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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 NĂM HỌC 2023 - 2024 

TỪ NGÀY 15/01/2024 ĐẾN NGÀY 21/01/2024 

(TUẦN CHƯƠNG TRÌNH: 19) 

 
PGD kiểm tra CM các trường trong tuần                                       TRỰC TUẦN: Lớp 9A1. GVCN: Cô Phương Loan 

BGH kiểm tra, dự giờ thường xuyên  

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 
Người PT 

BGH 

Trực 
NV trực 

Hai 

15/01/2024 

Sáng - Dạy và học theo TKB số 5- Bắt đầu chương trình HKII 

- 7h30: Lễ sơ kết học kì I năm học 2023-2024, Phát động 

thi đua năm 2024. 

- 8h30: Dự Hội nghị trực tuyến sơ kết học kì I và triển khai 

nhiệm vụ học kì II năm học 2023-2024 cấp THCS tại THCS 

Gia Quất  

- 11h: Hoàn thành nộp biên bản họp PHHS sơ kết HKI về 

văn phòng 

GV, HS 

CBGVNV 

 

Đ/c Lam 

 

 

GVCN 

PHT 

HT, 

CTCĐ 

HT 

 

 

Hạnh 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

4 NV 

Yến 

Chiều - Kiểm tra sổ ghi đầu bài học kì I 

 

- Kiểm tra chéo hồ sơ học kì I (có phân công riêng- kiểm tra 

từ ngày 15/1-18/1) 

Đ/c Bùi Trang, Trần Thuỷ, 

Nhi, Dương Trang. 

Theo phân công 

Yến 

 

PHT 

Đ/c Hải 4 NV 

Yến 

Ba 

16/01/2024 

Sáng - Nộp hồ sơ nâng lương trước thời hạn về phòng Nội vụ Đ/c Hạnh Hương Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

4 NV 

Yến 

Chiều - Dạy và học theo TKB GV, HS PHT Đ/c Hải 4 NV 

Yến 

Tư 

17/01/2024 

Sáng - 11h: Hoàn thành tổng hợp kết quả các môn HKI của 

GV so sánh với chỉ tiêu. 

GV được PHT phân công PHT Đ/c Lam 

 

BT: HT 

4 NV 

Vân 

Chiều - Dạy và học theo TKB GV, HS PHT Đ/c Lam 4 NV 

Yến 
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Năm 

18/01/2024 

 

Sáng - 9h20: Họp liên tịch tại phòng tổ Tự nhiên Ban liên tịch HT Đ/c Hải 

BT: PHT 

4 NV 

Yến                                                                                                                             

Chiều - Hoàn thành biên bản kiểm tra hồ sơ học kì I và nộp về PHT 

- 14h: Phối hợp trang trí gian trưng bày ngày hội CNTT tại 

THCS Nguyễn Gia Thiều 

- 15h40: Ngày CM tháng 1, Chuẩn bị Chuyên đề tháng 1 

GV được phân công 

Đ/c K.Hải, Nam, Chi 

 

Nhóm CM 

PHT 

PHT 

 

NT 

Đ/c Hải 4 NV 

Yến 

Sáu 

19/01/2024 

Sáng - 8h30: Dự Hội thảo Ngày hội CNTT cấp Quận tại THCS 

Nguyễn Gia Thiều 

- 10h → 12h: Trực gian hàng triển lãm CNTT, STEM tại 

THCS Nguyễn Gia Thiều 

Đ/c K.Hải, Yến 

 

Đ/c Chi, Hiền 

 

PHT 

 

PHT 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

4 NV 

Yến 

Chiều 

 

- 14h: Khai mạc và tổng kết Ngày hội CNTT cấp Quận Đ/c Lam, Yến, Nam, + … HT Đ/c Hải 4 NV 

Vân 

Bảy 

20/01/2024 

 

Sáng - 6h30: Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh 

- 9h: Gửi BC tháng 1 vào Email trường 

- 9h: Tổng hợp BC tháng 1 

- 10h: Làm BC mật tháng 1 

Bảo vệ, lao công 

Đ/c K.Hải, Yến, Hà, Tuyên 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Hà 

Hạnh 

Hạnh 

HT 

HT 

 

Đ/c Lam 4 NV 

Yến 

Chiều - Tự đánh giá xếp loại tháng 1 trên phần mềm CBGVNV Hà  BV 

Chủ nhật 

21/01/2024 

 

Sáng     BV 

Chiều     BV 
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19, SXH: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


