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TT N¢i dung cong viéc Thei gian Nguwoi /by phan Ngwoi Can bo Két qua
thue hién thye hién phdi hgp P¥ thye hi¢n

I | CONG TAC TUYEN TRUYEN VA GIAO DUC PAO PUC '

1. | Tham gia cac hoat dong ki niém 70 nam ngay g1a1 phong Thit d6 theo | Tuén 1 >3 TPT; GVCN BGH
KH cua Quan, tuyén truyén vé y nghia ngay giai phong Tha do; 70
nam thanh lap Nganh GDDT Thu do phu hop véi tinh hinh thuc té.

2. | T6 chuc “Tuan 18 huong (mg hoc tap sudt doi” trong HS va gido vién | Tuén 1/10- TPT; GVCN NV TV BGH
nha truong (Khai mac, trién lam sach doc sach, SH chu de) 7/10

3. | Tiép tuc cong tac tuyén truyen vé ATGT kiém tra va nhic nhé hoc | Tudn 1 >4 TRE: GVCN PHHS BGH
sinh di xe dap dién va ngoi sau xe mdy khi tham gia giao thong phai
d6i mii bao hiém dat chuan phong chéng TNTT.

4. | Tang cudng cong tacy té hoc duong, phong chong cac loai dich bénh Tuédn 1 >4 GVCN NVY té BGH
mua thu, chu y den cong tac vé sinh ATTP, phong chng dich sét TR
xut huyét, dau mat do...

5. | Tiép tuc tuyén truyén thuc hién chu d& cua Quén “Ném hanh dong vi Tuén 1>4 GVCEN, TPT Cong doan BGH
canh quan, méi truong do thi va chuyén dbi s6”, phong trao “Hanh Chi doan
dong vi nha truong xanh - sach - dep - van minh - an toan”, “Trudng
hoc hanh phuc”;

6. | Tiép tuc to chirc gido duc nép séng Thanh lich van minh trong truong Tuan 124 | GVCN, TPT BGH
hoc, duy tri van héa chao trong va ngoai nha truomg. Té chirc cong
tac tuyén truyén phong chdng bao luc hoc dudng trong gido vién va
hoc sinh.

7. | Tuyén truyén, phd bién trong GV-NV nha truong van ban méi: Quyét | Tudn 1>4 | CBGVNV VP BGH

dinh 2236/QD-BGDDT ngay 23/8/2024 ctia B6 GDDT vé Ké hoach
nhiém vy, giai phap trong tdm nam hoc 2024-2025 cua nganh Gido
duc; Coéng van 3935/BGDDT ngay 30/7/2024 cia Bo6 GDDT vé
huémg dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2024-
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2025, Quyet dinh so 4354/Qb-UBND ngay 20/8/2024 clia UBND
thanh phd Ha Noi vé ban hanh khung ké hoach thoi gian nim hoc
2024 - 2025, Cong van s6 3037/SGDPT-GDPT ngay 04/9/2024 cua
S GDDT Ha Noi vé viéc hudng din nhiém vu nim hoc 2024-2025
cdp THCS, K& hoach 20/KH-PGDDT ngay 05/9/2024 cua Phong
GDDT quén Long Bién vé thuc hién nhiém vu nim hoc 2024 2023,

Tiép tuc thuc hién xay dung “truong hoc chuyén doxr 50" : : trién khai
thu hoc phi khong dung tién mat; thuc hién hoc ba so; diém danh
nhan dién khuén mat Al

Tuin 14

GVCN
TPT

BP tai vu

BGH

II

CONG TAC DUY TRI SI SO VA PHO CAP GIAO DYC

Cap nhat sb pho cdp, so ding bg, sd theo ddi hoc sinh chuyen di
chuyén dén. Phéi hop véi Phuong hoan thién dir liéu phd cap gido
duc, chudn bi hd so kiém tra cong nhan PCGD-CMC nam 2024.
Hoan thién dit liéu HS khdi 6 nim hoc 2024-2025.

Tuan 1>4

Vin phong

Ha

HT

10.

Tang cuong cong tac quan ly né nép chuyén can cua hoc sinh, quan
tdm hoc sinh ¢ hoan canh khé khan.

Tuan 1->4

GVCN

PHHS

HT

I

CONG TAC CHUYEN MON

11.

- Duy tri né nép ky cuong trong day va hoc. Thuc hién nghiém tuc ké
hoach day hoc theo chu d& mon hoc do nha truong xay dung.

Nghiém tic trién khai Chuong trinh GDPT2018 theo quy dinh tai
Thong tu 32/2018/TT-BGDDT; Cong van 5636/BGDDT-GDTrH;

| Cong van 4602/SGDDT-GDTrH.

Tuan 1>4

CBGVNYV, HS

PHT

12.

D6i mdi ndi dung, nang cao chat lugng sinh hoat t nhém chuyén
mon, thue hién “Ngay chuyén mon” phu hop véi tinh hinh thuc té,
bam sat nhiém vu nam hoc.

Tuén 2,3

T nhém CM

PHT

13.

- T6 chirc phat dong “Tuén 18 huong tmg hoc tép sudt doi” nam 2024
- Nop bdo cdo “Tuan 1& huong ng hoc tap sudt doi” nam 2024 vé
PGD (gtri email cho d/c Sin)

30/9/2024
12/10/2024

Doan Boi
Véan phong

GVCN

PHT

PHT

14.

T6 chirc céc chuyén dé doi moi PPDH va KTDG cdp truong va cap
Quén theo séch gido khoa lop 9.

Theo ké hoach
cua truong,
PGD

PHT

15.

Du chuyén dé cap Quan va TP theo lich PGD

Theo lich PGD

GVBM

PHT




TT N§i dung cong viéc Thoi gian Nguwdi /bo phéin Nguoi Can bo Két qua
thue hién thue hién phéi hop PT thure hién
16. | Hoan thién bd d& kiém tra Tiéng Anh 16p 6789 giita ky I theo tinh | Theo lich PGD | Nhém PHT
than Cong van 2988/SGDDT- GDTrH. tiéng Anh
17. | Phoi horp v6i CMHS thuc hién tbt thong tin hai chiéu gilta nha truong Tuén 1 GVBM PHT:
voi gia dinh HS. Cép nhat thong tin hoc sinh trén hé théng co so dit
liéu cua nganh.
18. | Phat dong viét thu UPU lan thir 54. Theo lich PGD | GV Ngit van GVCN PHT
19. | T6 chirc xay dung ngn hang cAu hoi trac nghiém nhiéu dang thuc | Theo lich PGD | T6 nhém CM PHT
theo dinh hudng thi vao 16p 10 THPT.
20. | - Tép huén k§ nang CNTT cho giao vién Tuén 2 DP/c Ha, Van s [0
- Tlep tuc trién khai Truong hoc chuyén dbi sé Tudn 124 CB, GV,NV PHT
21. | Trién khai tham quan cac di tich lich st trén dia ban Quén d6i véi hoc | Theo KH cua GV,HS 6 PHHS PHT
sinh khéi 6 (theo KH cia UBND Quén). UBND Quén
Tr1en khai giang day tai liéu TLVM theo ké hoach. Tudn 1->4 GVCN PR
22. T1ep tuc thuc hién phong trao “Trudong hoc cung nhau phat trién - | Tuan 14 T6 nhém CM PHT
Thay ¢d cung sé chia trach nhiém theo Ké hoach 4340/KH-SGDDT
ngay 12/12/2022 cua S& gido duc va Dao tao Ha Noi véi truong
THCS Phuc Loi
23. | Thdng nhét néi dung, 6n tap va ra dé kiém tra, d4nh gid gitahoc kil | Tuén2->4 T6 nhém CM PHT
24. | T6 chirc khao sat chat lugng cho hoc sinh 16p 9 Tuén 4 GVBM Vin, GVCN PHT
Toan, Anh
25. | Boi duomg HSG 9 Tuén 1>4 GV, HS GVCN PHT
26. | - Kiém tra ho so chuyén mén thang 10 Tuén 3 TTCM, NTCM PHT
- Kiém tra s6 ghi déu bai 18/10/2024 Ban thiéu nhi
IV | CONG TAC POAN DOI
27. | T chitc Pai hoi Pai hoi Lién di ndm hoc 2024-2025 Tuén 1 TPE GVCN PHT
28. | Duy tri cac hoat dong cham soc cong trinh méng non, gitr gin khung Tuén 1 D4 GVCN NVy té TP
canh su pham nha truong, dam bao cong tac phong chong dich dau
mét do, st xudt huyét.
V | CONG TAC QUAN LY -
29. | Dang ki va thuc hién c6 hiéu qua KH “Néng cao diém xét tuyén thi | Tuan 1->4 T6 nhém CM PHT
vao ludp 10-THPT”. Dang ki chi tiéu thi dua nam hoc 2024-2025.
30. | Hoan thién quy ché lam viéc, quy ché dan chu, quy ché thi dua khen | Tuan 1 ->2 BGH, BCH Cb HT
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thuéng, quy ché chi tiéu noi bj... ké hoach trién khai t6 chic hoi
ngh1 CBVC, dang ky thi dua nam hoc 2024-2025.

31,

T6 chic thwe hién “Tudn 12 huéng Gmg hoc tip subt doi” tir
01/10/2024 - 07/10/2024.

Tuan 1

GVCN, TPT

NV Thu vién

PHT

32.

T6 chie Hoi nghi vién chie, ‘nguoi lao dong
T4 chirc Hoi ngh1 dbi thoa1 1an 1 nam hoc 2024-2025

12/10/2024

CBGVNV

HT
CTCH

33,

Tang cudng kiém tra né nep day hoc va du gid GV nha truong va GV
cac chuong trinh lién két. Kiém tra viéc thuc hién ki cuong hanh
chinh cia GV, NV trong nha trudng.

Tuan 14

BGH

TTCM

PHT

34.

Xay dung va thyuc hién cac K& hoach thuc hién nhiém vu nam hoc, ké
hoach chuyén mén, kiém tra ndi b cta nha trudng. ..

Tuan 1 >4

BGH

35,

Tlep tuc thuc hién phong trao “Trudng hoc ciing nhau phét trién, thay
cod cung s¢ chia trach nhi¢m”.

Tuan 1 >4

T nhém CM

THCS
Phuc Loi

PHT

36.

Trién khai cong tac thu, chi dau nam dung quy dinh va tu kiém tra
cOng tac thu dau nam cla nha truong; viée trien khai cdc khoan thu
cia GVCN t6i phy huynh hoc sinh trong nha truong theo van ban
hudéng dan cia UBND Quén.

Tuin 1 >4

GVCN

BP tai vu

HT

37,

Thuc hién ké hoach mua sim d6 dung day hoc, bo sung sach cho thu
vién. Kiém tra thuong xuyén viéc st dung PDDH, phong b moén va
phong chirc nang cua GV, thuc hién lich doc sach, gidi thi¢u sach
theo chu dé, hang thang phu hgp véi tinh hinh thyc té;

Tuan 1 >4

Ha
Tuyén

GV

BGH

38.

Thuc hién cong tac chuyén truong dung quy dinh. Tlep tuc trién khai
xdy dung va thuc hién cac quy trinh giai quyet cong viéc ndi bd, quy
trinh quan ly diém, nhap diém vao phan mém; quy ché kiém tra danh
gid; quy trinh ra - duyét dé..

Tuin 1 >4

BGH

VP

HT

39.

Trién khai thuc hién mo hmh Truong hoc chuyén doi sd.

Tuan 1 >4

CBGVNV

PHHS

PHT

40.

Quan li cong tac day bd trg cic mén vin héa theo qui dinh tai TT
17/2012/TT-BGDDT, Quyet dinh 2499/QD-BGDDT; coéng van
5502/SGD; thuc hién tét ba cong khai theo thong tu 09/2024/TT-
BGDDT.

Tuan 1 >4

BGH

VP

HT

41.

DPam bao cac diéu kién CSVC, cong tic vé sinh  phong dich bénh mua
thu dong, ddc biét 1a dich sbt xudt huyét, dau mat do.

Tuéan 1 >4

T NVy 8

HT

42.

Tham gia Ngay hoi Khuyén hoc do phuong t6 chic va phat dong

Tuan 1

BGH, GV trong

VP

HT




TT N¢i dung cong viéc Thoi gian | Ngwoi /bd phéan Nguwoi Cinbd | Kétqua
thwe hi¢n thue hign phéi hop PT thue hi¢n
Tuan 1& huong tmg hoc tap sudt doi nam 2024. DS
43. | Tiép tuc 6n luyén cho hoc sinh miii nhon & cac khoi 16p, chu trong 6n Tudn 1 >4 GV VP PHT
tap, boi dudng cho hoc sinh trong doi tuyén HSG cép trudong, cip
Quan.
44, | Tang cuong thuc hién cac giai phdp dam bao an ninh truong hoc, Tudn 1>4 Nhém BV CAP HT
ATGT khu vyc cbng truong. TPT
45. | Tham gia, huong ing cac hoat dong ki niém 70 ndm ngay Giai phdng Theo lich CBGVNV HT
Thu d6; 70 nam thanh 1ap Nganh GDDT Thu d6.
VI | CONG TAC KIEM TRA NOI BQ
46. | Kiém tra nghiép vu su pham gi4o vién (d/c Khiém, d/c Tham) Tuan 2 P/c M.Hang D/c Khiém HT
D/c Duong P/c Thim PHT
47, | Cong tac quan ly va su dung thiét bi-dd dung day hoc Tuén 3 b/c Huong, b/c Ha PHT
PHT
48. | Kiém tra cong tac chii nhiém 16p 7A1 Tuén 4 D/c Nhung, Yén | D/c Hoang HT

Vo6 Huong Lam

Noi nhin: : LICH HOP THANG 10
- Phong GD&DT dé bdo cao; 03/10/2024 Hop HDGD
{ HDGI.) - tt‘luc e 10/10/2024 Ngay chuyén mén, chuan bi chuyén dé
- Website truong; :
Luu VT thang 10
: 17/10/2024 To chirc hoat dong ky niém 20/10
24/10/2024 Day chuyén dé thang 10, RKN
Hop t6, so két thang 10
31/10/2024 Hop HPGD théng 11




