
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM LỊCH CÔNG TÁC TUẦN5 NĂM HỌC 2024 - 2025

TỪ NGÀY 07/10/2024 ĐẾN NGÀY 13/10/2024

PGD kiểm tra CM các trường trong tuần TRỰC TUẦN: Lớp 8a2 * GVCN: Đ/c P.Loan
BGH kiểm tra, dự giờ thường xuyên

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm Người, bộ phận
thực hiện Người PT BGH

Trực
Đoàn Đội
NV trực

Hai
07/10/2024

Sáng - 7h30: Chào cờ. Sơ kết tuần lễ hưởng ứng học tập suốt
đời
- Dạy và học theo TKB số 2

GVCN, HS, TPT

CBGVNV, HS

HT

PHT

Đ/c Lam
BT: HT

TPT
4 NV
Giới

Chiều - Dạy và học theo TKB số 2 CBGVNV, HS PHT Đ/c Lam TPT
4 NV
Giới

Ba
08/10/2024

Sáng Dạy và học theo TKB GV, HS PHT Đ/c Hải
BT: PHT

TPT
4 NV
Hùng

Chiều Dạy và học theo TKB GV, HS PHT Đ/c Hải TPT
4 NV
Hùng

Tư
09/10/2024

Sáng - 8h30: Dự Hội nghị đối thoại tại Nhà văn hoá phường
Phúc Đồng
- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác đảm bảo ATTP
tại các trường học

- 9h30: Họp giao ban tại phòng Hiệu trưởng

Đ/c Hải

Đón đoàn nếu đoàn về
KT: Đ/c Hương, Hạnh,
Linh, tổ bếp
BGH, đ/c Ng.Thủy,
N.Hương, Dương, Hạnh

HT

Đ/c Lam

BT: HT

TPT
4 NV
Thành

Chiều Dạy và học theo TKB GV, HS PHT Đ/c Lam TPT
4 NV
Thành
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Năm
10/10/2024

Sáng - 9h30: Hoàn thành chuẩn bị tổ chức Hội nghị viên
chức, người lao động

- Hoàn thành nộp dự toán thu chi quỹ lớp về văn phòng

Các bộ phận

GVCN

CTCĐ

Hạnh

Đ/c Hải
BT: PHT

TPT
4 NV
Giới

Chiều - 14h: Học CLB môn học yêu thích cấp Quận
- 15h35: HỘI NGHỊ VIÊN CHỨC, NGƯỜI LAO
ĐỘNG NĂM HỌC 2024-2025

6 HS trong đội tuyển
CBGVNV

PHT
BGH
BCHCĐ

Đ/c Hải TPT
4 NV
Giới

Sáu
11/10/2024

Sáng Dạy và học theo TKB GV, HS PHT Đ/c Lam
BT: HT

TPT
4 NV
Hùng

Chiều - Dạy và học theo TKB
- Nộp dự thảo KH tổ chức các hoạt động chào mừng
20/11

GV, HS
Đ/c Yến

PHT
HT

Đ/c Lam TPT
4 NV
Hùng

Bảy
12/10/2024

Sáng - Nộp báo cáo kết quả tổ chức Tuần lễ hưởng ứng học
tập suốt đời năm 2024 (về email đ/c Sẵn)

Đ/c Hạnh PHT Đ/c Hải TPT
Linh, Hà
Thành

Chiều - 13h: Dự Chuyên đề Bồi dưỡng CM môn Toán tại
THCS Lý Thường Kiệt
- 14h: Học CLB môn học yêu thích cấp Quận
- Dạy và học theo TKB

Đ/c Lam, Mai Hằng,
Nhung
6 HS trong đội tuyển
Lớp 8A4, GV

HT

PHT
PHT

Đ/c Hải Linh
Hùng

Chủ nhật
13/10/2024

Sáng Giới

Chiều - Treo bảng chữ phông sân khấu để 7h ngày 14/10 dùng Đ/c Giới, Thành Hùng Thành

GHI CHÚ: - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH: Lao công
- Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường

xuyên để không bỏ sót việc.

Nơi nhận:
- BGH: để chỉ đạo;
- CBGVNV: để t/h;

HIỆU TRƯỞNG

2



- Website trường;
- Lưu VT.

Võ Hương Lam
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