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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 30 NĂM HỌC 2023 - 2024 

TỪ NGÀY 25/03/2024 ĐẾN NGÀY 31/03/2024 

 

PGD kiểm tra CM các trường trong tuần                            TRỰC TUẦN: Lớp 7A1. GVCN: Cô Mai 

BGH kiểm tra, dự giờ thường xuyên  

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 
Người PT 

BGH 

Trực 
NV trực 

Hai 

25/03/2024 

Sáng - 7h30: Chào cờ, nhắc HS nội quy tham quan 

- 11h30: Hoàn thành nộp danh sách và kinh phí thăm 

quan HS về đ/c Hà 

- 12h: Hoàn thành nộp bài viết của HS tham gia cuộc thi 

“Sáng kiến bảo đảm trật tự trường học về phòng ngừa bạo 

lực học đường và lao động trẻ em” năm 2024 về phòng Đoàn 

Đội 

- Nộp hồ sơ ĐG tháng 3 và ĐGCN về PGD, PNV 

HS, GVCN, TPT 

GVCN 

 

GVCN 

 

 

 

Đ/c Hạnh 

PHT 

Hà 

 

TPT 

 

 

 

HT 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

4 NV 

Yến 

Chiều - 14h30: Họp chuẩn bị tham gia chạy Olimpic với phường 

PĐ tại PH 1-UBND phường 

- 17h00: Hoàn thành vào điểm KTGK II trên hệ thống 

Đ/c K.Hải 

 

GVBM 

HT 

 

PHT 

Đ/c Hải 4 NV 

Yến 

Ba 

26/03/2024 

Sáng - 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác y tế trường học và 

ATTP tại các bếp ăn tập thể trường học 

- Phân xe tham quan 

- Nộp danh sách 01 HS đề xuất tặng giải thưởng 15/5, Kim 

Đồng về Quận Đoàn 

- Nộp SKKN về PHT 

BGH, Hương, Hạnh, Linh, 

+ Tổ bếp 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Yến 

 

Đ/c Vân, Chi, Đạt, Yến 

HT 

 

HT 

HT 

 

PHT 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

4 NV 

BTN 

Chiều - Dạy và học theo TKB GV, HS PHT Đ/c Hải 4 NV 

BTN 

Tư 

27/03/2024 

Sáng - Thông báo phân xe tham quan Đ/c Hạnh HT Đ/c Lam 

BT: HT 

4 NV 

BTN 

Chiều - Hoàn thành chuẩn bị cho HS tham gia SH ngoại khóa và 

quản lý HS tại trường 

Các bộ phận BGH Đ/c Lam 4 NV 

BTN 



2 
 

Năm 

28/03/2024 

 

Sáng - TỔ CHỨC CHO HS SINH HOẠT NGOẠI KHOÁ: 

6h10 Tập trung 

6h30 Xuất phát (GV trưởng xe báo XP đi vào nhóm “BÁO 

CÁO SĨ SỐ NBK”) 

CBGVNV, HS, PHHS 

GVCN, TPT 

 

BGH Đ/c Hải 

BT: PHT 

4 NV 

BTN                                                                                                                           

Chiều - SINH HOẠT NGOẠI KHÓA 

(GV trưởng xe báo XP về vào nhóm “BÁO CÁO SĨ SỐ 

NBK”) 

CBGVNV, HS, PHHS 

 

BGH Đ/c Hải 4 NV 

BTN 

Sáu 

29/03/2024 

Sáng - 9h: Hoàn thành Chấm bài thi của HS tham gia cuộc thi “Sáng 

kiến bảo đảm trật tự trường học về phòng ngừa bạo lực học 

đường và lao động trẻ em” năm 2024, nộp về phòng Đoàn đội 

- 10h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD 

- SH: Theo KH đã gửi từ đầu năm học 

 

GV Ngữ văn 

 

 

 

Đ/c Lam 

GVCN, HS K6,7 

PHT 

 

 

 

 

NT 

Đ/c Lam 

 

 

BT: HT 

4 NV 

Yến 

Chiều 

 

- Tiết 1: Chuyên đề môn KHTN 7 (đ/c Mơ thực hiện)  

- Nộp SKKN về PGD 

Dự:BGH, nhóm CM 

Đ/c Hạnh 

NT 

PHT 

Đ/c Lam 4 NV 

Vân 

Bảy 

30/03/2024 

 

Sáng - 6h: Tập trung và tham gia chạy Olimpic và Giải chạy báo 

HNM với phường tại phố Hoàng Thế Thiện (bờ hồ đối 

diện cổng trưởng NBK) 

 - 6h30: Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh 

- SH: Theo KH đã gửi từ đầu năm học 

70 HS + 10 GV chạy; + 

C.Loan, T.Hải  

 

Bảo vệ, lao công 

GVCN, HS K68,9 

C.Loan 

 

 

Hạnh 

 

Đ/c Lam 3 NV 

Yến 

Chiều - 17h: Hoàn thành nhập lịch công tác tuần 31 trên biểu 

trực tuyến 

Đ/c K.Hải, Yến, Hạnh, 

Ng.Thuỷ 

Hạnh  BV 

Chủ nhật 

31/03/2024 

 

Sáng     BV 

Chiều     BV 
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Võ Hương Lam 
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