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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 NĂM HỌC 2023 - 2024 

TỪ NGÀY 01/04/2024 ĐẾN NGÀY 07/04/2024 

 

PGD kiểm tra CM các trường trong tuần                            TRỰC TUẦN: Lớp 7A1. GVCN: cô Mai 

BGH kiểm tra, dự giờ thường xuyên  

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 
Người PT 

BGH 

Trực 
NV trực 

Hai 

01/04/2024 

Sáng - Thực hiện TKB số 8 

- 7h30: Chào cờ 

- 9h: Nộp hồ sơ SKKN và khen NT-VT về phòng Nội vụ 

- 10h: Hoàn thành dự thảo KH tháng 4 

CBGVNV 

HS, GVCN, TPT 

Đ/c Hạnh 

Đ/c Hà 

HT 

HT 

PHT 

HT 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

4 NV 

Yến 

Chiều - Kiểm tra sổ điểm điện tử và nộp biên bản về PHT  

- Kiểm tra sổ ghi đầu bài và nộp biên bản về PHT  

Đ/c Hà 

Ban TN (đ/c Yến phụ trách) 

PHT 

PHT 

Đ/c Lam 4 NV 

Yến 

Ba 

02/04/2024 

Sáng - Tổ chức chấm 19 bài dự thi cấp trường, chọn 01 giải 

xuất sắc, 01 giải Nhất, 01 giải Nhì, 01 giải Ba 

Ban giám khảo PHT Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

4 NV 

Yến 

Chiều - Kiểm tra KHBD (giáo án) nhóm tiếng Anh và KHTN (nộp 

về phòng PHT trước 15h00) 

GV 2 nhóm PHT Đ/c Hải 4 NV 

Yến 

Tư 

03/04/2024 

Sáng Dạy và học theo TKB  HT Đ/c Hải 

BT: PHT 

4 NV 

Vân 

Chiều - 14h00: Khảo sát môn Ngữ văn 9 (90p) Coi: theo phân công PHT Đ/c Lam 4 NV 

Yến 

Năm 

04/04/2024 

 

Sáng -  Kiểm tra KHBD (giáo án) nhóm Sử- Địa- GDCD và Năng 

khiếu (nộp về phòng PHT trước 9h00) 

- 9h20: HỌP CHI BỘ TẠI PHÒNG HĐGD 

GV 2 nhóm 

 

Đảng viên 

PHT 

 

BTCB 

Đ/c Hải 

BT: PHT 

4 NV 

Yến                                                                                                                             

Chiều - 14h00: Khảo sát môn Toán 9 (90p) 

- 14h00: Chuyên đề Ngữ văn 9 tại THCS Thượng Thanh (dạy 

thay đ/c Thắm tại 7A4: T1- đ/c Thảo; T2- đ/c Yến) 

- 15h40: + HỌP HĐGD THÁNG 4  

           + Họp tổ thống nhất ND ôn tập cuối HKII- khối 9 

Coi: theo phân công 

Đ/c Thắm, Dương 

 

CBGVNV 

Tổ nhóm CM 

PHT 

PHT 

 

BGH 

PHT 

 

 

Đ/c Hải 

4 NV 

Yến 
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Sáu 

05/04/2024 

Sáng -  Kiểm tra KHBD (giáo án) nhóm Toán- Tin- CN (nộp về 

phòng PHT trước 9h00) 

- 8h: Nộp sản phẩm dự thi “Sáng kiến phòng ngừa BLHĐ và 

lao động trẻ em” về PGD 

- SH: Theo KH đã gửi từ đầu năm học 

GV 

 

Đ/c Hạnh 

 

GVCN, HS K6,7 

PHT 

 

PHT 

 

NT 

Đ/c Lam 

        

BT: HT 

4 NV 

Vân 

Chiều 

 

- 14h00: Khảo sát môn Tiếng Anh 9 (60p) 

-  Kiểm tra KHBD (giáo án) nhóm Ngữ văn  (nộp về phòng 

PHT trước 15h00) 

Coi: theo phân công 

GV 

PHT 

PHT 

Đ/c Lam 

 

4 NV 

Vân 

Bảy 

06/04/2024 

 

Sáng - 6h30: Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh 

- SH: Theo KH đã gửi từ đầu năm học 

Bảo vệ, lao công 

GVCN, HS K8,9 

Hạnh 

 

Đ/c Hải 4 NV 

Hoàng 

Chiều - 17h: Hoàn thành nhập lịch công tác tuần 32 Đ/c K.Hải, Yến, Hạnh, 

Ng.Thuỷ 

Hạnh Đ/c Hải BV 

Chủ nhật 

07/04/2024 

 

Sáng     BV 

Chiều     BV 
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


