
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM LỊCH CÔNG TÁC TUẦN41 NĂM HỌC 2023 - 2024

TỪ NGÀY 10/06/2024 ĐẾN NGÀY 16/06/2024

BGH kiểm tra, dự giờ thường xuyên

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm Người, bộ phận
thực hiện Người PT BGH

Trực
NV trực
Đoàn Đội

Hai
10/06/2024

Sáng - 8h: Nộp hồ sơ cuối năm về phòng Nội vụ, nộp KHTS về
PGD
- 8h30: Hoàn thiện hồ sơ ĐGXL VC, Chuẩn nghề nghiệp tại
phòng Hiệu trưởng
- 10h: Hoàn thành ký học bạ
- 10h30: Hoàn thành thiết kế Thông báo TS tại phòng HT

Đ/c Hạnh

BGH, đ/c Hà, Thắm

Đ/c Trần Hải, Mai
Đ/c Hà

HT

HT

Hạnh
HT

Đ/c Lam Hạnh

Chiều - Công khai KH tuyển sinh Đ/c Hà, Hạnh HT BV

Ba
11/06/2024

Sáng - 8h: Nhận hồ sơ HS lớp 9 tại VP

- 8h30: Họp Ban tổ chức công tác tuyển sinh vào trường
THCS Chu Văn An, THCS Nguyễn Gia Thiều tại P1-UB
- 9h: Trả hồ sơ cho HS lớp 9 (nếu PHHS đi nhận thì phải
mang theo CCCD của con)

+ Lớp 9A1: Tại phòng lớp 9A1
+ Lớp 9A2, 9A4: Tại phòng Đoàn Đội
+ Lớp 9A3 tại phòng y tế

Đ/c P.Loan, Thảo,
Thu, Thu Hằng
Đ/c Lam

Đ/c P.Loan
Đ/c Thảo, Thu Hằng
Đ/c Thu

Hạnh

Hạnh

Đ/c Hải Hạnh
Linh

Chiều BV

Tư
12/06/2024

Sáng 8h30: Họp giao ban BGH, NV tại phòng tổ Tự nhiên

- 9h30: Hoàn thiện hồ sơ Language Link tại phòng HT

Đ/c Lam, K.Hải, Hương,
Hạnh, Hà, Linh
Đ/c Hà

HT

HT

Đ/c Lam 4NV

Chiều BV
Yến
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Năm
13/06/2024

Sáng - 8h30: Dự lớp bồi dưỡng Kỹ năng và phương pháp hoạt
động công đoàn tại Trung tâm BDCT Quận

Đ/c Ng.Thuỷ, Dương,
Nhung

CTCĐ Hạnh

Chiều - 13h30: Dự lớp bồi dưỡng Kỹ năng và phương pháp hoạt
động công đoàn tại Trung tâm BDCT Quận

Đ/c Ng.Thuỷ, Dương,
Nhung

CTCĐ BV

Sáu
14/06/2024

Sáng - Hoàn thành tổng vệ sinh, sắp xếp phòng y tế Đ/c Linh Hạnh Linh

Chiều - 16h: Họp trực tuyến phổ biến quy chế coi thi tuyển sinh
vào trường THCS Chu Văn An, THCS Nguyễn Gia Thiều

Đ/c Lam BV

Bảy
15/06/2024

Sáng - 6h30: Tổ chức công tác kiểm tra đánh giá học sinh dự
tuyển vào trường THCS Chu Văn An, THCS Nguyễn Gia
Thiều

Đ/c Lam BV

Chiều - 13h: Tổ chức công tác kiểm tra đánh giá học sinh dự tuyển
vào trường THCS Chu Văn An, THCS Nguyễn Gia Thiều

Đ/c Lam BV

Chủ nhật
16/06/2024

Sáng BV

Chiều BV

GHI CHÚ: - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH: Lao công
- Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường

xuyên để không bỏ sót việc.

Nơi nhận:
- BGH: để chỉ đạo;
- CBGVNV: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.

HIỆU TRƯỞNG

Võ Hương Lam
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