
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM LỊCH CÔNG TÁC TUẦN40 NĂM HỌC 2023 - 2024

TỪ NGÀY 03/06/2024 ĐẾN NGÀY 09/06/2024

BGH kiểm tra, dự giờ thường xuyên TRỰC TUẦN: Lớp 9A1 - GVCN: Cô Phương Loan

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm Người, bộ phận
thực hiện

Người
PT

BGH
Trực

NV trực
Đoàn Đội

Hai
03/06/2024

Sáng - 7h10: TẬP TRUNG HS LỚP 9 (phổ biến quy chế thi,
dặn dò HS trước kỳ thi)
- 7h40: Dạy và học theo TKB
- 9h10: Hoàn thiện hồ sơ ĐG chuẩn HT, PHT tại phòng HT
- Nộp vào email PHT video tổng kết năm học 2023-2024

HS 9, GVCN9, TPT, PHT

GV, HS
Đ/c Dương
Đ/c N.Thuỷ, Yến, Tuyên

HT

PHT
HT
PHT

Đ/c Hải 4NV
Yến

Chiều - Dạy bù theo đăng ký
- Nộp hồ sơ đánh giá Chuẩn nghề nghiệp về VP
- Hoàn thành báo cáo Thi đua khen thưởng và trích ngang
thành tích

GV, HS9
Đ/c Mai Hằng, Thắm
Đ/c K.Hải, Hạnh

PHT
Hạnh
HT

Đ/c Hải 4NV

Ba
04/06/2024

Sáng - Dạy và học theo TKB
- Hoàn thiện nộp các loại hồ sơ CM về văn phòng
9h30: Họp giao ban BGH tại phòng HT

GV, HS9
GVBM

PHT
PHT

Đ/c Hải

BT: PHT

4NV
Hoàng

Chiều - Dạy và học theo TKB
- 16h: Nhận QĐ điều động CB, GV, NV tham gia kỳ thi vào
10 tại PGD
- Công bố DS CBGVNV tham gia làm thi vào 10

GV, HS9
Đ/c Hạnh

HT

PHT
HT

Đ/c Hải 4NV
Hoàng

Tư
05/06/2024

Sáng - Dạy và học theo TKB
- 8h30: Họp đánh giá thi đua năm học 2023-2024 cụm 8 tại
phòng GDĐT

GV, HS9
Đ/c Lam

HT Đ/c Hải

BT: PHT

4NV
Yến

Chiều - Dạy và học theo TKB GV, HS9 HT Đ/c Lam 4NV
Vân
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Năm
06/06/2024

Sáng - 7h15: Nhận áo phông, tại phòng y tế, mặc đồng phục
- 7h30: Hoàn thành nộp phiếu đánh giá xếp loại viên chức,
LĐHĐ về văn phòng
- 7h30: Họp chi bộ tại phòng HĐGD
- 8h: HỌP HĐGD THÁNG 6
- 8h30: Họp ban lãnh đạo điểm thi tại THCS Dịch Vọng -
Cầu Giấy
- 9h: TỔNG KẾT NĂM HỌC 2023-2024
- 10h15: HỘI NGHỊ ĐỐI THOẠI

- 11h15: Tổ chức “BỮA CƠM CÔNG ĐOÀN” cảm ơn
người lao động đã đồng hành cùng Nhà trường và Công
đoàn trong năm học vừa qua.

CBGVNV
CBGVNV

Đảng viên
CBGVNV
Đ/c K.Hải, Chi

CBGVNV
CBGVNV + 4 BV

CBGVNV

Linh
Hạnh

BTCB
BGH
PHT

BGH
BGH,
CTCĐ
HT,

CTCĐ

Đ/c Hải 4NV
Yến

Chiều - 14h00: HỌP LIÊN TỊCH TẠI PHÒNG HĐGD

- 16h: Hoàn thành nhận xét trong phiếu ĐGXL viên
chức, LĐHĐ
- 16h: Hoàn thành nộp các loại hồ sơ về VP để lưu trữ
- 16h30: Nộp PNV hồ sơ ĐGXL viên chức, LĐHĐ năm học
2023-2024
- 17h: Hoàn thành kí học bạ khối 678

BGH + đ/c Ng.Thuỷ, Dương,
Mai Hằng, Thắm, Hương,
Tuyên, Vân, Yến, Hà.
Đ/c Mai Hằng, Thắm, Hương

GV
Đ/c Hạnh

GV

HT

PHT
Hạnh

HT

Hạnh

Đ/c Hải 4NV

Sáu

07/06/2024

Sáng - 7h30: Họp Hội đồng coi thi vào 10 tại các điểm thi

- Tập trung thí sinh học quy chế thi tại địa điểm trên PHIẾU
BÁO THI

17 CB, GV theo quyết
định
HS dự thi vào 10

HT

GVCN9

Đ/c Lam Hạnh
Linh

Chiều - Hoàn thiện hồ sơ năm học 2023-2024 BGH Đ/c Lam Hạnh

Bảy
08/06/2024

Sáng - THI VÀO 10-THPT MÔN NGỮ VĂN

- Làm thi theo điều động tại THCS Dịch Vọng-Cầu Giấy,
THPT Yên Hoà (theo QĐ điều động)
- 7h30: Trực thi tại trường NBK

HS dự thi vào 10

GV được điều động

Đ/c Hạnh, P.Loan, Hà, Linh

PHHS,
GVCN9
HT

HT

Đ/c Lam Hạnh
Hà
Linh

Chiều - THI VÀO 10-THPT MÔN TIẾNG ANH HS dự thi vào 10 PHHS,
GVCN9

Đ/c Lam Hạnh
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- 13h30: Trực thi tại trường NBK
- Làm thi theo điều động tại THCS Dịch Vọng-Cầu Giấy,
THPT Yên Hoà (theo QĐ điều động)

Đ/c Hạnh, Hoàng

GV được điều động

HT

Chủ nhật
09/06/2024

Sáng - THI VÀO 10-THPT MÔN TOÁN

- Làm thi theo điều động tại THCS Dịch Vọng-Cầu Giấy,
THPT Yên Hoà (theo QĐ điều động)
- 7h30: Trực thi tại trường NBK

HS dự thi vào 10

GV được điều động

Đ/c Hà, Thu, Thảo, Linh

PHHS,
GVCN9
HT

HT

Đ/c Lam Hà
Linh

Chiều BV

GHI CHÚ: - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH: Lao công
- Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường

xuyên để không bỏ sót việc.

Nơi nhận:
- BGH: để chỉ đạo;
- CBGVNV: để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.

HIỆU TRƯỞNG

Võ Hương Lam
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