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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 NĂM HỌC 2024 - 2025 

TỪ NGÀY 30/09/2024 ĐẾN NGÀY 6/10/2024 

 

PGD kiểm tra CM các trường trong tuần                            TRỰC TUẦN: Lớp 8A1   * GVCN: Đ/c Mai 

BGH kiểm tra, dự giờ thường xuyên  

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 

Người 

PT 

BGH 

Trực 

Đoàn Đội 

NV trực 

Hai 

30/09/2024 

Sáng - 7h30: Chào cờ, Công an phường tuyên truyền về an toàn 

giao thông, phát động Tuần lễ Hưởng ứng học tập suốt đời 

- 8h25: Họp giao ban tại phòng Hiệu trưởng 

- 9h10: Nộp biên bản họp PHHS đầu năm học, phiếu xin ý 

kiến PHHS về các khoản thu năm học 2024-2025 về văn 

phòng 

- 9h10: Nộp biên bản họp tổ thảo luận các nội dung hội nghị 

viên chức, người lao động về Văn phòng 

GVCN, HS, TPT 

 

 

BGH + đ/c Vân, Hà 

GVCN 

 

3 Tổ trưởng 

PHT 

 

 

HT 

Hạnh 

 

Hạnh 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

TPT 

4 NV 

Chiều -  Báo cáo Hiệu trưởng danh sách GV, NV thuộc diện hộ cận 

nghèo, hộ có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn đề nghị LĐLĐ 

Quận hỗ trợ 

Đ/c Ng.Thuỷ HT Đ/c Hải TPT 

4 NV 

Ba 

01/10/2024 

Sáng - Dạy và học theo TKB GV, HS PHT Đ/c Hải 

BT: PHT 

TPT 

4 NV 

Chiều - Dạy và học theo TKB GV, HS PHT Đ/c Hải TPT 

4 NV 

Tư 

02/10/2024 

Sáng - Dạy và học theo TKB 

- Chuẩn bị bản đăng ký thi đua năm học 2024-2025 

GV, HS 

Đ/c Hạnh 

PHT 

HT 

Đ/c Lam 

BT: HT 

TPT 

4 NV 

Chiều - 13h30: Tập huấn GV môn Địa lý tại THCS Lý Sơn 

- Hoàn thiện các báo cáo chuẩn bị Hội nghị viên chức, người 

lao động 

Đ/c K.Hải, Chi, N.Thủy 

BGH, BCH CĐ 

PHT 

HT 

Đ/c Lam TPT 

4 NV 
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Năm 

03/10/2024 

 

Sáng -9h05 họp trù bị Đại hội Liên đội tại phòng Đoàn Đội 

 

- 9h10: Hoàn thành chuẩn bị phòng họp Chi bộ 

- 9h30: SINH HOẠT CHI BỘ THÁNG 10 TẠI PHÒNG 

HĐGD 

- 11h: Họp giao ban tại phòng Hiệu trưởng 

TPT, Chi đội trưởng các 

lớp 

Đ/c Hạnh, Vân 

Đảng viên + Đại biểu dự 

 

BGH, TPT 

TPT 

 

BTCB 

BTCB 

 

HT 

Đ/c Hải 

BT: PHT 

TPT 

4 NV 

Chiều - 15h40: HỌP HỘI ĐỒNG GIÁO DỤC THÁNG 10 TẠI 

PHÒNG HĐGD 

- 17h30: Sinh hoạt CLB cầu lông 

CBGVNV 

 

Thành viên CLB 

BGH 

 

T.Hải 

Đ/c Hải TPT 

4 NV 

Sáu 

 

04/10/2024 

Sáng - 8h: Tổng kết lớp bồi dưỡng kiến thức Hà Nội học tại Bảo 

tàng Hà Nội (đường Phạm Hùng, Mễ Trì, Nam Từ Liêm) 

- 8h: Tập huấn kỹ năng tiếp công dân, giải quyết đơn thư và 

xử lý khiếu nại, tố cáo tại trường THCS Lý Sơn 

- 11h:  Hạn cuối nộp đơn xin miễn giảm cho HS diện hộ 

nghèo; cận nghèo; khó khăn; HS khuyết tật hoặc có khó khăn 

về kinh tế. Đ/c Hạnh nhận 

Đ/c K.Hải 

 

 

Theo DS Quận gửi sau 

 

GVCN 

 

PHT 

 

 

HT 

 

Hạnh 

Đ/c Lam 

BT: HT 

TPT 

4 NV 

Chiều 

 

- Dạy và học theo TKB 

- 14h15: Xét miễn giảm cho HS diện hộ nghèo; cận nghèo; 

khó khăn; HS khuyết tật hoặc có khó khăn về kinh tế tại 

phòng HT 

GV, HS 

BGH, KT 

 

HT 

Đ/c Lam TPT 

4 NV 

Bảy 

05/10/2024 

 

Sáng - 8h: Tổng kết lớp bồi dưỡng kiến thức Hà Nội học tại Bảo 

tàng Hà Nội (đường Phạm Hùng, Mễ Trì, Nam Từ Liêm) 

- 9h05: Đại hội Liên đội nhiệm kỳ 2024-2025 tại phòng Đa 

năng 

Đ/c N.Thủy 

 

TPT, GVCN (đại diện), Chi 

đoàn (đại diện), Ban chỉ huy 

Chi đội các lớp (3 HS) 

PHT 

 

TPT 

Đ/c Lam 

BT: Linh 

TPT 

Linh 

Hạnh 

Chiều - Dạy và học theo TKB GV, HS HT Đ/c Lam Hương 

Chủ nhật 

06/10/2024 

 

Sáng - 8h: Tổng kết lớp bồi dưỡng kiến thức Hà Nội học tại Bảo 

tàng Hà Nội (đường Phạm Hùng, Mễ Trì, Nam Từ Liêm) 

Đ/c Chi PHT   

Chiều      
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 
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Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


