
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN GIA THIỀU 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Long Biên, ngày 13 tháng 01 năm 2024 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 NĂM HỌC 2023 – 2024 
 

Thứ 

Ngày 

Thời 

gian 

Nội dung công việc Người/Bộ phận thực hiện Lãnh đạo phụ 

trách 

Thứ 2 

Ngày 15/01 

Sáng 

- 6h50: Ban thiếu nhi mở nhạc đón HS + trực cổng đón HS, nhắc HS: 

“xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn quàng đỏ trước khi đến trường 

và thực hiện nếp khoanh tay cúi chào” 

- Từ 7h10: Trực công tác đội 

- 7h15: Chào cờ đầu tuần 

- 08h00: Họp BCH liên đội; đội xung kịch và 02 sao đỏ các lớp  

- BTN (Đ/c Tr.Thủy) + GVCN lớp 

trực tuần (Lớp 7A2: Đ/c Giang) 

- Đc My 

- 100% CBGVCN + HS  

- Đ/c My 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 8h00: Dự Hội nghị Sơ kết HK I, triển khai nhiệm vụ HK II năm học 

2023-2024 cấp THCS tại phòng GD&ĐT 

- Đ/c Kim Thúy 

- Học theo TKB - GVBM 

Chiều 

- 13h55: Học theo TKB - GVBM 

- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn các lớp - GVCN+ GVBM 

- 15h30 – 16h45: Học các CLB năng khiếu - GVNK 

- Từ 15h30 – 16h45: Trực trả học sinh  - Đc My 

Thứ 3 

Ngày 

16/01 

Sáng 

- 6h50: Ban thiếu nhi mở nhạc đón HS + trực cổng đón HS, nhắc HS: 

“xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn quàng đỏ trước khi đến trường 

và thực hiện nếp khoanh tay cúi chào” 

 

- Từ 7h10: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài đầu 

giờ 

         -   Kiểm tra hành chính đầu giờ các lớp (nộp biên bản về đồng 

chí My trước 08h00, thứ 6 để tổng kết thi đua) 

- BTN (Đ/c L.Trang) + GVCN lớp 

trực tuần: Đ/c Giang) 

- Đc Ng.Hồng 

- GVCN  

- Đ/c Thúy Anh; Ng.Hồng; Lan 

Trang  Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- Học theo TKB - GVBM 

- Ban giám hiệu kiểm tra dự giờ các lớp - GVBM 



Chiều 

- 13h45: Học theo TKB - GVBM 

- 16h50 – 17h50: Học các CLB năng khiếu - GVNK 

- 16h50 – 17h50: Trực trả học sinh  - Đc Lan Trang 

Thứ 4 

Ngày 17/01 

Sáng 

- 6h50: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống 

xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực 

hiện nếp khoanh tay cúi chào” 

- Từ 7h10: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài đầu 

giờ 

- BTN (Đ/c Ng.Hồng) + GVCN 

lớp trực tuần: Đ/c Giang) 

- Đ/c Ng.Hồng 

- GVCN   

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- Học theo TKB - GVBM 

- Ban giám hiệu kiểm tra dự giờ các lớp - GVBM 

Chiều 

- 13h55: Học theo thời khóa biểu - GVBM 

- Tổng duyệt chương trình ngày hội CNTT  - BGH 

- Đ/c B. Ngọc, Luân, My, Thắng 

BV 

- 16h05 – 17h30: Học các CLB năng khiếu - GVNK 

 - Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh - Đ/c Phương Thúy 

Thứ 5 

Ngày 18/01 

Sáng 

  - 6h50: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS, nhắc HS: 

“xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn quàng đỏ trước khi đến trường 

và thực hiện nếp khoanh tay cúi chào” 

- Từ 7h10: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài đầu 

giờ            

- BTN (Đc Huệ) + (GVCN lớp trực 

tuần: Đ/c Giang) 

- Đ/c Ng.Hồng 

- GVCN 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc - Học theo TKB - GVBM 

- Nộp hồ sơ nâng lương sớm năm 2024 về phòng Nội vụ - Đ/c Hồng Vp 

Chiều 

- 13h55: Học theo TKB - GVBM 

- 15h30 – 16h45: Học các CLB năng khiếu - GVNK 

- Từ  15h30 – 16h45: Trực trả học sinh  - Đ/c Ng.Hồng 

Thứ 6 

Ngày 19/01 
Sáng 

- 6h50: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống 

xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực 

hiện nếp khoanh tay cúi chào” 

- Từ 7h10: Trực công tác đội 

BTN (Đ/c My) + (GVCN Lớp trực 

tuần: Đ/c Giang) 

- Đ/c My 

- GVCN 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 



- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài đầu 

giờ 

- Kiểm tra hành chính đầu giờ các lớp (nộp biên bản về đồng chí My 

trước 08h, thứ 6 để tổng kết thi đua) 

- Đ/c Thúy Anh; My; Tr.Thủy 

 

- Học theo TKB - GVBM 

- Ban giám hiệu kiểm tra dự giờ các lớp - GVBM 

Chiều 

- 13h45: Học theo TKB - GVBM 

- 16h50 – 17h50: Học các CLB năng khiếu - GVNK 

- Từ 16h50: Các lớp tổng vệ sinh lớp học  

- Từ 16h50 – 17h50: Trực trả học sinh 

- GVCN; đc My + Thúy Anh 

- Đ/c Ph.Thúy 

Thứ 7 

Ngày 20/01 
Sáng 

- Từ 7h30: Trực công tác đội 

- Học CLB em yêu thích theo TKB 

- Đ/c My 

- GVCLB 
Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

QUY ĐỊNH TRANG PHỤC GV CÁC NGÀY TRONG TUẦN 

- Thứ 2: + Đối với CBGVNV (Nữ áo dài cam; nam áo vest, quần sẫm màu) 

              + Đối với học sinh: Mặc đồng phục Vest 

- Thứ 3 đến thứ 6: CBGVNV trang phục tự chọn (váy quá gối, áo có cổ, không quámỏng)  

- CÔNG TÁC ĐỘI: 

- Phân công cụ thể DS lớp trực tuần đón HS từ T2 đến T6 

- Đội sao đỏ hoạt động theo KH của Liên đội 

PHỤ TRÁCH BÁN TRÚ: 

- Kiểm tra phòng bán trú, đảm bảo các TB điện đã được tắt trong phòng và WC 

- Khoá cử a và giao lại chìa khoá cho BV 

GVCN: 

- Có mặt giờ truy bài, hướng dẫn đội ngũ Cán bộ lớp mới thực hiện các nhiệm vụ 

BẢO VỆ: 

- Hướng dẫn PHHS, tạo nếp đỗ xe đúng nơi quy định khi đưa đón con. 

 

  
Nơi nhận: 
- BGH chỉ đạo 

- GVNV (thực hiện) 

     Lưu: VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã ký) 

 

Nguyễn Thị Kim Thuý 



 


