
(UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN GIA THIỀU 

CỘNGHOÀXÃHỘICHỦNGHĨAVIỆTNAM 

Độclập- Tự do-Hạnh phúc 

LongBiên, ngày 12 tháng 10 năm2024 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 06 NĂM HỌC2024 – 2025 

 

Thứ 

Ngày 

Thờigian Nội dungcông việc Người/Bộphậnthực hiện Lãnh đạo 

phụ trách 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 2 

Ngày 14/10 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c My, Tô Thủy, GVCN +2 HS lớp trực tuần 

7A1 (Đ/c Tô Thủy PT) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổngtrường An toàn” - Đ/c Bích Ngọc, Trần Thủy 

- 07h15: Chào cờ: Văn nghệ chào mừng ngày phụ nữ Việt 

Nam 20/10 

- Đ/c My, Lớp trực tuần 7A1. 

- 07h45: Họp giao ban GVCN tại phòng Hội đồng - 100% GVCN 

- 08h00: Nộp đề kiểm tra đầu giờ môn TA lớp 9 về BGH - Đ/c Thúy Nga 

- 9h00: Nộp đề khảo sát tháng 10 môn Văn lớp 6,7, 8, 9 - Đ/c Khanh 

- 09h00: Kiểm tra sổ SH nhóm CM của tất cả các nhóm - Tổ trưởng, nhóm trưởng CM 

- Từ ngày 14/10: + Bắt đầu mở vòng thi online về ‘ATGT Thủ đô” 

+ Bài thi viết “ATGT Thủ đô” 

- GVCN+ GV Tin học 

- GV Văn + GVCN + TPT 

- 09h: Báo cáo đ/c Hiệu trưởng kế hoạch, sản phẩm STEM tham 

gia tại trường TH Long Biên ngày 19/10 

- Đ/c Luân, Bích Ngọc (tại phòng đ/c Hiệu trưởng) 

 

 

 

Chiều 

- 14h30: Kiểm tra KH bài dạy của tổ KHXH - Tổ KHXH 

-15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c H Thúy, Như Ngọc 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng 

NK, chức năng (bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, My, GVCN. 

 

- Đ/c H. Nga, Đồng 

- 17h00; 18h00: GVCN nhắc nhở học sinh ĐK xe đưa đón ra xe - GVCN 

 

 

 

 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c Diệp + Đồng, GVCN và 2 HS lớp trực tuần 

7A1 (Đ/c Tô Thủy ) 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 3 

Ngày 15/10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sáng 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổngtrường An toàn” - Đ/c Hải, Giang.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 07h00: Kiểm tra đầu giờ môn TA lớp 9 

 

- Hướng dẫn học sinh học trong lớp 

- Phụ trách truy bài lớp 8A4. 

- Giám thị: Đ/c Tuấn (9A1); Trần Thủy (9A2) 

- Chấm bài: Đ/c Trang; Lên điểm: Đ/c H. Thúy 

- Đ/c Nguyên Ngọc (9A1); Thúy Nga (9A2) 

- Đ/c Khanh 

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu 

nhiên các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Các Đ/c: Đồng, Như Ngọc, Minh, Lan Anh, My 

- 08h00: Nộp đề kiểm tra đầu giờ môn Văn lớp 9 về BGH - Đ/c Khanh 

- 9h00: Nộp đề khảo sát tháng 10 môn Toán lớp 6,7, 8, 9 - Đ/c Lê Hạnh 

- 09h00: Kiểm tra hồ sơ đầu năm của các bộ phận (nộp về phòng 

đ/c Hiệu trưởng) 

+ Công đoàn 

+ Đoàn, đội 

+ Chuyên môn; Kế hoạch giáo dục của nhà trường; Kế hoạch 

chuyên môn, Kế hoạch hướng nghiệp…. 

+ Hồ sơ Kiểm tra Nội bộ 

+ Y tế, bán trú 

+ Hồ sơ quản lý thiết bị giáo dục, thư viện 

 

 

- Đ/c Khanh 

- Đ/c My 

- Đ/c Nguyên Ngọc 

 

- Đ/c Nguyên Ngọc, Huệ 

- Đ/c Lợi 

- Đ/c Hoàng Thúy 

- 09h00: Kiểm tra KH bài dạy tổ KHTN - Tổ KHTN 

- Tiết 5: SHCM Nhóm Tiếng Anh 

+ Thống nhất ma trận, đặc tả ma trận + phân công nhiệm vụ ra 

đề kiểm tra GK 1. 

- Nhóm Tiếng Anh 

 

 

 

Chiều 

- Từ 13h45 đến 15h15: Kiểm tra khảo sát môn Văn lớp 6,7,8,9 - GV coikhảo sát theo tiết học trong TKB 

- Tiết 3,4 các lớp học theo TKB - GVBM 

- 14h30: Kiểm tra KH bài dạy tổ Năng khiếu, T.Anh - Tổ NK - TA 

- 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Hải, Lan Trang 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức 

năng (bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- Đ/c Lợi, Nguyễn Hồng, GVCN. 

Đ/c Hải, Diệp 



  17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn”   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 4 

Ngày 16/10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c Diệp + Phương Thúy, GVCN và 2 HS lớp 

trực tuần 7A1 (Đ/c Tô Thủy) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổngtrường An toàn” - Đ/c H Trang, Phương Thúy. 

- 07h00: Kiểm tra đầu giờ môn Văn lớp 9 

 

 

- Hướng dẫn học sinh học trong lớp 

- Giám thị: Đ/c Đồng (9A1); Trang (Tiếng Anh) 

(9A2) 

- Chấm bài: Đ/c Huế; Lên điểm: Đ/c Hoàng Thúy 

- Đ/c Huế (9A1); Khanh (9A2) 

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu 

nhiên các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Các Đ/c: Diệp, My, Lan Anh, Thúy Anh. 

- 08h00: Nộp đề kiểm tra đầu giờ môn Toán lớp 9 về BGH - Đ/c Hoàng Trang 

- 9h00: Nộp đề khảo sát tháng 10 môn Tiếng Anh lớp 6,7, 

8, 9 

- Đ/c Thúy Nga 

- 09h00: Kiểm tra hồ sơ đầu năm của các bộ phận (nộp về phòng 

đ/c Hiệu trưởng) 

+ Hồ sơ nhà trường (Quy chế làm việc; Nội quy trường học; Quy 

chế phối hợp giữa gia đình và nhà trường; Quy trình giải quyết các 

công việc nội bộ; phân công nhiệm vụ CBGVNV; Hoạt động của 

Ban ĐDCMHS; Kế hoạch + Báo cáo tháng; Lịch công tác tuần) 

+ Hồ sơ chuyển đổi số 

+ Hồ sơ QCDC (Quyết định, kế hoạch….) 

+ Hô sơ (Quy chế chi tiêu nội bộ; Quy chế công khai tài chính; 

Quy chế quản lý và sử dụng tài sản công, Kế hoạch công khai) 

+ Hồ sơ thi đua khen thưởng 

+ Hồ sơ phối hợp giữa BGH và BCH công đoàn; Quy ước nếp 

sống văn hóa trong nhà trường 

+ Hồ sơ Hội đồng trường (Chiến lược phát triển, kế hoạch chỉ đạo, 

biên bản họp….) 

+ Hồ sơ chi bộ 

+ Hồ sơ phòng chống tham nhũng 

 

 

- Đ/c Hồng Vp 

 

 

 

- Đ/c Huệ 

 

- Đ/c Tú 

 

- Đ/c Khanh, Tú 

- Đ/c Khanh 

 

- Đ/c Hoàng Thúy 

 

- Đ/c Hoàng Thúy 

- Đ/c Hoàng Thúy 



  - Tiết 3: Dự giờ kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ GV Môn 
Ngữ văn đ/c Diệp tại lớp 7A4 

- Nhóm Văn dự  

- Tiết 3: Chuyên đề cấp trường môn GDTC tại lớp 7A5: đ/c 
Đinh Hường 

- Nhóm GV Thể dục dự 

- Tiết 5: Dự giờ Toán lớp 6A6 đ/c Hoàng Trang (theo KH 
kiểm tra nội bộ) 

- Kiểm tra, hoàn thiện hồ sơ của đ/c H Trang: 
đ/c Lê Hạnh 

- Tiết 5: Sinh hoạt CM Nhóm Văn 6,7, 8, 9 

- Thống nhất ma trận, đặc tả ma trận + phân công nhiệm vụ ra 

đề kiểm tra GK 1. 

- Nhóm văn 

 

 

Chiều 

- Từ 13h45 đến 15h15: Kiểm tra khảo sát môn Toán lớp 
6,7,8,9 

- GV coi khảo sát theo tiết học trong TKB 

- Tiết 3,4 các lớp học theo TKB - GVBM 

- 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Ng. Hồng, Tuấn 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức 

năng (bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, My, GVCN. 

- Đ/c H Thúy, Như Ngọc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 5 

Ngày 17/10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sáng 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổngtrường An toàn” - Đ/c Bích Ngọc, Nguyễn Hồng.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 07h00: Kiểm tra đầu giờ môn Toán lớp 9 

- Hướng dẫn học sinh học trong lớp 

- Phụ trách truy bài lớp 

- Giám thị: Đ/c Lan Anh (9A1); Đ. Hường (9A2) 

- Chấm bài: Đ/c H. Trang; Lên điểm: Đ/c H Thúy 

- Đ/c H. Trang (9A1); Khanh (9A2) 

- Đ/c Diệp (6A6) 

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu nhiên 

các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Các Đ/c: Lan Anh, Tuấn, Như Ngọc, 

- Minh, My. 

- Tiết 1: Chuyên đề cấp trường môn Văn tại lớp 7A1: đ/c Tô 

Thuỷ 

- Nhóm Văn dự 

- 08h30: Dự Hội nghị tổng kết việc thực hiện các Chương 

trình công tác toàn khóa của Ban chấp hành Đảng bộ Quận 

khóa IV nhiệm kỳ 2020-2025 tại nhà văn hóa phường Phúc 

Đồng 

- Đ/c Kim Thúy 



- 09h00: Chúc mừng nữ CBGVNV nhân ngày 20/10 tại phòng Hội 

đồng 

+ Làm chương trình 15p: Dẫn chương trình 

- Màn hình PP 

- Lời chúc: 

- Liên hoan 

- Quà tặng 

 

 

- Đ/c Luân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Đồng, Tuấn 

- Công đoàn (Đ/c Khanh phân công) 

- TT thể thao năng khiếu của nhà trường tặng 

Chiều 
- Từ 13h45 đến 14h45: Kiểm tra khảo sát môn Tiếng Anh lớp 

6,7,8 

- GV coi khảo sát theo tiết học trong TKB 

 

 
- Tiết 3,4 các lớp học theo TKB - GVBM 

 

  - 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Na, H Thúy  

-  17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức năng 

(bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, Đức Minh, GVCN 

 

Đ/c Hà, Như Ngọc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 6 

Ngày 18/10 

 

 

 

 

 

 

 

Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c Luân + Nhung, GVCN và 2 HS lớp 

- trực tuần 7A1 (Đ/c Tô Thủy) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổngtrường An toàn” 

-  7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu 

nhiên các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Đ/c Đ Minh, Nga. 

- Các Đ/c: Diệp, Luân, My, Trần Thủy 

- Tiết 1: Chuyên đề cấp trường môn Tiếng Anh tại lớp 6A5: 
đ/c Hải 

- Nhóm Tiếng Anh dự 

- 09h00: 100% CBGVNV chụp ảnh áo dài tại trường - Đ/c Giang mang máycơ chụp ảnh cho trường 

- Hoàn thiện CSVC cho ngày 19/10 tại trường TH Long Biên - Theo phân công 

- Tiết 3: Chuyên đề cấp trường môn Toán tại lớp 6A3: đ/c Lan 

Trang (bài: Hình bình hành) 

 

- Tiết 5: Sinh hoạt CM Nhóm Toán 6,7,8,9 

- Thống nhất ma trận, đặc tả ma trận + phân công nhiệm vụ ra 

đề kiểm tra GK 1. 

- Nhóm toán 

 

 

Chiều 

- Từ 13h45 đến 14h45: Kiểm tra khảo sát môn Tiếng Anh lớp 
9 

- GV coi khảo sát theo tiết học trong TKB 

- - Tiết 3,4 các lớp học theo TKB - GVBM 



- 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Minh, Giang 

-  17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức năng 

(bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, My, GVCN 

 

Đ/c Tô Thủy, Đồng. 

Thứ 7 

Ngày 19/10 

 

Sáng 

- 07h30: Giáo viên, học sinh nhóm STEM có mặt tại trường TH 

Long Biên để bày sản phẩm gian trưng bày 

- Chụp ảnh 

- GV, HStheo phân công 

- Đ/c Hoàng Thúy 
Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- Tập huấn các môn học lớp 9 

+ Môn Toán tại trường THCS Nghĩa Tân - Cầu Giấy 

+ Môn GDTC tại trường THCS An Khánh – Hoài Đức 

 

- Đ/c Hoàng Trang 

- Đ/c Đinh Hường 

 

 Lưu ý:- Đối với bài KT đầu giờ lớp 9 môn Toán, Văn, Anh: GVBM: Ôn tập cho HS chưa đạt yêu cầu (dưới 5 điểm) và báo cáo 

lại BGH sau kiểm tra. 

- Các nhóm CM còn lại sinh hoạt chuyên môn định kỳ Chiều Thứ Sáu tuần 2,4 hàng tháng 

QUY ĐỊNH TRANG PHỤC GV CÁC NGÀY TRONG TUẦN 

Thứ 2: Nữ áo dài cam; nam áo sơ mi trắng, quần sẫm màu. 



 
 

 

Nơinhận: 
-BGHchỉ đạo 

-GVNV(thựchiện) Lưu:VP. 

HIỆUTRƯỞNG 

 

(Đãký) 

 
NguyênThi KimThúy 

Thứ 3: Áo sơ mi trắng, chân váy dài qua đầu gối/ quần sẫm màu công sở. 

Thứ 4: Váy đồng phục xám, nam áo sơ mi trắng, quần sẫm màu. 

Thứ 5: Áo màu đỏ đô. 

Thứ 6: Trang phục áo dài tự chọn 



 



 



 



 


