
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN GIA THIÊU 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Long Biên, ngày 07 tháng 12 năm 2024 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14 NĂM HỌC 2024-2025 

(Từ ngày 09/12 đến ngày 14/12/2024) 
 

Thứ 

Ngày 

Thời 

gian 
Nội dung công việc Người/Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Thứ 2 

Ngày 09/12 
   Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c My, Thu Trang, GVCN +2 HS 

lớp trực tuần 8A3 (Đ/c Na) 

Đ/c Kim Thúy 

Nguyên Ngọc 

- 6h45 đến 7h15:Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Bích Ngọc, Trần Thủy 

- 07h15: Chào cờ: Diễn đàn “Trường học không khói thuốc”. Sơ kết 

tuần. 

+ Hết tiết chào cờ học sinh ổn định tại sân trường 

 

 

+ Họp GVCN tại phòng Hội đồng 

- Đ/c My, Thu Trang, trực tuần 8A3 (Đ/c 

Na PT) 

- Quản học sịnh tại sân trường: Đoàn đội, 

nhóm GDTC đc Hường và GVBM  (Minh, 

Tuấn , Diệp, Trang ..) 

- 100% GVCN 

- 08h00: Nộp đề kiểm tra đầu giờ về BGH: 

 + Môn Vật lý lớp 8 

 + Môn TA lớp 9  

+ Môn Văn lớp 8  

+ Môn Văn lớp 9  

+ Môn Toán lớp 8  

+ Môn Toán lớp 9 

 

- Đ/c Luân 

- Đ/c Thúy Nga 

- Đ/c Giang 

- Đ/c Huế 

- Đ/c Tú Anh 

- Đ/c Hoàng Trang 

- Tiết 3+4: Kiểm tra bù giữa kỳ I cả 4 khối các môn: Văn, GDCD, Lịch 

sử tại phòng Đa năng 2 (HS: Đức Phú 6A2,  H. Giang 8A3, Tố Uyên 

7A2, Tiến Đạt 8A1, Anh Thư 6A1, Công Thắng 6A3, Phương Anh 

6A5) 

- Đ/c Khanh coi tiết 3 

- Đ/c Hà coi tiết 4 

- GV bộ môn nhận bài chấm và cập nhật 

điểm muộn nhất 14h00 chiều Thứ 4 ngày 

11/12/2024. 

- 08h30: Tập huấn sử dụng phần mềm kế toán MISA được cập nhật 

theo Thông tư số 24/2024/TT-BTC ngày 17/4/2024 của Bộ Tài 

chính. (Tập huấn Online qua Zoom, ID: 680 754 2828 Pass: 111) 

- Đ/c Tú 

 



Chiều 

- Học theo TKB - GVBM 

- 14h00:  Hoàn thành điểm khảo sát liên trường lớp 9 đối với 03 

môn: Toán - Văn - Tiếng Anh 

- Đ/c Hồng Vp 

-15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c H Thúy, Như Ngọc 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức năng 

(bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, My, GVCN. 

 

- Đ/c H. Nga, Đồng 

Thứ 3 

Ngày 10/12 

   Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c Diệp + Đồng, GVCN và 2 HS 

lớp trực tuần 8A3 (Đ/c Na PT) 

Đ/c Kim Thúy 

Nguyên Ngọc 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổng trường An  toàn” - Đ/c Hải, Giang. 

- 07h00: Kiểm tra đầu giờ môn Vật lý lớp 8 tại phòng B01 (Cạnh 

8A1) 

 - Hướng dẫn học sinh học trong lớp  

- Giám thị: Đ/c N. Ngọc 

- Chấm bài xong trước 11h: Đ/c N. Ngọc 

- Cắt phách, lên điểm: Đ/c H. Thúy 

- 07h00: Kiểm tra đầu giờ môn TA lớp 9 

 

 

- Hướng dẫn học sinh học trong lớp 

- Phụ trách truy bài lớp 8A4. 

- Giám thị: Đ/c Trang 

-  Chấm bài xong trước 11h: Đ/c Linh 

- Lên điểm: Đ/c H. Thúy 

- Đ/c N. Ngọc (9A1); T.Nga (9A2) 

- Đ/c Khanh 

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu 

nhiên các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Các Đ/c: Đồng, Như Ngọc, Minh, 

- Lan Anh, My 

- 09h00: Họp GVCN 9 + GV dạy Toán, Văn, T.Anh 9 tại phòng HĐ - BGH, GVCN 9, GV TVA 

- Tiết 3+4: Kiểm tra bù giữa kỳ I cả 4 khối các môn: Toán, Địa lý, Tin 

học tại phòng Đa năng 2 (HS Đức Phú 6A2, Hoàng Hà 9A2, Tố Uyên 

7A2, Tiến Đạt 8A1, Anh Thư 6A1, Công Thắng 6A3, Vy Anh 6A4) 

- Đ/c Lê Hạnh coi KT 

- GV bộ môn nhận bài chấm và cập nhật 

điểm muộn nhất 14h00 chiều Thứ 4 ngày 

11/12/2024. 

- Tiết 5: Sinh hoạt CM nhóm Địa 6,7,8,9 

+ Thảo luận, thống nhất phương pháp ôn tập cuối kỳ I. 

+ Thảo luận, thống nhất ma trận Đề cho bài kiểm tra cuối kỳ I. 

- Nhóm Địa 

- Tiết 5: Sinh hoạt CM nhóm Tiếng Anh 

+ Thảo luận, thống nhất phương pháp ôn tập cuối kỳ I. 

+ Thảo luận, thống nhất ma trận Đề cho bài kiểm tra cuối kỳ I. 

- Nhóm Tiếng Anh 

Chiều 
- Tiết 1: Kiểm tra bù giữa kỳ I cả 4 khối môn Tiếng Anh tại phòng Đa 

năng 2 (Hs: Đức Phú 6A2, Thiên Lương 7A2, Hương Giang 8A3) 

- Đ/c Hải coi KT 

- GV bộ môn nhận bài chấm và cập nhật 



 điểm muộn nhất 14h00 chiều Thứ 4 ngày 

11/12/2024. 

- Tiết 4: Kiểm tra nội bộ Đ/c Na: Lịch sử - Địa Lý 1 tại lớp 7A1  - Đ/c Khanh, Hà dự 

- 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Hải, Lan Trang 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức 

năng (bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- Đ/c Lợi, Nguyễn Hồng, GVCN. 

- 17h45 đến 18h15: Trực“Cổng trường An toàn” - Đ/c Hải,Diệp 

Thứ 4 

Ngày 11/12 

Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c Diệp + Phương Thúy, GVCN và 

2 HS lớp trực tuần. 

Đ/c Kim Thúy 

Nguyên Ngọc 

 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Phương Thúy. 

- 07h00: Kiểm tra đầu giờ môn Văn lớp 8 tại phòng B01 (Cạnh 8A1) 

 

 

- Hướng dẫn học sinh học trong lớp 

- Giám thị: Đ/c Diệp 

- Chấm bài xong trước 11h: Đ/c Hà 

- Cắt phách, lên điểm: Đ/c H. Thúy 

- GVCN 

- 07h00: Kiểm tra đầu giờ môn Văn lớp 9 

 

 

- Hướng dẫn học sinh học trong lớp 

- Giám thị: Đ/c Luân 

- Chấm bài:Đ/c Khanh (xong trước 11h) 

- Cắt phách, lên điểm: Đ/c H. Thúy 

- Đ/c Huế (9A1); Khanh (9A2) 

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu nhiên 

các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- 9h05: Thể dục giữa giờ. 

- Các Đ/c: Diệp, My, Duy, Thu Trang 

- Đ/c My, Trang, Hường, GVCN 

- 08h00: Dự Hội nghị tập huấn về công tác xây dựng xã hội học tập 

năm 2024  tại Hội trường tầng 2, khu Liên cơ quan UBND quận Long 

Biên. 

- Đ/c Nguyên Ngọc 

- Tiế 3: Kiểm tra nội bộ Đ/c Dịu Linh tại lớp 6A2  - Đ/c N.Ngọc, Thuý Nga dự 

- Tiế 4: Kiểm tra nội bộ  Đ/c Đồng GDTC tại lớp 8A2   Dự: BGH + Đ/c Hường 

- Tiết 5: Sinh hoạt chuyên môn Nhóm Văn 6,7, 8, 9 

+ Thảo luận, thống nhất phương pháp ôn tập cuối kỳ I. 

+ Thảo luận, thống nhất ma trận Đề cho bài kiểm tra cuối kỳ I. 

- Nhóm Văn 

Chiều 

- 15h00: Kiểm tra tiến độ nhập điểm trên cơ sở dữ liệu  - Hồng Vp 

15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn”  

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức 

năng (bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- Đ/c Lợi, My, GVCN. 

 



- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” Đ/c H Thúy, Như Ngọc. 

 

 

 

Thứ 5 

Ngày 12/12 

  

  

 

 

Sáng 

- 6h45đến 7h15: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Bích Ngọc, Nguyễn Hồng. 

Đ/c Kim Thúy 

Nguyên Ngọc 

 

- 07h00: Kiểm tra đầu giờ môn Toán lớp 8 tại phòng B01 (Cạnh 8A1) 

 

 

- Hướng dẫn học sinh học trong lớp 

- Giám thị: Đ/c Tuấn 

- Chấm bài xong trước 11h: Đ/c Hạnh 

- Cắt phách, lên điểm: Đ/c H. Thúy 

- GVCN 

- 07h00: Kiểm tra đầu giờ môn Toánlớp9 

 

 

- Hướng dẫn học sinh học trong lớp 

- Phụ trách truybài lớp 

- Giám thị: Đ/c Minh 

- Chấm bài xong trước 11h: H. Trang 

- Cắt phách, lên điểm: Đ/c H. Thúy 

- Đ/c H. Trang (9A1); Khanh (9A2)  

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu 

nhiên các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Các Đ/c: Diệp, My, Lan Anh 

- 08h00: Kiểm tra sổ dự giờ của GV  - 100% GV 

- Tiết 1: Chuyên đề cấp trường môn Toán 7A3: đ/c Phạm Thị Hồng 

Nhung  

- BGH + Nhóm Toán dự 

- Nộp đề KT cuối kỳ I về BGH  

+ 08h00 – 09h00: Môn: Toán, KHTN (nộp cho Đ/c HT) 

+ 08h00: Môn LSĐL; 10h00: GDCD (nộp cho Đ/c PHT) 

- Nhóm trưởng CM nộp + ngồi duyệt cùng 

BGH 

- 10h00: Kiểm tra và hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ cho đ/c Đồng, 

nộp về BGH   

- Đ/c Hường. 

 

Chiều 

- 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Na, H Thúy 

- 17h30: BGH kiểmtra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức năng 

(bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, Đức Minh, GVCN 

 

- Đ/c Hà, Như Ngọc. 

 

 

Thứ 6 

Ngày 13/12 

 

 

 

 Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS Đ/c Luân + Nhung, GVCN và 2 HS 

lớp trực tuần 8A3 (Đ/c Na PT) 
 

 

Đ/c Kim Thúy 

Nguyên Ngọc 

 

- 6h45đến 7h15:Trực “Cổng trường An toàn” 

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu nhiên 

các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Đ/c Đ Minh, Nga. 

- Các Đ/c: Diệp, Luân, My, Trần Thủy 

- Nộp đề KT cuối kỳ I về BGH  

+ 08h00 – 09h00: Môn: Công nghệ, Tin học (nộp cho Đ/c HT) 

+ 08h00: Môn Ngữ Văn; 09h00: Môn Tiếng Anh (nộp cho Đ/c PHT) 

- Nhóm trưởng CM nộp + ngồi duyệt cùng 

BGH 



 - Tiết 5: Sinh hoạt chuyên môn Nhóm Toán 6,7,8,9 

- Thảo luận, thống nhất phương pháp ôn tập cuối kỳ I. 

- Thảo luận, thống nhất ma trận Đề cho bài kiểm tra cuối kỳ I. 

 

- Nhóm Toán 

Chiều 

- Tiết 3: Thi Giáo viên giỏi HĐTNHN: đ/c Phương Thuý tại lớp 6A4   - BGH dự 

- 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Minh, Giang 

- 17h30: BGH kiểmtra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức năng (bên 

trong, bên ngoài cửa kính…) 

17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, My, GVCN 

 

- Đ/c Tô Thủy, Đồng. 

Thứ 7 

Ngày 14/12 
  Sáng 

- - 07h30: Học CLB học sinh  giỏi - - GVCLB Đ/c Kim Thúy 

Nguyên Ngọc 

Lưu ý: - Đối với bài KT đầu giờ lớp 8, 9 môn Toán, Văn, Anh: HS làm bài chưa đạt yêu cầu (dưới 5 điểm), Sau tiết 5 cùng ngày (trước khi ăn bán trú) làm 

lại bài kiểm tra tại phòng B01 (Cạnh 8A1) đ/c Nhung coi KT 

- Các nhóm CM còn lại sinh hoạt chuyên môn định kỳ Chiều Thứ Sáu tuần 2,4 hàng tháng 

+ Thảo luận, thống nhất phương pháp ôn tập cuối kỳ I. 

+ Thảo luận, thống nhất ma trận Đề cho bài kiểm tra cuối kỳ I. 

* QUY ĐỊNH TRANG PHỤC GV CÁC NGÀY TRONG TUẦN 

Thứ 2: Nữ áo dài cam; nam áo sơ mi trắng, quần sẫm màu. 

Thứ 3: Áo sơ mi trắng, chân váy dài qua đầu gối/ quần sẫm màu công sở. 

Thứ 4: Váy đồng phục xám, nam áo sơ mi trắng, quần sẫm màu. 

Thứ 5: Áo màu đỏ đô. 

Thứ 6: Trang phục áo dài tự chọn 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

  

Nơinhận: 
- BGHchỉ đạo; 

- GVNV (thực hiện) 

- Lưu: VP. 

HIỆUTRƯỞNG 

 

 

(Đã ký) 

 
NguyễnThị KimThúy 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 



 


