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TRƯỜNG THCS NGUYỄN GIA THIỀU 
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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Long Biên, ngày 03 tháng 02 năm 2024 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 23 và TUẦN SAU TẾT NĂM HỌC 2023 – 2024 
 

Thứ 

Ngày 

Thời 

gian 
Nội dung công việc Người/Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Thứ 2 

Ngày 05/02 

Sáng 

- 6h50: Ban thiếu nhi mở nhạc đón HS + trực cổng đón HS, nhắc 

HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn quàng đỏ trước khi 

đến trường và thực hiện nếp khoanh tay cúi chào” 

- Từ 7h10: Trực công tác đội 

- 7h15: Chào cờ đầu tuần: Văn nghệ chào xuân + Giới thiệu sách 

tháng 2  

- BTN (Đ/c Tr.Thủy) + GVCN lớp trực tuần 

(Lớp 8A1: Đ/c Huế) 

- Đc My 

- 100% CBGV + HS  

- 7A4 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- Phát động viết thư UPU  

- Phát động cuộc thi làm video về chủ đề “Tết Việt trong em 

là…”. (HS thuyết trình bằng Tiếng Anh có phụ đề Tiếng Việt) 

- Đọc thư chúc Tết + dặn dò HS  

* Trang phục: 

- Hs: đồng phục áo vest 

- GV nữ: áo dài tự chọn 

- GV nam: vest 

- đ/c Khanh 

- đ/c My phát động, (nhóm Văn, Tiếng Anh 

thảo luận yêu cầu, thể lệ, tiêu chí chấm và 

cơ cấu giải thưởng) 

 

 

- Học theo TKB - GVBM 

-09h: Họp GVCN các lớp - 100%GVCN 

Chiều 

- Học theo TKB - GVBM 

- Nộp Đăng ký chỉ tiêu thi đua về PGD&ĐT - Đ/c Hồng Vp 

Niêm phong hồ sơ chuyên môn HK 1  

+ Sổ điểm lớp – co sđủ chữ ký của GVBM, GVCN, BGH;  

+ sổ điểm cá nhân – có chốt lỗi, có tỉ lệ phần trăm HSG, Khá, Tb, 

chữ ký, dấu kiểm tra các tháng của BGH;  

+ Bài kiểm tra CK 1 – đã sắp xếp theo đúng trật tự A, B + BB 

thanh tra chéo hồ sơ. 

+ BB kiểm tra chéo hồ sơ 

- Đ/c Nhóm trưởng CM, Tổ trưởng CM, 

Dương Hồng, Hoàng Thúy 



- 15h30 – 16h45: Học các CLB năng khiếu - GVNK 

Từ 15h10 – 16h45: Trực trả học sinh  - Đc My 

Thứ 3 

Ngày 06/02 

Sáng 

- 6h50: Ban thiếu nhi mở nhạc đón HS + trực cổng đón HS, nhắc 

HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn quàng đỏ trước khi 

đến trường và thực hiện nếp khoanh tay cúi chào” 

- Từ 7h10: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ + truy bài đầu giờ 

- BTN (Đ/c L.Trang) + GVCN lớp trực 

tuần: Lớp 8A1: Đ/c Huế) 

- Đc Ng.Hồng 

- GVCN  

- Đ/c Thúy Anh; Ng.Hồng; Lan Trang  

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- Học theo TKB - GVBM 

- 9h00: Nộp giáo án (hết tuần 23) + sổ sinh hoạt nhóm CM (10 

lần) 

- Nhóm trưởng, TTCM 

- Nộp biểu tổng hợp phiếu lấy ý kiến góp ý dự thảo NQ quy định 

danh mục và mức thu các dịch vụ hỗ trợ giáo dục 

- Đ/c Hồng vp 

Chiều 

- 13h45: Học theo TKB - GVBM 

- 16h50 – 17h50: Học các CLB năng khiếu - GVNK 

Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh 

 Kiểm tra vệ sinh, dán niêm phong các lớp  

 - Đc Lan Trang 

- GVCN; các đ/c My; Ng.Hồng; Thúy Anh 

Thứ 4 

Ngày 14/02 
Chiều 

* Chuẩn bị CSVC đón HS trở lại trường 

- Lao công làm VS 

- Trang trí sảnh, khu vực Check in 

 

- đc/ Thúy Anh, Lợi 

- Chi đoàn GV 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

Thứ 5 

Ngày 15/02 

Sáng 

  - 6h50: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS, nhắc HS: 

“xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn quàng đỏ trước khi đến 

trường và thực hiện nếp khoanh tay cúi chào” 

- BTN (Đc Huệ) + (GVCN lớp trực tuần: 

Lớp 8A1: Đ/c Huế) 

- Đ/c Ng.Hồng 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 7h-7h30: Đón hs trở lại trường, phát lì xì cho HS tại cổng trường 

- 7h15 GVCN đón HS tại lớp, chụp ảnh tập thể 

- 9h00: Gặp mặt CBGVNV đầu xuân tại phòng HĐSP  

+ chuẩn bị visual 

+ chuẩn bị nước, bánh kẹo 

- 100% GV 

- GVCN 

- đ/c Lan Trang 

- Công đoàn, văn phòng 

- Học theo TKB - GVBM 

Chiều 
- Nghỉ CLB năng khiếu  

- Từ 15h10 – 16h45: Trực trả học sinh  - Đ/c Ng.Hồng 

Thứ 6 

Ngày 16/02 
Sáng 

- 6h50: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS, nhắc HS: 

“xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn quàng đỏ trước khi đến 

BTN (Đ/c My) + (GVCN Lớp trực tuần: 

Lớp 8A1: Đ/c Huế) 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 



trường và thực hiện nếp khoanh tay cúi chào” 

- Từ 7h10: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ + truy bài đầu giờ  

- Đ/c My 

- GVCN 

- Học theo TKB - GVBM 

Chiều 

- Học theo TKB - GVBM 

- Nghỉ CLB năng khiếu  

- Từ 16h05: Các lớp tổng vệ sinh lớp học  

- Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh 

- GVCN; đc My + Thúy Anh 

- Đ/c Ph.Thúy 

Thứ 7 

Ngày 17/02 

Cả 

ngày 

- Đi Du xuân tại Tuyên Quang - CBGVNV  Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

QUY ĐỊNH TRANG PHỤC GV CÁC NGÀY TRONG TUẦN 

- Thứ 2: + Đối với CBGVNV (Nữ áo dài tự chọn; nam áo vest, quần sẫm màu) 

+ Đối với học sinh: Mặc đồng phục Vest 

- Thứ 3 đến thứ 6: CBGVNV trang phục tự chọn (váy quá gối, áo có cổ, không quá mỏng) 

- CÔNG TÁC ĐỘI: 

- Phân công cụ thể DS lớp trực tuần đón HS từ T2 đến T6 

- Đội sao đỏ hoạt động theo KH của Liên đội 

PHỤ TRÁCH BÁN TRÚ: 

- Kiểm tra phòng bán trú, đảm bảo các TB điện đã được tắt trong phòng và WC 

- Khoá cử a và giao lại chìa khoá cho BV 

GVCN: 

- Có mặt giờ truy bài, hướng dẫn đội ngũ Cán bộ lớp mới thực hiện các nhiệm vụ 

BẢO VỆ: 

- Hướng dẫn PHHS, tạo nếp đỗ xe đúng nơi quy định khi đưa đón con. 

 

 

Nơi nhận: 
- BGH chỉ đạo 

- GVNV (thựchiện) 

Lưu: VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã ký) 

 
Nguyễn Thị Kim Thuý 



 


