
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN GIA THIỀU 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Long Biên, ngày 11 tháng 5 năm 2024 

LỊCHCÔNG TÁC TUẦN 36 NĂM HỌC 2023 – 2024 

Thứ 

Ngày 
Thời gian Nội dung công việc Người/Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 2 

Ngày 13/5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi nhạc đón HS, chủ đề: “Mừng sinh nhật 

Bác Hồ” + trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo 

hiểm, đeo khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp 

khoanh tay cúi chào” 

- Từ 7h10: Trực công tác đội 

- 7h15: Chào cờ đầu tuần (tại các lớp học) 

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc chiều, 

trừ trời mưa to) 

- BTN (Đ/c Tr.Thủy) + GVCN lớp trực 

tuần (Lớp 6A1: Đ/c Tô Thủy) 

 

 

- Đc My 

- 100% GVCN + HS 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 6A1 + đc Lan 

Trang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 7h00: Chuyển đề KS TA, Văn, Toán 8 về văn phòng - Đ/c Nguyên Ngọc, Huế, Lê Hạnh 

- 7h30-8h00: Đối thoại BGH với HS nhà trường tại phòng HĐSP 

+ 7h10-7h20: Đ/c Tổng PT lựa chọn HS tại các lớp 

+ Mỗi lớp 3 HS tham gia 

- BGH, TPT, giám thị 

- 8h00: Tham dự lớp học ANQP tại khu Liên cơ - Đ/c Nguyên Ngọc, Khanh, Bích Ngọc, 

Luân 

8h-8h30: Họp GVCN, TPT, giám thị bình xét kết quả rèn luyện 

khối 6,7,8 (GVCN chuẩn bị báo cáo kết quả và biên bản lớp) 

- 100% GVCN, TPT, GT 

 

- 8h-9h: Khảo sát chất lượng môn TA lớp 8 

- Coi thi: (P1: Lê Hạnh; P2: Đồng; P3: 

Giang) 

- Chấm thi: Dịu Linh 

- Làm phách, lên điểm: H.Thúy 

 

- 9h30-11h: Khảo sát chất lượng môn Văn lớp 8 

- Coi thi: (P1: Ng. Hồng; P2: Huế; P3: M. 

Hạnh) 

- Chấm thi: Khanh, Huế 

- Làm phách, lên điểm: H.Thúy 

- Tiết 5: Lớp 8 học bình thường theo TKB - GVBM 

Chiều - 15h30: Nộp hồ sơ chuyển đổi số về Đ/c Phó HT - Đ/c Huệ 



  - Nộp báo cáo kết quả khảo sát lớp 9 về PGD - Đ/c Hồng vp  

- Nộp DS tham gia lớp IELTS - Đ/c Hồng vp 

- 15h30: Tổng duyệt chương trình Phòng chống TNTT, đuối nước - Ban thiếu nhi, GVCN 

- Từ 15h10 – 16h45: Trực trả học sinh - Đc Lan Trang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 3 

Ngày 14/5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi đón HS, chủ đề: “Tự hào truyền thống đội" + 

trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo 

khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh tay 

cúi chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- Từ 7h30: Chuyên đề phòng chống đuối nước và tai nạn thương 

tích 

 

- Phụ trách giờ ra chơi (chuẩn bị đồ các trò chơi nhảy dây, ô ăn 

quan, chơi truyền…) 

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc chiều, trừ 

trời mưa to) 

- BTN (Đ/c L.Trang) + GVCN lớp trực 

tuần: Lớp 6A1: Đ/c Tô Thủy) 

 

- Đc Ng.Hồng 

- 100% CBGVCN + HS 

(Có phân công nhiệm vụ cụ thể) 

- Đ/c Lan Trang, Phương Thúy 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 

6A1 + đc My 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 
- 07h45: Tập trung hs các lớp tại sân trường - Các lớp 6A4,5,6; 7A1,3,4;8A2 

- 08h-9h15: Chương trình tuyên truyển phòng chống TN đuối nước 
- Quận đoàn Long Biên kết hợp với nhà 

trường 

- 9h: Nộp hồ sơ chuyển đổi số về đ/c Hiệu trưởng - Đ/c PHT 

- 10h00: Nộp đề kiểm tra đầu giờ môn Toán, Văn, Anh 9 

- Nộp đề kiểm tra đầu giờ môn Toán, Văn, Anh 8 

- H. Trang; Hà; Nga 

- H. Hạnh; Khanh; Nguyên Ngọc 

 

 

Chiều 

 

- 14h00-15h30: Khảo sát chất lượng môn Toán lớp 8 

- Coi thi: (P1: L. Hạnh; P2: Hường; P3: 

Giang) 

- Chấm thi: L. Hạnh, H. Trang 

- Làm phách, lên điểm: H.Thúy 

- Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh - Đc My 

 

 

Thứ 4 

Ngày 15/5 

 

 

Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi nhạc đón HS (các bài hát về mùa hè tuổi học 

trò) + trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, 

đeo khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh 

tay cúi chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài 

- BTN (Đ/c My) + GVCN lớp trực tuần: 

Lớp 6A1: Đ/c Tô Thủy) 

 

- Đ/c My 

- GVCN 

 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 



  đầu giờ 

Kiểm tra hành chính đầu giờ các lớp, nội quy lớp học (4 

XIN – 4 LUÔN – 4 KHÔNG – 4 NHỚ) 

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc chiều, trừ 

trời mưa to) 

Đ/c Thúy Anh; My; Ng.Hồng 

 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 

6A1 + đc Phương Thúy 

 

- 07h00- 7h30: Kiểm tra đầu giờ môn Toán lớp 8,9 - Coi lớp 8A1:(Nhung); 8A2 (Đồng) 

- Coi lớp 9: Huệ 

- Làm phách, lên điểm: H. Thúy 

- Chấm bài: H. Trang, Hạnh 

 

Chiều 

15h: Các bộ phận nộp Báo cáo tổng kết năm học 2023-2024 về email 

c2nguyengiathieu@longbien.edu.vn 
- Các bộ phận theo phân công 

- Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh - Đ/c Phương Thúy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 5 

Ngày 16/5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi đón HS, chủ đề: “Mừng sinh nhật Bác Hồ" + 

trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo 

khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh tay 

cúi chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài 

đầu giờ 

Kiểm tra hành chính đầu giờ các lớp, nội quy lớp học (4 

XIN – 4 LUÔN – 4 KHÔNG – 4 NHỚ) 

- Phụ trách giờ ra chơi (chuẩn bị đồ các trò chơi nhảy dây, ô ăn 

quan, chơi truyền…) 

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc chiều, trừ 

trời mưa to) 

- BTN (Đ/c Huệ) + GVCN lớp trực tuần: 

Lớp 6A1: Đ/c Tô Thủy) 

 

- Đ/c Ng.Hồng 

- GVCN 

- Đ/c Thúy Anh; My; Ng.Hồng 

 

- Đ/c Nhung, Đ/c Ng. Hồng 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 6A1 + đc 

Ng.Hồng 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 07h00- 7h30: Kiểm tra đầu giờ môn Văn lớp 8,9 - Coi lớp 8A1:(Nhung); 8A2 (Đồng) 

- Coi lớp 9: Huệ 

- Làm phách, lên điểm: H. Thúy 

- Chấm bài: Đ/c Khanh, Huế 

- 8h00: Dự HN đối thoại CNVCLĐ quận Long Biên tại tầng 2 khu Liên 

cơ 
- Đ/c Khanh 

Chiều 
- 14h: Nộp báo cáo Tổng kết năm học 2023-2024 về PGD - Đ/c Hồng vp 

- Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh - Đ/c Ng.Hồng 

mailto:c2nguyengiathieu@longbien.edu.vn


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 6 

Ngày 17/5 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi đón HS, chủ đề: “Tự hào truyền thống đội" + 

trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo 

khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh tay 

cúi chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài 

đầu giờ 

Kiểm tra hành chính đầu giờ các lớp, nội quy lớp học (4 

XIN – 4 LUÔN – 4 KHÔNG – 4 NHỚ) 

- Tưới nước, nhặt cỏ các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc 

chiều, trừ trời mưa to) 

BTN (Đ/c Ng.Hồng) + (GVCN Lớp trực 

tuần: Lớp 6A1: Đ/c Tô Thủy) 

 

- Đ/c Ng.Hồng 

- GVCN 

- Đ/c Thúy Anh; My; Ng.Hồng 

 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 

6A1+ đc Tô Thủy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 07h00- 7h30: Kiểm tra đầu giờ môn TA lớp 8,9 - Coi lớp 8A1:(Nhung); 8A2 (Đồng) 

- Coi lớp 9: Huệ 

- Làm phách, lên điểm: H. Thúy 

- Chấm bài: Dịu Linh 

- Tập huấn công tác TĐKT tại tầng 2 khu liên cơ - Đ/c Kim Thúy, Hồng vp 

 

Chiều 

- 15h30: Hội đồng xét TN lớp 9 làm việc 
- Đ/c: Kim Thúy, Nguyên Ngọc, Khanh, 

Hạnh, Hường, H. Trang, H. Thúy, My, Huệ 

- Từ 16h05: Các lớp tổng vệ sinh lớp học 

- Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh 

- GVCN; đc My, N.Hồng, Thúy Anh 

- Đ/c Ph.Thúy 

 

Thứ 7 

Ngày 18/5 

 

Sáng 

- Từ 7h30: Trực công tác đội 

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng trừ trời mưa to) 

- Đ/c My 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 6A1 + đc 

My 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 7h30: Học CLB HSG + CLB em yêu thích - GVBM 



 
 

 

Nơinhận: 
- BGH chỉ đạo 

-GVNV(thựchiện) 

Lưu: VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã ký) 

 
Nguyễn Thị Kim Thúy 

QUY ĐỊNH TRANGPHỤC GV CÁC NGÀY TRONGTUẦN 

- Thứ 2: + Đối với CBGVNV (Nữ áo dài cam; nam áo vest, quần sẫm màu) 

+Đối với học sinh: Mặcđồngphục 

- Thứ 3 đến thứ 6: CBGVNV trang phục tự chọn (váy quá gối, áo có cổ, không quá mỏng) 

- CÔNGTÁC ĐỘI: 

- Phân công cụ thể DS lớp trực tuần đón HS từ T2 đến T6 

-Đội sao đỏ hoạt động theo KH của Liênđội 

PHỤ TRÁCH BÁN TRÚ: 

- Kiểmtra phòng bántrú, đảmbảo các TB điện đã được tắt trong phòng và WC 

- Khoá cử a và giao lại chìa khoá cho BV 

-  GVCN: Có mặt giờ truy bài, hướng dẫn đội ngũ Cán bộ lớp mới thựchiện các nhiệmvụ 

BẢO VỆ: Hướng dẫn PHHS, tạo nếp đỗ xe đúng nơi quy định khi đưa đón con 



 



 


