
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN GIA THIỀU 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

Long Biên, ngày 18 tháng 5 năm 2024 

LỊCHCÔNG TÁC TUẦN 37 NĂM HỌC 2023 – 2024 
 

Thứ 

Ngày 
Thời gian Nội dung công việc Người/Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Thứ 2 

Ngày 20/5 

Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở nhạc đón HS, các bài hát về tuổi học trò + 

trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn 

quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh tay cúi 

chào” 

- Từ 7h10: Trực công tác đội 

- 7h10: Tuyên truyền chăm sóc sức khỏe sinh sản vị thành niên (Có 

phân công kèm theo) 

+ Nam phòng Hội trường (kê thêm 10 ghế) 

+ Nữ phòng Thư viện (kê thêm TV di động) 

- Nộp kết quả thi đua cả năm của các lớp về đ/c Hiệu trưởng duyệt 

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc chiều, trừ 

trời mưa to) 

- BTN (Đ/c Tr.Thủy) + GVCN lớp trực 

tuần (Lớp 6A2: Đ/c Tú Anh) 

 

 

- Đc My 

- 100% CBGVCN + HS  

 

 

 

- Đ/c My  

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 6A2 + đc 

Lan Trang 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 08h00: Nộp Báo cáo kết quả thực hiện công tác tháng 5 về BGH - Các bộ phận: Chuyên môn; Công đoàn, 

ĐTN, Công tác đội, Các TTCM 

- Từ 8h30 – 10h: Duyệt danh sách xếp loại HS Khối 6, 7, 8 tại 

phòng hiệu trưởng  

- Gửi giấy mời sinh nhật Nhà trường tới PGD, Quận, trưởng ban 

phụ huynh… 

- GVCN chủ động sắp xếp thời gian 

 

 - Đ/c Tú Anh (thiết kế), Đ/c D.Hồng phụ 

trách gửi giấy mời. 

Chiều 

- 14h00: Nộp Tờ trình+ DS học sinh, biên bản xét TN THCS về PGD - Đ/c Hồng Vp 

- Hoàn thành tự đánh giá CBCCVC trên phần mềm  - 100% CBGVNV 

Từ 15h10 – 16h45: Trực trả học sinh  - Đc Lan Trang 

Thứ 3 

Ngày 21/5 
Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở nhạc đón HS, các bài hát chào ngày mới + 

trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn 

- BTN (Đ/c L.Trang) + GVCN lớp trực 

tuần: Lớp 6A2: Đ/c Tú Anh) 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 



quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh tay cúi 

chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- Từ 7h30: Chuyên đề phòng chống đuối nước và tai nạn thương 

tích  

 

- Phụ trách giờ ra chơi (chuẩn bị đồ các trò chơi nhảy dây, ô ăn 

quan, chơi truyền…) 

- Tưới nước các bồn cây trong trường (trừ trời mưa to) 

- Nộp hồ sơ, báo cáo công tác đội về Hội đồng đội Quận 

 

 

- Đc Ng.Hồng 

- 100% CBGVCN + HS  

(Có phân công nhiệm vụ cụ thể) 

 

- Đ/c Lan Trang, Phương Thúy 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 6A2 + đc 

My 

- Đ/c My 

- 08h00: Tập huấn công tác Y tế trường học tại Hội trường tầng 5 

TTYT quận 

- BGH; Đ/c Lợi 

- 08h00: Tập huấn phần mềm PCGD-XMC tại Hội trường UBND 

phường Thạch Bàn 

- BGH; Đ/c Hồng Vp 

- 10h00: Nộp đề kiểm tra đầu giờ môn Toán, Văn, Anh 9 

- Nộp đề kiểm tra đầu giờ môn Toán, Văn, Anh 8 

 - H. Trang; Hà; Nga 

- H. Hạnh; Huế; Nga 

Chiều 

- 14h00: Nộp Báo cáo kết quả thực hiện công tác tháng 5 về PGD - Đ/c Hồng Vp 

- Hoàn thiện công tác chuẩn bị CSVC cho chương trình Lễ trao giải 

GVG cấp Quận 

- 14h: Kê ghế sân trường + bê ghế từ trường mầm non sang sân 

trường  

- 16h: Tan học: 

+ GVCN thông báo đến PHHS 

+ Đ/c Hồng Vp thông báo nhà xe đón hs lúc 16h00 tại cổng số 2 

+ Đ/c Tú thông báo công ty BV tăng cường 02 BV từ 13h30 

+ 01 BV mở cổng 2 + Ban thiếu nhi trả hs (đ/c P. Thúy, Nhung, 

GVCN) 

+ Ban thiếu nhi trông hs khu vực cổng 2, sân bóng, đường chạy 

(không để hs vào sân trường, sảnh) 

+ 01 BV hướng dẫn để xe ô tô ở khu vực vườn hoa 

+ 01 Bảo vệ trực cổng chính 

- 100% giáo viên 

 

 

 

  



(Theo phân công ngày 16/5 + phân công bổ sung (kèm theo)) 

Thứ 4 

Ngày 22/5 

Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở nhạc đón HS, các bài hát về mùa hè tuổi 

học trò + trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, 

đeo khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh 

tay cúi chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài 

đầu giờ 

 - Kiểm tra hành chính đầu giờ các lớp, nội quy lớp học (4 XIN – 4 

LUÔN – 4 KHÔNG – 4 NHỚ)   

- Từ 9h-10h30 Hội thu kế hoạch nhỏ đợt II (Khối 6 + 9A1) tại hầm 

để xe  

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc chiều, trừ 

trời mưa to) 

- BTN (Đ/c My) + GVCN lớp trực tuần: 

Lớp 6A2: Đ/c Tú Anh) 

 

 

- Đ/c My 

- GVCN  

 

 Đ/c Thúy Anh; My; Ng.Hồng 

 

- Đ/c My; Tr.Thủy; Đồng; L.Trang (Đ/c 

L.Trang mượn, trả cân bếp ăn) 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 6A2 + đc 

Phương Thúy 

 

 

 

 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 07h00- 7h30: Kiểm tra đầu giờ môn Toán lớp 8,9 - Coi lớp 8A1:(L. Trang); 8A2 (Trần 

Thủy) 

- Coi lớp 9: Loan  

- Làm phách, lên điểm: H. Thúy 

- Chấm bài: H. Trang, Hạnh 

Chiều 

 

- 14h00: Nộp Hồ sơ Trường học AT-PCTNTT về BGH duyệt - Đ/c Lợi Y tế 

- Hoàn thành tự đánh giá xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp 

trên phần mềm Temis 

- 100%CBGVNV 

 - Từ 14h00 – 15h00 thu kế hoạch nhỏ (Khối 7 + 8) tại hầm để xe 

 

- Làm maket, in giấy khen 

 

- Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh 

- Đ/c Ng.Hồng, Luân, Nhung (Đ/c 

Nhung mượn, trả cân bếp ăn) 

- Bộ phận văn phòng + Đ/c H.Thúy; Tú 

Anh; Bích Ngọc, My 

- Đ/c Phương Thúy 



Thứ 5 

Ngày 23/5 

Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở nhạc đón HS, các bài hát về tuổi học trò + 

trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn 

quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh tay cúi 

chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài 

đầu giờ 

            Kiểm tra hành chính đầu giờ các lớp, nội quy lớp học (4 

XIN – 4 LUÔN – 4 KHÔNG – 4 NHỚ)   

- Phụ trách giờ ra chơi (chuẩn bị đồ các trò chơi nhảy dây, ô ăn 

quan, chơi truyền…) 

- Đóng gói sản phẩm, hoàn thiện hồ sơ đề tài dự thi sáng tạo thanh 

thiếu niên nhi đồng 

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc chiều, trừ 

trời mưa to) 

- BTN (Đ/c Huệ) + GVCN lớp trực tuần: 

Lớp 6A2: Đ/c Tú Anh) 

 

 

- Đ/c Ng. Hồng 

- GVCN   

 

- Đ/c Thúy Anh; My; Ng.Hồng 

 

- Đ/c Nhung, Đ/c Ng. Hồng 

- Đ/c Nguyễn Hồng 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 6A2 + đc 

Ng.Hồng 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 07h00- 7h30: Kiểm tra đầu giờ môn Văn lớp 8,9 - Coi lớp 8A1:(L. Trang); 8A2 (Trần 

Thủy) 

- Coi lớp 9: Loan  

- Làm phách, lên điểm: H. Thúy 

- Chấm bài: Khanh, Huế 

- 09h00: Nộp Hồ sơ Trường học AT-PCTNTT về PGD - Đ/c Hồng Vp 

Chiều 

- 15h30 Họp trưởng ban PHHS các lớp 

- 17h30: Tổ chức liên hoan tại sân golf Long Biên 

- 100 % CBGVNV, TBPHHS 13 lớp, 

khách mời 

- Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh - Đ/c Ng.Hồng 

Thứ 6 

Ngày 24/5 
Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở nhạc đón HS, các bài hát về mùa hè tuổi 

học trò + trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, 

đeo khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh 

tay cúi chào”  

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài 

đầu giờ 

BTN (Đ/c Ng.Hồng) + (GVCN Lớp trực 

tuần: Lớp 6A2: Đ/c Tú Anh) 

 

- Đ/c Ng.Hồng 

- GVCN 

- Đ/c Thúy Anh; My; Ng.Hồng 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 



            Kiểm tra hành chính đầu giờ các lớp, nội quy lớp học (4 

XIN – 4 LUÔN – 4 KHÔNG – 4 NHỚ)   

- Trước 16h00, nộp sản phẩm STTTNNĐ tại trường TH Đô thị Việt 

Hưng 

- Tưới nước, nhặt cỏ các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc 

chiều, trừ trời mưa to) 

- Đ/c Ng.Hồng 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 6A2+ đc Tú 

Anh 

- 07h00- 7h30: Kiểm tra đầu giờ môn TA lớp 8,9 - Coi lớp 8A1:(L. Trang); 8A2 (Trần 

Thủy) 

- Coi lớp 9: Loan  

- Làm phách, lên điểm: H. Thúy 

- Chấm bài: Dịu Linh 

 Chiều 

- Dự kiến GVCN nhận phần thưởng, giấy khen cho HS tại văn 

phòng để phát cho HS vào ngày 27/5 

- Từ 16h05: Các lớp tổng vệ sinh lớp học, trang trí, kê dọn lớp 

chuẩn bị họp PHHS 

- Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh 

- GVCN; đc My, N.Hồng, Thúy Anh 

 

 

 

- Đ/c Ph.Thúy 

Thứ 7 

Ngày 25/5 
Sáng 

- Từ 7h30: Trực công tác đội 

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng trừ trời mưa to) 

- Đ/c My 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 6A2 + đc 

My Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc - 8h: Họp PHHS các lớp 

- 8h: Dự tập huấn chuyên đề của hiệu trưởng tại TTCT Quận tầng 

4 Liên cơ 

- GVCN  

- Đ/ Hiệu trưởng 



 

Nơi nhận: 
- BGH chỉ đạo 

-GVNV(thựchiện) 

Lưu: VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã ký) 

 
Nguyễn Thị Kim Thúy 

QUY ĐỊNH TRANG PHỤC GV CÁC NGÀY TRONG TUẦN 

- Thứ 2: + Đối với CBGVNV (Nữ áo dài cam; nam áo vest, quần sẫm màu) 

+Đối với học sinh: Mặc đồng phục  

- Thứ 3 đến thứ 6: CBGVNV trang phục tự chọn (váy quá gối, áo có cổ, không quá mỏng) 

- CÔNGTÁC ĐỘI: 

- Phân công cụ thể DS lớp trực tuần đón HS từ T2 đến T6 

-Đội sao đỏ hoạt động theo KH của Liênđội 

PHỤ TRÁCH BÁN TRÚ: 

- Kiểmtra phòng bántrú, đảmbảo các TB điện đã được tắt trong phòng và WC 

- Khoá cử a và giao lại chìa khoá cho BV 

-  GVCN: Có mặt giờ truy bài, hướng dẫn đội ngũ Cán bộ lớp mới thựchiện các nhiệmvụ 

BẢO VỆ: Hướng dẫn PHHS, tạo nếp đỗ xe đúng nơi quy định khi đưa đón con 





 


