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LỊCHCÔNGTÁCTUẦN 34 NĂM HỌC 2023 – 2024 
 

Thứ 

Ngày Thời gian Nội dung công việc Người/Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

Thứ 5 

Ngày 02/5 

Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS, nhắc HS: 

“xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn quàng đỏ trước khi đến 

trường và thực hiện nếp khoanh tay cúi chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- 7h10: Nhảy đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) khối 6, 7 

- Tưới nước cho cây xanh trong trường (Tưới sáng hoặc chiều, trừ 

trời mưa to) 

- BTN (Đc Huệ) + (GVCN lớp trực tuần: 

Lớp 8A1: Đ/c Huế) 

 

- Đ/c Ng.Hồng 

- - GVCN + TPT, PTPT, ban TN, giám thị 

- Lớp trực tuần (8A1) 

- Đ/c Kim Thúy + 

Nguyên Ngọc 
- Học theo TKB - GVBM 

- Kiểm tra hồ sơ lớp 9 lần 2  - Theo phân công của BGH 

- Gửi file dữ liệu + nộp hồ sơ đăng ký dự thi vào lớp 10 về PGD - Đ/c Hồng vp 

Chiều 

- Học theo TKB - GVBM 

- Từ 15h10 – 16h45: Trực trả học sinh, nhắc HS đội mũ BH khi 

đi xe đạp điện và nhắc PHHS cho con đội mũ Bảo hiểm. Kiểm tra 

việc khóa cửa lớp của các lớp 

- Đ/c Ng.Hồng 

Thứ 6 

Ngày 03/5 
Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở loa tuyên truyền an toàn giao thông + 

trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo 

khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh tay 

cúi chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài 

đầu giờ 

- Kiểm tra hành chính đầu giờ các lớp (Nhận + Nộp biên bản về 

BTN (Đ/c Ng.Hồng) + (GVCN Lớp trực 

tuần: Lớp 8A1: Đ/c Huế) 

 

 

- Đ/c Ng.Hồng 

- GVCN 

- Đ/c Huệ; Thúy Anh; Tr.Thủy; 

Ng.Hồng 

- Đ/c Kim Thúy + 

Nguyên Ngọc 



đ/c My) 

- Tưới nước cho cây trong trường (Tưới sáng hoặc chiề) 

 

- Lớp trực tuần (8A1) 

- Tiết 2: Kiểm tra bù CK2 

+ Tiếng Anh 6 (Gia Phúc 6A6) 

+ KHTN (Long Thiết 6A6, Quảng 8A1) 

- Coi kiểm tra đ/c Nhung 

Chiều 

- 13h20: Có mặt tại trường THCS Lê Quý Đôn kiểm tra hồ sơ 

học sinh dự xét tốt nghiệp THCS năm học 2023-2024 và hồ sơ 

dự thi vào 10 THPT năm học 2024-2025  

- Đ/c Kim Thuý, Khanh, Huế, Luân, 

Hoàng Thuý, Phương Thuý 

- 13h30: Đón trường THCS Phúc Đồng kiểm tra hồ sơ học sinh 

dự xét tốt nghiệp THCS năm học 2023-2024 và hồ sơ dự thi 

vào 10 THPT năm học 2024-2025 tại phòng Hội đồng 

- Đ/c Nguyên Ngọc, Hoàng Trang, 

Dương Hồng 

- Tiết 1: Kiểm tra bù CK2 

+ LSĐL (Long Thiết 6A6; Tiến Dũng 7A1; Minh Khôi, Thủy Tiên 

7A4) 

+ GDCD ( Ngô  Vũ Thăng 6A3, Nguyễn Tiến Dũng, Nguyễn 

Trần Gia Bảo7A1, Nguyễn Phú Quang 7A2) 

- Coi kiểm tra đ/c Mỹ Hạnh 

- Từ 16h05: Các lớp tổng vệ sinh lớp học 

- Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh, nhắc HS đội mũ BH khi 

đi xe đạp điện và nhắc PHHS cho con đội mũ Bảo hiểm. Kiểm tra 

việc khóa cửa lớp của các lớp 

- GVCN; đc My, N.Hồng, Thúy Anh 

- Đ/c Ph.Thúy 

Thứ 7 

Ngày 04/5 

HỌC THEO THỜI KHÓA BIỂU THỨ 2 

Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở loa tuyên truyền an toàn giao thông + 

trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo 

khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh tay 

cúi chào” 

- Từ 7h10: Trực công tác đội 

- 7h15: Chào cờ đầu tuần: Tổ chức Liên hoan Chiến sĩ nhỏ Điện 

Biên + giải phóng miền Nam  

- Tưới nước, nhặt cỏ các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc 

chiều, trừ trời mưa to) 

- BTN (Đ/c Tr.Thủy) + GVCN lớp trực 

tuần (Lớp 8A1: Đ/c Huế) 

 

 

- Đc My 

- 100% CBGVCN + HS 

 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 8A1 + đc 

My 

- Đ/c Kim Thúy + 

Nguyên Ngọc 



- Học theo TKB - GVBM 

- Thanh tra bài kiểm tra CK 2 - Theo phân công 

Chiều 

- Học theo TKB - GVBM 

Từ 15h10 – 16h45: Trực trả học sinh, nhắc HS đội mũ BH khi đi 

xe đạp điện và nhắc PHHS cho con đội mũ Bảo hiểm. 

- Kiểm tra vệ sinh, khóa cửa lớp của các lớp. 

- Đc My 

Nơinhận: 
- BGH chỉ đạo 

-GVNV(thựchiện) 

Lưu: VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã ký) 

 
Nguyễn Thị Kim Thúy 

QUYĐỊNH TRANGPHỤC GV CÁC NGÀY TRONGTUẦN 

- Thứ 2: + Đối với CBGVNV (Nữ áo dài cam; nam áo vest, quần sẫm màu) 

+Đối với họcsinh: Mặcđồngphục Vest 

- Thứ 3 đến thứ 6: CBGVNV trang phục tự chọn (váy quá gối, áo có cổ, không quá mỏng) 

- CÔNGTÁC ĐỘI: 

- Phân công cụ thể DS lớp trực tuần đón HS từ T2 đến T6 

-Đội sao đỏ hoạt động theo KH của Liênđội 

PHỤ TRÁCH BÁN TRÚ: 

- Kiểmtra phòng bántrú, đảmbảo các TB điện đã được tắt trong phòng và WC 

- Khoá cử a và giao lại chìa khoá cho BV 

-  GVCN: Có mặt giờ truy bài, hướng dẫn đội ngũ Cán bộ lớp mới thựchiện các nhiệmvụ 

BẢO VỆ: Hướng dẫn PHHS, tạo nếp đỗ xe đúng nơi quy định khi đưa đón con 



 
 



 


