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Long Biên, ngày 04 tháng 5 năm 2024 

LỊCHCÔNG TÁC TUẦN 35 NĂM HỌC 2023 – 2024  
 

Thứ 

Ngày 
Thời gian Nội dung công việc Người/Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Thứ 2 

Ngày 06/5 

Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở loa tuyên truyền an toàn giao thông + 

trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo 

khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh tay 

cúi chào” 

- Từ 7h10: Trực công tác đội 

- 7h15: Chào cờ đầu tuần 

            Chuyên đề: “Chia sẻ và thấu hiểu”  

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc chiều, trừ 

trời mưa to) 

- BTN (Đ/c Tr.Thủy) + GVCN lớp trực 

tuần (Lớp 8A2: Đ/c Khanh) 

 

 

- Đc My 

- 100% CBGVCN + HS  

- Đ/c Thúy Anh chia sẻ 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 8A2 + đc 

My 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- Gửi file KH thực hiện công tác tháng 5 của từng bộ phận về văn 

phòng 

- Công đoàn, Chi đoàn, Chi đội, Bán 

trú- Y tế, Hành chính- Kế toán 

- 08h00: Họp giao ban các bộ phận 
- CĐ, Chi đoàn, Vp, Đoàn đội, Y tế, KT, 

Ban TTND 

09h00: Giao ban GVCN, bán trú, giám thị - GVCN, PT Bán trú, giám thị 

Chiều 

- 15h00: Nộp đề kiểm tra đầu giờ môn Toán, Văn, Anh 9 

- Nộp đề kiểm tra đầu giờ môn Toán, Văn, Anh 8 

 - H. Trang; Hà; Nga 

- H. Hạnh; Huế; Nguyên Ngọc 

- 15h30 Kiểm tra KH bài dạy chung và cá nhân tổ KHTN (tính đến hết 

tuần 35 thực học) 
- TT, NT CM 

Từ 15h10 – 16h45: Trực trả học sinh  - Đc My 

- 16h00: Nhận đề thi khảo sát lớp 9 tại phòng GD - Đ/c Hồng Vp 

Thứ 3 

Ngày 07/5 
Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS, nhắc HS: 

“xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo khăn quàng đỏ trước khi đến 

trường và thực hiện nếp khoanh tay cúi chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- 7h10: Nhảy đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) khối 6, 7, 8 

- BTN (Đ/c L.Trang) + GVCN lớp trực 

tuần: Lớp 8A2: Đ/c Khanh) 

 

- Đc Ng.Hồng 

- GVCN + TPT, PTPT, ban TN, giám 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 



 

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc chiều, trừ 

trời mưa to) 

thị 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 8A2 + đc 

Lan Trang 

- Học theo TKB - GVBM 

Chiều 

- 13h40-15h40: Khảo sát môn Văn 

- 16h-17h: Khảo sát môn TA 

 

* Coi KS 

- Môn Văn: Lan Trang, Huệ 

- Môn TA: H. Trang,  Nga 

- Làm phách, lên điểm: H. Thúy 

- Chấm bài môn Văn: Khanh, Hà 

- Chấm bài môn TA: Thúy Nga, D. Linh 

- 15h30: Kiểm tra KH bài dạy chung và cá nhân tổ XH (tính đến hết tuần 

35 thực học) 
- TT, NT CM 

Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh - Đc Lan Trang 

Thứ 4 

Ngày 08/5 

Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở loa tuyên truyền an toàn giao thông + 

trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo 

khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh tay 

cúi chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài 

đầu giờ 

            Kiểm tra hành chính đầu giờ các lớp (Nộp biên bản về đ/c 

My)  

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc chiều, trừ 

trời mưa to) 

- BTN (Đ/c My) + GVCN lớp trực 

tuần: Lớp 8A2: Đ/c Khanh) 

 

 

- Đ/c My 

- GVCN   

 

- Đ/c Thúy Anh; My; Ng.Hồng 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 8A2 + đc 

Phương Thúy 
Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 
- 07h00- 7h30: Kiểm tra đầu giờ môn Văn lớp 8,9 - Coi lớp 8A1:(Thu Thủy); 8A2 (L. 

Trang) 

- Coi lớp 9: H. Hạnh 

- Làm phách, lên điểm: H. Thúy 

- Chấm bài: Khanh, Hà 

Chiều 
- 13h40-15h40 (08/5): Khảo sát môn Toán 

* Coi KS: Môn Toán: H. Trang, Hà 

- Làm phách, lên điểm: H. Thúy 

- Chấm bài môn Toán: H. Trang, Hồng 

Hạnh 

- 15h30: Kiểm tra KH bài dạy chung và cá nhân tổ NK (tính đến hết tuần - TT, NT CM 



35 thực học) 

- Kèm HS chưa đạt điểm KT đầu giờ theo yêu cầu + báo cáo BGH 

trên nhóm  
- Đ/c Khanh, Hà 

 - Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh - Đ/c Phương Thúy 

Thứ 5 

Ngày 09/5 

 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở loa tuyên truyền an toàn giao thông + 

trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo 

khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh tay 

cúi chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài 

đầu giờ 

            Kiểm tra hành chính đầu giờ các lớp (Nộp biên bản về đ/c 

My)  

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc chiều, trừ 

trời mưa to) 

- BTN (Đ/c Huệ) + GVCN lớp trực 

tuần: Lớp 8A2: Đ/c Khanh) 

 

- Đ/c Ng.Hồng 

- GVCN   

- Đ/c Thúy Anh; My; Ng.Hồng 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 8A2 + đc 

Ng.Hồng 

 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 07h00- 7h30: Kiểm tra đầu giờ môn Toán lớp 8,9 - Coi lớp 8A1:(Thu Thủy); 8A2 (L. 

Trang) 

- Coi lớp 9: H. Hạnh 

- Làm phách, lên điểm: H. Thúy 

- Chấm bài: H. Trang, Hạnh 

- 04 ngày (ngày 09,10,11,13/5/2024) Tham gia lớp bồi dưỡng kiến 

thức QP&AN đối tượng 4 năm 2024 tại Trung tâm BDTT quận 

(khu Liên cơ quan, số 3 phố Vạn Hạnh, KĐT Việt Hưng, quận 

Long Biên)  

- Đ/c Nguyên Ngọc, Bích Ngọc, Khanh, 

Luân 

Chiều 

- Kèm HS chưa đạt điểm KT đầu giờ theo yêu cầu + báo cáo BGH 

trên nhóm  
- Đ/c H. Trang, Hạnh 

 - Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh - Đ/c Ng.Hồng 

Thứ 6 

Ngày 10/5 
Sáng 

- 6h45: Ban thiếu nhi mở loa tuyên truyền an toàn giao thông + 

trực cổng đón HS, nhắc HS: “xuống xe, đội mũ bảo hiểm, đeo 

khăn quàng đỏ trước khi đến trường và thực hiện nếp khoanh tay 

cúi chào” 

- Từ 7h15: Trực công tác đội 

- 7h15: Hát tập thể đầu giờ (Sao đỏ chấm điểm thi đua) + truy bài 

đầu giờ 

BTN (Đ/c Ng.Hồng) + (GVCN Lớp 

trực tuần: Lớp 8A2: Đ/c Khanh) 

 

 

- Đ/c Ng.Hồng 

- GVCN 

- Đ/c Thúy Anh; My; Ng.Hồng 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 



             Kiểm tra hành chính đầu giờ các lớp (Nộp biên bản về đ/c 

My)  

 

- Tưới nước, nhặt cỏ các bồn cây trong trường (Tưới sáng hoặc 

chiều, trừ trời mưa to) 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 8A2 + đc 

Phương Thúy 

- 07h00- 7h30: Kiểm tra đầu giờ môn Tiếng Anh lớp 8,9 - Coi lớp 8A1:(Thu Thủy); 8A2 (L. 

Trang) 

- Coi lớp 9: H. Hạnh 

- Làm phách, lên điểm: H. Thúy 

- Chấm bài: Dịu Linh 

Chiều 

- Kèm HS chưa đạt điểm KT đầu giờ theo yêu cầu + báo cáo BGH 

trên nhóm  
- Đ/c Thúy Nga, Nguyên Ngọc 

- KT ký duyệt sổ đầu bài các lớp - GVCN 

- Từ 16h05: Các lớp tổng vệ sinh lớp học  

- Từ 16h05 – 17h30: Trực trả học sinh 

- GVCN; đc My, N.Hồng, Thúy Anh 

- Đ/c Ph.Thúy 

Thứ 7 

Ngày 11/5 
Sáng 

- Từ 7h30: Trực công tác đội 

- Tưới nước các bồn cây trong trường (Tưới sáng trừ trời mưa to) 

- Đ/c My 

- Lớp trực tuần + GVCN lớp 8A2 + đc 

My Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc - Học CLB e yêu thích + CLB Học sinh giỏi theo TKB - GVCLB 

- 8h10: Dự Đại hội hội liên hiệp thanh niên phường Phúc đồng 

tại Nhà văn hoá phường Phúc Đồng  

- Đ/C B.Ngọc, My Hanh, Nhung, My 



 

Nơi nhận: 
- BGH chỉ đạo 

-GVNV(thựchiện) 

Lưu: VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã ký) 

 
Nguyễn Thị Kim Thúy 

QUY ĐỊNH TRANG PHỤC GV CÁC NGÀY TRONG TUẦN 

- Thứ 2: + Đối với CBGVNV (Nữ áo dài cam; nam áo vest, quần sẫm màu) 

+Đối với học sinh: Mặc đồng phục  

- Thứ 3 đến thứ 6: CBGVNV trang phục tự chọn (váy quá gối, áo có cổ, không quá mỏng) 

- CÔNGTÁC ĐỘI: 

- Phân công cụ thể DS lớp trực tuần đón HS từ T2 đến T6 

-Đội sao đỏ hoạt động theo KH của Liênđội 

PHỤ TRÁCH BÁN TRÚ: 

- Kiểmtra phòng bántrú, đảmbảo các TB điện đã được tắt trong phòng và WC 

- Khoá cử a và giao lại chìa khoá cho BV 

-  GVCN: Có mặt giờ truy bài, hướng dẫn đội ngũ Cán bộ lớp mới thựchiện các nhiệmvụ 

BẢO VỆ: Hướng dẫn PHHS, tạo nếp đỗ xe đúng nơi quy định khi đưa đón con 



 

 



 


