
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN GIA THIỀU 

CỘNGHOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆTNAM 

Độclập- Tự do- Hạnh phúc 

 
Long Biên, ngày  07 tháng 9 năm 2024 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 NĂM HỌC 2024 – 2025 

Thứ 

Ngày 
Thời gian Nội dung công việc Người/Bộphậnthực hiện 

Lãnh đạo 

 phụ trách 

Thứ 2 

Ngày 09/9 

Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c My, Tô Thủy, GVCN lớp trực tuần 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Bích Ngọc, Trần Thủy 

- 07h15: GVCN vào lớp triển khai công việc và bàn giao 

nhiệm vụ cho GV phụ trách 

- 07h30: Chào cờ, ký cam kết ATGT tại lớp.  

 

 

 

 

 

 - 07h45: Giao ban GVCN tại phòng HĐSP 

- Phụ trách tại các lớp các đ/c (6A1 

Tuấn, 6A2 Như Ngọc, 6A3 Trần Thuỷ, 

7A1 Luân, 7A2 Lan Anh, 7A3 Hiên, 

7A4 Diệp, 7A5 My, 7A6 Đồng, 8A1 

Thuý Anh, 8A2 Hường, 8A3 Mỹ Hạnh, 

8A4 Minh, 9A1 Huệ, 9A2 Loan;  Riêng 

6A4,5,6 tập trung tại Thư viện- Hoàng 

Thuý phụ trách. 

- 100% GVCN  

- Tiết 5: Sinh hoạt CM nhóm Tiếng Anh: 

+ Thống nhất KH bài dạy chính khoá đến hết tiết 6 

+ Thống nhất phiếu BSNC (Lớp 6 hết tiết 3; Anh 7,8,9 hết tiết 

4) 

+ Nghiên cứu, phân tích Đề minh hoạ thi vào 10 theo CT 

GDPT 2018;Từ đó thống nhất form đề kiểm tra GK 1 theo đề 

minh hoạ.  

 

- (Phụ trách: Anh 6 đ/c Lan Anh; Anh 

7,8 đ/c Dịu Linh; Anh 9 đ/c Thuý Nga) 

 

- (Mỗi đ/c trong nhóm in đề minh hoạ và 

tự ra form đề để phục vụ thảo luận) 

Chiều 

- Học theo TKB - GVBM 

-15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c H Thúy, Như Ngọc 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức 

năng 

(bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, My, GVCN. 

 

 

- Đ/c H. Nga, Đồng 



- 18h00: GVCN nhắc nhở học sinh ĐK xe đưa đón ra xe - GVCN 

Thứ 3 

Ngày 10/9 

Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c Huệ + Đồng, GVCN và 2 HS lớp 

trực tuần. 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Hải, Giang. 

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu nhiên 

các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Các Đ/c: Đồng, Như Ngọc, Minh, Lan 

Anh, My. 

- 8h00: Nộp bản cứng + mềm dạy chuyên đề cấp trường của Nhóm 

chuyên môn (rõ tên người dạy, tiết dạy, lớp dạy, tháng dạy, định 

hướng chuyên đề) có xác nhận của nhóm trưởng CM 

 

- Các tổ CM 

- Kiểm tra KH bài dạy, Phiếu BSNC tính đến hết Tuần 2 (đ/c 

Nhóm trưởng chịu trách nhiệm nội dung, đ/c Thư ký nhóm nộp 

về Phòng đ/c PHT) 

+ 09h00: Nhóm Toán 6 

+ 10h00: Nhóm KHTN 9  

- Tổ KHTN 

Chiều 

- 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Hải, Lan Trang 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức 

năng 

(bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, Nguyễn Hồng, GVCN. 

 

 

-  Đ/c Hải, Diệp 

- 18h00: GVCN nhắc nhở học sinh ĐK xe đưa đón ra xe - GVCN 

Thứ 4 

Ngày 11/9 
Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c Diệp +  Phương Thúy, GVCN và 2 

HS lớp trực tuần. 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c H Trang, Phương Thúy. 

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu 

nhiên các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Các Đ/c: Diệp, My, Lan Anh, Thúy 

Anh. 

- Tiết 5: Sinh hoạt CM nhóm Văn 

+ Thống nhất KH bài dạy chính khoá đến hết tiết 8 

+ Thống nhất phiếu BSNC (hết tiết 4).  

+ Nghiên cứu, phân tích Đề minh hoạ thi vào 10 theo CT 

GDPT 2018; Từ đó thống nhất form đề kiểm tra GK 1 theo đề 

minh hoạ. (Mỗi đ/c trong nhóm in đề minh hoạ và tự ra form 

- Phụ trách nhóm trưởng CM  



đề để phục vụ thảo luận) 

Chiều 

- Học theo TKB - GVBM 

- 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Ng. Hồng, Tuấn 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức 

năng 

(bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, My, GVCN. 

 

 

- Đ/c H Thúy, Như Ngọc. 

- 18h00: GVCN nhắc nhở học sinh ĐK xe đưa đón ra xe - GVCN 

Thứ 5 

Ngày 12/9 

Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS 

 

- Đ/c Nguyễn Hồng + Tuấn GVCN và 2 

HS lớp trực tuần. 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Bích Ngọc, Nguyễn Hồng. 

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu nhiên 

các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Các Đ/c: Lan Anh, Tuấn, Như Ngọc, 

Minh, My. 

- 08h00: Tổ chức Chạy giải Báo HNM - Đ/c Hường, Đồng xây dựng Kế hoạch 

-  Kiểm tra KH bài dạy, Phiếu BSNC tính đến hết Tuần 2 (đ/c 

Nhóm trưởng chịu trách nhiệm nội dung, đ/c Thư ký nhóm nộp 

về Phòng đ/c PHT)  

+ 09h00: Nhóm Tiếng Anh 

- Nhóm Tiếng Anh 

Chiều 

- 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” - Đ/c Na, H Thúy 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức 

năng 

(bên trong, bên ngoài cửa kính…) 

- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, Đức Minh, GVCN 

 

 

- Đ/c Hà, Như Ngọc. 

- 18h00: GVCN nhắc nhở học sinh ĐK xe đưa đón ra xe - GVCN 

Thứ 6 

Ngày 13/9 
Sáng 

- 6h30: Ban thiếu nhi mở nhạc + trực cổng đón HS - Đ/c Luân + Nhung, GVCN và 2 HS lớp 

trực tuần. 
 

 

 

 

 

 

- 6h45 đến 7h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- 7h15: Kiểm tra hành chính đầu giờ (Lưu ý: Kiểm tra ngẫu 

nhiên các lớp, lưu biên bản tại phòng Đoàn đội) 

- Đ/c Đ Minh, Nga. 

- Các Đ/c: Diệp, Luân, My, Trần Thủy 

- 08h00: Tập huấn phòng chống tác hại thuốc lá tại trường THCS - Đ/c Nguyên Ngọc, Hà My, Lợi 



Long Biên   

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 
- 08h30: Tham dự “Lớp bồi dưỡng cập nhật các quy định về quản lý 

tài sản; chế độ kế toán hành chính, sự nghiệp theo thông tư số 

24/2024/TT-BTC tại Giảng đườngTrung tâm chính trị quận Long 

Biên 

- Đ/c Kim Thúy, Ngọc Tú 

- Tiết 5: Sinh hoạt CM nhóm Toán 7, 8, 9 

+ Thống nhất KH bài dạy chính khoá đến hết tiết 8; Thống nhất 

phiếu BSNC (hết tiết 4). 

+ Nghiên cứu, phân tích Đề minh hoạ thi vào 10 theo CT GDPT 

2018;Từ đó thống nhất form đề kiểm tra GK 1 theo đề minh hoạ. 

(Mỗi đ/c trong nhóm in đề minh hoạ và tự  ra form đề để phục 

vụ thảo luận) 

- Phụ trách nhóm trưởng CM 

 

Chiều 

- 15h00: Tổ chức trung thu - 100% CBGVNV 

- 15h30 đến 16h: Trực “Cổng trường An toàn” Đ/c Đ Minh, Giang 

- 17h30: BGH kiểm tra vệ sinh các lớp, các phòng NK, chức 
năng (bên trong, bên ngoài cửa kính…) 
- 17h45 đến 18h15: Trực “Cổng trường An toàn” 

- Đ/c Lợi, My, GVCN. 
 
-Đ/c Tô Thủy, Đồng 

- 18h00: GVCN nhắc nhở học sinh ĐK xe đưa đón ra xe - GVCN 

Thứ 7 

Ngày 14/9 

Sáng 

- Họp PHHS: 

+ 8h00: Họp đại diện CMHS các lớp  

+ 9h00: Họp CMHS toàn trường  

 

- Tại phòng HĐSP 

- Tại các lớp học 

Đ/c Kim Thúy, 

Nguyên Ngọc 

Chiều 
- 14h00: Tập huấn phương pháp tổ chức HĐ TNHN tại trường 

THCS Lý Thường Kiệt 

-  Đ/c Nguyên Ngọc, 18 Đ/c GVCN 
 

 * Lưu ý: Các nhóm CM còn lại sinh hoạt chuyên môn định kỳ Chiều Thứ Sáu tuần 2,4 hàng tháng 

 

Nơinhận: 
- BGH chỉ đạo 

-GVNV(thựchiện) 

Lưu: VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã ký) 

 
Nguyễn Thị Kim Thúy 



 



 



 


