
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 

         

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 

TUẦN TỪ 18/11/2024 ĐẾN 24/11/2024 

PGD kiểm tra nề nếp CM các trường - Lớp trực tuần 7A5 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận/người thực hiện 
LĐ/PT BGH 

Trực 
Trực 
BV 

Hai 

(18/11/24) 

Sáng *Chào cờ - Chuyên đề Văn nghệ “Biết 

ơn thầy cô” 

*8h30: Chúc mừng Hội cựu giáo chức 

phường nhân ngày 20/11 tại phường 

*Nộp và triển khai kế hoạch tổ chức Hội 

khỏe Phù Đổng tới GVHS. 

*KT nội bộ: Hoạt động rèn luyện, học 

tập của HS giữa kì I. 

*Nộp KH phòng chống TNTT, đuối 

nước năm học 24-25 và triển khai. 

Đ.c Hồng + 7A5 

 

Đ.c Tuynh 

 

Đ.c Miền  

 

Đ/c Huyền, Khanh, Hồng 

 

Đ.c Hồng 

BGH 

 

 

 

Đ/c Ngân 

 

 

 

 

Đ/c Ngân 

Đ.c Tâm + 

Khuyến 

 

 

 

 

Chiều *Hoàn thành hồ sơ dự thi NCKH quận 

*Gửi kế hoạch tổng vệ sinh tháng 11 

*Báo cáo chương trình ngày 20/11.  

*Báo cáo việc cài đặt tk thuedientu,etax 

mobile và liên kết tài khoản của GVNV 

Đ/c Vinh 

Đ/c Hà y tế 

Đ.c Hồng 

Đ.c Nhân 

Đ/c Ngân 

 

 

Đ.c Tuynh 

Đ/c Tuynh 

Ba 

(19/11/24) 

Sáng *8h00: Dự Lễ kỷ niệm 10 năm thành lập 

trường THCS ĐTVH. 

*Tiết5: Họp chi bộ kiểm điểm, phân tích 

chất lượng Chi bộ, đảng viên năm 2024 

 

*Hoàn thành cập nhật thông tin trong 

phần mềm QLCCVC lưu ý đủ minh 

chứng đính kèm theo hướng dẫn 

Đ.c Tuynh 

 

Đảng viên (nộp bản kiểm 

điểm+phiếu xin ý kiến chi 

ủy+ Phiếu bổ sung hồ sơ) 

 

CBGVNV 

 

 

Cấp ủy 

 

 

 

Đ.c Ân 

Đ/c Ngân 

Đ.c 

 Phong + 

Trung    

 



Chiều *Hoàn thành công tác chuẩn bị tổ chức 

ngày 20/11 và Hội khỏe phù Đổng 

Theo phân công BGH + 

BCHCĐ 
Đ/c Tuynh 

Tư 

(20/11/24) 

Sáng *7h30: Lễ chào mừng kỷ niệm 42 năm 

Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11. 

CBGVNV( nữ áo dài, nam 

áo trắng, cavat)+ HS sơ mi 

BGH 

 
Đ/c Tuynh 

04 đồng chí 

Chiều *14h: Hội khỏe Phù Đổng cấp trường  

 

 

* Họp chung Hội đồng sau HKPĐ. 

Đ.c Hồng, Miền, Huyền + 

CBGVNVdự (áo phông 

cam)+ HS (đồng phục  thể 

thao).  

BGH 
 Đ/c Ngân 

Năm 

(21/11/24) 

Sáng *Nộp báo cáo sơ kết tháng 11 về VP         Các bộ phận Đ.c Ân 

 
Đ/c Ngân 

Đ.c             

Trung  + 

Phong  

 
Chiều *Học CLB cấp quận 

*Tiết1: Đ.c Khanh dạy thử lần 1 chuyên 

đề Lịch sử quận. 

*18h: Hoàn thành đánh giá thi đua tháng  

11 

- HS tham gia 

-Tổ nhóm, GV  phân công 

hỗ trợ, GV không có tiết dự. 

CBGVNV 

Đ/c Ngân 

 

 

BGH+Đ.c 

Ân 

Đ/c Ngân 

 

Sáu 

(22/11/24) 

Sáng * Nộp phiếu BT cuối tuần 3 môn T, V, 

A 9 về BGH(bản in).Gửi file phiếu BT 

cuối tuần 11 về đ/c Mai đăng tải kho dữ 

liệu. 

- GV theo PC 

- Nhóm trưởng T, V, A 9 

- Đ/c Mai 
Đ/c Ngân Đ/c Tuynh 

Đ.c  

Tâm + 

Khuyến 

 

 

 Chiều * KT sổ SHCM 

*Nộp bài viết về gương người tốt việc 

tốt tháng 11 về mail trường. 

- BGH 

- Tổ XH 

 

Đ/c Ngân 

 

 

Đ/c Ngân 

 

Bảy 

(23/11/24) 

Sáng - GVBM T, V, A 9 phát phiếu BT cuối 

tuần 10 cho HS ôn luyện. 

- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ: Hoạt 

động rèn luyện, học tập của HS giữa kì I 

- Tham gia đoàn công tác, học tập, trao 

đổi kinh nghiệm tại Cát Bà  quận tổ 

chức  

GV dạy T, V, A 9 

 

Đ/c Huyền, Khanh, Hoài 

 

Đ.c Tuynh 

 

Đ/c Ngân 

 

 

Đ/c  

Đ.c  

Phong + 

Trung    

 



Chiều - Học CLB cấp quận HS tham gia Đ/c Ngân Đ/c  

 Chủ nhật 

(24/11/24) 

Sáng   

 

 

 

 Đ.c        

Khuyến 

+Tâm    
 Chiều - Gửi NX tuần HS tới PH qua SLLĐT 

- Gửi kết quả thi đua tuần tới HĐGD 

- Gửi lịch công tác tuần 12 về VP 

GVCN 

Đ/c Hồng 

Các bộ phận 

BGH 

 

Đ/c Ân 

 

* Đ/c Ngân Đi học Cao học Thứ 7, CN 

Nơi nhận:                                                                                                                     
   - PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 
   - HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h; 

   - Website trường; 

   - Lưu VT.                                                                                                                                    

 

        HIỆU TRƯỞNG 

 
 

(Đã kí) 
 

        Dương Văn Tuynh 

 


