
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 

         

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12 

TUẦN TỪ 25/11/2024 ĐẾN 01/12/2024 

PGD kiểm tra nề nếp CM các trường - Lớp trực tuần 6A1 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện 
LĐ/PT BGH 

Trực 
Trực 
BV 

Hai 

(25/11/24) 

Sáng - Chào cờ: Chuyên đề tuyên truyền bình 

đẳng giới, hưởng ứng ngày thế giới 

phòng chống HIV/AIDS. 

-Tiết 2 dạy thử lần 2 chuyên đề cấp quận 

 

- Hoàn thành hồ sơ NCKH nộp PGD về 

VP trước 8h30. 

- Nộp hồ sơ đăng kí dự thi NCKH cấp 

Quận về PGD trước 11h00. 

- Nộp đăng ký thư viện về PGD. 

- Xác minh lý lịch đồng chí Thảo 

GVCN+ TPT+  

đ/c Chinh+đ/c Hoài 

 

Đ/c Khanh+ BGH, tổ nhóm 

dự 

Đ/c Vinh 

 

Đ/c Ân 

 

Đ.c Hoài, Ân 

Đ.c Huyền+Thảo(Đ.c Hồng, 

Chinh, Lương, V.Anh quản 

lý , dạy thay theo PC) 

BGH 

 

 

 

 

Đ/c Ngân 

 

 

 

 

 

Đ.c Tuynh 

Đ/c Ngân 

Đ.c  

Trung  + 

Phong  

 

Chiều - Nộp báo cáo thi đua đợt 2 

- KT nội bộ: Sinh hoạt tổ nhóm chuyên 

môn, thực hiện QCCM của GV 

- Nộp báo cáo phòng nội vụ kết quả cập 

nhật phần mềm QL CBCCVC của GV 

Đ/c Hồng 

Đ.c Ngân, Ban TTND 

 

Đ/c Ân 

 

Đ/c Ngân 

 

 

Đ/c Tuynh 

 

 

Ba 

(26/11/24) 

Sáng - Xây dựng kế hoạch đợt thi đua thứ 3 

- Hoàn thành thông báo thu tháng 11 

Đ/c Hồng 

Đ/c Nhân + Ân + GVCN 

BGH 

Đ.c Nhân 
Đ/c Ngân 

Đ.c  

Tâm + 

Khuyến 

 

  

Chiều - 13h30: Thi HSG quận vòng 2 tại THCS 

Lê Quý Đôn 

-Thống kê SL CBGVNV tham gia cuộc 

thi trực tuyến “Quân đội NDVN-80 

HS tham gia  

 

Đ.c Ân 

BGH 

 

 

Đ/c Tuynh 

 

 



năm…) 

Tư 

(27/11/24) 

 

 

Sáng - Nộp báo cáo triển khai thực hiện tuyên 

truyền bình đẳng giới. 

-Thông báo phân xe tham quan ngoại 

khóa. 

Đ/c Hồng 

 

Đ/c Hồng 

Đ/c Ngân 

 

Đ/c Tuynh 

 

Đ/c Tuynh 

 

 

 

 

Đ.c  

Phong + 

Trung    

 

 

Chiều -Tiết 3: SHCM: Thống nhất nội dung 

kiểm tra cuối kì I 

-Tiết 4: Hoàn thành chuẩn bị chuyên đề 

cấp quận. 

Tổ nhóm CM 

 

GV theo phân công 

BGH 
 

Đ/c Ngân 
 

Năm 

(28/11/24) 

Sáng - Chuẩn bị chuyên đề cấp Quận 

- Vệ sinh toàn trường. 

 

 

- 9h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại phòng 

GDĐT 
 

GV theo phân công 

Đ.c Hoa lao công, HS  

Ban thiếu nhi+ GVCN kiểm 

tra nhắc HS 

Đ/c Tuynh 

BGH 

Đ.c Thu Hà 

 

 

Đ/c Tuynh 

Đ.c        

     Khuyến 

+Tâm    

 

Chiều -13h45: KT Vệ sinh toàn trường 

 

-14h:  Dạy chuyên đề cấp quận 

 

Đ.c Thu Hà+ Ban thiếu nhi+ 

GVCN  

- 100% GV có mặt hỗ trợ, 

thực hiện công việc PC. 

Đ.c Thu Hà 

 

 

Đ/c Ngân 

 

Đ/c Ngân 

 

Sáu 

(29/11/24) 

Sáng - 6h30: Tham quan ngoại khóa tại Khu 

di tích lịch sử Bạch Đằng Giang HP– 

Công viên Rồng Hạ Long. 

- 7h30:Học, hoạt động tại trường  

 

- Nộp phiếu BT cuối tuần 12: T, V, A 9 

về BGH (bản in). Gửi file phiếu BT cuối 

tuần 12 về đ/c Mai đăng tải kho dữ liệu. 

GV, HS 

 

 

HS không tham quan+ 

GVNV theo phân công 

 

GV theo PC + Nhóm trưởng 

T, V, A 9 + Đ/c Mai 

BGH 

 

 

 

 

 

Đ/c Ngân 

 

 

Đ/c Ngân 

Đ.c  

Trung  + 

Phong  
 



Chiều - Tham quan ngoại khóa 

- KT sổ SHCM, nhập điểm 

 

GV, HS 

TTCM, BGH 

 

Đ/c Tuynh 

Đ/c Ngân 

 

Đ/c Ngân 

 

Bảy 

(30/11/24) 

Sáng - 8h00: Dự thi NCKHKT tại THCS Lý 

Sơn 
- Hoàn thiện hồ sơ KT nội bộ: Sinh hoạt 

tổ nhóm chuyên môn, thực hiện QCCM 

của GV. 

- GVBM T, V, A 9 phát phiếu BT cuối 

tuần 12 cho HS ôn luyện. 

Đ/c Vinh + HS tham gia 

 

Ban kiểm tra + Đ/c Hoài 

 

 

GV dạy T, V, A 9 

Đ/c Ngân 

 

 

Đ/c Tuynh 

 

Đ.c  

Tâm + 

Khuyến 

 

 

Chiều HS học CLB cấp Quận HS tham gia 

 Đ/c Tuynh 

 Chủ nhật 

(01/12/24) 

Sáng     Đ.c        

Phong + 

Trung  
 

Chiều - Gửi NX tuần HS tới PH qua SLLĐT 

- Gửi kết quả thi đua tuần tới HĐGD 

- Gửi lịch công tác tuần 13 về VP 

GVCN 

Đ/c Hồng 

Các bộ phận 

BGH 

 

Đ/c Ân 

 

* Đ/c Ngân Đi học Cao học Thứ 7, CN 

Nơi nhận:                                                                                                                     
   - PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 
   - HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h; 

   - Website trường; 

   - Lưu VT.                                                                                                                                    

 

        HIỆU TRƯỞNG 
 

 

(Đã kí) 
 

        Dương Văn Tuynh 

 


