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Thứ/ 

ngày 

Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận/cá nhân 

thực hiện 
Phụ trác 
h 

BGH 

trực 
BV 

trực 

 

 

Hai 

13/5 

Sáng 
*CC: Mừng sinh nhật Bác- Tự hào truyền thống Đội 

*SH: Tổ chức cho học sinh xem lại phóng sự về Lễ kỷ niệm 70 năm 

Chiến thắng Điện Biên Phủ theo CV gửi 9/5 của PGD (mỗi lớp gửi ít 

nhất 01 ảnh cho đ.c TPT) 

*KT nội bộ:Công tác ôn thi vào 10 

Đ.c Hồng 

GVCN+ Đ.c Hồng 

 

 

BGH+ Khanh+ Huyền 

BGH 

 

 

Đ.c Ngân 

Đ.c Ngân Đ.c 
Phong+ 
Trung 

Chiều *Rà soát vào điểm các môn học lớp 6,7,8 
*Hoàn thành đánh giá xếp loại HK học sinh HKII+ cả năm 
trong phần mềm. 
*Chuẩn bị và hoàn thành bài thu hoạch BDTX năm học 
2023-2024 nộp vào ngày 20/5/2024( Thứ hai) 

Đ.c Thúy Hà 
GVCN 
 
CBGV 

Đ.c Ngân 
 
 
TTCM 
 
 

Đ.c 
Tuynh 

 

 

Ba 

14/5 

Sáng *Dự Lễ trao huy hiệu đảng đợt 19/5 tại phường 

*8h: Dự CĐ "Tuyên truyền phòng chống tai nạn thương 
tích, đuối nước" tại trường THCS Nguyễn Gia Thiều 
*Báo cáo nhập điểm sau rà soát, thực hiện khóa sổ điểm 

Đ.c Tuynh 
Đ.c Chinh 

Đ.c Thúy Hà 

 

Đ.c Ngân 

Đ.c Ngân Đ.c 
Tâm+ 
Khuyến 

Chiều *Nộp PGD hồ sơ đánh giá mức độ chuyển đổi trong nhà 

trường theo Quyết định số 4725 của Bộ GD và Kế hoạch số 

06/KH-PGD ĐT ngày 02/3/2023. 

*Xuất file dữ liệu điểm tổng kết, học bạ 

Đ.c Ân 

 

Đ.c Thúy Hà 

Đ.c Ngân Đ.c Ngân 

Tư 

 

15/5 

Sáng 
*Triển khai thông báo các khoản thu tháng 5 

*Tiết 5: Chuyên đề Ôn tập thi vào 10 môn Toán tại lớp 9A4 

Đ.c Nhân+GVCN 
Dự: BGH+Nhóm Toán 

Đ.c Tuynh Đ.c Ngân Đ.c 
Trung 
+ 
Phong 

Chiều *Tiết 1: Chuyên đề Ôn tập thi vào 10 môn Văn tại lớp 9A1 BGH+Nhóm Văn dự 

BGH+Nhóm Văn dự 

Công ty Cổ phần giáo 

dục ISMAT thực hiện 

+ Toàn thể GV dự 

Đ.c Ân +3 đ.c TT 

Đ.c Tuynh Đ.c Ngân 

  *Tiết 2: Chuyên đề Ôn tập thi vào 10 môn Anh lớp 9A1    

  *Tiết 3: Dạy demo Chương trình Tiếng Anh thông qua môn Đ.c Ngân   

  Toán và KH cho HS lớp 6A5 tại phòng Công nghệ    

  
*Chuyển hồ sơ đánh giá thi đua HKII, năm học về tổ, 

   

  GVNV    

     Năm  

16/5 
Sáng *8h00: Dự HN đối thoại với CNVCLĐ quận… tại HT tầng Đ.c Tuynh, Vinh Đ.c Tuynh Đ.c Ngân Đ.c 



  16/5 Chiều *Hoàn thành in học bạ các lớp Đ.c Ân Đ.c Ngân   

Sáu 

17/5 

Sáng *8h30: Tập huấn về Luật thi đua, khen thưởng 

năm 2024 tại HT tầng HT tầng 2 Khu liên cơ 

*11h: Xét TNTHCS năm học 2023-2024 

Đ.c Ngân, Miền 

HĐ xét TN theo QĐ 

Đ.c Ân chuẩn bị hồ sơ 

Đ.c Ngân Đ.c Tuynh Đ.c 
Phong+ Trung 

Chiều *Hoàn thành và nộp báo cáo tổng kết thực hiện nhiệm vụ 
năm học 2023-2024 về PGD 
*Hoàn thành tham gia cuộc thi trực tuyến tìm hiểu 70 năm 
ngày giải phóng thủ đô. 
*Hoàn thành ký học bạ 6,7,8 

Đ.c Ngân+ Ân 

Toàn thể CBGVNV+HS 

GVBM +GVCN 

Đ.c Tuynh 

BCHCĐ+ 
Đ.c Hồng 
+GVCN 

Đ.c 
Ngân 

Bảy 

18/5 

Sáng *Hoàn thiện hồ sơ KT nội bộ 

*Hoàn thiện chọn 03 sản phẩm sáng tạo thanh thiếu niên nhi 

đồng lần thứ 20 năm 2024 theo KH để nộp PGD ngày 24/5 

Đ.c Hoài 

Đ.c Hồng, Nhóm KHTN 

Đ.c Ngân Đ.c Tuynh Đ. Tâm 
+ 
Khuyến 

Chiều Dạy và học theo TKB 

*Gửi PH nhận xét HS tuần 

*17h00:  Hoàn thành đáng giá thi đua tháng 5 

*Báo cáo BGH kết quả xếp loại thi đua các lớp HKII, cả năm 

GV+HS 

GVCN 

CBGVN 

Đ.c Hồng 

Đ.c Tuynh 
Đ.c Tuynh 

CN 

19/5 
Sáng     Đ.c 

Trung 
+ 
Phong 

Chiều    

 

 

Nơi nhận: 
Đ.c Ngân đi học cao học ngày thứ 7, CN 

HIỆU TRƯỞNG
 

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 
- HĐGD (Email, Bảng lịchcông tác): để t/h; 

- Website trường; ( Đã ký) 

- Lưu VT. Dương VănTuynh 
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