
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 

         

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03 

TUẦN TỪ 16/09/2024 ĐẾN 22/09/2024 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện 
LĐ/PT BGH 

Trực 

Trực 
BV 

Hai 

(16/09/24) 

Sáng *7h30: Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần 2– 

Chuyên đề: Trung thu yêu thương 

*Tập luyện cho tiết mục văn nghệ tham 

gia tại phường Phúc Đồng. 

*Báo cáo thời gian thực hiện chuyên đề 

tháng 9 của tổ nhóm CM 

*Nộp DS học thêm chia nhóm về VP 

*Thống kê báo cáo BGH:SLHS cập 

nhật ảnh trên CSDL,báo cáo chủ nhiệm 

đầu năm, SL tham gia cuộc thi trực 

tuyến Tìm hiểu thực hiện Luật dân chủ 

cơ sở tuần 02. 

GVCN+ TPT+ đ/c Chinh 

Lớp trực tuần 8A3 

Đ/c Thoa+Chinh+P.Hồng+HS 

và GV (có DS) 

Đ/c Khanh, Huyền 

 

GVCN 8,9 

Đ.c Ân 

 

BGH 

 

 

 

 

 

Đ/c Ngân 

Đ/c Tuynh 

 

Đ/c Ngân 

Đ.c 

Phong+ 

Trung 
 

Chiều *Hoàn thành biên bản KT nội bộ 

Tháng 8 nộp về đ/c Hoài tổng hợp. 

Đ/c Miền 
Đ/c Ngân Đ/c Tuynh 

Ba 

(17/09/24) 

Sáng Dạy và học theo TKB 

*Triển khai hoạt động giữa giờ  

GV+HS 

Ban thiếu nhi +GVCN 

BGH 

Đ.c Hồng 
Đ/c Ngân 

Đ.c Tâm + 

Khuyến 

Chiều *Nộp DS học sinh đăng kí thi Bebras 

về BGH 

Đ/c Huyền 
Đ/c Ngân Đ/c Tuynh 

Tư 

(18/09/24) 

Sáng *Tiết 2 chuyên đề KHTN 9 

 

 

*Tổng hợp hồ sơ DTHT về BGH (DS, 

đơn) 

*Nộp đề KTKS Tháng 9 môn T, V, A 9 

về BGH 

*Nộp KH hoạt động của tổ CM về 

BGH (bản in, file) 

Đ/c Chinh tại lớp 9A1. 

BGH, đ/c Huyền, nhóm 

KHTN dự 

Đ/c Ân 

 

NT môn T, V, A 9 

 

Đ/c Khanh, Huyền 

 

Đ/c  Huyền 

 

Đ.c Ngân 

 

 

 

 

 

Đ/c Tuynh 

Đ.c      

Trung  + 

Phong 



Chiều *14h:  Họp giao ban PHT tại PGD 

* Tiết 3+4: 

- SHCM, thực hiện Ngày chuyên môn: 

“Trao đổi cấu trúc đề thi vào lớp 10 

theo cấu trúc đề mẫu của SGD”  

Tổ nhóm xây dựng phiếu BT cuối tuần, 

đề ôn luyện bám sát cấu trúc đề mẫu. 

*Tổng vệ sinh toàn trường  

Đ/c Ngân 

 

Tổ nhóm CM 

 

 

 

 

CBGVNV theo phân công 

 

 

Đ/c Khanh, 

Huyền 

 

 

 

Đ.c Hà YT 

Đ/c Ngân 

Năm 

(19/09/24) 

Sáng * Dạy và học theo TKB GV+HS BGH Đ/c Ngân Đ.c  

Khuyến 

+ Tâm 
Chiều *Học CLB quận tại THCS N.Gia Thiều HS  Đ/c Ngân Đ/c Ngân 

Sáu 

(20/09/24) 

Sáng *8h: Dự tổng kết công tác đội năm học 

2023-2024 tại HT tầng 2 khu liên cơ. 

*Nộp phiếu BT tuần 2: T, V, A 9 về 

BGH (bản in). Gửi file phiếu BT cuối 

tuần 2 về đ/c Mai đăng tải kho dữ liệu. 

Đ/c Ngân, Hồng 

 

Nhóm trưởng T, V, A 9 

Đ/c Tuynh 

Đ.c Khanh+ 

Huyền 

 

 

Đ/c Tuynh 

Đ.c 

Phong 

+Trung 

Chiều Dạy và học theo TKB GV+HS BGH Đ/c Ngân 

 

Bảy 

(21/09/24) 

Sáng *GVBM T, V, A 9 phát phiếu BT cuối 

tuần cho HS ôn luyện. 

* Nộp báo cáo sơ kết tháng 9 

GV dạy T, V, A 9 

 

Các bộ phận 

Đ.c Khanh+ 

Huyền 

BGH 

Đ/c Tuynh 

Đ.c  

Tâm + 

Khuyến 

Chiều *Học CLB quận tại THCS N.Gia Thiều  

*19h30:Tham gia văn nghệ của phường 

tại THCS Nguyễn Gia Thiều 

*17h: Hoàn thành 

 - Đánh giá thi đua tháng 9  

  -Đánh giáchuyên nghiệp Quý III/2024 

*Nộp bài viết về gương người tốt việc 

tốt về mail trường   

HS tham gia 

Đ/c Thoa+Chinh+Hồng+HS 

và GV (có DS) 

 

CBGVNV 

CBNV 

Tổ XH   

Đ.c Ngân 

 

 

 

BGH 

 

Đ. Khanh 

 

Đ/c Tuynh 

 Chủ nhật 

(22/09/24) 

Sáng     Đ.c Trung+ 

Phong 
Chiều *Gửi NX tuần HS tới PH qua SLLĐT 

*Gửi kết quả thi đua tuần tới HĐGD 

GVCN 

Đ/c Hồng 
BGH 
 

 



*Gửi lịch công tác tuần 04 về VP Các bộ phận Đ.c Ân 

             * Đ/c Ngân Đi học Cao học Thứ 7, CN 
Nơi nhận:                                                                                                                     
   - PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 

   - HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h; 
   - Website trường; 

   - Lưu VT.                                                                                                                                    

 

        HIỆU TRƯỞNG 

(Đã kí) 
 

         Dương Văn Tuynh 

 


