
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 

TỪ NGÀY 2/9/2024 ĐẾN NGÀY 7/9/2024 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện LĐ/PT BGH Trực Trực BV 

Hai 

2/9 

Sáng Nghỉ Quốc khánhhết 3/9    Đ.c 

Trung + 

Phong 

Chiều     

Ba 

3/9 

Sáng     Đ.c 

Khuyến + 

Tâm 
Chiều *Hoàn thành mắc dù Bảo vệ+Đ.c Vinh, V.Anh Đ.c Trung  

 
Tư 

4/9 

Sáng *7h30: Tổng duyệt khai giảng 

*8h15: Nhắc nhở, dặn dò, HS chép TKB 

Vệ sinh, trang trí lớp 

*8h45: Họp rút kinh nghiệm tại phòng HĐ 

*9h00:Họp Chi bộ tại phòng HĐ 

*10h: Họp tổ chức bán trú cho HS tại phòng 

HĐ 

CBGVNV +HS 

GVCN 

 
CBGVNV 

Đảng viên 

BGH+ Đ.c Nhân, Hà y tế 

GVNV tham gia + Đ.c 

Trung 

Đ.c Ngân 

 

 
BGH 

Cấp ủy 

Đ.c Tuynh 

Đ.c Tuynh Đ.c 

Phong + 

Trung 

Chiều *Hoàn thành chuẩn bị tổ chức Lễ khai giảng 

năm học 2024-2025 

Các bộ phận + Cá nhân 

theo phân công 

BGH Đ.c Ngân 

 
Năm 

5/9 

Sáng *6h30: Tập trung học sinh 

*7h30: Lễ khai giảng năm học 2024-2025 

 

 
*8h30 : Học sinh tại lớp Sinh 

hoạt đầu năm 

Tuyên truyền phòng cháy chữa cháy 

     Thực hiện TKB số 01 

 

CBGVNV (Nữ áo dài, 

Nam áo trắng quần sẫm 

màu, cavat +HS đồng phục 

mới, giầy thể thao+sandal) 

GVCN + Ban thiếu nhi 

 

 

GV-HS 

BGH 

 

 

 

Đ.c 
Ngân 

Đ.c Tuynh Đ.c Tâm + 

Khuyến 

( 4 đ.c có 

mặt) 



 Chiều Thực hiện TKB số 01 

*Hoàn thành chuẩn bị công tác bán trú 

GV+HS 

Đ.c Nhân +Hà +Bảo 

vệ+lao công 

Đ.c Ngân 

Đ.c Ngân 

Đ.c Ngân  

Sáu 

6/9 

Sáng *HS bắt đầu ăn bán trú 

*9h: Họp BGH + Tổ VP, đ.c Hoài, Bác 

Thường tại phòng HĐ 

GVCN thông báo PH+HS Đ.c Hà Đ.c Ngân Đ.c 

Trung + 

Phong 

Chiều Dạy và học theo TKB GV+HS Đ.c Ngân Đ.c Ngân 

Bẩy 

7/9 

Sáng *8h: Dự Hội nghị giáo vụ đầu năm và tập 

huấn chuyên đề bộ môn cấp THCS tại THCS 

Trần Duy Hưng- Cầu giấy (Cả ngày) HOÃN 

*Hoàn thành thu hộ BHTT 

Đ.c Ngân 

 

 

GVCN+ Đ.c Hoài 

 

 

Đ.c Nhân 

Đ.c Ngân Đ.c 

Khuyến 

+Tâm 

Chiều  * K8 Dạy và học theo TKB  GV-HS  Đ.c Ngân 

CN 

8/9 

Sáng     Đ.c 

Phong+Trung Chiều *Gửi NX tuần HS tới PH qua SLLĐT 

*Gửi kết quả thi đua tuần tới HĐGD 
*Gửi lịch công tác tuần 02 về VP 

GVCN 

Đ.c Hồng 

Các bộ phận 

 

Đ.c Ân 

Đ.c Tuynh 

 
                     Nơi nhận:                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG 

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h; 

  - Website trường; (Đã ký) 
  - Lưu VT. (03)                                                                                                                                   

 
                                                                                                                                   Dương Văn Tuynh 

 



 



 


