
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 

TUẦN TỪ 16/12/2024 ĐẾN NGÀY 22/12/2024 

 

PGD kiểm tra nề nếp CM các trường - Lớp trực tuần 6A4 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện LĐ/PT BGH 
Trực 

Trự 
c BV 

 

 

 

 

 

Hai 

(16/12/24) 

Sáng - Chào cờ - Chuyên đề chào mừng 

ngày thành lập QĐ ND VN 22/12. 

-8h30: Chi bộ sinh hoạt chính trị 

-9h30: Họp viên chức đỗ về trường 

- Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ 

của giáo viên đ.c T.Hà, Huyền TD 

- Nộp KH kiểm tra HKI về PGD 

- Nộp hồ sơ kê khai tài sản về PNV 

GVCN+ TPT+ đ/c Chinh 

 

Đảng viên 

BGH 

Đ/c Ngân, Khanh, Huyền 

 

Đ/c Ân 

Đ/c Ân 

BGH 

Cấp ủy Đ.c 

Tuynh Đ.c 

Ngân 

 

 

Đ.c Tuynh 

 

 

 

 

Đ/c Ngân 

Đ.c 

Tâm + 

Khuyến 

Chiều -Gửi nội dung Ngày chuyên môn 

tháng 12 về BGH duyệt. 

Đ/c Huyền 
Đ/c Ngân 

Đ/c Tuynh 

 

 

Ba 

(17/12/24) 

Sáng -8h: Dự cuộc thi "Rung chuông vàng" 

về kiến thức dân số, sức khoẻ sinh sản 

VTN tại THCS Chu Văn An. 

Đ/c Ngân BGH  

Đ/c Tuynh 

Đ.c 

Phong + 

Trung 

Chiều - Dạy và học theo TKB 

-Kiểm tra: Trường học Xanh, Sạch 

đẹp, văn minh, hạnh phúc. 

GV+ HS 

Đ.c Hà, L.Thanh, Hồng 
BGH 

Đ.c Ngân 
Đ/c Ngân 

Tư 

(18/12/24) 

Sáng -8h00: Dự Hội nghị tại phường 

-Nộp đề KTCK I về BGH duyệt 

Đ.c Tuynh 

Đ/c Khanh, Huyền 

 

Đ/c Ngân 

Đ/c Ngân Đ.c 

Khuyến 

+Tâm Chiều - Tiết 3,4: 

  + Họp chung Hội đồng  

 + SHCM thực hiện ngày chuyên 

môn. 

 

CBGVNV 
Tổ nhóm CM 

 

BGH 

Đ/c Tuynh 



Năm 

(19/12/24) 

Sáng - Dạy và học theo TKB GV+ HS BGH 
Đ/c Ngân 

Đ.c 

Trung + 

Phong 

 Chiều - 14h: Dạy CLB cấp Quận Đ/c Ngân Đ/c Ngân Đ/c Tuynh  

 

 

 

Sáu 

(20/12/24) 

Sáng - Nộp phiếu BT cuối tuần 14 môn T, 

V, A 9 về BGH (bản in).Gửi file 

phiếu BT cuối tuần 15 về đ/c Mai 

đăng tải kho dữ liệu. 

-Tiết 5: Chuyên đề Ngữ văn 9A3 

GV theo PC 

Nhóm trưởng T, V, A 9 

Đ/c Mai 

 

Đ/c Hà, dự: BGH, tổ nhóm 

 

 

Đ/c Ngân 

 

 

Đ/c Ngân 

Đ.c 

Tâm + 

Khuyến 

Chiều - Kiểm tra việc TVS của các lớp 

- Đánh giá tháng 12 trên phần mềm 

- Nộp bài thu hoạch sinh hoạt chính trị 

cho đ.c Ân 

Đ/c Chinh, Hà, Hồng 

CBGVNV 

Đảng viên 

Đ/c Ngân 

BGH 

Đ.c Huyền 

Đ/c Ngân 

 

 

 

Bảy 

(21/12/24) 

Sáng - GV T,V,A 9 phát phiếu BT cuối 

tuần 15 cho HS ôn luyện. 

- Hoàn thiện hồ sơ Kiểm tra nội bộ 

việc thực hiện nhiệm vụ của giáo viên 

đ.c T.Hà, Huyền TD 

- Nộp báo cáo sơ kết tháng 12 

GV dạy T, V, A 9 

Đ/c Ngân, Khanh, Hoài 

 
Các bộ phận 

Đ/c Ngân 

 

 

 
Đ.c Ân 

 

Đ/c Tuynh 

Đ.c 

Phong + 

Trung 

Chiều - Dạy và học theo TKB GV+ HS  Đ/c Tuynh 

 

Chủ nhật 

(22/12/24) 

Sáng     Đ.c 

Khuyến 

+Tâm 
Chiều - Gửi NX tuần HS tới PH qua SLLĐT 

- Gửi kết quả thi đua tuần tới HĐGD 

- Gửi lịch công tác tuần 16 về VP 

GVCN 

Đ/c Hồng 

Các bộ phận 

BGH 

Đ/c Ân 

 

* Đ/c Ngân Đi học Cao học Thứ 7, CN 

Nơi nhận: 
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 
- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h; 
- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã kí) 



Dương Văn Tuynh 


