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Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện LĐ/PT BGH 
Trực 

Trực 
BV 

 

 
 

 

 

 
Hai 

(23/09/24) 

Sáng -7h30: Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần 

Chuyên đề: Tuyên truyền về ứng xử trên 

không gian mạng xã hội trong thời đại 4.0 

-Báo cáo thực hiện CĐ T 10 của tổ nhóm 

CM 

-Lập danh sách HS tham gia CLB yêu thích 
các môn văn hóa nộp về BGH 

-Chuẩn bị phòng thi, giấy thi… KTKS 9 

-Hoàn thiện đánh giá thi đua tháng 9+ 

Chuyên nghiệp quý III. 

GVCN+ TPT+ đ/c Chinh 

Lớp trực tuần 8A4 

Đ/c Khanh, Huyền 

 

GVCN + GVBM + GV dạy 
CLB phối hợp. 

Đ/c Ân 

BGH 

Đ.c Tuynh 
 

 

Đ.c Ngân 
 

 

 
Đ.c Tuynh 

 

 
 

 

Đ/c Ngân 

Đ.c 

Khuyến 

+ 
Tâm 

 Chiều -Hoàn thành biên bản KT nội bộ tháng 9 
nộp về đ/c thư kí tổng hợp: KT KHDH các 

bộ môn 

KTthực hiện QCCM;KT công tác phòng 

PC dịch 
-Thông báo DS phòng KTKS lớp 9 tháng 9 

Đ/c Hoài, Khanh, Huyền 
Đ/c Hà y tế 

Đ/c Ân 

Đ/c Ngân 
 

 

Đ/c Tuynh 

 

 

 
Ba 

Sáng - Dạy và học theo TKB 
- Triển khai hoạt động giữa giờ 

- Nộp KH tổ chức Hội nghị viên chức, 

người lao động năm học 2024-2025. 

GV+HS 
Ban thiếu nhi +GVCN 

Đ.c L.Thanh 

BGH 
Đ.c Hồng 

Đ.c Tuynh 

 

Đ/c Tuynh 

Đ.c 
Phong + 

Trung 

(24/09/24) Chiều - Nộp DSHS đăng kí thi Bebras về BGH Đ/c Huyền    

  - 13h45 – 15h45 KTKS môn Ngữ văn 9 
- 16h15 – 17h15 KTKS môn Anh 9 GV theo PC 

Đ/c Ngân 
Đ/c Ngân 

 

Tư 

(25/09/24) 

Sáng - Dạy và học theo TKB 
-Triển khai hoạt động giữa giờ 
-Gửi giấy mời họp PHHS đầu năm học 

GV+HS 
Ban thiếu nhi +GVCN 
Đ.c Ân +GVCN 

BGH 
Đ.c Hồng 
Đ.c Tuynh 

Đ/c Ngân Đ.c 

Tâm + 



 

  2024-2025. 
- Hoàn thiện hồ sơ GV hợp đồng 
- Triển khai KH công tác đội, tổ chức ĐH 

GV hợp đồng + Đ.c Nhân Đ.c Tuynh 

 Khuyến 

chi, liên đội tới GVCN Đ.c Hồng   

-Xây dựng kế hoạch Tổ chức Tuần lễ hưởng 
ứng học tập suốt đời năm 2024 vào Tiết 1 ( Đ.c Hoài, Hồng phối hợp Đ.c Ngân 

 

30/9)    

Chiều 13h45 – 15h45 KTKS môn Toán 9 

-14h30: Họp giao ban tại PGD 

Tiết 3+4: 

+ SH tổ nhóm CM ( Trao đổi các nhiệm vụ 

trọng tâm, các điểm mới cần chú ý triển khai 

trong năm học 2024 -2025 theo hướng dẫn 

CM từng môn học PGD đã gửi ) 

+Tổ nhóm xây dựng phiếu BT cuối tuần, đề 

ôn luyện bám sát cấu trúc đề mẫu. 

+ Hoàn thành các nội dung sổ SHCM, sổ chủ 

nhiệm Tháng 9. 

-Họp tổ VP 

GV theo PC Đ/c Tuynh    

  
Đ.c Khanh+ 

  

 Tổ nhóm CM Huyền   

   
Đ/c Ngân 

 

 NTCM, GVCN    

  

 

Đ.c Nhân 

 

 

Đ.c Ngân 

  

 

 

 

Năm 

(26/09/24) 

Sáng -Hoàn thành KH thu chi + phiếu lấy ý 

kiến PH thỏa thuận thu các khoản thu 

năm học 2024- 2025 

-8h30: Họp giao ban tại phường 

Đ.c Nhân + Ân 
 

 

Đ/c Tuynh 

 

Đ.c Tuynh 

 

Đ/c Ngân 

Đ.c 

Trung+ 

Phong 

Chiều - Học CLB quận tại THCS N.Gia Thiều 
-19h: Tham gia chương trình giới thiệu và 

tham quan 7 mô hình di tích lịch sử LB-HN 
tại Công viên Long Biên. 

HS tham gia 

Đ/c Tuynh 

Đ/c Ngân 
 

Đ/c Tuynh 



 

 

 

 

Sáu 
(27/09/24) 

Sáng - Nộp phiếu BT cuối tuần 3 môn T, V, A 9 

về BGH (bản in). Gửi file phiếu BT cuối 

tuần 3 về đ/c Mai đăng tải kho dữ liệu. 

- Nộp 01 đề ôn luyện T9 các môn KHTN, 

LS-ĐL, Tin học, GDCD 9 theo cấu trúc đề 

mẫu về BGH (bản in, file) và triển khai đến 
HS. 
- Kiểm tra việc TVS của các lớp 

Nhóm trưởng T, V, A 9 
 

 

NTCM 
 

 

Đ.c Thu Hà, Hồng, Chinh 

Đ.c Khanh+ 

Huyền 
 

 

 

Đ.c Ngân 

 

 

 

Đ/c Ngân 

Đ.c 

Khuyến 

+ Tâm 

Chiều - KT sổ SHCM, chủ nhiệm gửi báo cáo về 
BGH 

Đ/c Khanh, Huyền 
GVBM 

BGH 
Đ/c Tuynh 

  - Nộp NX HS, kết quả bài khảo sát V,T,A 9 
cho GVCN tổng hợp 

    

 
 

 

 

Bảy 

(28/09/24) 

Sáng - 8h: Họp triển khai KH tổ chức HN viên 
chức năm học 2024-2025 

- 8h15: Chuyên đề Tiếng Anh cấp THCS 

tại THCS Nguyễn Gia Thiều 
- GVBM T, V, A 9 phát phiếu BT cuối tuần 

3 cho HS ôn luyện. 

- Kiểm tra sổ SHCM, Sổ chủ nhiệm 

Liên tịch 

Đ/c H.Thanh,Hạnh, Phương 

GV dạy T, V, A 9 

BGH 

Đ.c Tuynh 

Đ.c Ngân 

Đ.c Khanh+ 
Huyền 

BGH 

 
 

 

Đ/c Tuynh 

Đ.c 
Phong + 

Trung 

Chiều - Học CLB quận tại THCS N.Gia Thiều 
-16h30: Hội nghị Ban ĐDCMHS tại 
phòng HĐ 

HS 
BGH+ Trưởng ban đại diện 
CMHS các lớp+ Đ.c Ân 

Đ.c Ngân 

Đ.c Tuynh Đ/c Tuynh 

 

Chủ nhật 

(29/09/24) 

Sáng - 8h: Họp PHHS đầu năm học 2024-2025. BGH+ GVCN+Đ.c Ân BGH BGH Đ.c 

Tâm + 

Khuyến Chiều - Gửi NX tuần HS tới PH qua SLLĐT 
- Gửi kết quả thi đua tuần tới HĐGD 
- Gửi lịch công tác tuần 05 về VP 

GVCN 
Đ/c Hồng 

Các bộ phận 

BGH 

Đ.c Ân 

 

* PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường 
* Đ/c Ngân Đi học Cao học Thứ 7, CN 

Nơi nhận: 
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h; 
- Website trường; 
- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã kí) 

Dương Văn Tuynh 


