
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 

         

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04 

TUẦN TỪ 30/09/2024 ĐẾN 05/10/2024 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện 
LĐ/PT BGH 

Trực 
Trực 
BV 

Hai 

(30/09/24) 

Sáng -7h30: Lễ phát động hưởng ứng  

tuần lễ học tập suốt đời năm 

2024. 

-8h15:Đại hội chi đội (Lớp nộp  

02 biên bản về phòng Đội muộn 

nhất 11h30 sáng thứ 2 ngày 30/9 + 

02 ảnh minh chứng gửi nhóm) 

-Báo cáo thời gian thực hiện CĐ 

tháng 10 của tổ nhóm CM 

-Nộp DS HS tham gia CLB yêu 

thích các môn văn hóa về BGH. 

-Hoàn thành sơ kết + kết quả rèn 

luyện HS tháng 9 

Toàn thể CBGVNV 

Lớp trực tuần 9A2 

 

GVCN+Các lớp+ Đ/c P.Hồng 

 

 

 

Đ/c Khanh, Huyền 

 

GVCN 8 

GVCN 

(17h: Đ.c Huyền KT ) 

BGH 

 

 

Đ.c Hồng 

 

 

Đ/c Ngân 

 

 

 

 

Đ/c Ngân 

Đ.c 

Trung+ 

Phong  

Chiều -14h: Xây dựng tiết thi GVGTP tại 

THCS Ngọc Lâm. 

-Hoàn thiện rà soát phiếu thỏa 

thuận thu của PHHS nộp về VP 

-Thống kê tin nhắn NX tuần tháng 

9 của GVCN trên EnetViet. 

Đ/c Ngân 

 

GVCN 

 

Đ.c Ân 

 

Đ/c Ngân Đ/c Tuynh 

Ba 

(01/10/24) 

Sáng - Thống kê phiếu thỏa thuận thu 

của PH tiến hành ra thông báo thu  

- 9h05: Đại hội liên đội trù bị tại 

phòng Công nghệ. 

- 11h:  Họp Chi bộ tháng 10. 

Đ.c Ân, Nhân 

 

Đ/c Hồng Chinh+03 HS/lớp  

 

Đảng viên (Đ.c có tiết 5 chủ 

động đổi tiết) 

Đ.c Nhân 

 

 

 

Cấp ủy 

 

Đ/c Ngân 

Đ.c 

       Khuyến 

+Tâm    

Chiều -14h: Xây dựng tiết thi GVGTP tại 

THCS Chu Văn An 

Đ/c Ngân 

 
 Đ/c Tuynh 



Tư 

(02/10/24) 

Sáng - Dạy và học theo TKB 

-8h30: Dự CĐ tập huấn GV môn 

Ngữ văn 9 tại THCS Gia Quất  

GV, HS 

Đ.c Tỉnh, Hà, Thảo, Thanh Đ.c Tỉnh Đ/c Tuynh 

Đ.c        

Phong + 

Trung    

 Chiều -13h30: Chuyên đề tập huấn GV 

nội dung Địa lí tại THCS Lý Sơn 

-Tiết 3+4:  

+Họp Hội đồng tháng 10 

+ Họp tổ chuẩn bị HNVC 

Đ.c Phương Địa 

 

 

CBGVNV 

Tổ CM,VP 

Đ.c Ngân 

 

 

BGH 

TT 

Đ/c Ngân 

Năm 

(03/10/24) 

Sáng - Hoàn thiện DS HS tham gia 

chương trình Language Link vào 

sáng thứ 2 ngày 07/10 

-Tiết 3 chuyên đề Ngữ văn 6A2 

 

*Xây dựng tiết thi GVGTP tại 

THCS Ngọc Lâm 

Đ/c P.Hồng+GVBM tiếng Anh 

 

 

Đ/c Huyền V thực hiện 

BGH tổ nhóm dự 

Đ.c Ngân 

Đ.c Ngân 

 

Đ.c Khanh 

 

 

Đ/c Tuynh 

Đ.c Tâm + 

Khuyến 

 

Chiều - HS học CLB cấp Quận 

- Dạy CLB cấp Quận 

*Xây dựng tiết thi GVGTP tại 

THCS Chu Văn An 

HS tham gia 

Đ/c Ngân 

Đ.c Ngân 

Đ.c Hà, Hoài 

 
Đ/c Tuynh 

Sáu 

(04/10/24) 

Sáng -8h: Tập huấn kĩ năng tiếp CD, 

giải quyết đơn thư và xử lí khiếu 

nại, tố cáo tại THCS Lý Sơn.  

- Nộp phiếu BT cuối tuần 3 môn 

T, V, A 9 về BGH (bản in). Gửi 

file phiếu BT cuối tuần 4 về đ/c 

Mai đăng tải kho dữ liệu. 

-Tiết 3: CĐ môn Tin tại 9A3 

Đ/c Ngân, L.Thanh 

 

 

Nhóm trưởng T, V, A 9 

Đ/c Mai 

 

 

Đ.c Hạnh dạy + Dự đ.c 

Huyền+GV không có giờ dự 

Đ/c Ngân 

 

 

Đ.c Khanh+ 

Huyền 

 

Đ.c Huyền 

Đ/c Ngân 

Đ.c Trung+ 

Phong 

 

Chiều - Kiểm tra việc TVS của các lớp 

- Chuẩn bị CSVC đại hội liên đội 

Đ/c Chinh+ Thu Hà 

Đ/c P.Hồng 
BGH Đ/c Ngân 



 

Bảy 

(05/10/24) 

Sáng - 8h: Đại hội Liên đội  

 

 

- GVBM T, V, A 9 phát phiếu BT 

cuối tuần 4 cho HS ôn luyện. 

-11h: Hoàn thành chuẩn bị HNVC 

Đ/c Hồng, Chinh+03 HS/lớp+ 

Dự: BGH+GVCN  lớp không 

có tiết dạy 

GV dạy T, V, A 9 

 

BCHCĐ + Đ.c Trung, Khuyến 

Đ.c Tuynh 

 

 

Đ.c Khanh+ 

Huyền 

Đ.c Thanh 

Đ/c Tuynh 

Đ.c       Khuyến 

+Tâm    

  

Chiều *14h: Hội nghị viên chức, người 

lao động năm học 2024-2025 

- Học CLB quận tại THCS N.Gia 

Thiều  

CBGVNV (Nữ mặc áo dài, 

nam mặc áo trắng cavat) 

HS tham gia 

 

HT+ CTCĐ 

 
Đ/c Tuynh 

 Chủ nhật 

(06/10/24) 

Sáng     Đ.c  

Phong + 

Trung    

 

Chiều -Gửi NX tuần HS  qua SLLĐT 

-Gửi KQ thi đua tuần tới HĐGD 

- Gửi lịch công tác tuần 05 về VP 

GVCN 

Đ/c Hồng 

Các bộ phận 

 

 

Đ.c Ân 

 

            * Đ/c Ngân Đi học Cao học Thứ 7, CN 

Nơi nhận:                                                                                                                     

   - PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 

   - HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h; 

   - Website trường; 

   - Lưu VT.                                                                                                                                    

 

        HIỆU TRƯỞNG 
 

 
(Đã kí) 

 

        Dương Văn Tuynh 

 


