
 UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 33 NĂM 2024 

TỪ NGÀY 12/8 ĐẾN NGÀY 16/8/2024 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 
Trực lãnh đạo 

Hai 

12/8 

S - 8h: Trực trường - Đ/c Hậu, Phương Đ/c Sơn Đ/c Sơn 

C 
- 14h: Tập huấn giáo viên dạy KNS tại phòng Hội đồng 

- 15h: Cài đặt phần mềm dạy KNS tại các lớp 

- BGH, GV dạy KNS 

- Đ/c Phương phụ trách 
Đ/c Sơn Đ/c Sơn 

Ba 

13/8 

S 
- 7h30: Học sinh dự thi CLB môn học em yêu thích cấp quận tại THCS Lê 

Quý Đôn 

- Đ/c Hoa, GV coi thi, HS dự 

thi 
Đ/c Sơn Đ/c Sơn 

C - 14h: Trực trường - Đ/c Hân, Mến Đ/c Sơn Đ/c Sơn 

Tư 

14/8 

S 
- 8h: Trực trường 

- 8h: Tập huấn chuyên môn y tế trường học tại TTYT quận Long Biên 

- Đ/c Phương 

- Đ/c Hà 
Đ/c Sơn Đ/c Sơn 

C 
- 14h: Trực trường 

- 16h: Hoàn thành đổi mật khẩu trên phần mềm đánh giá tháng 

- Đ/c Hậu 

- CBGVNV 
Đ/c Sơn Đ/c Sơn 

Năm 

15/8 

S 

- 8h: Trực trường 

- 8h:  Tham gia tổ điều tra SIPAS theo điều động của UBND quận tại 

UBND Phường Phúc Lợi 

- 8h: Nộp kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên về Phòng HT 

- 9h: Nộp hồ sơ đề nghị xét nâng lương, nâng PCTN về phòng HT 

- Đ/c Hà 

- Đ/c Hân 
 

- TTCM 

- Đ/c Thúy A, Thái Hà, Tiệp, 

Hiệp, Thu Huyền, Ngọc 

Đ/c Sơn Đ/c Sơn 

C 

- 14h:  Tham gia tổ điều tra SIPAS theo điều động của UBND quận tại 

UBND Phường Phúc Lợi 

- 15h: Nộp KH dạy học bản ký và file mềm về BGH 

- Đ/c Hân 
 

- TTCM 

Đ/c Sơn Đ/c Sơn 



                                                                                                 HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

            Nguyễn Ngọc Sơn 

            

                                                                                                                                                                          

- 15h30: Chuẩn bị cơ sở vật chất cho GV học chính trị tại Phòng HĐ - Đ/c Phương, Minh Sơn 

Sáu 

16/8 

S 

- 8h: Gửi dự thảo TKB số 1 về BGH 

- 8h: Trực trường 

- 8h30: Học chính trị hè trực tuyến tại Phòng HĐ 

- Theo phân công 

- Đ/c Hà 

- GV 

Đ/c Sơn Đ/c Sơn 

C 
- 14h: Nộp hồ sơ đăng ký dạy thêm – học thêm về BGH  

- 15h30: Xây dựng Lịch  công tác tuần 34 năm 2024 

- GV 

- Đ/c Hân 
Đ/c Sơn Đ/c Sơn 


