	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

TUẦN 34/2024 TỪ NGÀY 19/8 ĐẾN NGÀY 23/8/2024


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

19/8
	S
	- 08h00: GV nộp Bài thu hoạch Chính trị hè về Văn phòng NT
- Gửi Báo cáo công tác tháng 8/2024 về Đ/c Hiền VT
- Trực theo lịch
	- Đ/c Hiền VT, GV
- Các bộ phận

- CBGVNV
	- Đ/c Lý

- Đ/c Lý

- Đ/c Lý
	

	
	C
	- Trực theo lịch
	- CBGVNV
	- Đ/c Lý
	

	Ba

20/8
	S
	- 08h00: GV nộp Bài thu hoạch Chính trị hè về Văn phòng NT

- 08h30: Dự lớp Bồi dưỡng nghiệp vụ, chuyên môn công tác đấu thầu năm 2024 tại HT tầng 2 KLC Q.LB

- Tổng hợp Báo cáo công tác tháng 8/2024 của trường
- Trực theo lịch
	- Đ/c Hiền VT, GV

- Đ/c Hảo, Thái 

- Đ/c Hiền VT

- CBGVNV
	- Đ/c Lý

- Đ/c Lý

- Đ/c Lý

- Đ/c Lý
	

	
	C
	- Trực theo lịch

- Nộp Báo cáo công tác tháng 8/2024 về PGD

- Chậm nhất trước 17h00 nhập Biểu trực tuyến xây dựng dự toán năm 2025 của PTCKH
	- CBGVNV

- Đ/c Hiền VT

- Đ/c Thái
	- Đ/c Lý

- Đ/c Lý

- Đ/c Lý
	

	Tư
21/8
	S
	- 08h00: Hạn cuối cùng GV nộp Bài thu hoạch Chính trị hè về Văn phòng NT
- Trực theo lịch
	- Đ/c Hiền VT, GV

- CBGVNV
	- Đ/c Lý

- Đ/c Lý
	

	
	C
	- Trực theo lịch

- Nộp Bài thu hoạch Chính trị hè + Danh sách CBGV nộp về TTBDCT Q.LB
	- CBGVNV

- Đ/c Hiền VT
	- Đ/c Lý

- Đ/c Lý
	

	Năm

22/8
	S
	- 08h00: Dự Hội nghị tổng kết năm học 2023-2024 và triển khai nhiệm vụ năm học 2024- 2025 ngành Giáo dục và Đào tạo quận Long Biên tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan UBND Quận (TP: Theo Giấy mời)
- Trực theo lịch
	- Đ/c Lý, HS
- CBGVNV
	- Đ/c Lý

- Đ/c Lý
	

	
	C
	- Trực theo lịch
	- CBGVNV
	- Đ/c Lý
	

	Sáu

23/8
	S
	- 08h30: Dự Hội nghị tổng kết năm học 2023-2024 và triển khai nhiệm vụ năm học 2024- 2025 cấp THCS tại THCS Giang Biên 
- Trực theo lịch
	- Đ/c Lý, Hảo, Tuyến
- CBGVNV
	- Đ/c Lý

- Đ/c Lý
	

	
	C
	- Trực theo lịch
	- CBGVNV
	- Đ/c Lý
	


                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                                 Thẩm Thị Lý

