
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2023 - 2024
TỪ 06/05/2024 ĐẾN NGÀY 12/05/2024



	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	Hai
06/05
	S
	- Kiểm tra đầu giờ: Tiếng Anh - Khối 9 (7h), Tiếng Anh - Khối 6,7,8 (7h15)
- Lớp trực tuần: 6A6
- 7h30: Liên hoan Chiến sĩ nhỏ Điện Biên
- 8h15: Xét duyệt hạnh kiểm K6,7,8
	- GV trông kiểm tra theo p/c
- GVCN 6A6 + HS
- BGH, TPT, CTCĐ, GVCN, HS
- BGH, CTCĐ, BTCĐ, TPT, GVCN
	Đ/c Yến

	
	C
	- Lớp trực tuần: 6A7
- Trong tuần đội Nghi lễ tập luyện

- VP nộp DS HT tập huấn chuyển đổi số
- 16h00: VP nhận đề khảo sát khối 9 tại PGD
	- GVCN 6A7 + HS 
- Đ/c: Thuỳ Dung, Hoài Trang, Thuỳ phụ trách
- Đ/c Thắng VP
- Đ/c Thắng VP
	Đ/c Yến

	Ba
07/05
	S
	- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Văn - Khối 9
- 9h15: Tập TD giữa giờ 
- VP hoàn thành chuẩn bị thi khảo sát lớp 9
	- GV trông kiểm tra theo p/c
- Đ/c Dung, Đ/c Hưng
- Đ/c Hường PHT, Thắng VP
	Đ/c Hoài

	
	C
	- Khảo sát lớp 9 môn Văn, Tiếng Anh
- 13h10: Họp HĐ coi thi
- 13h35: Phát đề Ngữ văn
- 15h40: Thu bài
- 15h55: Phát đề Tiếng Anh
- 17h00: Thu bài
	- GV trông thi theo phân công
	Đ/c Hoài

	Tư
08/05
	S
	- Kiểm tra đầu giờ: Toán – Khối 9 (7h), KHTN - Khối 6,7,8 (7h15)
- GV dạy 6,7,8,9 nộp về PHT phụ trách:
+ Bài kiểm tra học kì II để chấm thanh tra
+ Sổ điểm cá nhân
- GV hoàn thành điểm trên CSDL
	- GV trông kiểm tra theo p/c
- 100% GV


- 100% GV
	Đ/c Hường

	
	C
	- 13h10: Họp HĐ coi thi
[bookmark: _GoBack]- 13h35: Phát đề Toán
- 15h40: Thu bài
	- GV trông thi theo phân công


	Đ/c Hường

	Năm
09/05
	S
	- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Văn - Khối 9
- 8h00: Đ/c Mai dự chương trình “Cảm ơn người lao động” tại Hội trường khu Liên cơ
- 9h15: Tập TD giữa giờ 
- VP phòng thành biểu mẫu họp tổ chuyên môn bình xét thi đua cuối năm
	- GV trông kiểm tra theo p/c
- Đ/c Mai CTCĐ

- Đ/c Dung, Đ/c Hưng
- Đ/c Thắng, Khuyên
	Đ/c Hoài



	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	
	C
	- Làm việc tại trường
	- Các bộ phận
	Đ/c Hoài

	Sáu
10/05
	S
	- 7h00: Kiểm tra đầu giờ khối 9 môn Toán
- 7h15: Kiểm tra đầu giờ khối 6,7,8 môn LSĐL
	- GV trông kiểm tra theo p/c
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]- GV trông kiểm tra theo p/c
	Đ/c Yến

	
	C
	- Tiết 1+2: Kiểm tra hồ sơ khối 6,7,8,9 (buổi 1) khớp bài học kì + sổ điểm
- 15h00: Văn phòng nhận quyết định thành lập HĐ xét tốt nghiệp
- GV Văn, Toán, Anh nộp báo cáo kết quả khảo sát
- Tiết 3+4: Họp tổ chuyên môn bình xét thi đua cuối năm
- Trong ngày: 
+ Nhóm trưởng V-T-A nộp đề kiểm tra đầu giờ (toàn bộ các khối) của tuần tiếp theo về Đ/c Hường (để lưu và duyệt), Đ/c Thắng (để in sao đề)
+ GV báo cáo tiết dạy chuyên đề của tuần tiếp theo về Đ/c Hường và Đ/c Thắng
	- GV theo phân công
- Đ/c Thắng VP
- GV Văn, Toán, Anh
- Tổ CM

- Nhóm trưởng V-T-A 

- GV dạy tiết chuyên đề của tuần tiếp theo
	Đ/c Yến

	Bảy
11/05
	S
	- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Tiếng Anh - Khối 9
- Tiết 1+2: Học CLB khối 6,7
- Đội Nghi lễ tham gia biểu diễn tại Uỷ ban phường Thượng Thanh
	- GV trông kiểm tra theo p/c 
- GV dạy CLB
- Đ/c Thuỳ Dung, Hoài Trang, Thuỳ phụ trách
	Đ/c Hường

	
	C
	- Tiết 1,2: Học CLB EYT Khối 8
- Tiết 3,4: Tập huấn GVCN công tác họp PHHS tại phòng STEM
	- GV dạy theo pc
- BGH; GVCN K6,7,8,9; CTCĐ; TPT
	Đ/c Hường

	CN
12/05
	S
	- Ngày hội hướng nghiệp

- Tham dự Ngày hội Thiếu nhi Long Biên
	- HS lớp 9 tham dự theo danh sách; đ/c My + Nga quản lý HS
- Đ/c Thuỳ Dung
	BV trực

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực



	
	Thượng Thanh, ngày 04 tháng 05 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG



	

	

	      Trần Thị Ngọc Yến
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