
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
TỪ 12/8/2024 ĐẾN NGÀY 18/08/2024


	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực

	Hai
12/8
	S
	- 8h00: Tập huấn chữ ký số
- 8h00: Tập huấn “Công dân toàn cầu” (Mặc đồng phục áo polo xanh nhạt)
- 10h00: Tập huấn phần mềm Kiểm định chất lượng
- Hoàn thành gửi Thông báo thi HSG cấp quận cho HS
	- Đ/c Yến HT
- CB-GV-NV
- CB-GV-NV theo danh sách
- Đ/c Thắng VP
	Đ/c Yến/ Hoài

	
	C
	- Chuẩn bị minh chứng và đưa lên phần mềm KĐCL
	- Nhóm KĐCL
	Đ/c Hường

	Ba
13/8
	S
	- 7h30: HS dự thi HSG cấp quận thi tại trường THCS Lê Quý Đôn
- 8h00: Tổng duyệt văn nghệ chuẩn bị đón HS khối 6
- Chuẩn bị minh chứng và đưa lên phần mềm KĐCL
	- Đ/c Tô Dung phụ trách
- Đ/c: Hường PHT, Hoài Trang, Thuỳ
- Nhóm KĐCL
	Đ/c Yến/ Hoài

	
	C
	- Chuẩn bị minh chứng và đưa lên phần mềm KĐCL
	- Nhóm KĐCL
	Đ/c Hường

	Tư
14/8
	S
	- 8h: Họp Tổng kết năm học 2023-2024 tại UBND Quận
[bookmark: _GoBack]- Tập huấn y tế
- Hoàn thành công tác chuẩn bị đón HS khối 6
- Hoàn thành nhập dữ liệu hồ sơ sức khoẻ
- Chuẩn bị minh chứng và đưa lên phần mềm KĐCL
	- BGH
- Đ/c Hùng y tế
- Các bộ phận theo phân công
- GV theo phân công
- Nhóm KĐCL
	Đ/c Yến/ Hoài

	
	C
	- Chuẩn bị minh chứng và đưa lên phần mềm KĐCL
	- Nhóm KĐCL
	Đ/c Hường

	Năm
15/8
	S
	- 7h30: Đón HS khối 6 và vinh danh HS 9 đạt thành tích cao trong kì thi vào lớp 10 THPT
- 8h30: Tập huấn chuyên môn Tiếng Anh tại Trường THCS Nguyễn Gia Thiều (cả ngày)
- 8h30: Họp công tác khuyến học/ PCGD tại UBND Phường
- Chuẩn bị minh chứng và đưa lên phần mềm KĐCL
	- GV theo phân công

- 100% GV Tiếng Anh

- Đ/c Hường HP
- Nhóm KĐCL
	Đ/c Yến/ Hoài

	
	C
	- Tập huấn Tiếng Anh
- Chuẩn bị minh chứng và đưa lên phần mềm KĐCL
	- GV Tiếng Anh
- Nhóm KĐCL
	Đ/c Hường

	Sáu
16/8
	S
	- Tham dự lớp bồi dưỡng Chính trị hè 2024


- Chuẩn bị minh chứng và đưa lên phần mềm KĐCL
	- Đ/c Yến HT, Đ/c Hoài họp tại UBND Quận; Đ/c S.Hường và 100% CBGV họp tại trường
- Nhóm KĐCL
	Đ/c Yến/ Hoài

	
	C
	- Dự Hội nghị tổng kết năm học 23-24, triển khai nhiệm vụ năm học 24-25 tại PGD Quận
- 14h: Dự cuộc họp “Ngày hội toàn dân bảo vệ ANTQ năm 2024
- Chuẩn bị minh chứng và đưa lên phần mềm KĐCL
	- Đ/c Yến HT

- Đ/c Hoài HP
- Nhóm KĐCL
	Đ/c Hường

	Bảy
17/8
	S
	- Hoàn thành đưa minh chứng lên phần mềm
	- Nhóm KĐCL
	BV trực

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực

	CN
18/8
	S
	- 8h00: Họp PHHS khối 6
	- GVCN 6
	Đ/c Hường

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực


	
	
Thượng Thanh, ngày 09 tháng 08 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG
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