UBND QUAN LONG BIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VIET HUNG Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6:,/SU/QDb-THCSVH Viét Hung, ngayl3 thdang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phin cong nhiém vu cho Can b, Gido vién, Nhén vién
Niam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS VIET HUNG

Cén cir Thong tu 32/2020/TT-BGD&DT ngay 15/09/2020 ciia B6 GD&DT
vé Ban hanh Diéu 1é truong THCS, truwong THPT va truong phé théng cé nhiéu
cap hoc;

Can cir thong tw 03/VBHN-BGDDT ngay 23 thang 6 nam 2017 cua Bé Gido
duc va Pao tao vé ban hanh quy dinh vé ché dg lam viéc doi vdi gido vién phé
thong;

Cén ci thong tw sé6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12 thang 7 nam 2017 ciua B
Gido duc va Pao tao vé Huong déan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mitc
s6 lueong ngueoi lam viée trong cdc co so giao duc ph5 théong cong lap;

Cén cir quyét dinh sé 1769/0D-UBND ngay 29 thing 04 nam 2020 ciia Uy
ban nhan dan thanh pho" Ha Ngi vé viéc phé duyét Danh muc vi tri viéc lam, Ban
mé ta céng viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam trong cdc co so gido duc cong
lap thuéc UBND qudn, huyén, Thi xa trén dia ban Thanh pho" Ha Noi;

Céin cir vao ké hoach nhiém vu ndm hoc 2024-2025 cua truong THCS Viét
Hung;

Xét nang lwe, vi tri viéc lam cua cdan bg, gido vién, nhan vién,

QUYET PINH

Diéu 1. Phan coéng nhiém vu cho Can b, Gido vién, Nhan vién trong hoi
ddng gido duc truong THCS Viét Hung nam hoc 2024-2025. (c6 danh séch cy thé
kém theo).

Piéu 2. Cén bo, gido vién, nhan vién cin cir vao nhiém vu cu thé dugc
phan cong c6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong va thuc hién ké hoach
cho phu hop véi dac thu cong viéc duge giao.

Diéu 3. Cac thanh vién c6 tén tai diéu 1, bd phén tai vu chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu diéu 3;
- Luu VT.

o &
‘ith Hoang Hoa
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PHAN CONG NHIEM VU CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
NAM HOQC 2024-2025

(Kém theo Quyét dinh s610/0D-THCSVH ngay o£3 thang 8 nam 2024
cua Hiéu truong truong THCS Viét Hung)

I. Ban Gidm hi¢u.
1. Hiéu truéng: D/c Trinh Hoang Hoa

* Phu trach chung cac hoat dong ciia nha trudng bao gdm:

- X4y dung, t6 chiic bd may nha truong theo quy dinh tai diéu 9 diéu lé
trudng trung hoc co s&; bé nhiém td trudng, té phoé; td chic thanh lap hoi dong
truong theo quy dinh.

- T4 chirc xdy dung chién lugc, tam nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién nha
trudng, quy ché to chirc va hoat dong cia nha trudng. Xay dung ké hoach va tb
chirc thuc hién nhiém vu nam hoc.

- Thuc hién céac quyét dinh cua hoi déng truong vé nhirng ndi dung dugc
quy dinh tai diém c khoan 1 diéu 10 cia diéu I¢. Bao céo, dénh gi4 két qua thuc
hién ké hoach giéo duc cuia nha trudng va céc quyét dinh cia hoi dong trudng
truéc hoi dong trudng va cac cap cé tham quyeén.

- Thuc hién tuyén dung, quan ly gido vién, nhan vién. Ky hop dong lao
déng, tiép nhén, diéu dong gido vién, nhan vién, quan ly chuyén mén, phan céng
cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién, thuc hién céng tac
khen thudng, ky luat déi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia phap luat.

- Quan ly tai chinh, tai san va bao dam thuc hién cac ché d6 chinh sach cua
Nha nuéc déi véi CB, GV, NV.

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cic cugc van dong; thuc hién
cong khai di v6i nha trudng va xa héi theo quy dinh cua phép luét; thuc hién
quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cua ngudi dimg dau trong td chirc hoat
dong cuia nha trudng; thuc hién cong tac xa hdi hda gido duc ctia nha truong.

- Chi dao hoat dong cua céac doan thé trong nha truong: Chi bd, Céng Poan,

Poan doi.

- Xay dung ké hoach tuan, hang thang.

- Trudng ban kiém tra ndi bd, phu trach cong tac kiém dinh chit luong, co
s& vat cht, cong tac duy tri truong chuan Quéc gia, trat ty van minh d6 thi, an
toan thuc pham.

- Phu trach céng tac phd cép gido duc.

- Quan ly hoc sinh va céc hoat dong cua hoc sinh do nha truong t6 chic,
xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba va quyét dinh
khen thuong, ky luat hoc sinh.
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- Tham gia BCH Hoi CMHS, phu trach nhém GVCN.

- Phu tréch cng téc tuyén sinh du nam.

- Phu tréch chung cong tac ban trii va chuong trinh Lién két Tiéng Anh,
Tiéng Han, K§ ning song.

- Tham gia sinh hoat cling t6 chuyén mén, day hoc theo quy dinh vé dinh
mitc gir day déi véi hidu truong.

- Chiu trdch nhiém toan dién vé cac hoat dong cua nha truong.

2. Phé Hiéu trudng: D/c Kiéu Thi Tam

- Cung vai Hiéu truong quan ly hoat dong trong truong hoc va chiu trach
nhiém truée Hiéu truong vé nhiém vu duoc phan cong.

- Thay mit Hiéu truéng diéu hanh hoat dong cta nha truong khi dugc uy
quyén.

- Chi dao Céng tac kiém tra ndi bd trudng hoc, Cong tac tmg dung CNTT,
Trudng hoc két ndi, Sinh hoat t5 nhém chuyén mén, Cdng théng tin dién tir, S
diém dién tir, Hoc ba dién tir, Chuyén ddi so.

- Phu trach cong tac chuyén mon day va hoc cia nha truong.

- Xay dung ké hoach chuyén mén va thuc hién céc loai bdo cdo vé cong tac
chuyén moén guri cac cap.

- Kiém tra cac loai s sach chuyén mén, quy ché day va hoc ciia GV, HS.

- Quan ly né nép chuyén mén, ky cuong trong hoat dong day va hoc, thuc
hién quy ché chuyén mén, day thém hoc thém, 2 budi/ngay.

- Bao c4o chat luong, kiém tra hd so ca nhan, t6, nhém chuyén mén, két
hop véi gido vién day xép thoi khéa biéu.

- Quan ly hé so K§ ning séng, Tiéng Han, Tiéng Anh lién két.

- Phu trach chi dao va quan ly d6 dung day hoc, cac phong chire nang, da ning,

- Phu trach hd so, quan ly nhan vién, HS thuc hién cdong tac ban tru.

- Phu trach céng tac hoc sinh, sinh vién: Y té, An toan giao théng, Phong
chdng tai nan thuong tich, Trudng hoc than thién, hoc sinh tich cuc, Gido duc dao
dirc phép luat, Cac phong trao hoat dong thé duc thé thao, cong tac dio tao bdi
dudng, cong tac doan doi.

- Tham gia sinh hoat cliing t6 chuyén mon, tham gia day hoc theo quy dinh
vé dinh mitc gio day déi véi Phé hiéu trudng.

- Quén Iy va chi dao hudng nghiép khéi 9.

- Chi dao hoat dong thw vién, thiét bi d6 dung.

- Ngay 20 hang thang bdo cao két qua cong tac vé dong chi Hiéu trudng.

- Cac cong viéc khac do Hiéu truéng phan cong.
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I1. NHIEM VU CUA GIAO VIEN:

1. Nhiém vu ciia gido vién truc tiép giang day:

- Thuc hién nhiém vu t§ chirc céc hoat dong day hoc, gido duc theo ké
hoach gido duc ctia nha truong va ké hoach gido dyc ctia to chuyén mén; quan ly
hoc sinh trong céc hoat dong gido duc do nha truong t6 chirc; tham gia cac hoat
dong chuyén mon; chiu trdch nhiém vé chat lugng, hiéu qua gido duc.

- Trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trich nhiém, gii gin phdm chat, danh
du, uy tin ctia nha gido; guong mau truéc hoc sinh; thwong yéu, dbi xtr cong bang
va ton trong nhan cach cta hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua
hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Hoc tap, rén luyén dé nang cao strc khoe, trinh do chinh tri, chuyén moén,
nghiép vu, d6i méi phwong phap day hoc, gido duc.

- Tham gia tép hudn, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Tham gia cdng téc phd cap gido duc trung hoc co s& & dia phuong.

- Thuc hién nghia vu céng dén, cac quy dinh cua phdp lut va clia nganh
Gido duc, cac quyét dinh cia Hiéu trudng; thuc hién nhiém vu do hiéu trudng
phan cong, chiu sy kiém tra, dénh gié cta hiéu truéng va céc cap quan ly gido

Ul o e

duc.
- Phéi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Doan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va
céc td chirc x4 hoi lién quan dé td chirc hoat dong gido duc.
- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luét.
- Thyc hién danh gia gido vién vao ngay 20 hang thang.
2. Nhiém vu ciia gido vién chii nhiém: 18 d/c GVCN
Ngoai cac nhiém vu quy dinh nhu gido vién by moén can thuc hién nhing
nhiém vu sau:
- Cin cit vao k& hoach ctia nha truong, chii dong dé ra chi tiéu bién phap thi
dua cua ting 16p cho phu hop;
- Tich cuc td chirc cho 16p tham gia cac hoat dong gido duc toan dién cia
nha trudng, phan dau xdy dung 16p tién tién;
- Sir dung, bao quan tai san dugc giao c6 hiéu qua t6t nht;
- Chiu trach nhiém vé vin héa va dao dirc ciing cac hoat dong khéc cta 16p
duoc giao phu trach;
- Dam béo theo ddi ghi chép ddy dii thuong xuyén cac loai s sach cua chu
nhiém;
- Tich cue phdi hop véi ban can sur 16p dé phat huy vai tro chi dong cla hgc
sinh; lién hé kip thoi véi phu huynh dé giai quyét cac van dé dugc giao.
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- Xay dung ké hoach hoat dong gido duc thé hién ré muc tiéu, ndi dung,
phuong phap gido duc bao dam tinh kha thi phti hop véi dic diém hoc sinh.

- Thue hién céc hoat déng gido duc theo ké hoach da xay dung.

- Phéi hgp chit ché vai gia dinh hoc sinh, vdi gido vién bé mon, doan TNCS
H6 Chi Minh, dgi Thiéu nién Tién phong hd tro viéc giam sat rén luyén ctia hoc sinh.

- Nhan xét danh gia xép loai hoc sinh cudi ki cudi nim dé nghi khen
thudng va ki luat HS, dé nghi danh sach HS duoc 1én 16p thing, phai & lai 16p, thi
lai, hoan thién s6 diém va hoc ba hoc sinh.

- Bio cdo thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh 16p véi Ban Giam hiéu.

3. Trach nhiém ciia gido vién tong phu trich: D/c Vii Thuy Duong

- Tham muu gitp Hiéu trudng chi dao truc tiép cac hoat dong Doan, Ddi,
hoat dong gido duc dao dirc trong nha truong;

- Xay dung néi dung hoat dong timng tudn, thang, hoc ky, ca nam theo ké
hoach dé ra va chi dao cua cép trén sao cho trong tim va dat hiéu qua cao nhét;

- Tang cudng cong tac kiém tra, danh gié thi dua kip thoi, chinh xéc;

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé ndi dung va két qua cong viéc dugc
giao.

- Phu trach cong tac hoat dong D4i, hoat dong sinh hoat tap thé, phong
chéng TNXH, HIV... cong tac tir thién nhan dao, ubng nudc nhé nguén.

- Phu trach cong tac lao dong cua nha truong.

- Ngay 20 hang thang béo céo két qua cong viéc vé Hiéu trudng.

III. CAC TO TRUONG CHUYEN MON, TO PHO CHUYEN MON,
NHOM TRUONG CHUYEN MON, KHOI TRUONG CHU NHIEM:

1. T6 truéng chuyén mén:

* Danh sach cac to truéng:

- T truéng té KHTN: B/c Nguyén Thi Thiy

- T4 truong t6 KHXH: D/c Ngé Thay Loan

- Té truong td NK: B/c Nguyén Ba Thing

- T4 truéng td Vian phong: D/c Nguyén Thi Thu Huong

* Nhiém vu chung:

- Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mén
hoc, hoat dong gido duc thudc chuyén mén phu trach theo tuan, thang, hoc ky,
nim hoc; phdi hop véi céc t6 chuyén mén khac xay dung ké hoach gido duc cia
nha truong.

- Pé xuét Iua chon sach gido khoa, xut ban phdm tham khao dé sir dung
trong nha truong theo quy dinh cua Bj truéng Bo Gido duc va Dao tao.
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- Thue hién ké hoach gido duc cta t6 chuyén mon theo ké hoach gido duc
ctia nha trudng da duge hoi dong truong phé duyét.

- Tham gia dénh gi4, xép loai gido vién theo chudn nghé nghiép gido vién
co sd gido duc phd thong theo quy dinh ciia Bg truong Bo Gido duc va Pao tao.

- Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach clia td chuyén
mdn va clia nha trudng.

- Thue hién cac nhiém vu khéc do hiéu truéng phan cong.

* Nhiém vu cu thé: Quan ly:

- Chuong trinh, phén cong day thay, day bu.

- Quy ché chuyén mén: Hb so sé sach; chat luong day va hoc; cong tic bdi {
dudng hoc sinh gioi; gido vién gidi, phu dao hoc sinh yéu kém; ra dé, duyét aé, )
chi dao coi, chdm dam bao chét luong thuc chit, cac hoat dong khic do Ban '
Giam hiéu phéan cong.

- Tham gia cong tac tu kiém tra ndi bo: thudng xuyén. .

- Kiém tra hd so theo thang: 100% gido vién ctia to.

- Kiém tra toan dién: 32% s gido vién ciia t.

- Kiém tra dot xuét: cac hoat dong ctia gido vién.

- Chi dao thi gi4o vién giéi cip Quan.

- Kiém tra 100% gi4o vién, nhan vién cia td vé viéc thuc hién céc cudc van
dong cta nganh.

- P& xuéit khen thuéng, ky luat ddi véi gido vién thudc t6.

2. Céc t6 phé chuyén mén:

* Danh séch cac td pho:

- T4 phé t6 KHTN: B/c Nguyén Hoang Anh

- Té phé t6 KHXH: B/c Vii Thi Thuy Hudng

- Té phé t6 NK: B/c Vii Thi Thu Ha

* Nhiém vu:

- Tryc tiép gitip viéc cho t6 truong nhiing cong viéc duge phan cong.

- Theo dbi danh gia thi dua trong t0.

3. Cac nhom truéng:

* Céc d/c nhom truéng:

STT Mon Nhom trudng

1 Toén 6, 7 Nguyén Hoang Anh
2 Toé4n 8, 9 Nguyén Khanh Huyén
3 Vén 6, 7 Vit Thi Thiy Huong
4 Vén §, 9 Ngo6 Thay Loan

5 Tiéng Anh 6, 7 Nguyén Thuy Lién
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6 Tiéng Anh 8,9 Vii Thi Thu Ha

7 KHTN Phan Thi Thanh Hién

8 LS-BL Chu Thi Trac

9 Nghé thuat Nguyén Thi Thanh Van

10 GDTC Nguyén Vin Cuong

11 Cong nghé Mai Thuy Trang

12 GDCD Nguyén Thi Thu Hoa

13 Tin hoc Nguyan Héng Huyén

14 HDTNHN - GD BP D6 Thi Hong Duong —
Thach Tho Ngu

* C6 cac nhiém vu sau:

- T4 chitc sinh hoat nhom.

- Quan ly thuc hién quy ché chuyén mén clia nhém.

- Kiém tra duyét dé kiém tra hd so ca nhan trong nhém.

- Ghi s sinh hoat nhém chuyén mén.

- Du kién ndi dung sinh hoat nhém chuyén mén cta cac budi sinh hoat.

- Bdo cdo voi Ban Giam hiéu nhing ndi dung dugc giao.

4. Khéi trudng chii nhiém:

Khédi 9: B/c Nguyén Khanh Huyén

Khdi 8: P/c Vii Minh Quang

Khéi 7: B/c Nguyén Thuy Lién

Khéi 6: B/c Ngé Thuy Loan

- Phu tréch d4nh gié thi dua céc 16p; trién khai toan bd nhiém vu vé cong
tic chi nhiém. Phan anh cho Ban Gidm hiéu nhitng khé khin vuéng mic vé cong
tac chu nhiém.

- Bdi dudng GVCN giéi; Két hop voi Ban thiéu nhi: kiém tra né nép cac
16p; hd so chi nhiém; s6 ghi dau bai; s6 chi nhiém; sb lién lac va cac cong viée
duogc giao.

- Pé xuét va chi dao cac chuyén dé vé cong tac chi nhiém.

5. Khoi hanh chinh:

5.1. Ké toan: P/c Nguyén Thi Thu Huong

- Tham muu gitp hiéu trudng td chirc diéu hanh hoat dong tai chinh, tai san
dtng nguyén tic va dat hiéu qua tt nhat;
- Quan ly tt hé so, sb sach. Pam bao cac nguyén tic chimg tir hop 1y, 16
ring, chinh xac. Tai chinh cap nhét hang tuan.
- Chiju trach nhiém trudc hiéu truong va phap luét vé nguyén tic tai chinh va
tai san.
- Céng tac bao hiém than thé, bao hiém, y té cho gio vién, hoc sinh.
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- Phu tréch co s& vat chat nha truong.
- H6 trg vin phong va BGH lam bo cdo tai chinh.
- Thyc hién cic nhiém vy khac do Hiéu trudng phan cong.
5.2. Viin thu- Thii quy: D/c Nguyén Thu Huyén
Van thu:
- Thuc hién dung lich truc, di loai hd so s6 sach, ghi ding theo quy dinh.
Vao théng ké sb sach hang ngay.
- Luru trit, bao quan hé so nha truong: S dang bd, sd phd cap, s cip bang,
hoc sinh chuyén di, dén.
- Nhén, ndp bao cdo, theo ddi cong van di, dén, tong hop théng tin bao céo.
Chi trach nhiém vé d6 chinh xdc cac ndi dung, hd so bdo cdo va thoi gian quy
dinh.
- Giao nhén s6 diém.
- Gii¥ va sir dung con déu nha trudng.
- Ngay 20 hang thang bao cao két qua cong tac vé dong chi Hiéu truéng.
Thu quy:
- Quan Iy quy tidn mat ctia nha trudng, kiém ké day du vao cubi théng;
- Thu chi c6 diy du chir ky va ding nguyén tic dé ra;
- Quan ly tdt chung tir, sb sach va quy tién mit.
- Thuc hién thu chi tai chinh theo yéu cau ciia Hiéu truéng va K& toan.
- Diu thang cung ké toan bdo céo cong khai thu chi théang trudc.
5.3. Nhan vién y té: P/c Ping Thi Huong
- X4y dung céc ké hoach y té, phong chéng TNTT, Chit thap do, HIV.
- Cham séc sirc khoe hoc sinh, gido vién.
- Kiém tra cong tac vé sinh cua 16p.
- Thuc hién cong tac tir thién nhan dao.
- Lay s sb bén trt, nhan com, luu mau com hang ngay theo quy dinh.
- Truc y té hang ngay.
- Ngay 20 hang thang béo céo két qua cong tac vé dong chi Hidu trudng.
5.4. Nhan vién thu vién: D/c Ly Ngoc Lan
- Quan ly sach gido khoa, tham khao, do dung day hoc déy du, ro rang, sép
xép khoa hoc dé d& 14y va kiém tra.
- Cé di hd so, sb sach theo quy dinh.
- T4 chirc doc sach cho hoc sinh, quan ly hoc sinh khéi 6,7 trong cac tiét

NN, Qe Y

doc thu vién.
- Chuén bj séch gi4o khoa, sich tham khéo, sach nghiép vu cho gido vién

dau nam hoc.
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- Phuc vu hoc sinh khéi 8,9 mugn séch.

- Hang théng gi6i thiéu sich dén HS va GV.

- Lap ké hoach hoat dong thur vién: ké hoach nam, ké hoach hang thang. Ké
hoach bd sung séch cho thu vién.

- Hé trg BGH céng tac vin phong khi can thiét.

- Theo d&i s s6 hoc sinh hang ngay.

- Ngiy 20 hang thang bao cdo két qua cong tac vé dong chi Hiéu trudng.

5.5. Nhén vién thiét bi, thi nghiém (Kiém nhiém): D/c Nguyén Thi Anh
Tuyét

- Chu dong dé xudt véi nha trudng vé ké hoach mua sém, sir dung va béo
quan dd dung dé viéc sir dung dat hiéu qua nhét.

- Pép g diy du cc yéu cu ciia gido vién va hoc sinh vé tai li¢u do ding
day hoc trong pham vi cho phép;

- C6 du hd so, sb sach theo quy dinh.

- Quan li phong d6 dung, cac phong thuc hanh thi nghiém, phong da nang,
phong tin hoc.

- Xay dung ké hoach hoat dong phong d6 dung va cac phong chirc nang.

- Théng ké, quan ly CSVC day hoc. Luu giir cac loai bién ban kiém tra, ghi
nhén céc thong béo hong CSVC chuyén téi Hiéu trudng.

- V& sinh giir gin bao quan phong db dung ciing nhu thét bi day hoc.

- Hang thang so két dénh gi4, phdi hop Ban Gidm hiéu, T6 chuyén mén
xép loai danh gi4 gido vién sir dung d6 ding day hoc.

- C6 ké hoach dé xuét véi Hiéu trudng mua sém thiét bi phuc vu day va hoc.

- Ngy 20 hang théng bao co két qua cong tac vé dong chi Hiéu truéng.

5.6. Nhan vién bao v¢: 04 D/c

- Dam bao an toan, an ninh cho thay va trd trong gi& hoc, 1am viéc.

- Giir gin bao vé toan b tai san trong nha trudng, khong dé that thoat
(mAt). Néu mat do thiéu trach nhiém phai bdi thudng.

- Kiém soat lugng khéch ra, vao trudng.

5.7. Phu trich gido duc thé chit, TDTT: D/c Nguyén Viin Cudng

- Phu trach hoat dong tap thé vé thé thao.

- T4 chirc cac cudc tap luyén, thi dau thé thao theo cac phong trao.

- Xay dung ké hoach cac phong trao thé thao khi c6 phong trao.

5.8. Phu trach vian nghé: P/c Vi Ha Thu

- Phu trach cac phong trao van nghé két hop véi Téng phu trach.

- X4y dung ké hoach vé vin nghé, dan dung céc chuong trinh, tiét muc van

nghé nha trudng td chirc.
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- Hb trg céc 16p truc tuén vé vin nghé.

5.9. Phu trich cong thong tin dién tir:

- B/c Kiéu Thi Tam - Trudng ban

- B/c Ly Ngoc Lan - Uy vién.

- B/e Vii Viét Nga - Uy vién

- B/c Nguyén Hong Huyén - Uy vién

- B/c Nguyén Thu Huyén - Uy vién

- Ban phu trach Website xay dung lich thuc hién ding bai 1én website hang
tuan vao thi 6.

5.10. Phu trach CNTT nha trudng: P/c Nguyén Hong Huyén

- Quan ly, thyc hién vé tng dung CNTT trong nha trudng.

5.11. Ban quén tri S6 diém dién tir

- B/c Kiéu Thi Tam - Trudng ban

- B/c Nguyén Hong Huyén - Uy vién.

- P/c L& Thi Limg - Uy vién

- B/c Nguyén Thu Huyén - Uy vién

- Ban quan tri lam viéc theo diing quy ché ctia nha trudng.

5.12. Thu ky hdi dong: Pc Nguyén Khanh Huyén

- Ghi bién ban cac cudc hop Hoi dong, hop Lién tich.

- Ghi bang cong tac.

* Ghi chi:

Ngoai céc cong tac duoc phan cong, khi c6 cong viéc dot xuat BGH truc
tiép chi dao giao viéc cho céc dong chi Cén bd, Gido vién, Nhan vién trong nha
trurong.

Trén day l1a Phan cong nhiém vu cén b, gido vién, nhan vién nim hoc
2024-2025 d& nghi cac dong chi dugc phan céng thuc hién nghiém tic.
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