UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC CU KHOI Poc l1ap — Tw do — Hanh phac
S6 27/KH-THCK Cur KNGi, ngay 18 thang 9 nim 2024
KE HOACH

Kiém tra ngi bd nim hoc 2024- 2025

Thuc hién Quyét dinh so 2236/0D-BGDDT ngay 23/8/2024 ciia Bg Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh ké hoach nhiém vu, giai phap trong tam nam
hoc nam hoc 2024 - 2025;

Thyc hién Cong van 50 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 cua B Gido
duc va Pao tao vé viéc hwong dan cong tac thanh tra, kiem tra nam hoc doi voi
giao duc mam non, gido duc pho thong va giao duc thuong xuyén,

Thyc hi¢n Cong van s6 3086/SGDDT-TTr ngay 10/9/2024 cua So Gido
duc va Pao tgo Ha Ngi vé viéc trién khai cong tdc thanh tra va huong dan kiem
tra nam hoc 2024 - 2025;

Thuc hién Céng vin sé 3 035/S~GDQT -TTr ngay 04/9/2024 cua So Giao duc
va Dao tao Ha Noi vé viec Huong dan kiem tra ngi bo nam hoc 2024 - 2025;

Thuc hién ke hoach s6 20/KH-PGDBT ngay 05/9/2024 ciia Phong GD&DT
qugn Long Bién ve viec Huong dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 cap
tieu hoc;

Thuee hién cong van 207/PGD&BT ngay 17/9/2024 cua Phong Gido duc va
DPao tao qudn Long Bién vé viéc xdy dung ké hoach kiém tra néi bé truong hoc
nam hoc 2024 - 2025;

Thyc hién, ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2024 - 2025, can cur vao
tinh hinh thyc té tai nha truong;

Can cp}* vao chirc nang, nhiém vu cua hiéu truong duoc quy dinh tai Piéu
lé truong Tiéu hoc,

Truong Tiéu hoc Cu Khbi xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc
2024-2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Panh gi4 va cai thién chat luong gido duc: Kiém tra noi bo gitp danh gia
hoat dong day va hoc, tur do phat hién va khac phuc kip thoi cac han ché, gop phan
nang cao chat luong giang day va hoc tap.

- Bam bao tuan thu cac quy dinh: Dam bao cac hoat dong trong truong (tu
viéc giang day, t6 chure 16p hoc dén cac hoat dong khac) duoc thuc hién ding theo
quy dinh cta nganh gido duc va nha truong.
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- Quan Iy hiéu qua hon: Kiém tra ndi b giup ban giam hi¢u danh gia dugc
cong tac quan 1y, diéu hanh, ciing nhu phat hién nhitng van dé trong quy trinh lam
viéc dé cai thién hiéu qua quan ly.

- Khuyén khich sy sang tao va d61 mdi: Qua qua trinh ki€ém tra, nhitng diém
manh va sang kién moi co6 thé dugc phat hién va nhan rong trong toan truong.

- Phat trién doi ngii gido vién: Cong tac ki€ém tra giap danh gia dugc nang
luc va tinh than trach nhi¢m cua gido vién, tor d6 ho trg ho phat trién nang luc
chuyén mon va nghiép vu.

- Tao mo61 truong hoc tap tdt hon: Pam béo co s vat chit, trang thiét bi
giang day va hoc tap luén dap trng yéu cau, tao di€u kién tot nhat cho hoc sinh va
gido vién.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra phai dua trén cac quy dinh cua phap luét, quy ché cua
nganh giao duc va ndi quy cua nha truong. Tat ca cac tiéu chi kiém tra can rd rang,
minh bach va phu hop véi thuc tién.

- Kiém tra n6i bo phai dam bao tinh khach quan, khong thién vi hay phan
bi¢t. Cac tiéu chi danh gid can ap dung nhat quan cho tat ca cac doi tugng dugc
kiém tra.

- Cong tac kiém tra can bao quat moi khia canh cua hoat dong truong hoc,
tor quan 1y hanh chinh, hoat dong day va hoc, co s& vat chat, dén cac hoat dong
ngoai khoa va su phat trién hoc sinh.

- Quy trinh, phuong phéap va két qua kiém tra phai duoc cong khai, minh
bach, rd rang dé tat ca cac bén lién quan (gido vién, hoc sinh, phy huynh) déu nam
duoc.

- Kiém tra noi bo khong chi dé tim ra sai s6t ma con nham muc dich khuyén
khich su cai thién. Sau ki€ém tra, can c6 cac bién phap khac phuc, diéu chinh va
ho trg dé cai tién chat luong.

- Qua trinh kiém tra phai tuan thu dung ké hoach, thoi gian va trinh tu duoc
dat ra trudc do. Bi€u nay giap dam bao cong tac kiém tra dién ra sudn sé, tranh
anh hudng ti€u cuc dén hoat dong ctia nha truong.

- D1 ngi kiém tra can co su phdi hop t6t voi gido vién, nhan vién va ban
giam hiéu dé viéc kiém tra dién ra thuan loi, dat hiéu qua cao nhat. Can khuyén
khich sy hop tac va phan héi tich cuc tir phia ddi tuong duoc kiém tra.

- Cong tac kiém tra can linh hoat dé phu hop véi ting hoan canh va diéu
kién thyc t€ cua nha truong, dong thoi khuyén khich sy d6i moi, sang tao trong
cach thirc to chirc va thuc hién.

- Luu trit h6 so ding quy dinh

II. NOI DUNG KIEM TRA:
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1. KT vi€c thuc hién nhiém vu cia giao vién:

* Muyc dich: Chi ra nhiing diém manh, diém yéu ctia GV trong giang day,
tao dong lyc d€ GV phan dau vuon 1én.

* Chi ti€u: 9 giao vién: Hoc ki I: 5 GV, HKII: 4 GV)

Nim . . Lop . . LR
TT Ho va tén GV vao Trinh dg Moén Kiém tra Thot gian kiem
X CM tra
nganh
1 | Nguyn Thi Anh Tho 1993 | PHSP | Méncoban | 1A2 ?323 ég)
2 | Nguydn Thi Ha 1992 | PHSP | Méncoban | 1A4 2322 %g)
3 | Ng6 Thi Thu Nguyet 1982 | DHSP | Moncobin | 3A3 (TThua;ngllzl)
4 | Nguy2n Thi Thu Trang 1995 DHSP Mon co ban AA4 (TThua;ngllzz)
. . ] Thang 12
S | Nguyén Thi Khénh Ly 1984 DHSP Mon co ban 5A3 (Tuin 13)
6 | Trinh Hang Hanh 1992 | PHSP | Méncoban | 5A4 gﬂggglé)
7 | Nguy@n Thi Mg Hanh 1996 | PHSP | Méncoban | 5A5 (132292(1))
8 | Nguyén Thi Phwong Anh 1987 DHTT | Mon Mi thuat (;:12292;)
. - Mo6n Tiéng Thang 3
9 | Nguyen Thi Bich Thuan 1977 DHSP Anh (Tuan 26)

* Bién phap: Sir dung doi ngii to trudng, gido vién cot can tham gia kiém

tra (trong ban KTNB)

Néi dung kiém tra:

a) V& pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, y thirc to chirc ky luat

- Nhén thire tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap lugt cua Nha
nudc; viée chap hanh quy ché cua Nganh, quy dinh cua don vi; viéc chap hanh ky

luat lao dong.

- Pao duc, nhan cach, 161 song, y thirc dau tranh chong cac biéu hién ti€u

cuc; su tin nhi€ém trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan hé dong nghiép; thai d§ phuc vu nhan dan va ngudi hoc...

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mon theo huéng d6i méi

- Kiém tra ho so ctia gido vién theo Picu I¢ truong ti€u hoc.

- Viéc thyc hién chuong trinh, nd1 dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day

thém, hoc thém.
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- Viéc dbi méi phuong phap day hoc va déi mo&i kiém tra danh gia: Doi méi
phuong phap day hoc theo dinh huéng phat trién nang luc, pham chét ngudi hoc,
tich hop lién mon, gan khoa hoc bd moén voi thuc tién doi song, da dang hoa viéc
td chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng hoat dong hoc cho nguoi
hoc; d6i méi KTDG theo hudng danh gia ning luc ngudi hoc.

- Vi¢e st dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc; viéc cai tién, tu stra
chita cac thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t0, nhoém chuyén mon, vi¢c tu hoc, ty boi dudng
dé nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu.

- Viéc giang day cua giao vién thong qua du gio:

+ Kiém tra gid 1én 16p: khi du gid, can bd kiém tra can 1ap phiéu dy gio (du
va danh gia xép loai it nhat 02 tiét), nhan xét gio day theo quan diém phan tich
hiéu qua hoat dong hoc ctia hoc sinh, dong thoi danh gia viéc to chirc, kiém tra,
dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh ctia gido vién vé thuc hién chuan kién
thire, k¥ nang, cac ning luc, pham chét can phat trién theo dic thu tiét hoc.

+ Két qua day hoc: diém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cua hoc
sinh tir diu nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cia can bd
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so vdi chat
lwong chung cua toan truong trong nam hoc; két qua nam hoc trude cua cung dbi
tuong hoc sinh.

c¢) Thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao: cong tac chui nhi¢ém, cong tac
kiém nhiém khéac nhu: cong tac doan thé, tham gia tuyén truyén, phd bién phap
luat va gido duc dao dtc cho hoc sinh...

d) Kha nang phat trién ctia gido vién vé chuyén mon, nghi¢p vy, nang luc
quan 1y va cac hoat dong xa hoi khac...

4. Kiém tra hoat dong cua cac to6 nhom chuyén mon

* Muc dich: Kiém tra viéc thuc hién nhi€ém vu cua t6, nhom chuyén moén
theo Di€u I¢ truong Ti€u hoc; tim ra nhitng diém manh cua tung t6 dé nhan rong
dién hinh, chia sé kinh nghiém, khac phuc ton tai, ...

* Chi tiéu: Kiém tra 7/7 t6 chuyén mon

* Noi dung: Kiém tra cong tic quan 1y cta to truong, viée xdy dung, thuc
hién ké hoach gido duc ting bd mon (da dugc pho hiéu truong phé duyét); noi
dung ké hoach day hoc. (quan tdm dén cac ndi dung méi ctia ndm hoc: day cong
dan sd, day 16ng ghép bo tai liéu, ... Chat luong day hoc cta t6, nhom chuyén
mon. Né nép sinh hoat chuyén mén; d6i méi sinh hoat chuyén mon theo hudng
nghién ctru bai hoc. Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, vi¢c thuc hi¢n vé
quy dinh day thém, hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh:
ngoai khoéa, thyc hanh, boi dudng hoc sinh nang khiéu, phu dao hoc sinh yéu
kem...

* Bién phap: Lua chon nhiing t6 truong (khac t6 kiém tra), GV gidi, can bd



quan ly trong Ban KTNB.

3. Kiém tra hoat dong ciia by phin viin thw, hanh chinh:

’ * Muc dich: Nang cao chat luong hqat dong cua bd phan van thu, tor do
chan chinh va xr i kip thoi cac sai pham (néu co).

* Chi tiéu: 1 lan/ndm

* Bién phap: Kiém tra hd so sd sach va thuc té hoat (j(f)ng cua bo phan van
thu. Huy dong Ban Giam hi¢u, CTCD tham gia cong tac kiém tra.

* Noi dung kiém tra:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, thuc hién ké hoach, ho so s6 sach lién
quan (quan tam cong tac bado quan, theo doi viéc st dung)

- Viée thyc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan 1y van
bép di d‘én, luu trir, cap nhat thépg tin, soan thao van ban; Viéc qpén Ii, Iuu trir hé
thong ho so theo quy dinh tai Biéu 9, 10, 11, 12, 13 Luat luu trir s6 01/2011 -Q!—I13
ngéy 11/11/2011 va Thong tu 27/2016/TT-BGD&DT ngay 30/12/2016 (ho so
tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia giao vién va nhan vién, ho so thi dua, khen
thuong, ky luat...); sO sach lién quan (so dang bo, hoc ba, s6 nghi quyet sO quéan

Iy tai san, so theo ddi cong van di, dén...); KT viéc quan 1y con dau, thiét bi day
hoc, vian phong pham.

- Viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

- Tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién van thu.

* Poi twong kiém tra: Nhan vién vin thu

* Ho so kiém tra: Hé théng hd so theo Diéu 18 truong tiéu hoc; HO so hoat
dong cuia NVVT.

4. Kiém tra cong tac thw vién

* Muc dich: Nang cao 9hét luong hoat dong cua bd phan thg vién, viéc to
chire hoat dong doc cua GV 16ng ghep trong cac HDGD. Tur d6 chan chinh va xur
1i kip thoi cac sai pham (néu co).

* Chi tiéu: 1 lan/hoc ki

* Bién phap: Huy dong luc luong k1em tra gom Ban Giam hiéu, TTCM,

chu trong ND kiém tra cac hoat dong thuc té phu hop véi KH gido duc va thuc té
cua nha truong

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra .cong tac thu vién: viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc
hién ké hoach, hd so, s6 sach lién quan theo quy dinh; viéc sip xép, bd tri, trang
tri, vé sinh; sb lugng va chét luong sach, bao, tap chi.

- Kiém tra hoat dong ctia nhan vién thu vién: viéc thuc hién ndi quy, viéc
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cho muon, thu hoi; hd so sb sach, bao quan, gidi thi¢u, théng ké, phan loai, bo
sung sach, bao; thuc hién gid giac, tinh than, thai do lam viéc...; cong tac bao
quan, theo ddi viéc sir dung tai liéu, SGK, TBDH, tuy 1am d6 dung day hoc.

- Kiém tra viéc t6 chuc hoat dong doc cho HS theo quy dinh tai KHGD,
QCCM cua nha truong

* Pbi tuong kiém tra: Nhan vién thu vién, GVCN, GV trong ban tra (Té
chuc HD doc, nghe sach néi trude gio ngu trua).

* HO so kiém tra: Kiém tra hd so s6 sach va thuc té hoat dong cta NV thu
vién, GVCN, GV trong ban tra.

5. Kiém tra cong tac ke toan va quan ly tai chinh, tai san

* Muc dich: Giam sat cong tac thu - chi trong nha truong dam bao theo quy
dinh

* Chi tiéu: Kiém tra 1 lan/ki, kiém tra dot xuat (néu c6 phan anh)

* Bién phap: Ban kiém tra nam r6 cac van ban quy dinh va thyc hién kiém
tra tai cac thoi diém dau ndm hoc, cubi ndm tai chinh va gidm sat hang thang vé
ché do, chinh sach cia Nha nude dbi voi CBGVNV va HS nha trudng. Huy dong
Ban Thanh tra nhan dan tham gia cong tac kiém tra.

* Noi dung kiém tra:

a) Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh:

* Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc ghi chép trén chung tir, trén sd ké toan, trén bao cdo tai
chinh; ki€ém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngéan sach va ngoai ngan
sach; viéc xac dinh cac khoan chénh 1¢ch thu chi hoat dong va trich lap cac quy;
viéc quan ly va sir dung cac khoan von bang tién; viéc thyc hién quyét toan thu
chi tai chinh; viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh;

- Viéc quan 1y va st dung céc khoan vbn bang tién mit: Viée thyc hién
quyeét toan thu - chi tai chinh; Viéc thuc hién thu - chi ngan sach theo dich vu dat
hang giao duc.

- Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

* Pbi tugng kiém tra: BGH, nhén vién ké toan, nhan vién thu quy

* HO so kiém tra: HO so quan ly cia BGH; ho so va hoat dong cua ké toan,
thu quy.

b) Kiém tra cong tac mua sim, quan 1y tai san va st dung thiét bi day hoc:

* Noi dung kiém tra

- Vi¢c quan ly va str dung tai san 6 dinh: Kiém tra viéc xay dung, st dung,
bao quan co s& vat chat va thiét bi truong hoc. Tham dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam
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bao v¢ sinh truong 16p, dam bao AT; tham dinh gia tri st dung cua co so vat chét
truong, 16p; nam bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua céc loai tai san.

- Cong tac dau tu xay dung co ban.

- Klem tra quy trinh thyc hién mua sam, cac hop d6ng v6i nha thau, kinh phi
dau tu mua sam, quyet dinh giao du toan, quyét dinh thanh 1ap cac Ban, bién ban
KT; kiém tra thuc té dd dung, thiét bi day hoc thuc té so voi HSSS quan ly...

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so so sach lién quan

* Pdi tuong kiém tra: BGH, nhan vién ké toan, nhan vién thi quy, NV Thiét
bi - P6 dung

* Hd so kiém tra: HO so quan 1y cia BGH; hd so va hoat dong cua ké toan,
thu quy, ho so quan 1y thiét bi, d6 dung day hoc.

6. Kiém tra cong tac y té; vé sinh an toan thue phim; cong tic an ninh,
an toan truong hoc:

* Muc dich: Nang cao chéat luong hoat dong cua cac by phan y té, bao vé,
cong tac dam bao v¢ sinh an toan thyc pham trong nha truong. Cac hoat dong dam
bao an ninh, an toan truong hoc. T d6 chan chinh va xur 1i kip thot cac sai pham
(n€u co).

* Chi tiéu: Kiém tra it nhat 1 1an/ndm/bd phan, kiém tra dot xuat (néu co
phéan anh).

* Bién phap: Huy dong luc lwong kiém tra gém Ban Giam hiéu, Bi thu Chi
doan, Chu tich Cong doan, Ban dai di¢n CMHS truong. Chu trong cong tac KT
thuc t€ va gidm sat thuong xuyén.

* Noi dung kiém tra:

- Viée x4y dung ké hoach hoat dong nim hoc (so voi hoat dong cua cac to,
nhém chuyén mon c¢6 lién quan), viéc thuc hién ké hoach, ho so, s sach lién quan
theo quy dinh (ATTH, ATTP, phong chong dich bénh...).

- Kiém tra thiét bi, y té...: Co so vat chat; viéc sép xép, b tri, trang tri,v¢
sinh; s6 lugng va chat lugng; thiét bi y t€;

- Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy,
an toan lao dong, an toan v¢ sinh.

- Cong tac phdi hop véi cac td nhom, bd phan chuyén mén lién quan;

+ Viéc thuc hién nhiing nhiém vu khac do thu truéng don vi giao;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién.

- Kiém tra cong tac ban tri, VSATTP: Viéc quan 1y va st dung CSVC phuc
vu ban tru; viéc thyc hién theo ké hoach ban trti cua nha trudng trong nam hoc.

* Pbi tuong kiém tra: Nhan vién Y té, nhan vién Bao vé, nhan vién va giao
vién phuc vu ban tra.
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* HO so ki€ém tra: HO so quan Iy cua BGH, ho so y té, ho so ban tra va cac
s0 sach lién quan.

7. Kiém tra cong tic tic quan ly ciia Hiéu truong, Phé Hiéu truong
7.1. Kiém tra viéc thuwe hién nhigm vu dwoc giao ciia Higu truong:

* Muc dich: Kiém tra nhiing ndi dung, nhi¢ém vy dugc giao trong nam hoc;
cac nhi€ém vu trong tam dé tim ra nhtrng di€m manh, di€m yéu ttr d6 co6 bién phap
khac phuc di€m yéu, phat huy diém manh.

* Chi tiéu: 1 1an/hoc ki

* Bién phéap: Str dung doi ngli Pho Hi¢u trudng, Chu tich cong doan, trudng
Ban TT, ... trong Ban KTNB.

* Noi dung:

a) Viéc thyc hién Quy ché dan chu theo Luat thuc hién dan chii va Nghi
dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 14/8/2013 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so dicu cta Luat; Viée thuc hién cong khai theo Thong tu s6 09/2024/TT-

BGDDT nga}y 03/6/2024 cua B6 Gido duc & DPao tao bagl hanh Quy ché 'EhUC hién
cong khai do1 vai co s gido duc va dao tao thudc h¢ thong gido duc quoc dan.

- Viéc quan tri¢t, trién khai: Cong tac tiép nhén van ban chi dao; té chuc
quan tri¢t; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, t6 chirc thuc hién, phan
cong nhiém vy, cong tac phoi hop.

- Trach nhiém cua Hiéu trudng: Thyc hién dan chu trong quan ly va diéu
hanh, trong phan cong nhi¢m vy; to6 chlrc cac cudc hop, giao ban, hdi nghi; moi
quan h¢ cua hi¢u truong véi co quan cap trén, voi GV, NV nha truong.

- Trach nhiém ctua Chi B9, Cong doan, Chi doan trong viéc thuc hién quy
ché dan chu; cong khai

- T6 chtic danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao cao theo quy dinh.

b) Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cao (KNTC) va phong chong
tham nhiing (PCTN):

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Viéc xay dung hd so sb sach
tiép cong dén, s6 theo d6i don thu KNTC, phan anh, kién nghi, ghi chép theo quy
dinh; bd tri dia diém tiép cong dan phu hop (c6 ndi quy phong tiép dan, lich | phan
cong truc tiép cong dan, Quy ché tiép cong dan, tiép nhan, xur 1y va giai quyét don
thu KNTC); thiét 1ap hd so vu viée giai quyét KNTC (néu c6) dung quy dinh; viéc
thuc hién ké khai, xtr 1y thong tin vé thu nhap ca nhan.

- Cong tac PCTN: Vige xay dung ké hoach thyc hién Luat PCTN, thuc hanh
tiét kiém chong lang phi trong nha trudng, xay dung cac quy dinh, quy ché cua
truong theo yéu cau ctia cong tac PCTN ( Ké hoach thyc hién luat PCTN, quy ché
thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong, quy ché chi tiéu ndi bo, quy
ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong ciia nha truong theo quy dinh); luu
va ghi chép, bao cdo theo quy dinh.
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* Po1 tugng ki€ém tra: Hi¢u trudng va cac bo phan lién quan.

* Ho so kiém tra: HO so tiép cong dan va giai quyét KNTC; Hb so thuc
hién cong tac PCTN trong nha truong; H6 so thuc hi¢n QCDC; Ho so quan i tai
chinh.

7.2. Kiém tra viéc thwe hién nhigm vu dwoc giao ciia Pho Hidu truéng:

* Muc dich: Kiém tra nhiing ndi dung, nhi¢ém vy dugc giao trong ndm hoc;
cac nhi€ém vu trong tam dé tim ra nhitrng di€m manh, di€m yéu ttr d6 co6 bién phap
khac phuc di€m yéu, phat huy diém manh.

* Chi tiéu: 1 1an/hoc ki

* Bién phap: Hiéu truong, truong Ban TT, TTCM ... trong Ban KTNB
tham gia kiém tra.

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra chi dao cac hoat dong chuyén modn, cac ndi dung méi: gido duc
dia phuong em, GD STEM, chuyén d6i so, ....

- Kiém tra viéc thuc hién céc ké hoach duoc giao; t6 churc giang day, thuc
hién chuong trinh, nd1 dung ké hoach.

- Cong tac quan 1y diéu hanh, st dung CSVC, TBDH, thu vién.

- Céc hoat dong giao duc, cong tac phéi hop véi cac doan thé chi dao hoat
dong phong trao.

* Ho so kiém tra: HO so quan 1y chuyén mon, bao cio thong ke, ...
I11. QUY TRINH THUC HIEN CONG TAC KIEM TRA NOI BO:
Thuyc hién theo huéng dan tai muc IV ctia Huéng dan s6 3035, gom:
1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bo. Phan cong nhiém vu cu thé.

2. Xay dung ké hoach kiém tra noi bd theo nim hoc

3. Trinh ty, tht tuc tién hanh kiém tra

- Buéc 1: Chuén bj kiém tra

- Budc 2: Tién hanh kiém tra

- Budc 3: Két thic kiém tra

- Bué6c 4: Xir 1y sau kiém tra

4. H6 so kiém tra noi bo

Hb so klem tra: Buoc luu trir dam bao dung, du thanh phan hd so theo quy
dinh, luu ¥ viée sip xép theo tién do thoi gian bao gdm:

- Quyét dinh thanh lap
- Qui ché hoat dong cua Ban KTNB
- Ké hoach KTNB
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- Minh chimg céc dot kiém tra

- B4o c4o thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co)

5. Hinh thirc kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach, kiém tra dinh ki thuong xuyén hoac dot XUAL.

- Klém tra hoat dong thuc té, kiém tra theo hd so cong viéc. Thuc hién theo
muc 2 phan IT cua cong van 3290/SGD DT-TTr ngay 12/9/2023 cua S¢ Gido duc
va Pao tao Ha Noi ve viéc hudng dan kiém tra ndi bd nam hoc 2024 - 2025

- Hinh thure:

+ Kiém tra theo ké hoach, kiém tra dinh ky, thuong xuyén, dot Xuét
+ Kiém tra hoat dong thuc té, theo ho so cong viéc

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac giai phap dé trién khai hiéu qua cong tic KTNB truwong hoc
trong nam hoc 2024 - 2025

- T6 chtic tuyén truyén, pho bién dy du cac vin ban quy dinh ciia phap luat
vé vai tro, ¥y nghia, tAm quan trong cua cong tac KT dén toan thé vién chiic va
nguoi lao dong hiéu dé thuc hién va cOng tac trong tham gia KT .

- Xay dyng, trién khai ké hoach kiém tra rd rang, chi tiét; phan cong nhiém
vu kiém tra cu thé cho cac thanh vién trong ban kiém tra d¢é dam bao trach nhiém
va vai tro ro rang

- Dao tao va néng cao nang lyc cho doi nga kiém tra glup cac thanh vién
nam virng cac tiéu chuan, quy trinh va phuong phap kiém tra nham dam bao tinh
chinh x4c, khéach quan trong qué trinh danh gia.

- Str dung cong cu va phuong phéap kiém tra da dang

+ Sir dung cong nghé: Ap dung cac cong cu cong nghé trong qua trinh kiém
tra dé tiet ki¢m thoi gian, tang tinh chinh xac, vi du nhu phan mém quan ly truong
hoc, hé thong danh gia truc tuyén.

+ Phuong phap linh hoat: Két hop cac phuong phap kiém tra khac nhau nhu
quan sat, phong van, thu thap y kién phan hoi, kiém tra hd so, tai liéu dé c6 cai
nhin toan dién va da chiéu.

- Khuyén khich su tham gia ctia gido vién va hoc sinh vao qua trinh kiém
tra, cung cap phan hoi vé cac hoat dong cua truong dé€ nang cao tinh minh bach
va cong bang; bién qua trinh kiém tra thanh co hdi d€ gido vién va hoc sinh phat
hién di€m yéu, manh, tr d6 c6 dong luc dé cai thién va phat trién.

- Pam bao tinh khach quan, minh bach trong kiém tra

+ Két qua kiém tra can dugc danh gia dua trén cac tiéu chi khach quan,
khong thién vi va cong khai két qua dé moi thanh vién trong trudng déu nam bat
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duogc; qua trinh kiém tra can dua ra nhitng phan hdi mang tinh xdy dung va khuyén
khich su cai thién.

- Giam sat va danh gia sau kiém tra
+ Sau khi kiém tra, can c6 ké hoach theo ddi két qua, dam bao rang nhimg
dé xuat, khuyén nghi tir kiém tra duoc thyc hién va c6 hiéu qua trong thuc té.

~ + Danh gia hiéu qua cua cac bién phap cai thién va diéu chinh ké hoach
kiém tra cho phu hop vdi nhitng thay doi thuc té.

- Thic day van hoa kiém tra lién tuc va cai thi¢n:

+ Thay vi chi kiém tra dinh ky, nén thuc hién kiém tra ndi bo lién tuc, tir do
kip thoi phat hién va khac phuc cac van de.

+ Xay dyng van héa hoc tap va cai tién trong truong hoc, coi kiém tra nhu
mot co hdi dé hoan thién thay vi chi 1a hoat dong gidm sat.

- Hd tro tai liéu va nguon luc

+ Cung cap day du cac tai liéu hudng dan, tiéu chuan danh gia, quy dinh dé
d6i ngii kiém tra c6 thé thuc hién cong viéc mot cach dé dang va chinh x4c.

+ Pam bao cac ngudn luc can thiét nhu thoi gian, trang thiét bj va con nguoi
déu dugc phan bo hop 1y dé ho trg cong tac kiém tra.

- K&t hop kiém tra ndi b voi kiém tra bén ngoai: két hop ki€ém tra ndi bd
vo1 kiém tra tir cac co quan quan ly cap trén hoac cac t6 chirc doc 1ap dé doi chiéu
va hoc hoi kinh nghiém, tir d6 nang cao chat lugng kiém tra.

- Rut kinh nghiém va cai tién lién tuc dua trén nhirng kinh nghiém thuc té,
dong thoi cap nhat cac quy dinh maéi1 dé dam bao tinh hi€u qua va phu hop.

2. Trach nhiém ciia Ban kiém tra ndi bo:

2.1. Trudéng ban:

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban KT ndi bo, quyét dinh KT.

- Xay dung ké hoach KT ndi bd phu hop véi tinh hinh thuc tién cta nha
trudong va td chure thuc hién c6 hiéu qua.

- Truc tiép chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban kiém tra noi bo.

- Chu tri cac cudc hop cia Ban kiém tra ndi bo, két luan cac van dé da duoc
kiém tra no1 bd thao luan

- Tham gia kiém tra, giam sat qua hoat dong cta cac thanh vién Ban kiém
tra nd1 bo.

- Tham gia kiém tra hoat dong su pham nha gido, kiém tra cac bd phan,
kiém tra chuyén dé cta truong.

- Hang thang, dua ndi dung KT danh gid cong tac KT ndi bo vao chuong
trinh cong tac, dong thoi di€u chinh, bo sung ndi dung ké hoach cho phu hop véi
thuc té.
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- Phé duyét va trién khai két qua: Sau khi nhan duoc két qua kiém tra, ban
gidm hiéu phé duyét cac bién phap khac phuc va trién khai cac ké hoach cai tién
nham nang cao chat lugng hoat dong ctia nha truong.

- Cudi hoc ky va cudi nam hoc, bao cao so két, téng két cong tac KT nodi bo
trudc toan thé giao vién, nhan vién nha truong.

2.2. Trach nhiém cua Pho ban

- Gitp Trudng ban diéu hanh hoat dong ctia ban kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo theo tung ndi dung

- B4ao cao truc tiép két qua kiém tra ndi bd, cc y kién tham muu tu van...
cho trudng ban.

- Luu trit ho so kiém tra noi bo theo dung quy dinh.

- Bon ddc thanh vién ban kiém tra thue hién ndi dung ké hoach cong tac da
duoc phan cong.

- Thay mat Truong ban dleu hanh cong viéc ciia Ban kiém tra noi bo khi
trudng ban di vang va duoc Gy quyeén.

- Hoan thanh béo céo so két cudi ki I, tong két cudi nam theo quy dinh.
2.3. Thu Ky ban kiém tra

- Ghi chep bién ban: Ghi chép chi tiét cac cudc hop, cac hoat dong kiém
tra va két qua kiém tra.

- Tong hop tai liéu: Thu ky chiu trach nhiém thu thap, luu trit va quan ly
cac tai li€u, ho so ki€m tra, dam bao tinh chinh xac va day du.

- Hb tro to chirc: HO tro truong ban trong viée t6 chirc cac cude hop, phan
phat tai liéu va phoi hgp véi cac thanh vién khac dé qua trinh kiém tra dién ra.

2.4. Trach nhiém cua cac uy vién

- Tuyén truyén cac thanh vién cia t6 vé muc dich, yéu cau KTNB, ndi dung
KT, quy trinh KT ,

- Thue hién nhiém vu kiém tra: Céc thanh vién c6 nhiém vu thuc hién cong
tac kiém tra theo k€ hoach dugc giao. Mo6i thanh vién c6 thé phu trach mdt linh
vuc cu thé theo phan cong cua tirng dot kiém tra.

- Thu thap va phén tich dit liéu: Tién hanh thu thap thong tin, dit liéu tir
gido vién, hoc sinh, phu huynh hodc qua céc tai liéu, hd so, sau do phan tich va
danh gia dua trén cac ti€u chuan da dit ra.

- P& xut cai tién: Dya trén két qua kiém tra, thanh vién ban kiém tra dua
ra cac khuyén nghi, giai phap cai thién nham nang cao chat luong gido duc va
quan ly truong hoc.
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- Phéi hop va bao cdo: Thuong xuyén phdi hop voi cac thanh vién khac va
bao céo tinh hinh, két qua kiém tra cho trudng ban ki€ém tra. Cac thanh vién cling
can dam bao sy cong bang, trung thuc trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

2.5. Trach nhiém ciia CBGVNYV (ddi twong dwoc kiém tra)

- Hop tac trong qua trinh kiém tra: CBGVNV c6 trach nhiém hop tac, cung
cap thong tin, tai lidu can thiét cling nhu thyc hién cic yéu cau ciia ban kiém tra
trong qua trinh kiém tra.

- Tiép thu va thyc hién cai tién: Sau khi co két qua kiém tra, CBGVNV can
tiép thu y kién, gép vy tir ban kiém tra va trién khai cac bién phap cai tién, khic
phuc dé nang cao hiéu qua cong viéc va chit luong giang day.

- Bao luu ¥ kién trong bién ban kiém tra.

- Tir chbi cung cép thong tin, tai liéu khong lién quan dén ndi dung kiém
tra, thong tin, tai li¢u thudc bi mat Nha nudc, trir tnrong hop phap luat c6 qui dinh
khac.

- Khiéu nai voi nguoi ra quyét dinh kiém tra vé quyét dinh, hanh vi ctia ban
kiém tra khi c6 cr?u} cu cho réqg quyeét giinh, hanh Yi do la trai phé}p lqét; khiéu nai
voi Hi€u truong vé bao cdo két qua kiém tra, quyét dinh xur ly v€ kiém tra khi co
can ct cho rang bao cao do la trai phap luat.

- T c4o hanh vi vi pham phap luat ctia ban biém tra ndi bo.

- Nhan vién van phong ndp vé phong GD&DT:

Bao cao dinh ky:

+ Ngay 20/9/2024: Ké hoach KTNB cua nha trudng

+ Ngay 09/01/2025: Béo céo so két cong tac so két hoc ky

+ Ngay 20/5/2025: Béo céo tong két cong tac KT nam hoc

Bao cao gfét xudt: khi ¢ yéu cu va dot xuat khi co vu viée xay ra (ké ca
khi da giai quyet cong viéc)

IV. TIEN PO THUC HIEN KE HOACH: (phy luc 1)

Trén day ké hoach kiém tra ndi bo ciia nha truong nam hoc 2024 - 2025.

Pé nghi cac dong chi CBGVNV nghiém tac thyc hién dam bao ding thuc chat,
c6 tinh thuc day va phu hop voi tinh hinh thyc te Néu c6 vudéng mic trong qua
trinh thyc hién, cac ddng chi bao cao kip thoi vé ban giam hiéu dé phdi hop giai
quyét./.

Noi nhdn:

- PGD&DT: dé b/c;

- C4c thanh vién Ban KTNB: dé t/h;

- CBGVNV: dé p/h;
- Luu: VT, HO so KTNB.
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Phu luc 1
BIEU TIEN PO THUC HIEN
(Kém theo ké hoach sé 27IKH-THCK ngay 18 /9/2024 ciia truong tiéu hoc Ci Khoi)
Thang Nbi dung kiém tra Péi twong KT Thanh phin KT D‘-‘égf’]“KTTh‘""
KT cong tac ban tri, ATTP PHT, NV'Y 16, NV PHT, d/c Thuan Tuan 3
9/2024 bép, GV cham so6c
KTCD quan ly, thuc hién viéc day thém, hoc thém 100% GV BGH, Ban TTND Tuén 4
) ) : bl/c Tho ) .
KT viéc thuc hién nhiém vu cua GV: 02 GV Bic L BGH, TTCM t6 1 Tuan 1,2
C Rna
10/2024 | KT viéc thuc hién cac khoan thu chi va céc khoan tai trg GVCN, KT, TQ HT, Ban TTND Tuén 3
R . £ \ . . PHT, NVYT, Cong ty N
Cong tac y t€ hoc duong, an toan trudng hoc Minh Thoa Ban TTND Tuén 4
KT ra soat, danh gia thuc hién chuong trinh, ké hoach day N
hoc ciia khéi 1 dén khéi 5 va t6 BM TTeM HT, PHT, TTCM | Tuan 1,2
11/2024 | KT hoat dong ciia bo phan van thu, hanh chinh bre fuong MIEn, ©© 1yt pHT, CTCD | Tuin 3
KT thyc hién nhiém vu cia gido vién: 01 GV D/c Nguyét HT, PHtngCM Tuéan 4
b/c Tran .
KT viéc thuc hién nhiém vu cia GV: 02 GV J HT, PI_;'T’ TTCM Tuan 1, 2
Dlc Ly 64,5
12/2024
KT thue hién quy dinh vé phong, chdng tham nhiing; tiép BGH; CTCD, Ban A
cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh TTND Ban TTND Tudn 3




Thang Noi dung kiém tra Péi twong KT Thanh phin KT D‘g}gf‘“KTT"M
KT viéc thyc hién nhiém vu cua GV: 02 GV BieRong|Hank HT, PI_;IT' TTeM Tuan 1, 2
b/c My Hanh 62,3
01/2025 Kiém tra cong tac quan 1y tai san (co so vat chat) PHT, KT Ban TTND Tuan 3
KT hoat dong giao duc dao dirc cho hoc sinh PHT, GYI_CI;I.\II_’ GVBM, PHT Tuan 4
022025 KT cong tac thu vién - ¢ dung truong hoc N\N/;r/\i;écr;];/ggrl]’ t?l]v, PHT, TTCM Tuan 1
KT thyc hién nhi¢ém vu cua gido vién: 01 GV b/c Phuong Anh HT, PHT Tuan 2
KT thyc hién nhi¢m vu cua gido vién: 01 GV b/c Thuan HT, PHT Tuén 1
3/2025 KT thyc hién Quy ché dan chu truong hoc BGH, CTCDb, KT Ban TTND Tuén 2
kKhTéillclaagéiélr;ﬁécillsltyér\ldm@n va chat lugng giang day cia TTCM HT, PHT, TTCM | Tuin3, 4
KT cong tac quan 1y caa HT, PHT BGH Ban TTND Tuan 1
4/2025 | KT ho so quan 1y gido duc HT Ban TTND Tuan 2
KT cong tac cong khai theo TT 09 HT, PHT, KT Ban TTND Tuan 3
5/2025 | KT cong tac ké toan va quan 1y tai chinh, tai san BGH, KT, TA Ban TTND Tuan 3
7/2025 | KT cong tac tuyén sinh Hoi dong tuyén sinh Ban TTND Tuan 2
KT CSVC PHT, KT, d/c Thuan CTCD Tuén 3
8/2025 KT d61 ngii can bg, gido vién va nhan vién Hiéu truong Ban TTND Tuan 3
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