UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC CU KHOI Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 36/KH-THCK Long Bién, ngay 08 thang 10 ndam 2024

KE HOACH
Keé hoach thuc hién Quy ché din chii trwomg hoc nadm hoc 2024-2025

Can cit Ludt sé 10/2022/QHI5 ngay 10/11/2022 ciia Quoc héi Nude
CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Ludt Thuc hién dan chu o co so;

Can cit Quyét dinh s6 346/0P-TTg ngay 06/4/2023 cua Thi twéng Chinh
phu ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Ludt Thuc hién dan chii & co s&;

Can cir Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii ban
hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Thue hién dan chit & co so;

Can cir Thong tw s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 ciia Bé Gido duc
va Pado tao ban hanh Quy ché thwc hién cong khai doi voi co s6 gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quoc dan;

Can cir Thong tw sé6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Thong tw 6
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua Bo Tai chinh ban hanh Sia doi, bo sung
mét sé diéu cia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 huong dan vé
cong khai ngdn sach déi véi don vi dy todn ngdn sdach, té6 chire dwoc ngdn sdch
nha nuée ho tro;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi vién chire nam hoc 2024-2025 ngay 05/10/2024
cua truong TH Cu Khoi;

Truong Tiéu hoc Cu Khéi xdy dung ké hoach thyc hién quy ché dan chu
truong hoc nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Phat huy quyén lam chu cua vién chirc va nang cao trach nhi¢m cua nguoi
Hiéu trudng, gop phan xdy dung co quan trong sach, vimg manh, xay dung do1
ngil vién chtrc c6 du pham chat va nang lyc, 1am viéc c6 nang suat, chat luong,
hiéu qua, dap tng duoc yéu cau doi moi can ban va toan dién gido duc; phong
ngura, ngan chan va chong cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha.

- Viéc phat huy quyén lam chil cta vién chirc gan lién véi viéc dam bao sy
lainh dao cua t6 chirc Pang trong nha trudng; chap hanh nguyén tac tap trung dan
chu; thue hién ché d6 thu truong va phat huy vai tro cua cac to chuc, doan the,
quan ching.

- Thyc hién tét QCDC nham tao budc dot pha trong cung cd ky cuong hanh
chinh, hudng t6i nén hanh chinh hanh dong va phuc vu, nang cao dao duc, ky luat,
ky cuong cong vu, ¥ thic trach nhiém, tinh than phuc vu va thuc hién nép song
van hoda tai cong s&, cac dia diém cong cong, noi cu tra cua doi ngili can bg, vién
chtirc Nganh GDDT Quaén.

2. Yéu ciu

- Thyc hién dan chu trong nha truong nham thue hién tot nht, ¢6 hiéu qua
nhat nhitng diéu Luat Gido duc nim 2019 quy dinh nhim phat huy quyén lam cha
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va huy dong tiém nang, tri tué hiéu trudng, nha gido, ngudi hoc, doi ngi can bo,
cong chirc, vién chic trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay dung nén nép,
trat tu, ky cuong trong moi hoat dong ctia nha trudng, ngan chan cac hi¢n tugng
ti€u cuc va t€ nan xa hoi, thyc hién nhi€ém vu phat trién giao duc phu hop voi
duong 161, chu truong ctia Pang va phap luat Nha nude.

- Can ctt Quy dinh tai Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cta Qudc
hoi Nuéc CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Luat Thyc hién dén chu 6 co so;
Quyet dinh so 346/Qb-TTg ngay 06/4/2023 cua Thu tuong Chinh phu ban hanh
ké hoach trién khai thi hanh Luat Thuc hién dan cha & co so; Nghi dinh sb
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctua Luat Thuc hién dan chu & co s&, Hiéu trudng phéi hop voi
BCH Cong doan nha trudng thanh 1ap t6 bién soan xay dung méi QCDC trong
hoat dong nha truong. Céng doan nha trudng chu dong dé xuat, phdi hop véi Hidu
truong to chirc thyuc hién va thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién QCDC
trong hoat dong cta nha trudng; dinh ky hang nam tong hop, danh gid, bao cao
két qua viéc thuc hién QCDC vé Phong GD&DT va co quan lién quan dé tong
hop, theo doi. '

II. NOI DUNG XAY DUNG, TRIEN KHAI THUC HIEN QUY CHE
DAN CHU O TRUONG TIEU HQC CU KHOI

1. Thue hién cong tic linh dao, chi dao ciia cAp uy, hiéu truéng nha
truong trong viéc xay dung va thuc hién QCDC

- Ban chi dao tap trung xay dung, trién khai c6 hiéu qua ké hoach thuc hién
QCDC trong nha trudong: Thanh 1ap Ban Chi dao, phan cong nhiém vu cac thanh
vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop thanh vién Ban chi dao cta don vi dé
danh gia nhiing két qua d trién khai, nhing kho khan vudéng mic can giai quyét
va nhiém vy thue hién trong thoi gian tiép theo.

- Ban hanh cic vin ban dé trién khai vé viéc thuc hién QCDC co sd: Cac
ké hoach nhu: Ké hoach thuc hién quy ché dan chu truong hoc nam hoc 2024-
2025; Ké hoach cong khai; Ké hoach kiém tra ndi bd; K& hoach phong chéng
tham nhiing,... Cac quy ché nhu: QC thuc hién dan chu trong trudng hoc; QC chi
tiéu ndi by, QC thi dua khen thuong, QC quan li va st dung tai san cong, QC ph01
hop gitta BGH va BCH Cong doan, Quy udc vé nép séng vin hoa, Quy ché t6
chtrc va hoat dong trong nha truong...

- Hang nam, nha trudong c6 bao céo viéc thuc hi€én QCDC cua nha truong
tai Hoi nghi vién chirc dau nim hoc va cong khai t&i toan bd CNGVNV.

2. Tuyén truyén va trién khai thuc hién Luat s6 10/2022/QH15 ngay
10/11/2022 ciia Quéc hdi Nwée CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Luit Thue
hién dan chi & co sé.

- Nha truong t6 chic tuyén truyén, pho bién sau, rong Luat sb
10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cia Qudc hoi Nude CHXHCN Viét Nam v/v
ban hanh Luét Thyc hién dan chi & co s& dén 100% CBGVNV, nguoi lao dong
tai don vi béng cac hinh thirc dang cé)ng TTDT, tai Ho1 nghi vién chirc nam hoc
2024-2025.
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- Can ct quy dinh tai Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cua Qudc
hoi Nudc CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Luat Thuc hién dan chu 6 co so va
cac quy dinh hién hanh ctia phap luat c6 lién quan dén viéc xay dung va thyuc hién
Quy ché dan chu, nha trudng xay dung méi QCDC niam hoc 2024-2025.

3. Thuc hién cong khai dbi véi co sé gido duc

3.1. Thuc hign cong khai theo Ludt sé 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022
ciia Quéc hi Nwéc CHXHCN Vigt Nam

Noi dung cong khai tai Diéu 46 “Nhitng noi dung Hi¢u truong phai cong
khai”; Diéu 47 “Hinh thtc, thoi diém cong khai”; Diéu 48 “Trach nhiém td chirc
thuc hién viéc cong khai” theo Luéat thuc hién dan chu & co sé.

Trir cac thong tin thudc bi mat nha nudce, bi mat cong tac hodc thong tin chua
dugc cong khai theo quy dinh cua phép luat, hi¢u truong phai cong khai trong ndi
bo co quan, don vi cac ndi dung sau day:

1. Chu trrong, chinh sach cia Bang va phap luat cia Nha nudc lién quan
dén t6 churc va hoat dong cua nha truong;

2. Ké hoach cong tac hang nam, hing quy, hing thang cta trudng;

3. Sé liéu, bao cao thuyét minh dy toan ngén sach nha nudc da duge cap c6
tham quyén quyet dinh va cac nguon tai chinh khac; tinh hinh thyc hién dy toa
ngan sach va quyét toan ngan sach hing nim cua nha truong; két qua thuc hién
cac kién nghi ctia Kiém toan nha nuéc (néu co);

4. Tiéu chuén, dinh mirc, thi tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xay dung, mua sam, giao, thué, str dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi cong
nang, ban, thanh ly, ti€u huy va hinh thirc xtr ly khac d6i véi tai san cong; tinh
hinh khai thac nguon lyc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan ly, sir dung;

5. Nguyén tic, tiéu chi, dinh muic phan bo vén dau tu cong; nguyén tac, tiéu
chi, can ctr xac dinh danh muc dy an trong ké hoach dau tu cong trung han va
hang nim; ke hoach, chuong trinh dau tu cong cua nha truong, vbn bd tri theo
ting nam, tlen do thue hién va giai ngan von chuong trinh dau tu cong; ké hoach
phan bd vén dau tu cong trung han va hing nim gdm danh muyc dy an va murc von
dau tu cong cho timg du an; tinh hinh huy dong cac ngudn luc va ngudn vén khac
tham gia thyc hién du an dau tu cong; tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach,
chuong trinh, dy an; tién d6 thuc hién va giai ngan cua du an; két qua nghiém thu,
danh gia chuong trinh, dy an; quyét toan von dau tu cong;

6. Viéc tuyén dung, tiép nhén, dao tao, b01 dudng, diéu déng, bo nhiém, bd
nhiém lai, luan chuyen biét phai, tir chtrc, mién nhiém, quy hoach, chuyen d6i vi
tri cong tac; hop dong 1am viéc, thay doi chire danh nghé nghiép, thay 601 vi tri
viéc lam, chdm dat hop dong lam viéc; di cong tac nudc ngoai; giai quyét ché do,
nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai can b, cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong; khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu ddi véi can bo, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong; cac dé an, dy an, chuong trinh, ké hoach va viée
xay dung cac van ban quy pham phap luat ciia nha truong;

7. Két luan ciia cap c6 thim quyén vé vu viée tidu cuc, tham nhiing, lang phi
trong truong; ban ké khai tai san, thu nhip cua nguoi c6 nghia vu phai ké khai
theo quy dinh cua phép luat;
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8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi trong
nodi by nha truong;

9. Noi quy, quy ché, quy dinh ctia co quan, don vi; quy tic Gng Xt ctia nguoi
c6 chirc vu, quyén han trong truong;

10. Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia can b, cong
chtrc, vién churc, nguoi lao dong vé nhirng ndi dung can bd, cong chirc, vién chire,
nguoi lao dong tham gia ¥ kién quy dinh tai Piéu 53 cta Luét thuc hién dan chu;

11. Vin ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan 1y cip trén lién quan dén
hoat dong ctia nha truong;

12. N6i dung khac theo quy dinh cua phap ludt va quy ché thuc hién dan chu
cua nha truong.

3.2. Thuc hién cong khai theo Thong tw 09/2025TT-BGD&DT

Thuc hién Thong tu sd 09/2025/TT-BGD&DPT ngay 03/6/2025 cua Bo
GD&DT ban hanh Quy ché thuc hién cong khai d6i véi co sé gido duc va dao tao
thudc hé théng gido duc quéc dan, nha truong thuc hién tdt cac ndi dung sau:

- Xay dung Ké hoach thuc hién cong khai theo Thong tu 09.

- T6 chic chi dao va trién khai thuc hién Thong tu sé 09/2025/TT-
BGD&DT ngay 03/6/2025 cuia Bo GD&DPT nhu sau:

a) Noi dung thuc hién cong khai:

- Cong khai cam két chat luong gido duc va chét luong gido duc thuc té.

- Cong khai diéu kién dam bao chat lugng: Co sé vat chat; doi ngii nha gido,
CBQL va nhan vién.

- Cong khai thu, chi tai chinh:

+ Tinh hinh tai chinh ctia co sé gido duc: Ddi voi céc co sé gido duc cong
1ap va gido duc ngoai cong 1ap.

+ Hoc phi va cac khoan thu khéc ttr ngudi hoc.

+ Cac khoan chi theo tirng nam hoc

+ Chinh sach va két qua thuc hién chinh sach hang nam vé tro cap va mién
giam hoc phi ddi v6i ngudi hoc thudce dién huong chinh sach x4 hoi.

+ Két qua kiém toan ( néu co): thuc hién cong khai két qua kiém toan theo
quy dinh tai cac van ban quy dinh hién hanh.

b) Hinh thirc cong khai.

- Cong khai trén trang thong tin dién tir ctia co s¢ gido duc vao thang 6 hang
nam; dam bdo tinh day du, chinh x4c va cap nhat khi khai giang nam hoc (thang
9) va khi c6 thong tin méi hodc thay doi.

- Niém yét cong khai tai nha trudong dam bao thuan tién cho cha me hoc
sinh xem xét. Thoi diém cong bd thang 6 hang nim va cap nhat dau nam hoc
(thang 9) va khi c6 théng tin méi hodc thay doi.

- Pho bién trong cudc hop cha me hoc sinh.

- Cong bd cong khai trong cude hop véi CBGVNV cia don vi.

¢) Thoi diém cong khai:

- Béi véi hoc sinh tuyén méi: Cong khai cac van ban quy dinh vé mirc thu
va quy dinh tuyén sinh v61 hoc sinh va cha me hoc sinh trude khi nha truong thuc
hién tuyén sinh.
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- Bdi vé6i hoce sinh dang hoc tai trudng: Cong khai cic vin ban quy dinh vé
murc thu d6i véi hoc sinh va cha me hoc sinh vao dau nim hoc méi.

- Thoi gian thue hién niém yét it nhat 30ng lién tuc ké tir ngay niém yét.

- Mbi n6i dung cong khai phai niém yét thong bao cong khai, thiét 1ap bién
ban niém yét cong khai va bién ban két thuc cong khai luu tai hd so cong khai tai
nha truong (c6 kém theo cac biéu mau theo quy dinh).

4. Trach nhiém cia Hi¢u truéng va nha trwomg

4.1. Trach nhiém cua Hiéu truong

Theo Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua BO GD&PT
Ban hanh Diéu 1é Truong Tiéu hoc, Hiéu trudng co trach nhiém sau:

1. Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha truong; lap ké hoach va
t chtrc thuc hién ké hoach day hoc, giao duc; bao cao, danh gia két qua thuc hién
trudec HO1 dong truong Va cac cap co tham quyen

2. Thanh 1ap cac t6 chuyén mon, to van phong va cac hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ki luat, hoi dong tu van trong nha truong; bd nhiém t6 trudng,
t6 pho; ctr gido vién 1am Tong phuy trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

3. Thyc hién cac nhiém vy quan ly CB, GV, NV theo quy dinh cua phap luét
va huong dan cta co quan quan 1y gido duc; xay dung ké hoach phat trién ning
luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido
vién va nhan vién tham gia cac hoat dong d6i méi gido duc; thuc hién danh gia,
xep loai giao vién, nhan vién theo quy dinh cua Bo GDDT; tham gia qua trinh
tuyen dung, thuyén chuyen sap xep gido vién; tO chirc cac budce gidi thiéu nhan
su dé nghi cap c6 tham quyén bo nhiém pho hiéu trudng.

4. Quan 1y, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh
ki luat, khen thuéng hoc sinh; phé duyét két qua déanh gia hoc sinh, danh sach hoc
sinh 1én 16p, luu ban; t6 chirc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong trinh
tiéu hoc cho hoc sinh trong nha truong va cac ddi tuong khac trén dia ban truong
phu trach.

5. T chtrc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc pho thong cip tiéu hoc
theo quy dinh cia B0 GDDT; sach gido khoa, nd1 dung gido duc cua dia phuong
theo quyét dinh cia UBND thanh phé. Thyc hién quan 1y, st dung va lya chon
cac san pham tham khao sir dung trong nha truong theo quy dinh cua B GDDT.

6. Tham gia sinh hoat cuing t6 chuyén mén; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao
nang luc chuyén mon nghiép vy, nang luc quan ly Du céc 16p boi dudng v€ chinh
tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh
murc tiét day doi v6i hiéu trudng (2 tiét/tuan).

7. Quan ly hanh chinh; quan 1y va tu chu trong viéc str dung cac nguén tai
chinh, tai sadn cia nha truong theo quy dinh.

8. T6 chtrc thuc hién quy ché dan chi ¢ co so; thuc hién xa hoi hoa gido duc,
phdi hop t6 chirc, huy dong cac luc lugng xa hoi cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai tro ctia nha trudong ddi v6i cong dong xa hoi.

9. Xay dung moi truong hoc duong an toan, lanh manh, than thi¢n, phong,
chdng bao luc hoc dudng theo quy dinh cta Phap luat.

Dong thoi, hiéu truéng c6 trach nhiém thuwe hién cdic ndi dung sau
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1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudc
phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong ctia nha truong.

2. T6 chuic thyc hién nhiing quy dinh vé trach nhiém ciia nha truong, nha
gido, cong chire, cua nguoi hoc trong quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhing y kién cia ca nhan, t6 churc, doan thé trong
nha truong thong qua hop hoi dong gido duc, sinh hoat t6, hoat dong doan thé, hoi
phu huynh hoc sinh, trao ddi tryc tiép cta ca nhan... va c6 bién phap giai quyet
dung theo ché d¢, chinh sach hién hanh cua nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu
1¢ cta nha trudng va phu hop véi thim quyen trach nhiém duoc giao cua Hi¢u
truong. Trong truong hop vugt qua thAm quyen giai quyét cua Hiéu truong thi
phai thong bao cho ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong biét va bao céo
1€n cap trén.

4. Thyc hién ché d6 hoi hop theo dung quy dinh

5. Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh tai Thong tu sb
61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Thong tu s 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 cua Bo Tai chinh ban hanh Stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu
s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 hudng dan vé cong khai ngan sach d6i voi
don vi du toan ngan sach, t6 chtre dugc ngan sach nha nudc hd trg; cong khai cac
quyen 1o, ché do, chinh sach va viéc danh gid dinh ky ddi véi nha g1do, vién chuc
va hoc sinh.

6. Guong mau, di dau trong viéc ddu tranh chong nhiing biéu hién khong dan
chu trong nha trudng, nhu: cua quyén, sach nhiéu. thanh kién, tru dap, giéu diém,
bung bit, lam sai su that, 1am trai nguyén tic va nhimng biéu hién khong dan chu
khac.

7. Thyc hién nghiém tic nguyén tac tap trung dan chu trong quan ly nha
truong. Phoi hop chit ché vdi cac t6 chirc, doan thé, cac c4 nhan trong nha trudng,
phat huy dan chu trong t6 chirc hoat dong ctia nha truong.

8. Bdo v¢ va gift gin uy tin ciia nha truong.

9. Hudéng dan, don déc, kiém tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong vi¢c
thue hién dan cha va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cta cap dudi theo tham
quyén dugc giao.

10. Thyc hién ddi thoai tai co s& gido duc theo quy dinh.

11. Phéi hop véi to chirc cong doan trong nha trudng td chirc Hoi nghi can
bd, vién chirc mdi ndim mét 1an theo quy dinh tai Piéu 51 Luat thuc hién dan chu
co sO va cac quy dinh khac c6 lién quan.

12. Thyc hién dy du cong tac cong khai theo quy dinh.

4.2. Trach nhiém gidi trinh cua nha truong

Tai Piéu 12 Nghi dinh 24/2021/ND-CP: “Trach nhiém giai trinh ctia co s¢
gido duc”

Nha truong c6 trach nhiém giai trinh véi1 xa hoi, hoc sinh, co quan quan 1y,
g140 vién, nhan vién, nguoi lao dong trong trudng theo quy dinh cua phép luat cac
ndi dung sau:
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1. Muc tiéu chat luong gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc
cua nha tru’érng, diéu kién bao dam chét luong giao duc, két qua danh gia va kiém
dinh chét luong gido duc cua truong.

2. Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan 1y tai chinh, tai san, to
chirc bd may va nhan su cua trudng; bao dam su tham gia cia gia dinh hoc sinh,
t6 chirc, c4 nhan trong hoat dong gido duc.

3. Quan ly, st dung cac nguén luc x3 hoi hoa dé to chirc cac hoat dong giao
duc va t6 chire cho hoc sinh tham gia hoat dong xa hdi, phuc vu cong déng.

4. Thuc hién trach nhiém giai trinh ddi véi cac ndi dung khac theo quy dinh
ctia phap luat vé trach nhiém giai trinh cta co quan nha nudce trong viée thyc hién
nhiém vu, quyén han dugc giao.

5. Trach nhiém cia Hji dong truong

- Nhiém vu va quyén han cia hoi dong truong: Quyét dinh vé chién luogc,
tam nhin, ké hoach, muc tiéu phat trién nha trudng, cac du an trong tung giai doan
va timg nam hoc; quyét dinh vé quy che hoac stra (‘101 bd sung quy ché to churc va
hoat dong cta nha trudng dé trinh cap c6 thim quyén phé duyét; quyét dinh vé
chu truong sir dung tai chinh, tai san ctia nha truong; phé duyét ké hoach giao duc
cua nha truong; giam sat hoat dong tuyén sinh va viéc td chirc thuc hién céc hoat
dong theo ké hoach gido duc cua nha truong; gidm sat viéc thuc hién céc quyét
dinh cua hoi déng truong va viéc thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong
ctia nha truong; giam sat viéc huy dong, quan 1y va sir dung cac nguon luc cia
nha truong theo quy dinh cua phap luat.

- Hoat dong ctia hoi dong trudng: Hoi dong trudng hop thuong ky it nhat
03 lan trong mot nam. Trong truong hop can thiét, khi hiéu truong hodc it nhat
mot phan ba s6 thanh vién hoi dong truong dé nghi, chu tich hoi dong truong co
quyén triéu tap phién hop bat thuong dé giai quyét nhitng van dé phat sinh trong
qua trinh thyc hién nhiém vu va quyén cua nha truong.

- Ho1 déng truong co trach nhiém ban hanh va gidm sat viéc thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

6. Pdi thoai tai nha truong

- Pdi thoai tai nha truong duoc thuc hién thong qua viée trao doi truc tiép
gitta CBGVNV, HS voi hiéu truong hodc gitra dai dién tap thé lao dong, dai dién
nguoi hoc voi hiéu truong. Péi thoai tai nha truong dugc thuc hién dinh ky it nhat
mdi nim hoc mot lan. Nha truong t6 chirc Hoi nghi di thoai s& guri gidy moi vé
phong GD&PT trude 1 tuan dé Phong bb tri can bo cung du hop.

- Noi dung ddi thoai, sd luong, thanh phr:fm tham gia dbi thoai, thoi gian,
thoi diém dbi thoai, quy trinh t6 chtrc ddi thoai thuc hién theo Quy ché dan chu
cta truong Tiéu hoc Cy Khéi nam hoc 2024-2025.

7. Hoan thién cac loai hd so vé xiy dung va thue hién QCDC ciia nha
truedong, gdm:

1T N§i dung vin ban Ghi chu
1 Nghi quyét cua Chi by nha tru:g‘mg vé viéc kién toan Ban Chi dao
xay dung va thuc hién Quy ché dan chu ¢ co s6.
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Quyét dinh ban hanh va Quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao xay

2 dung va thuc hién QCDC & co so.

3 | Ké hoach Thuc hién Quy ché dan chu trudong hoc

4 | Quy ché thuc hién dan chi & truong hoc

5 Quyét dinh ban hanh va Quy ché chi tiéu ndi bo trong hoat dong
cua nha truong.
Quyét dinh ban hanh va Quy ché cong khai tai chinh: bao gom:
- Du toan thu chi ngan sach nam.

6 |- Cong khai thuc hién dy toan thu, chi nhan sach quy (6 thang, ca
nam).
- Quy¢ét toan thu, chi tai chinh nam.

7 | Quyét dinh ban hanh va Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong.

8 | Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng

9 Quyét dinh ban hanh va Quy udc vé nép sdng vin hoa trong nha
truong.

10 Quyét dinh ban hanh va Quy ché to chirc va hoat dong trong nha
truong. (Quy ché lam vi¢c)
Quyét dinh vé viéc Ban hanh Quy ché ph01 hop gilra ban giam

11 | hiéu va ban chap hanh cong doan trudng tiéu hoc Cy Khdi giai
doan 2023 — 2028.

12 Quy ché phéi hop giita nha truong — gia dinh va x4 hoi trong viée
cham sdc, giao duc hoc sinh nam hoc 2024-2025
Quyet dinh ban hanh va Quy ché tiép cong dan va giai quyét khiéu

13
nai, t cdo — phong chéng tham nhiing cta nha trudong (*)

14 | Quyét dinh vé viéc ban hanh ndi quy trudng hoc
15 Quyét dinh vé viéc ban hanh cac quy trinh giai quyét cong viéc noi

bd tru’c‘)’ng hoc

(*): Ho so ttep cong dan va gidi quyet khiéu nqi, to cdo:
- K& hoach tlep cong dan va giai quyet khleu nai, to céo
- Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché tiép cong dan va giai quyét
khiéu nai, t6 céo.
Quyet dinh vé viéc Thanh 1ap Ban tiép cong dan — giai quyét
khiéu nai, t6 céo.
- Noi quy phong tiép dan.
- Lich tiép cong dan
- S6 tryc tiép cong dan (2 loai s6)




Hoé so doi thogi:

- K& hoach t6 churc ddi thoai

- Quy ché t6 chtrc d6i thoai

- Quyét dinh t6 chirc ddi thoai
- Céc bién ban dbi thoai

III. KIEM TRA VIEC THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU.

Ban chi dao QCDC tién hanh kiém tra viéc trién khai, to chirc, thuc hién
Quy ché dan chu va Quy ché thuc hién cong khai; danh gia két qua thue hién Quy
ché dan chu va cong khai, chi ra dugc nhing diém manh, diém yeu phat hién
nhitg dién hinh tt va nhimg van dé birc xtc dat ra phai giai quyét.

Truong cac bd phan, thanh vién BCb tlep tuc day manh hoat dong giam sat
va phan bién, nhat 13 nhing van dé lién quan truc tiép dén ché do, chinh sach cua
CBGVNV, HS; quy ché tiép cong dén, giai quyét don thu khiéu nai, 6 cdo.

IV.TO CHUC THUC HIEN:

. Thanh 1ap Ban chi dao:
2. Xay dung K¢ hoach hoat dong ciia ban chi dao:

2.1. Trach nhiém chung ciia Ban chi dao thuc hién quy ché dén chi:

- Tham muu Chi bo xay dung va trién khai cac noi dung hoat dong vé cong
tac thuc hién quy ché dan chu ¢ co so; kiém tra danh gia hoat dong xay dung va
thuc hién quy ché dan chu tai nha truong, cac to chuyén mon, bd phan hanh chinh,
doan thé....

- C6 trach nhiém xay dung Quy ché lam viéc phu hop véi cac quy dinh cia
cac cép c6 tham quyén. Thanh vién Ban chi dao thuc hién cac nhiém vu theo su
phan cong ciia Trudng Ban chi dao va theo quy ché 1am viéc cuia Ban chi dao.

- Cap ty Chi bo Trudng Tiéu hoc Cu Khéi 1a co quan Thuong tric Ban Chi
dao.

2.2. Trwomg Ban

- Phu trach chung, diéu hanh, chiu trich nhiém tt ca cac mit hoat dong
gido duc ctia nha truong trudce cip trén.

- X4y dung ké hoach nha truong nam, thang, ki; 1ay ¥ kién dong gop ca
nhan, tap thé qua hoi nghi cong chre, diéu chinh, hoan thién ké hoach chi dao.

- Kiém tra danh gia x€p loai gido vién, hoc sinh cong khai ding ki han.

- Lang nghe ¥ kién dong gop cua giao vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh,
giai quyét nhitng vuéng mac cé lién quan dén tham quyén duoc giao.

- Thuc hién cc ché d6 chinh sach véi giao vién, hoc sinh. Cong khai cac
khoan thu, chi trong nha truéng ddm bao ding ché d6. Thuc hién nguyen tac tap
trung dan chi dam bao sy phat trién di 1én cua nha trudng.

2.3. Pho truwéomg Ban:

- Tham muu gitp HT diéu hanh cac hoat dong gido duc cua nha trudng.

- Piéu hanh toan bd hoat dong chuyén mon trong nha truong.

- Chiju trach nhiém vé chat luong, ndi dung cac hoat dong CM, chat luong
van hoa. Xay dung KH chi dao chuyén mon theo thang, ting hoc ki, cad nam.

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia rat kinh nghiém kip thoi két qua giang
day cua gido vién - hoc sinh.
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- Chi dao, quan li dd dung day hoc va st dung dd dung day hoc, giam sat
chi dao hoat dong td chuyén mon c6 hi¢u qua.

- Phu trach cong tac lao dong giao duc thé chat, Ban dai dién CMHS truong,
16p va phdi hop hoat dong ciing ban giam hiéu.

- Chiu trach nhiém trudc HT vé noi dung két qua cac mat HDP duoc giao.

2.4. T6 chirc doan thé.

- Tham muu dé xuét nhitng bién phéap gitup Truong ban thyc hién tt nhitng
quy dinh cta quy ché.

- Xay dung ké hoach va t6 chirc cac hoat dong trong to chitrc minh theo
huéng dan nganh doc, nang cao vai tro tic dung cua to chirc minh nhim gdp phan
nang cao chat luong va hiéu qua cac hoat dong gido duc cua nha trudng.

- Pong vién cac thanh vién thuc hién nghiém tac quy ché dan chua, hoan
thanh t6t nhiém vu duogc giao.

- Cac to chirc phdi hop v6i BGH dé thuc hién tt quy ché dan chu nang cao
chét luong cac hoat dong gido duc, thuc hién thrflng lo1 nhiém vu nam hoc.

2.5. Ban thanh tra nhan dan:

- Ban Thanh tra nhan dan nha truong la td chirc dai dién cho can bd, vién
chtrc theo ddi viéc thuc Quy ché dan cha va cong khai cta nha trudng.

- Ban TTND c0 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc giai quyet cua thu
truong, dong thoi tuyén truyén rong rii van dong moi ngudi thuc hién tét QCDC

3. Kinh phi cho hoat dong.

Can cu vao cach thue lam viéc, phan cong nhiém vu, thoi gian, quy trinh
truong ban théng nhat: Pinh mirc chi theo quy ché chi tiéu ndi clia nha truong.

Trén day la ké hoach thuc hién Quy ché dan chu nam hoc 2024-2025 cua
trudong Tiéu hoc Cu Khdi, yéu cau toan thé can b, vién churc, cac to chirc, doan
thé ctia truong nghiém tac thuc hién./.
Noi nhdn: q
- Phong GD&DT: (dé bdo cdo)

- Ban chi dao: (dﬂé thuc hién);
- Ban TTND: (d¢ gidm sat);

- CB, GV, NV: (d¢ t/h);

- Luu: VP.




11

BIEU KE HOACH HOAT PONG CUA BAN CHI PAO
THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU NAM HOQC 2024-2025

(Kém theo Ké hoach sé 36/KH-THCK ngay 08/10/2025 ciia Truwong TH Cu Khéi)

Thang/
nam

Noi dung cong viéc

Ca nhan, bo
phén thye
hién/phoi hop

Lanh dao
phu trach

9/2024

Ra soat doi ngi, thuc hién ky hop dong lao
dong va xay dung thoa udc lao dong doi voi
cac thanh vién trong don vi

HT, KT,LDHD

b/c HT

Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét
khi€u nai, t0 cao theo quy dinh

HT, KT, Cac bd
phan lién quan

D/c HT

Lay v kién dong gop, xay dung du thao cac
quy trinh giai quyét cong viée nodi bo:

1. Quy trinh hop Hoi dong su pham

2. Quy trinh viét bao cio

3. Quy trinh tuyén dung lao d6ng hop dong
va tiép nhan gido vién

4. Quy trinh t6 chuc thi gido vién gioi cap
truong.

5. Quy trinh trién khai chuyén dé cip
truong

6. Quy trinh thuc hién cac khoan thu trong
truong hoc.

7. Quy tinh tiép nhan cac khoan tai trg

8. Quy trinh quan li hoc sinh

9. Quy trinh giam sat v¢ sinh ATTP trong
truong hoc

10. Quy trinh giai quyét hoc sinh chuyén
truong

11. Quy trinh giai quyét nghi viéc riéng

HT,Cac bg phéan
lién quan

b/c HT

10/2024

Té chirc Hoi nghi vién chitc nam hoc 2024-
2025 (Két hop qudn triét day du, kip thoi cdc
van ban chi dao cia cdp trén lién quan dén
thwc hién QCDC dén 100% can bg, GV-NV
nha treong; gdn viéc thue hién QCDC vao
moi hoat dong trong nha truong.)

HT, CTCD
100%
CBGVNV

b/c HT

Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban chi
dao thuc hién QCDC cua don vi, phan
cong nhi€ém vu céc thanh vién BCD

Chu tich HDT

b/c HT

Xay dung ké hoach thyc hién QCDC va
hoat dong ciia BCD thuc hién QCDC

Chu tich
HDT,BCD

b/c HT
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Ban hanh cac Quy ché, quy dinh, quy trinh

sau HOi nghi vién chirc nim hoc 2024- CT CDI_j I-QT, VP D/c HT
2025
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét | HT, KT, Céc bd B/c HT
khiéu nai, t6 céo theo quy dlnh phan lién quan
Kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc hién
Quy ché dan cha va Quy ché thuc hién BCb b/c HT
cong khai thang 10.
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét | HT, KT/ Cac bd B/c HT
khiéu nai, t6 céo theo quy dlnh phan lién quan

11/2024 | Kiém tra viéc trién khai, t6 chtrc, thuc hién
Quy ché dan cha va Quy ché thuc hién BCb b/c HT
cong khai thang 11
T6 chirc ddi thoai trong nha trudng theo HT, CTCD,
quy ché dan chu cua trudng Tiéu hoc Cu 100% b/c HT
Khéi. CBGVNV
Thuc hién cong khai, ti€p cong dan, giai quyét | HT, KT, Cac bd

12/2024 | khibu na,ii, tb cgo theo qé)y dini s phan lién quan b/ HT
Kiém tra viéc trién khai, to chirc, thuc hién
Quy ché dan cha va Quy ché thyc hién BCD b/c HT
cong khai thang 12
B4o c4o viéc thuc hién QCDC hoc ki 1 BCD b/c HT
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét | HT, KT, Céc b B/c HT
khi€u nai, t6 cao theo quy dinh phan lién quan

01/2025 | Kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc hién
Quy ché dan cha va Quy ché thuc hién BCDb b/c HT
cong khai thang 1
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét | HT, KT, Céc b P/c HT
khi€u nai, t6 cao theo quy dinh phan lién quan

2/2025 | Kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc hién
Quy ché dan cha va Quy ché thuc hién BCDb b/c HT
cong khai thang 2
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét | HT, KT, Céc bd P/c HT
khiéu nai, t6 céo theo quy dmh phén lién quan

3/2025 | Kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc hién
Quy ché dan chu va Quy ché thuc hién BCb b/c HT
cong khai thang 3
Thyc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét | HT, KT, Céc bd P/c HT
khiéu nai, t6 céo theo quy dmh phén lién quan

4/2025 | Kiém tra viéc trién khai, to chuc, thuc hién
Quy ché dan chu va Quy ché thuc hién BCDH b/c HT

cong khai thang 4
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Thuyc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét

HT, KT, Cac bd

. . b/c HT
khiéu nai, t0 cdo theo quy dinh phan lién quan ¢
5/2025 | Kiém tra viéc trién khai, to chtrc, thuc hién
Quy ché dan chu va Quy ché thuc hién BCb b/c HT
coéng khai thang 5
Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét | HT, KT, Cac bd
MAES: ) o b/c HT
khiéu nai, t0 cdo theo quy dinh phan lién quan
6/2025 | Kiém tra viéc trién khai, to chtrc, thuc hién
Quy ché dan chu va Quy ché thuc hién BCb b/c HT
coéng khai thang 6
Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét | HT, KT, Cac bd
MAE: ) o b/c HT
khiéu nai, t0 cdo theo quy dinh phan lién quan
7/2025 | Kiém tra viéc trién khai, t0 chirc, thuc hién
Quy ché dan cht va Quy ché thuc hién BCb b/c HT
cong khai thang 7
Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét | HT, KT, Cac bd
VN e ) o b/c HT
khiéu nai, t0 cdo theo quy dinh phén lién quan
8/2025 | Kiém tra viéc trién khai, to chirc, thuc hién
Quy ché dan chua va Quy ché thuc hién BCb b/c HT

cong khai thang 8
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