UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC CU KHOI DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 02/QD-THCK Long Bién, ngay 18 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh quy ché hoat ddng ciia ban kiém tra ndi bo
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC CU KHOI

Can cir Thong tur s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ciia Bé gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong T iéu hoc;

Can cu theo Cong van 3195/SGDDT-GDPT ngay 31/8/2023 cua So
GD&DPT Ha Néi vé viéc Hurong dan nhiém vu nam hoc 2023 - 2024 cap Tiéu
hoc;

Can cir Cong van s6 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cua S Giao duc
va Pao tao Ha Néi vé viéc Hirong dan thuc hién cong tac kiém tra néi bé trurong
hoc nam hoc 2024-2025;

Can cir Hiréng dan thuc hién nhiém vy ndm hoc 2024-2025 cap tiéu hoc
cua Phong Giao duc va Dado tao qudn Long Bién;

Can cir Hwéng dan so 207/PGD&PT ngay 17 thing 9 nam 2024 cua
phong Gido duc va Pao tao qudn Long Bién vé viéc xay dung ké hoach kiém tra
noi bo nam hoc 2024-2025;

Can cu vao nang lyc cua can bo, gido vién, nhan vién,

QUYET PINH

Picéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché kiém tra ndi bo
truong tiéu hoc Cu Khoi nam hoc 2024 - 2025 gé)m 4 chuong, 18 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Cac Ong (ba) co tén trong Ban kiém tra ndi bo va can bo, gido
vién va nhan vién truong tiéu hoc Cy Khéi chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn: q
- Ban KTNB: d¢ t/h;
-Luu:VP ()
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QUY CHE
Hoat dong ciia Ban kiém tra ndi bo nim hoc 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/0D-THCK ngay 18/9/2024

ciia trieong tiéu hoc Cuw Khéi)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ban kiém tra ndi bd truong Tiéu hoc Cy Khdi 1a td chirc 1am viéc
ki€ém nhiém, chiu su chi dao truc tiép cua Hiéu truong nha truong. Moi hoat
dong ctia Ban kiém tra ndi bd dua cac van ban huéng dan cong tac kiém tra ndi
bo truong hoc cia Bo, S¢, Phong GD&PT quan Long Bién va ké hoach kiém
tra ndi bg cua nha trudong.

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bd truong Tiéu hoc Cu Khéi 1a bd phan tham
muu giup nha truong thuc hién nghiém chinh sach, phap luat va nhiém vu cua
don vi; giap thu trudng danh gia dung tién do thuc hién ké hoach, nhiém vu, tim
ra nhiing giai phap dé don dbc, giup d& va diéu chinh d6i twong kiém tra, gop
phan hoan thién, ciing cd va phat trién nha truong; dua trén thuc té phat trién
ting mit trong cong tac quan ly, cong tac chuyén mon, kiém tra c6 trong tam,
trong diém nham phat hién va chin chinh sai pham, thiéu sot, gop phan thuc
hién t6t nhiém vu nam hoc.

Picu 3. Nguyén tic 1am viéc ctia Ban kiém tra ndi bo theo quy ché cong
khai, dam bao tinh chinh x4c, cong bang, khach quan, hiéu qua, thuong xuyén
kip thoi.

Chuong |1
TRACH NHIEM CUA TUNG THANH VIEN
TRONG KHI TRIEN KHAI KIEM TRA NOQI BO

Piéu 4. Nhiém vu ciia ban kiém tra ndi bd:

4.1. Kiém tra:

Xem xét viéc thyc hién nhiém vy ctia d6i tuong kiém tra so voi cac quy
dinh trong céc vin ban quy pham phap luat va cac hudng dan cua cac cap quan
Iy. Yéu cau cua kiém tra 1a phai ti mi, 16 rang, chi rd nhiing diéu lam dugc, chua
lam duoc ctia ddi twong kiém tra. Con d6i v6i nguoi duge kiém tra thi cam
thong, hop tac, chép nhan viéc lam cta ban kiém tra.

4.2. Banh gia:

Xéc dinh mirc do dat dugc trong viéc thuc hién cac nhi€ém vu theo quy
dinh, pht hop véi bdi canh va dbi tuong dé xép loai dbi twong kiém tra. Yéu cau
ctia danh gia 1a khach quan, chinh xac, cong bang dong thoi dinh huéng, khuyén
khich tao co s& cho su tién bo cua dbi tuong kiém tra.



4.3. Tw van:

Néu dugc nhitng nhan xét, goi y gitp cho ddi twong kiém tra thuc hién
ngay cang tot hon nhiém vu ctia minh. Yéu cau cua tu véan 1a cac y kién tu van
phai sat thuc, kha thi gitp cho ddi tuong kiém tra ning cao chat luong cong viéc
cuia minh.

4.4. Thic day:

La hoat dong kich thich, phat hién, phé bién cac kinh nghiém tdt, nhitng
dinh huéng méi va kién nghi voi cac cdp quan Iy nham hoan thién dan hoat
dong cua d6i tugng kiém tra, gop phan phat trién hé théng gido duc qudc dan.
Yéu cau cua thuc ddy 1a nguoi kiém tra phai phat hién, lya chon dugc kinh
nghiém (cua d6i tuong kiém tra, cia ngudi khac, cia minh...); phd bién dugc
kinh nghiém t6t, nhiig dinh huéng méi cho dbi twong kiém tra va c6 nhiing
kién nghi xac dang d6i vdi cac cap quan 1y nham phat trién to chic, phat trién
ca nhan trong don vi.

Pi¢u 5. Truong ban kiém tra ndi bo:

- Ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bd nha trudong: hiéu
truong 13 truong ban, pho hiéu truong 1a phod ban, Uy vién 1a cac dong chi to
truong chuyén mon, trudng cac doan thé trong nha truong, gido vién, nhan vién
c6 pham chat tot, uy tin, nghiép vu chuyén moén gidi. S6 lugng thanh vién ban
chi dao 1 13 ddng chi

- Truc tiép chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban kiém tra ndi bo.

- Chu tri cac cudc hop cua Ban kiém tra ndi bd, két luan cac van dé da
duoc kiém tra ndi bo thao luan

- Tham gia kiém tra, giam sat qua hoat dong cuia cac thanh vién Ban kiém
tra ndi bo.

- Tham gia kiém tra hoat dong su pham nha gido, kiém tra cac bd phan,
kiém tra chuyén dé cua trudng.

Pi¢u 6. Phé truong ban Kiém tra ndi bo:

- Gitp Trudng ban diéu hanh hoat dong cta ban kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo theo tung ndi dung

- Béo céo truc tiép két qua kiém tra ndi bo, cac y kién tham muu tu van...
cho hiu truong nha truong.

- Luu trit hd so kiém tra ndi bo theo ding quy dinh.

- Pon dbc thanh vién ban kiém tra thuc hién noi dung ké hoach cong tac
da duoc phan cong.

- Thay mit Truéng ban diéu hanh cong viéc ciia Ban kiém tra noi bo khi
truong ban di ving va dugc oy quyeén.

- Hoan thanh béo céo so két cudi ki I, tong két cudi nam theo quy dinh.

Pi¢u 7. Uy vién ban kiém tra:

- Thuc hién dang theo nhi€ém vu ma trudng ban kiém tra ndi bd phan
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cong. Khi tién hanh kiém tra phai dam bao theo quy trinh: xem Xét, xac minh
cac noi dung kiém tra, 1ap bién ban kiém tra, bao cdo két qua kiém tra.

- Phéi hop véi cac ddng chi pho trudng ban hoan thién cac hd so clia cudce
kiém tra theo quy dinh, so két hoc ky/tong két cong tac kiém tra ndi bo.

- Thu thap cac thong tin phan hoi, bao céo truong ban dé kip thoi sira
chita, diéu chinh, nham d¢am bao hoan thanh muc tiéu, ké hoach cua nha truong.

- Co v kién tu van nham thuc ddy cho cac c4 nhan va cic bo phan duoc
kiém tra khic phuc nhuoc diém, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

Diéu 8. Quyén va trach nhi¢m cua ca nhan/bg phan duoc kiém tra:

8.1. Quyén han cua ca nhan/bo phan dwoc kiém tra:

- Bao luu y kién trong bién ban kiém tra.

- Tur chdi cung cép thong tin, tai liéu khong lién quan dén ndi dung kiém
tra, thong tin, tai liéu thudc bi mat Nha nudc (trir truong hop phap luat co quy
dinh khac).

- Khiéu nai v6i nguoi ra quyét dinh kiém tra vé quyét dinh, hanh vi cua
ban kiém tra khi c¢6 cin c cho rang quyét dinh, hanh vi d6 13 trai phap luat;
khiéu nai véi Hiéu truong vé bao cao két qua kiém tra, quyét dinh xtr Iy vé kiém
tra khi c¢6 cin cr cho rang bao cao d6 1a trai phap luat.

- T6 cao hanh vi vi pham phép luét ciia ban biém tra ndi bo.

8.2. Nhiém vu cua ca nhan/bo phdn dwoc kiém tra:

- Chap hanh quyét dinh kiém tra.

- Giai trinh vé nhiing van dé lién quan dén noi dung kiém tra.

- Cung cép kip thoi, day du, chinh x4c cac thong tin, tai liéu lién quan dén
ndi dung kiém tra theo yéu cau ctia nguoi ky quyét dinh kiém tra, chiu trach
nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac, trung thuc cua thong tin, tai liéu da
cung cap.

- Ky bién ban kiém tra theo quy dinh cta phép luét.

- Chép hanh, thuc hién ding yéu cau, két luan kiém tra, quyét dinh xir 1y
ctia ngudi ky két luan kiém tra.

Chuong IIT
QUY PINH LAM VIEC

Pi¢u 9. Phwong phap, hinh thirc kiém tra ctia Ban kiém tra ndi bd ciia
nha truong:

9.1. Phurong phdp kiém tra: Kiém tra thuwong xuyén hodc kiém tra theo
quy trinh

- Kiém tra thuong xuyén 1a hoat dong kiém tra dién ra thuong xuyén cing
v6i hoat dong quan 1y duoc tién hanh bang nhitng phuong phéap khac nhau, linh
hoat (khong bét budc phai dwa vao ké hoach kiém tra ndi bo). Noi dung nay



kiém tra hang ngay.

- Kiém tra theo quy trinh 13 hoat dong kiém tra mot sé ndi dung quan 1y
cua hi¢u truéng, dugc thuc hién theo trinh tu tha tuc nhat dinh dugc ban hanh
tai muc IV cua cong van 2802/SGD DT-TTr ngay 14/9/2022 cua S& Gido duc
va Dao tao Ha Noi vé huéng dan kiém tra nodi bo truong hoc nam hoc 2022 -
2023 ban hanh (n6i dung dua vao ké hoach kiém tra noi bo).

9.2. Hinh thitc kiém tra: Kiém tra theo ké hoach hodc kiém tra dét xudt.

- Kiém tra theo ké hoach duoc tién hanh theo ké hoach xady dung tu dau
nam hoc vo1 cac ndi dung, nhiém vu dugc quy dinh theo cac van ban chi dao
cap trén va tinh hinh thuc té cta nha truong do hiéu truong ban hanh, phong
GD&DT quan Long Bién phé duyét.

+ Phuong phap kiém tra: Theo quy trinh

- Kiém tra dot xuat duoc tién hanh khi phat hién t6 bd mon, ca nhan co
dau hiéu vi pham phéap luat theo yéu cau giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong
chéng tham nhiing hodc do Thu trudng co quan quan 1y nha nudc cd tham
quyén giao.

Pi¢u 10. Quy trinh mdt cudc kiém tra:

1. Budc 1: Chuan bi kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Can ctr vao ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc di duoc phé duyét, hi¢u
truong ban hanh Quyét dinh kiém tra theo hoc ky, néu dot xuat khi co dau hiéu
vi pham thi ban hanh quyét dinh vé ndi dung kiém tra. Trong quyét dinh ghi 1d
ndi dung kiém tra, thoi ky, thoi han kiém tra, d6i tuong kiém tra.

- Lya chon Trudng doan (T6 trudng) va thanh vién véi sb luong cu thé
phtl hop véi ndi dung va thoi gian kiém tra.

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

- Truong doan/T6 trudng xay dung ké hoach cy thé, phan cong thanh vién
trong doan/to, thong bao ké hoach kiém tra dén doi tugng dugc kiém tra, sip
xép lich kiém tra pht hop dé khong anh huéng dén hoat dong chuyén mén cia
nha truong. Hiéu truong (nguoi ky quyét dinh kiém tra dot xuat) phé duyét ké
hoach tién hanh kiém tra.

- Chuén bj c4c van ban lién quan dén noi dung kiém tra, cac mau bién
ban, bao cdo két qua kiém tra cho nguoi ra quyét dinh kiém tra.

2. Buée 2: Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cua d6i trong kiém
tra.

- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Bao c4o giai trinh cia ddi tuong.

- Trao d6i, 1am rd ndi dung kiém tra, liy ¥ kién phan hoi cua ngudi duoc
kiém tra.
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- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hodc chi ghi mét bién
ban dbi voi cac ndi dung kiém tra.

- Luu y: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so bd néu
nhirng nhan xét dé chinh xac (ding, sai so v&i van ban nao); nén co6 nhitng gop
¥ truc tiép cho ddi tugng dé rat kinh nghiém ngay (tinh chat tu vin, khong phai
chi dao). Viéc két luan dung sai duoc ghi trong Béo céo két qua kiém tra va
Thong bao két qua kiém tra.

3. Bude 3: Két thiic kiém tra

- Khi két thuc 1am viéc véi ddi twong kiém tra, Truong doan/T trudng
xay dung bao cao két qua kiém tra giri hiéu trudong gdm cac ndi dung: Qua trinh
kiém tra; két qua kiém tra, x4c minh; nhan xét, danh gia timg noi dung da kiém
tra (danh gia thuc chét viéc thuc hién cac quy dinh cia Nganh); kién nghi bién
phap xu 1y.

- Cin ctr bao cio két qua kiém tra, Hiéu truong ban hanh Thong béo két
qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xir Iy vi pham,
kién nghi xtr Iy vi pham (néu co); Rat kinh nghiém, diéu chinh, bd sung ké
hoach quan 1y ctia minh (néu can).

Burée 4: Xur Iy sau kiém tra

- Hiéu trudng yéu cau bd phan quan 1y truc tiép theo ddi, don ddc, kiém
tra ap dung cac bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh budc ca
nhan, bo phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xtr Iy sau kiém tra, budc phai boi
thuong theo quy dinh (néu c6).

- Ap dung hoic kién nghi co quan cé thim quyén cac hinh thirc xir Iy ky
luat, xtr phat vi pham hanh chinh... néu d6i tuong khong thuc hién cac kién
nghi, Quyét dinh xir 1y. ; Hiéu trudng tong hop, cong khai két qua xu 1y sau
kiém tra.

Luu y: Trong qua trinh kiém tra, ban kiém tra chi y khong dugc giy
khong khi cing thang cho dbi twong dugc kiém tra. Sau khi kiém tra xong, luu
hd so trong thoi gian 20 nam.

Piéu 11. Thoi han thwe hién mot cude kiém tra;

Thoi han thuc hién mét cude kiém tra ndi bd khong qua 4 ngay lam viéc.

Thoi han bao cao két qua kiém tra: Khong qua 2 ngay sau khi cac hoat
dong kiém tra két thic.

Thoi han théng bao két qua kiém tra: Khéng qua 30 ngay sau khi két thuc
kiém tra.

Piéu 12. Luu trir ho so kiém tra ndi bo:

- Quyét dinh thanh 13p, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém tra ndi bo;

-Ké hoach kiém tra no1 bd nam hoc;

- Mdi cudc hodc dot kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;



+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Ban phan cong, lich lam viéc;

+ Béo céo cua dbi tuong dugce kiém tra, bio cdo giai trinh (néu co)

+ Bién ban kiém tra theo cac nodi dung hodc bién ban kiém tra véi ca nhan,
td, nhom chuyén mon;

+ Béo céo, thong bao két qua (két luan) kiém tra;

+ B4o cdo viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra;

+ Quyét dinh xtr Iy hodc vin ban kién nghi xir 1y (néu co).

- - Béo c4o so két, téng két cong tac kiém tra ndi bd nim hoc nha truong.

- Luu y: H so kiém tra ndi bo dam bao du thanh phan, sip xép theo thir
tu, duoc dung trong cap tai liéu va luu trir déy du theo nam hoc. Giao 2 déng
chi pho hiéu trudng phdi hop véi van phong sap xép hd so luu theo quy dinh.

Picu 13. Ché do thong tin, bao cio:

- Tai mdi cudc hodc dot kiém tra; Phéd trudng ban bao cdo truéong ban sau
khi két thiic cudc kiém tra (dot) khong qua 2 ngay.

- B4o céo vé PGD&DPT: Cudi hoc ky I, cudi nam hoc, ban kiém tra ndi bo
phai c6 bao céo so két, tong két. Noi dung so két, tong két ctia ban kiém tra noi
bd phai duoc thao luan va quyét dinh theo nguyén tic tap thé va dugc thé hién
bang van ban ghi 1d két luan chung cua cudc hop dé trién khai thuc hién. Béo
c4o so két tong két duoc luu tai hd so kiém tra noi bo va g vé phong GD&DT
quan diang thot gian quy dinh.

Picu 14. Piéu kién va kinh phi cho ban kiém tra néi b 1am viéc:

- Nha truong chuan bi day di co so vat chat, trang thiét bi, van phong
pham cho ban kiém tra noi b lam viéc.

- Kinh phi: Theo quy ché chi tiéu noi bo.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pi¢u 15. Khen thuéng:

Cac ca nhan trong ban kiém tra ndi bd dugc dé xuit khen thuong 18n cap
trén khi hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao

Tap thé nha truong lam tbt cong tac kiém tra nodi bd dugc Hiéu truong dé
xut 1én cap trén dé nghi khen thuong.

Piéu 16. Ky luit:

Céc ca nhan/bg phan tuy theo mirc d§ vi pham s& phai chiu cac hinh thirc
ky luat theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 17. Ban kiém tra ndi bd truong Tiéu hoc Cu Khdi ¢6 trach nhiém
huéng dan trién khai thue hién Quy ché nay trong pham vi trach nhiém cta
minh.
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Céac ca nhan/bd phan cua trudng Tiéu hoc Cy Khdi c6 trach nhiém phdi
hop va thyc hién nghiém tic quy ché nay.

Piéu 18. Trong qué trinh thuc hién quy ché nay, Ban kiém tra noi bd
truong Tiéu hoc Cu Khdi s& nghién ctru sira d6i, bd sung cho phu hop véi tinh
hinh thyc té
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