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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC CU KHOI Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6 46/QD-THCK Cu Khéi, ngay 18 théng 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap ban kiém tra ndi bo Truong Tiéu hoc Cu Khoi
Nam hgc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC CU KHOI

Can cir Lugt giao duc;

Can cir Biéu 1é trrong Tiéu hoc;

Can cir Nghi dinh so 42/2013/NP-CP ngay 09/5/2013 ciia Chinh pha quy
dinh vé té chirc va hoat dong thanh tra gido duc, Théng tw sé 39/2013/TT-BGDPT
ngay 04/12/2013 ciia Bé Gi&o duc va Pdo tao vé viée huéng ddn thanh tra chuyén
nganh trong linh vuc giao duc;

Can cir Cong van s6 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cua Sé Giéo duc
va Pao tao Ha Ngi vé viéc Huréng dan thuc hién cong tac kiém tra néi bé truong
hoc nam hoc 2024-2025;

Can cir Hirong dan thuc hién nhiém vu ndm hoc 2024-2025 cap tiéu hoc
cua Phong Giao duc va Ddo tao qudn Long Bién;

Can cit Huéng dan s6 207/PGD&DT ngay 17 thang 9 nam 2024 ciia phong
Gi&o duc va Pdo tao qudn Long Bién vé viéc xay dung ké hoach kiém tra ngi bg
nam hoc 2024-2025;

Can cik nhiém vy nam hoc 2024-2025, chic trach nhiém vu duwroc giao va
tinh hinh thuc té cia trrong Tiéu hoc Cyr Khai,

QUYET PINH
Picu 1. Thanh 1ap ban kiém tra ndi bo Truong Tiéu hoc Cu Khéi, gdm cac
ong, ba (co danh sach kem theo)

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bo truong Tiéu hoc Cu Khéi co trach nhiém xay
dung va té chirc thuc hién ké hoach kiém tra noi bo caa nha truong trong nim
hoc. Nhiém vu cua cac thanh vién Ban KTNB do trudng ban phan cong.

Picu 3. Ban giam hiéu, cac t6 chuyén mdn, to hanh chinh, ké toan va cac bo
phan cd lién quan ca cac 6ng (ba) co tén & diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay. Quyét dinh ¢ hiéu luc ké tir ngay ky./.

* Noi nhin:
- PGD (dé b/c);
- Nhu didu 3 (dé th);

- Niém yét cong khai (bang tin/cong TTDT, ..)
- Luu VT.

1n~Hoady/Thi Bich Lién
N Hoal



TRUONG TIEU HOC CU KHOI

DANH SACH BAN KIEM TRA NQI BO
Nam hgc 2024-2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 46/Q0P-THCK ngay 18 thdng 9 nam 2024

cua Hiéu truong truong T iéu hoc Cur Khéi)

NN , NHIEM VU PUQC PHAN
TT HO VA TEN CHUC VU .
CONG
1 | Ba Ba Hoang Thij Bich Lién Hiéu trudng Truong ban

2 | Ba Pham Thi Ngoc Bich Phé hiéu truong Pho truong ban
3 | Ba BUi Thi Ngoan GV kiém Téng phu trach Uy vién
4 | Ba Hoang Thi Lan Huong Nh?/”tg'e” Thanh vién
5 | Ba Nguyén Thi Bich Thuan Truong BAan 'I:hanh ra Thanh vién
nhan dan
6 | Ba Ngd Thi Hién TTCM 1 Thanh vién
7 | Ba Trinh Hong Hanh TTCM 2 Thanh vién
8 | Ba Ngb Thi Thu Nguyét TTCM 3 Thanh vién
9 | Ba Mai Thi Thanh Nga TTCM 4 Thanh vién
10 | Ba Nguyén Thi Khanh Ly TTCM 5 Thanh vién
11 | Ba Khéong Thanh Ut TTCM t6 b mon Thanh vién
12 | Ba Pao Thi Nhung Bi thu Chi doan Thanh vién
; : Ké toan o
a Tra i Mié . Thanh vién
13 | Ba Tran Thi Mién TP t& VP

Danh sach gom 13 thanh vién.
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BANG PHAN CONG NHIEM VU BAN KIEM TRA NOI BO
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 46/0P-THCK ngay 18 thdng 9 nam 2024 cia Hiéu trudng truong Tiéu hoc Cu Khoi)

STT

Ho va tén

Churc vu

Nhiém vu dwgc phan cong

Ba Ba Hoang Thi Bich Lién

Hiéu truong

Trwong ban, phu trach chung:

* |_ap ké hoach kiém tra, chi dao céc mat hoat dong chung cua truong, phan
cdng trach nhiém cu thé cho cac thanh vién trong Ban chi dao KTNB.

* Kiém tra c4c mat hoat dong chung cua truong.

* Tryc tiép kiém tra:

- S6 lugng, chat luong va co cau doi ngil, quy hoach cén b, danh gia xép
loai...d6i ngili can bo, nha gido, nhan vién va nguoi hoc: 1 1an/ nam.

- Céc diéu kién vé co so vat chat ki thuat : 1 1an/nim

- Thuc hién ké hoach gigo duc: Cong tac tuyén sinh, bién ché 16p hoc.

- Thuc hién noéi dung, chuong trinh giao duc toan dién : Pao dirc, van hoa, vin
nghé TDTT

- Hoat dong va chat luong giang day cac mon van hoa 100% GV .

- Thyc hi¢n ndi dung, chuong trinh gido duc toan dién: hang thang

- KT cbng tac xay dung ké hoach ciia cac bo phan : hang thang

- KT tng dung céng nghé thdng tin vao quan ly, giang day: hang thang

- Hoat dong ATTH: 1 lan/thang.

- KT viéc tuy@n truyén, thuc hién cac cudc van dong: hang thang

- Cong tac thu chi tai chinh, chi tiéu noi bo: 1 lan/nam

- KT thuc hién quy ché dan chu, thuc hién ché do chinh sach, giai quyét khiéu
nai, t6 cdo: 1 lan/nam.

- Kiém tra thyc hién “3 cong khai”: 1 lan/nam

- Kiém tra, ki duyét hoc ba khéi 1,5.

- KT viéc thuc hién Quy dinh vé day thém hoc thém




STT

Ho va tén

Churc vu

Nhiém vu dwgc phan cong

- Kiém tra viéc thuc hién Luat phong, chong tham nhiing; Luat thuc hanh tiét
kiém, chéng 1ang phi: 1 lan/nim

- KT cbng tac théng tin béao céo.

*Tong két, két luan sau kiém tra.

- Chi dao kiém tra lai - Bién ban phuc khao (néu can).

- Luu bién ban KT, phiéu du gio...

* Thong bao két qua kiém tra trong HD SP hang thang.

Ba Pham Thi Ngoc Bich

Pho hiéu
truong

Phé ban, thw ki, phu trach chuyén mén:

* Kiém tra hoat dong su pham cua té nhém chuyén mén: Cacto 1, 2, 3, 4, 5 va
t6 GV bo mén.

- Kiém tra toan dién 2 t6 chuy@n mén/ 1 hoc ki. Dy gid it nhat 30% sb budi
sinh hoat chuy@n mén. Kiém tra so sach ghi chép 50% s6 buoi sinh hoat chuyén
mon.

* Kiém tra toan dién 30% gido vién: 9 déng chi

* Kiém tra cac hoat dong phong trdo cua nha trudng.

* Kiém tra hoat dong caa to/khéi/nhdm chuyén mén

- Kiém tra Viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua nha giao, nén nép t6 churc,
day hoc ,

- Kiém tra viéc st dung, bdo quan thiét bi day hoc, thu vién trong co sé gido
duc

Noi dung:
- Thyc hién quy ché chuyén mén, y thic trach nhiém véi cong viéc dugc giao.
Nang luc CM, nghiép vu su pham




STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu dwgc phan cong

- Dy gio tham 16p it nhat 2 tiét/nam/ gido vién trong d6 c6 1 tiét Tiéng Viét, 1
tiét Toan.
- Kiém tra HSSS dinh ky 1thang/ lan va KT dot xuat thuong xuyén.
- Kiém tra viéc cham bai KTPK: 100% s 16p (10% téng sb bai kiém tra)/ 1an
KTDK. KT viéc cham chita, nhan xét bai trong vé hoc sinh hang thang va dot
XUA.
- Kiém tra viéc ra dé kiém tra cua gido vién: Kiém tra 100% so dé.
- Két qua giang day, gido duc(qua chat lugng bai KTPK va cac mit gido duc): 1
lan/nam

- KT tng dung céng nghé thong tin vao quan ly, giang day: hang thang
- Kiém tra chuyén dé cac gi4o vién con lai: du gio, KT hé so, cong tac chi
nhiém.
- Kiém tra cong tac ban tru, 1én thuc don, kiém tra viéc thuc hién vé sinh
ATTP, giao nhan thuc pham, giao nhan CSVC, tai san ban trd : Hang thang
- Kiém tra hoc ba toan trudng, ki duyét hoc ba khéi 2,3, 4.
- KT cdng tac théng tin bao céo: Hang thang
- Kiém tra cong tac thu vién : 2 lan/nam.
- Kiém tra céng tac quan Ii thiét bi, ¢6 dung : 1 lan/nam.

- Kiém tra ho so cong tac doi thiéu nién: 2 lan/nim

- Kiém tra hoc sinh: Thuc hién phong trao giir v& sach, viét chir dep cac 16p,
né nép HS: 2 1an/ nam, KT dot xuat.

* K&t qua kiém tra cd bién ban cu thé, chi rd wu diém, ton tai va cd ké hoach
kiém tra lai.
* Ghi s6 thanh tra chuyn mén nhiing gido vién duoc kiém tra toan dién.
* Kiém tra cac hoat dong phong trao cta nha truong.




STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu dwgc phéan céng
Uy vién:
- Kiém tra viéc thuc hién noi quy, né nép cuaa cac 16p (100% sé 16p): theo KH
KTNB.
- Kiém tra d6 dung hoc tap theo quy dinh (100% sé 16p) : 2 lan/nim
GV kiém | - Kiém tra cac hoat dong sinh hoat tap thé ngoai gio 1n 16p va phong trao
3 | BaBui Thi Ngoan Tong phu | thanh thiéu nhi. Cong tac sao nhi ddng
trach - Kiém tra viéc giit gin, bao quan co s& vat chat, vé sinh cac 16p hoc, khu vé

sinh, hanh lang, cham so6c cong trinh mang non cua cac chi doi
- Kiém tra thi dua hang tuan caa cac l6p
- Kiém tra cong tac rén luyén cua doi vién: 2lan/nam.
- Kiém tra trat tu van minh d6 thi, an toan truong hoc.
Uy vién:
- KT cbng tac tuyén truyén: hang thang

4 | Ba Hoang Thi Lan Huong Nhan Yién - Ki%m tra cong tac y té hoc du?ng, An toan truérmg hoc: 1 lan/ thang, dot xuat

' yte - Kiém tra cong tac ban tri: 1 lan/ thang, dot xuat
- Kiém tra cOng tac tu van tdm Iy hoc dudng va hoat dong gido duc k¥ ning
song, hoat dong ngoai gio chinh khoa;
Uy vién:
- Kiém tra viéc thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét tb cdo,
Truéng Ban | XU ly kién nghi, phan anh va phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc theo quy
5 | Ba Nguyén Thi Bich Thuan | Thanhtra |dinh. , . , L P q
nhandan | Kiém tra Viéc thuc hi¢n cong khai, thyc hién quy ché dan chu ¢ co s¢

- Kiém tra cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach;
- Kiém tra cong tac ké todn, van thu, hanh chinh, y té trudng hoc;
- Kiém tra Vi¢c thyc hién nhi€ém vu dugc giao cua lanh dao don vi;




STT

Ho va tén

Churc vu

Nhiém vu dwgc phan cong

- T6 chire binh bau thi dua trong t6, duyét Ho so chuyén mén: KHDH, Lich
bao giang, ... ctia GV trong td trén phan mém (ban ciing- néu cd)

- Kiém tra né nép, hoat dong doan thé cac Iép trong nhém GV Tiéng Anh: hang
thang

Ba Ngo Thi Hién

TTCM 1

Uy vién:

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuy&n mén cua cac thanh vién trong to:
hang tuan

- Kiém tra tién do nhan xét, danh gia HS cua ca to: theo quy dinh méi

- Kiém tra chéo hd so GV: 1 lan/thang

- KT don ddc viéc viét SKKN, 1am méi db dung day hoc, thiét ké gido an dién
ter, viét tin bai, tham gia cac cudc thi, ...cac cong viée dugc phan cong dot xuat
cua cac thanh vién.

- Dy gid tham 16p dong nghiép rut kinh nghiém tiét day thiic day sy tién bo cua
cac thanh vién trong to: hang thang

- T6 chire binh bau thi dua trong t6, duyét Ho so chuyén mon: KHDH, Lich
bao giang, ... cia GV trong td trén phan mém (ban ciing- néu cd)

- Kiém tra né nép, hoat dong doan thé céc 16p trong t6: hang thang

Ba Trinh Hong Hanh

TTCM 2

Uy vién:

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cua cac thanh vién trong to:
hang tuan

- Kiém tra tién do nhan xét, danh gia HS cua ca to: theo quy dinh méi

- Kiém tra chéo hd so GV: 1 lan/thang

- KT don ddc viéc viét SKKN, 1am méi db dung day hoc, thiét ké gido an dién
ter, viét tin bai, tham gia cac cudc thi, ...cac cong viée dugce phan cong dot xuét
cua cac thanh vién.




STT

Ho va tén

Churc vu

Nhiém vu dwgc phan cong

- Dy gio tham 1ép dong nghiép rat kinh nghiém tiét day thic day sy tién bo cua
cac thanh vién trong to: hang thang

- T6 chire binh bau thi dua trong t6, duyét HO so chuyén mon: KHDH, Lich
bao giang, ... cia GV trong to trén phan mém (ban ciing- néu cd)

- Kiém tra né nép, hoat dong doan thé céc 1ép trong t6: hang thang

Ba Ngb Thi Thu Nguyét

TTCM 3

Uy vién:

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cua cac thanh vién trong to:
hang tuan

- Kiém tra tién do nhan xét, danh gia HS cua ca to: theo quy dinh méi

- Kiém tra chéo hd so GV: 1 1an/thang

- KT don ddc viéc viét SKKN, 1am méi db dung day hoc, thiét ké gido an dién
tir, Viét tin bai, tham gia cac cudc thi, ...cac cong viée duge phan cong dot Xuat
cua cac thanh vién.

- Dy gid tham 16p dong nghiép rut kinh nghiém tiét day thiic day sy tién bo cua
cac thanh vién trong t: hang thang

- Kiém tra né nép, hoat dong doan thé céc 16p trong t6: hang thang

Ba Mai Thi Thanh Nga

TTCM 4

Uy vién:

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cua cac thanh vién trong to:
hang tuan

- Kiém tra tién do nhan xét, danh gia HS cua ca to: theo quy dinh méi

- Kiém tra chéo hd so GV: 1 lan/thang

- KT don ddc viéc viét SKKN, 1am méi db dung day hoc, thiét ké gido an dién
ter, viét tin bai, tham gia cac cudc thi, ...cac cong viée dugce phan cong dot xuét
cua cac thanh vién.




STT

Ho va tén

Churc vu

Nhiém vu dwgc phan cong

- Dy gio tham 1ép dong nghiép rat kinh nghiém tiét day thic day sy tién bo cua
cac thanh vién trong to: hang thang
- Kiém tra né nép, hoat dong doan thé céc 16p trong t6: hang thang
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Ba Nguyén Thi Khanh Ly

TTCM 5

Uy vién:

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuy&n mén cua cac thanh vién trong to:
hang tuan

- Kiém tra tién do nhan xét, danh gia HS cua ca to: theo quy dinh méi

- Kiém tra chéo hd so GV: 1 1an/thang

- KT don ddc viéc viét SKKN, 1am méi db dung day hoc, thiét ké gido an dién
ter, viét tin bai, tham gia cac cudc thi, ...cac cong viée dugc phan cong dot xuat
cua cac thanh vién.

- Dy gid tham 16p dong nghiép rut kinh nghiém tiét day thiic day sy tién bo cua
cac thanh vién trong t6: hang thang

- T6 chire binh bau thi dua trong to, duyét Ho so chuyén mon: KHDH, Lich
bao giang, ... cia GV trong td trén phan mém (ban ciing- néu cd)

- Kiém tra né nép, hoat dong doan thé céc I6p trong nhém GV Tiéng Anh: hang
thang

11

Ba Khong Thanh Ut

TTCM t6 bo
mon

Uy vién:

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuy&n mén cua cac thanh vién trong to:
hang tuan

- Kiém tra tién do nhan xét, danh gia HS cua ca to: theo quy dinh méi

- Kiém tra chéo hd so GV: 1 lan/thang

- KT don ddc viéc viét SKKN, 1am méi db dung day hoc, thiét ké gido an dién
ter, viét tin bai, tham gia cac cudc thi, ...cac cong viée dugc phan cong dot xuét
cua cac thanh vién.




STT Ho va tén Churc vu Nhiém vu dwgc phan cong
- Dy gio tham 1ép dong nghiép rat kinh nghiém tiét day thic day sy tién bo cua
cac thanh vién trong to: hang thang
- T6 chire binh bau thi dua trong t6, duyét Ho so chuyén mon: KHDH, Lich
bao giang, ... cia GV trong to trén phan mém (ban ciing- néu cd)
- Kiém tra né nép, hoat dong doan thé céc I6p trong nhém GV Tiéng Anh: hang
thang
Uy vién:
- KT cong tac Poan Doi: 4 1an/ ndm
- Kiém tra cAc mat thi dua : 2 lan/ ndm
, .| - Kiém tra thuc hién trat ty vian minh db thi, ki cwong hanh chinh, quy tic tng
. ) Bi thu Chi ,
12 | Ba bao Thi Nhung doan Xur. 7

- Kiém tra cac hoat dong sinh hoat tap thé ngoai gio 1én 16p va phong trao
thanh thiéu nhi. Cong tac sao nhi dong
- Kiém tra viéc giir gin, bao quan co s& vat chat, vé sinh cac 16p hoc, khu vé
sinh, hanh lang, cham s6c¢ cong trinh mang non cua cac chi doi
Uy vién:

L - Kiém tra viéc thuc hién quy ché 1am viéc cua cac thanh vién trong to: hang

13 | Ba Tran Thi Mién Ketoan 1, an
' TP t§ VP

- Kiém tra chéo hd so cuia cac thanh vién trong to: 2 lan/nam
- Kiém tra cong tac tai chinh, co s vat chat, cong tac tuyén sinh : 2 lan/ nam.
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