UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC CU KHOI

Sé: 46 /KH-THCK

Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Cu Khéi, ngay 01 thang 11 nam 2024

KE HOACH
CONG TAC THANG 11 NAM 2024
ne n o Thoi gian Nguwoi Nguoi Can bo
T NI dung cong vige thuc hién thuc hién phoi hop | phu trach
l. Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc cho hoc sinh:
*T6 chirc Chao mirng, ki niém cdc ngay Lé I6n cia dat nudc:
- Tuyén}ruyén 70 ndm thanh 1ap Nganh GDDT Thu d6 (1954-2024) theo ) GV TPT GV, NV ’
1| huéng dan tai cong vin s6 2896/SGDDT-VP ngay 20/8/2024 ciia S¢ GDPT | Trong thang 11 GVCN toan D/c Bich
Ha No1 bang cac hinh thire: viét tin bai, t6 chirc cac hoat dong gido duc truyén truong
thong, tuyén truyén truc quan, treo khau hiéu...
-Td chl'rc‘caic hoat dong gido duc dao durc, gido duc tmyén théng cho hoc sinh
2 | huéng vé ki niém 42 ndam Ngay nha gido Viét Nam (20/11/1982 - Trong thang 11 CBGVNV, HS | Cong doan | b/c Bich
20/11/2024).
- Tang cuong tuyén truyén ki ning ph(‘)ng chay, chira chay va ctru nan, ctru ho
cho hoc sinh: duy tri thuong xuyén chiéu phong sy do cong an Thanh phd ] GV TPT ’
3 bién soan, giang day 16ng ghép trong cac mén hoc theo tai liéu cia B GDPT Trong thang 11 GVCN ’ HS b/c Bich
theo cong vin s6 2156/UBND-CA ngay 17/10/2024 cua Uy ban nhan dan
quan Long Bién.
- T6 chire cho hoc sinh tham quan céc di tich lich st dia phuong theo lich da Naav 12 thana 11 GVCI\! & HS VCN
4 dang ki va to chirc cho hoc sinh viét, cham bai thu hoach, khen thuong va béo gay 12 thang khoi 3 G HCS: ' b/c Bich
cao theo hudng dan.
- Tiép tuc thuc hién ké hoach s6 3520/KH-SGDDT ngay 24/10/2022 cia S6
5 | Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viéc trién khai, thuc hién chuong trinh “Xay Thudng xuyén NV y 14 GVCN b/c Bich
dung truong hoc xanh — vi mot Ha Noi xanh” giai doan 2022-2025. CBGVNV ’H S HS ’
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- Thyc hién c6 hi€u qua phong trao “hanh dong vi nha truong xanh - sach -
dep - van minh - hanh phuc”.

- Py manh tuyén truyén tuyén truyén, trién khai hiéu qua phong trao thi dua
“Hoc sinh Thu d6 noi 101 hay, 1am viéc tot” theo cong van sé 3577/SGDDT-
CTTT-KHCN ngay 14/10/2024 ctia S6 GDDT Ha Noi vé viée trién khai thuc
hién chi thi s6 30-CT/TU ngay 19/02/2024 ctia Ban thudong vu Thanh uy Ha
NOoi.

Trong thang 11

GV TPT

GVCN

P/c Bich

- Tuyén truyén sy ra doi, ¥ nghia ctia Ngay Phap luat nude ui Cong hoa xi
hoi chii nghia Viét Nam theo cong vin sé 3595/SGDDT-VP ngay 15/10/2024
ctia S& GDDT va ké hoach s 422/KH-UBND ngay 18/10/2024 ciia Uy ban
nhan dan quan Long Bién.

Trong thang 11

GV TPT

GVCN

P/c Bich

- Tang cuong cong tac tuyén truyén vé gido duc bao dam trat tu an toan giao
thong nam hoc 2024-2025 theo cong van sé 3601/SGDPT-CTTT-KHCN
ngay 15/10/2024 cua S6 GDDPT Ha Noi.

Trong thang 11

GV TPT

GVCN

P/c Bich

-Tuyén truyén ki niém 60 nim chién thang Binh Gia (02/12/1964-02/12/2024)
theo hudéng dan sé 154-HD/BTGQU ngay 22/10/2024 cua Ban tuyén gido
Quan uy.

Trong thang 11

GV TPT

GVCN

P/c Bich

Cong tac pho cap gido duc

- Thyc hién quy trinh quan 1i si s6 hoc sinh hang ngay. Tiép tuc cap nhat thong
tin vao sd phd cap, s6 ding bo, sb theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén.
Quan tam gitp do hoc sinh dié€n chinh sach, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh gép
kho khan trong hoc tap.

Hang ngay

DP/c Mién

GVCN

D/c Lién

- Phéi hop véi phuong thuc hién cong tic PCGD-XMC niam 2024; bo sung,
cap nhat s6 liéu PCGD nam 2024

Trong thang 11

DP/c Mién

GVCN

D/c Bich

Cbéng tac chuyén mén
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1 Cong tac day va hoc
i J P BGH TTCM Db/c Bich
*
Thuc hién quy ché chuyén mon , Trong théng 11 GVCN
- Thyc hién nghiém tic ndi dung, chuong trinh gidng day, ké hoach thoi gian
1.1 | ndm hoc theo quy dinh.
- Thye hién nghiém tac viéc sinh hoat chuyén moén, quan tdm kiém tra, dy gio TTCM
dbi vai viee SHCM lién truong, viéc SHCM cua khdi 5 ; tang cuong sinh hoat GVCN
chuyén mén tryc tuyén. khéi 5
- T6 chirc kiém tra, danh gia hoc sinh giita ki I theo Thong tu s6 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 ctia Bo GDDT. Thyc hién cap nhat diém kiém tra GVCN
dinh ki, danh gid cdc mon hoc trén phén mém chiam nhét tudn hoc thi 10.
121 Tham dw va té chirc cdc chuyén dé (theo lich ciia PGD) Trong thang 11 BGH, GV g\rl%l\lﬂ b/c Bich
i Tham dy céc chuyén dé do cip trén to chire: (theo ké hoach) Theo lich cia PGD b/c Bich
- Chuyén dé cap thanh pho:
+ GD KN cong dan s6 (TH DTSD) BGH, GV, HS
- Chuyén dé cip Quan: (tryc tuyen)
+ GD KN xur 1y cac tinh hudng xdy ra noi cong cong (Ngoc Lam - B6 Dé - BGH, GV’A HS
Gia Thuy) (truc tuyén)
+ M thuat 5 (Phiic Loi - Vi Xuan Thiéu) bic Bich, P.Anh
X o . n b/c Bich, Ly
+ Tiéng Viét 5 ("l;hu’(gng ThanhA- Giang Bién) B/c Bich, Loan
+ Khoa hoc 5 (B6 B¢ - Ngoc Lam)
i T6 chirc cac chuyén dé cp truong:
- Trién khai cc chuyén d& sau khi di du (CP quén, thanh phé) Trong thang 11 GV di du Técm | P/eBich
- Trién khai cac chuyén dé cép truong: . . i b/c Bich
- Mén Tiéng Viét 16p 1 Tuéan 9 D/c Hién To CM
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- Mén Lich sir - Bia Iy 16p 5 Tuén 9 D/c Loan
13 |, ., PR b/c Bich
Th thi: .
am gia cdc cufc thi , ’ ’ ’ BGH, céc
- Thi gido vién day gioi cap Quan nam hoc 2024 — 2025 theo ké hoach so0 Theo lich bat tham b/c Hanh t0 CM, HS
27/KH-PGDDT ngay 30/9/2024 ctia Phong GDDT. (ngay 04/11) D/c Nga 16p 2A3,
. . . . 4A3
- T6 chure giai Thé thao cho hoc sinh tiéu hoc cap truong theo cac mon do S& Trong thang 11
GDDT t6 chtic va cic mon theo dic diém nha thudng
- T6 chirc cude thi V& tranh Em yéu Long Bién -Ha Noi cap truong, co thé két
hop véi cac hoat dong chao mumg Ngay Nha gido Viét Nam 20/11, gui tranh D/c Phuong
cham & cap quan. (theo hwéng din PGD) Anh TPT,
: GVCN
2| Céc hoat dong khic:
21 1. Pang ki lich va t6 chirc cho hoc sinh tham quan cum di tich lich st, van hoa Nga}; 13/} .1 (1:)1 djnh BGH GVCN&H b/c Bich
trén dia ban quan Long Bién theo ké hoach s 425/KH-UBND ngay Tho K}}Ol va beén S khdi 3
22/10/2024 ciia Uy ban nhan dan quan Long Bién. Tran Vi)
2.2 1 T4 chirc cac hoat dong huong tng Ngay Phap luat nuéc Cong hoa x3 hoi Ngay 04/11 TPT GVCSN&H b/c Bich
chii nghia Viét Nam theo huéng dan ctia Phong Gido duc va Dao tao.
3.

Kiém tra ndi bg:
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- | KT ra soat, danh gia thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc cua khéi 1 dén Tuan 1,2 HT,PHT, TTCM | TTCM D/c Lién
khéi 5 va t6 BM
- KT hoat dong ctia bd phan van thu, hanh chinh Tuén 3 HT, PHT, CTCb b/c b/c Lién
Huong,
Mién, to
VP
- KT thyc hi¢n nhiém vu cua gido vién: 01 GV (d/c Nguyét) Tuéan 4 HT, PHT, TTCM b/c b/c Bich
t6 4 Nguyét
IV. | Cong tac quan ly
Nha truong tiép tuc kiém tra viéc thue hién Quy ché chuyén mén; dy gio danh Trong thang 11 BGH .
gia chat lugng day ciia GV, né nép hoc tap cia HS; viée thyc hién danh gia Cac to N
1 | HS; tham gia sinh hoat chuyén mon véi cac t6, nhom; trao ddi thdo g& cac Chuyen b/c Lién
kho khan trong qué trinh day hoc, quan tam cac budi SHCM lién truong, mon
SHCM cua khoi 16p 5.
Thyec hién kiém tra ndi b theo ké hoach ctia nha truong. Chu y thyuc hién theo Trong thang 11 Ban KTNB Céc bo N
2| quy dinh tai quyét dinh s6 1771/QD-SGDDT ngay 16/9/2020 ctia S6 GDPT phan b/c Lién
Ha Noi ban hanh quy dinh vé cong tac kiém tra ciia S¢6 GDDT Ha Nbi. '
T1ep tuc trién khai thuc hién nghiém tac Quy ché dan chu & co sé va thue hién Trong thang 11 Ban t}(l;lg:él 1en o
3 cong khai theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT cua Bo gido Q Cacﬂbo P/c Lién
duc va dao tao quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cac co s¢ giao duc phan
va dao tao thudc h¢ thong gido duc quoc dan.
Tiép tuc ting cudng quan li, tw kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém Trong thang 11 BGH Cic bd
4 hoc thém va thu chi theo cic vin ban huéng dan. Tang cudng dam bao vé sinh phén' b/c Lién

an toan thyc pham va dam bao chit lugng bira 4n cua hoc sinh. Khic phuc
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cac ton tai duoc chi ra qua kiém tra ctia Doan kiém tra VS ATTP, bép an ban
trii cua quan.
5 Phdi hop véi cong doan t6 chirc cac hoat dong chao ming ngay 20/11 tiét Trong thang 11 BGH CéCAb@ P/c Lién
ki€m, trang trong hi€u qua. phén
Chuin bi cac diéu kién cho gido vién du thi Hoi thi gido vién day gioi, gido
6 | vién chu nhiém 16p giéi ndm hoc 2024-2025 dat két qua tot nhat. Trong thang 11 BGH CBGV | D/cLién
\V/ Cong tac thw vién, do dung:
- GTS thang 11 theo chu d& “Biét on thay c6 gido”. Tuan 1/11 D/c Thuy GVCN,
1 | - HDHS doc sach theo chu de. HS b/c Bich
- HDHS lam bai thu hoach gi6i thi¢u sach. Trong thang 11 b/c Thuy GVCN,
2 | - Tong hop bai thu hoach cua HS. HS b/c Bich
- Lap danh myc SGK, SNV, STK cua GV Trong thang 11 b/c Thuy
3 | - Cap nhat phan mém thu vién. b/c Bich
- Lam béo cdo HD thu vién thang 11, XDKH thang 12 giri BGH. Tuén 3,4/11 b/c Thuy ,
4 C o rea 1A 2, b/c Bich
- Hoan thién ho so s6 sach TV.
- Lam Bién ban ty kiém tra thu vién vé PGD. Trudc ngay 27/11 b/c Thuy NVVP
5 | - Bang ki danh hiéu thu vién vé PGD b/c Bich
¢ | - Phuc vu GV muon tra d6 dung. 7 Trong thang 11 B/c Thuy GVCN, B/c Bich
- Lap danh myc d6 dung cac khoi 16p, t6 b mdn GV t6 BM
- Kiém tra viéc SDBD cua GV. Trong thang 11 b/c Thuy GVCN
7 | - Tong hop viéc st dung BD cua GV b/c Bich
Cap nhat sb sach do dung. Tuan 3,4/11 b/c Thuy
8 D/c Lién
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y| | Congticy té - CTP - Ban tru:
1 Tuyén truyén cong tic phong chéng dich bénh Cim mua cho hoc sinh toan 4/11/2024 b/c Huong
. TPT b/c Bich
truong.
2 Kiém tra VSATTP va cong tac ban tru. Hang ngay b/c Huong Pai dién
bén cty b/c Bich
com
3 Thyc hién cong tac ban tru. Hang ngay D/c Huong P/c Nghia | B/c Bich
4 Hoan thanh ho so so sach, phat dong phong trao ung hd cia cap trén, 1am bao Trong thang 11 D/c Huong n .
cdo theo dung thoi gian quy dinh. B/c Mién | B/c Bich
5 | Chuan bi cho budi mit tinh 20/11. 20/11/2024 D/c Huong TPT,
GVCN, D/c Bich
LC
6 Hoan thién ho so thu quy va cac cong viéc lién quan. Hang ngay b/c Huong B/c Mién B/c Lién
7 T6 chuc tong vé sinh toan trudong Thir 6 hang tuan D/c Huong GVCN, B/c Bich
LC, TPT © Bl
8 Vao s0 hoc sinh mac bénh trong dot kham strc khoe toan truong. Hang ngay b/c Huong P/c Nghia | B/c Bich
VIl | Cong tac cong doan:
1 | - Phéi hop véi nha truong to chirc cudc thi gido vién gidi cip truong, cdp |  Trong thang 11 P/c Hién B
quan (theo lich PGD) BCH Cb b/c Lién
2 - Phoi hop v6i nha truong t6 chire cac hoat dong chao mirng ngay nha gido Trong thang 11 b/c Hién
Viét Narflp 20-11 : ¢ sremmae BCHCD | P/cLién
3 Tham hdi, chiic mung sinh nhat PVCD trong thang Trong thang 11 D/c Hién )
BCH Cb D/c Lién
VIIl | Cong tac ké toan, vin thu.
, |- Hoan thanh d6i chiéu quy tién giri, ngan sach thang 10/2024 tai kho bac 10/11/2024 D/c Mién D/c Lién

va d6i chiéu ngan sach 11 thang
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2 - Xay dung dy toan tién luong nim 2025 27/10/2024 b/c Mién b/c Lién
3 Hb so nang luong thang 11 nim 2024 1/11/2024 b/c Mién b/c Lién
- Phéi hop thyc hién tot cac ndi dung cong khai: b/c Mién b/c Lién
4 + Bam sat vao KH céng khai Theo KH
+ Luu ddy du HS theo yéu cau
Xay dung thong bao thu thang 11/2024; trién khai va don ddc thu theo ding 10/11/2024 D/c Mién D/c Huong B/c Lién
5 e NI
thoi gian hoan thanh GVCN
5 - Hoan thanh bao hiém y té cho hoc sinh 16p 2-5: ) Trude ngay b/c Mién D/c Huong, | B/c Lién
+ Phoi hgp véi GVCN sira thong tin chinh xac cho HS (néu sai) 31/11/2024 GVCN
- Thyc hién tra day du ché do cho GV dam béo tién do dé ra: Luong va ting b/c Mién b/c Lién
giam BHXH , thyc hién cac quyén loi chinh sach cia CBGVNV Trudc ngay 10/11
7 dam bao theo QCCTNB b/c Bic
+ Phéi hop vé6i d/c PHT tinh tiét day, cac ché do kiém nhiém cho GV theo
quy dinh dam bao tién d dé ra
- Hoan thanh thanh quyét toan cac khoan chi thang 11: Hang ngay b/c Mién b/c Lién
+ Th(‘)ng.nhét HS thanh toan cac b phan trude khi thyc hién nhiém vu nha Trudc ngay 31/11 Chc b
8 truong giao ) phén'
+ Cham nhat sau 5 ngay hoan thanh mua sam, thanh toan... :
+ Hoan thanh d6i khép céc khoan thu ciia HS cham nhét 5 ngay thanh toan
: MH, CSBT, TA
Cap nhat cac van ban chi dao ctia cac cap dén cac bo phan kip thoi: Hang ngay b/c Lién
9 Dbaéng tai 1én trang web cua truong theo dung ndi dung, chuyén muc dugc phan Hang ngay b/c Mién B/ -
n .2 .92 , 2 ¢ Nghia
cong, trién khai dén GV dung thoi gian.
Giao nhén van ban tai cac phong ban thudc Quan. Thir ndm hang tuin
Hoan thanh bao céo tir cac cap chuyén dén thudc linh vuc dugc phan cong: b/c Nghia | B/c Lién
10 | Cép nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao cdo theo tién d6 yéu cau cia Hang ngay b/c Mién
céc cap.
Xt Iy van ban di; van ban dén; cap nhat s6 vin ban di, dén: b/c Nghia | D/c Lién
11 Cap nhat, vao s0 van ban di, dén day du, ding tién do va thoi gian quy dinh. Hang ngay b/c Mién

Trién khai day da van ban den cac bd phan dugc phan cong theo yéu cau;
chuyén giao van ban di ding tién 9, kip thoi.

IX

Cong tac thu quy
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1 - Hoan thién hé so thi quy va cac cong viée lién quan Trong thang 10 D/c Huong P/c Lién
IX | Cong tac Doan Doi:
1 T6 chirc chuong trinh “Hudng Gmg ngay Phap luat nudc CHXHCN Viét Nam 04/11 b/c Ngoan CBGVNYV, ,
9/11” HS b/c Bich
2 Phéi hop t6 chirc cho HS khdi 3 tham quan lich sir dia phwong Dinh Thé 13/11 b/c Ngoan
A \ A A ~ GVCN
Khoi va bén tran Vil £ BGH
khoi 3
3 T6 chirc cac hoat dong thi dua chao muing ngay nha gido Viét Nam vdi cac 11-17/11 B/c Ngoan g\\;’im’ Bre Bich
cugc thi dan vii, van ngh¢, vé tranh, lam thi¢p va viét vé thay c6, mai truong. GVMT’
4 Phéi hop véi nha truong to chire 1€ ki niém 42 nim ngay Nha gido Viét Nam 20/11 b/c Ngoan CBGVNYV | b/c Bich
20/11
5 | Phéi hop véi nha truong t chire Hoi khoe Phu Péng cép truong. Trong thang 11 b/c Ngoan GVTD | B/c Bich
6 Duy tri tap thé duc dau gid va tap thé duc giira gio theo hudng dan cta b Hang ngay D/c Ngoan GVCN D/c Bich
gido dyc.
X Cong tac théng tin béo cao:
1 | -Bdocdodinh ky, bao cdo dot xuat Theo lich PGD BGH VP P/c Lién

~ Trén day 1a ké hoach cong tac thang 11/2024 ciia truong TH Cy Khoi. BGH yéu ciu CB, GV, NV nghiém tic thyc hién. Trong qué trinh thyc hién,
néu co6 vudng mac, cac bd phan bao cado vé BGH dé kip thoi gidi quyét.

* Noi nh@n
- PGD: @é bao caip;
- Cac bo phan: dé thuc hién;

- Luu VP.
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