
TRƯỜNG TIÊU HỌC CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35

TỪ NGÀY 13/05/2024 ĐẾN NGÀY 19/05/2024

Thứ
Buổi
(BGH
trực)

Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận
thực hiện

Lãnh đạo
phụ trách

Công việc
phát sinh,
bổ sung

Hai
13/05

S
(Liên,
Hiền)

- 8h00: Tổ chức lễ chào cờ:Mừng sinh nhậtBác,tựhào truyền
thốngĐội, sơ kết công tác tuần 34, triển khai công việc tuần 35;
- KT nề nếp chuyên môn đầu giờ (cả tuần)
- Các lớp thực hiện dạy học theo TKB (cả tuần)

GVTPT,CBGV,NV – HS

BGH
GV-HS

Đ/c Liên

- 11h: KT công tác bán trú, chăm sóc học sinh (cả tuần) Ban KTNB

C
(Liên,
Hiền)

-14h: dạy Đạo đức lớp 1A3 (tiết 5)
-15h20: Họp về công tác chuẩn bị đón HS mầm non sang thăm
trường

Đ/c Liên
Đ/c Liên, Diễm, Hiền

- KT nề nếp tan trường, ATGT trường học (cả tuần)
- Kiểm tra công tác vệ sinh trường lớp cuối ngày (cả tuần)
- GVCN, GVBM thống nhất kết quả đánh giá các môn năng
khiếu, tự chọn
-Tổ chức kiểm tra chéo bài KTĐK còn lại, hoàn thiện các loại
biên bản KTĐK
- 17h: Họp ban đại diện CMHS nhà trường và ban đại diện
CMHS lớp 5

Đ/c Diễm- TPT
Đ/c Hương-y tế
GVCN, GVBM

Các tổ CM

BGH, CTCĐ, CMHS (theo
thành phần), GVCN khối 5

Đ/c Liên

TTCM

Ba
14/05

S
(Liên,
Q.Anh)

- BGH làm việc tại trường
-8h00: Tham dự chương trình tập huấn phòng chống TNTT

BGH
Đ/c Diễm

Đ/c Liên

C
(Liên,
Q.Anh)

- BGH làm việc tại trường
-17h:Tuyên truyền Luật Căn cước (100% CBGVNV tham dự)

BGH
Công an phường

Đ/c Liên

Tư
15/05

S
(Liên,
Nguyệt)

- 8h30: Đón HS trường mầm non Cự Khối, mầm non Hoa Phượng
sang thăm trường.

Đ/c Diễm, Mỹ Hạnh, Hồng
Hạnh, GV lớp 1

Đ/c Liên

C
(Liên,
Nguyệt)

-14h40: dạy Đạo đức lớp 1A1 (tiết 6)
- Hoàn thành đánh giá trên phần mềm
- Tổng hợp và gửi kết quả đánh giá hs

Đ/c Liên
GV

GVCN

Đ/c Liên
Đ/c Thảo
tổng hợp



Thứ
Buổi
(BGH
trực)

Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận
thực hiện

Lãnh đạo
phụ trách

Công việc
phát sinh,
bổ sung

- Tổng hợp và gửi danh sách khen thưởng (kết quả đánh giá
đại trà) (theo mẫu năm trước)

GVCN

Năm
16/05

S
(Liên,

Thương)

-VP giao nhận công văn
- 8h00: Tham dự hội nghị đối thoại với CNVCLĐ Quận Long
Biên với chủ đề “Nâng cao kiến thức pháp luật về lao động,
công doàn, bảo hiểm xã hội”
- Xuất học bạ các lớp

Văn phòng
Đ/c Liên, Hiền

Đ/c Nga, GVCN

Đ/c Liên

C
(Liên,

Thương)

-14h40: dạy Đạo đức lớp 1A1 (tiết 6) Đ/c Liên Đ/c Liên

- BGH làm việc tại trường BGH

Sáu
17/05

S
(Liên, Ly)

- 8h30: Tham dự Lớp bồi dưỡng Luật thi đua khen thưởng
năm 2024”
- Xuất học bạ các lớp

Đ/c Liên, Hương

Đ/c Nga, GVCN

Đ/c Liên

C
(Liên, Ly)

- Trực tiếp dân
- Duyệt lịch công tác các bộ phận, duyệt KHDH của GV

Đ/c Liên
Đ/c Liên

Đ/c Liên

- 16h45: Kiểm tra VS toàn trường
- 17h: Họp giao ban BGH + TPT

Đ/c Hương, GVTPT BGH,
TPT

Bảy
18/05

S
(Liên)

CN
19/05
Ghi chú: Ban KTNB thực hiện kiểm tra nội bộ theo kế hoạch

Ghi chú: Lịch công tác tuần có thể thay đổi hoặc bổ sung do lịch chỉ đạo của cấp trên
BGH sẽ cập nhật các nội dung thay đổi.


