UBND ngAN LONG ij-:N . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC DPOAN KET Pjc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 415/QD-THDK Long Bién, ngay06 thang 10 ndm 2023

QUVI‘«T DINH
Ban hanh Quy ché qmn ly va sir dung tal san cong
ciia trurong Ticu hoe Poan Két

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC POAN KET
Thiee hién Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua chinh phu quy

dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan li, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh viéc sdp xép lai, xir Iy tai san cong;

Can ctr Nghi dinh 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh trinh tu, thu tuc xac lap quyé:n s hiru toan dén vé tai san va xie Iy tai san
duoc xdc Igp quyén so hitu toan dan;

Thuee hién thong tuw 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 théng tue hudng
dén mét s6 néi dung ciia Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua chinh
phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Quan li, sir dung tai san cong;

Can cir Thong tu s6 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 cua Bj Tai chinh
Quy dinh ché dé quan 1y, tinh hao mon tai san ¢6 dinh trong cdc co quan Nha
nuede, don vi su nghiép céng ldp va cac 16 chirc c6 sir dung ngan sdch Nha nudc;

Cén ctr Thong tw sé 36/2017/TT-BGD&DPT ngay 28/12/2017 cua Bg
GD&PT ban hanh Quy ché thuc hién cong khai doi véi co so gido duc va dao tao
thuée hé thong gido duc quéc dan, TT s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nam
2017 vé viéc hudng dan cong khai ngén sach déi véi dom vi du todn ngadn sdch,
16 chire dwoce ngan sach nha niéce hé tro;

Céin cti viin ban s6 2030/B TC-QLCS ngc‘gy 13/02/2018 ctia Bo Tai chinh vé viée

trién khai thi hanh ludt quan Iy, st dung tai san cong;
Céin civ Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B¢ Tai chinh

huéng dan ché dj quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c6  dinh tai co quan, t6
chire, don vi va tai san ¢é dinh do Nha nude giao cho doanh nghiép quan ly khong

tinh thanh phan von nha nuée tai doanh nghiép;
Ccin cir Nghj quyét s6 1017201 8/NQ HDND ngay 5/7/2018 cia Hoi dong nhén

ddn thanh phé Ha Ngi vé } phdn cdp qudan ly, sit dung tai san cong thudc pham vi
quan 1y ciia thanh phé Ha Ngi;
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Can cir Nghi quyét sé 1 2/2021/NQ HDND ngay 08/12/2021 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Ha Ni vé viée stia doi, bé sung mét so diéu ctia Nghi quyét
56 01/2018/NQ-HDND ngay 5/7/2018 cia Hpi dong nhan dan thanh pho Ha Noi
vé phan cdp quan I, si dung 1ai san cong thude pham vi quan Iy cua thanh pho
Ha Noi.

Can cwr vao Quy ché thie hién dan chii ciia trueong Tiéu hoc Doan Két nam
hoc 2023-2024;

Xét thuee 1é viée quan Iy va sir dung tai san cong cua nha truong,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sir dung tai
san cong ctia Nha nudce thude truong Tiéu hoc Poan Két g(“)m c6 4 Chuong 14
Diéu. Cac chuong cu thé:

Chuong I: Nhitng quy dinh chung

Chuong II: Nhimg quy dinh cu thé

Chuong I1I: Xir li vi pham vé quan 1y, sir dung tai san céng

Chuong IV: T chirc va thuc hién

Piéu 2. Quy ché quéan ly va sir dung tai san cong dugc thong qua Hai nghi
vién chirc nguoi lao dong nam hoc 2023-2024 va chinh thiac dua vao thuc hién tir
ngay ki quyét dinh, hét hiéu luc khi c6 quy ché méi thay thé.

Piéu 3. Ban giam hiéu, b phan ké toan va toan thé can bd, gido vién, nhan
vién trong don vi ¢6 trach nhiém theo doi, giam sat, quan ly, sir dung tai san cong
cta nha trudmg theo ding cac quy dinh ctia Quy ché nay./.

Noi nhin: ’j\ RUONG
- Phong TC-KH, phong GD&DT Quén (dé blc) : . N 3

- Nhur Diéu 4 (dé thi hanh);
- Luu VT, CSVC, KT.

ej/
'hyen Thi Liéu
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QUY CHE
Quin Iy va sir dung tai sin Nha nwéc cia truong Tiéu hoc Poan Két
(Ban hanh kém theo OQuvét dinh soM5/QD-THDK ngay 06../10 /2023 cua
trieong tiéu hoc Doan K ét)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dié¢u 1. Muec dich

1. Thue hién thong nhat quan ly vé tai san cua truong Tiéu hoc Poan Két
bao dam tuan thi cac quy dinh ctia phap ludt va cac van ban hudng dan hién hanh
cua co quan Nha nudc co thdm quyén.

2. Khai thac va sir dung dam bao hiéu qua, tiét kiém, chong lang phi, that
thoat va hiéu qua kinh té trong viéc quan ly va sur dung tai san.

3. Phat huy quyén lam chu tdp thé, dan chu cong khai trong viéc quan ly,
khai thac va sir dung tai san cong.

4. Thudng xuyén, ting cudng cong tac tu kiém tra, gidm sat ndi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cia cac c4 nhin trong cong tac quan ly, su
dung tai san cong.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay huéng dan viéc quan ly va sir dung tai san Nha nudc giao
cho truomg Tiéu hoc Poan Két truc tiép quan ly, khai thac dua vao su dung bao
gbm:

- Dt dai, quyén sir dung dat déi voi dét dung dé xay dung tru s& lam viéc,
co s& hoat dong su nghiép;

- Tru s& lam viéc va tai san khac gén lién véi dat.

- May méc, thiét bi truyén din, trang thiét bi lam vigc va cac tai san khéc do
phap luat quy dinh.

2. Tét ca cac b phén va ca nhan (CB, GV, NV, HS) dugc giao quan ly va sur
dung tai san thudc sy quan ly cta truong Tiéu hoc Poan Két c6 trach nhiém thuc
hién nghiém tac cac quy dinh cua Quy ché nay.

3. Tai san cong dugc quy dinh trong quy ché nay 1a cic loai tai san dugc hinh
thanh tir cac nguén ngin sach Nha nudc, nguf)n thu hoat ddng su nghiép, cac
ngudn thu tir phi, 1& phi dugc dé lai chi theo quy dinh, ngudn xa hdi hod va cac
ngudn tai trg biéu ting khéc.

Piéu 3. Nguyén tic quin ly, sir dung ti siin cong

. Tai san cong do Trudng Tiéu hoc Poan Két quan 1y, sir dung phai dugc
hach toan day du vé hién vat va gia tri trén s6 sach ké toan. Tai san Nha nudc
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thugc Truong Tiéu hoc Doan Két duge giao cho cac b phan, ca nhan sau day
quan ly, sir dung:

- Té chuyén mén; T4 van phong; Cac b phén chtrc ndng.

- Céc vién chire phu trach co s vat chit (CSVC), bao vé, phuc vu.

- Tét ca can bg, gido vién nhan vién va hoc sinh nha truong

Dinh ky phai t6 chiic kiém ké, dénh gi4 tai san cong theo quy dinh cia
phap luat.

2. Quan ly sir dung tai san céng duge thue hién théng nhét, cé phan cong
trach nhiém cu thé cho can bo, vién chic trong nha truong.

- Hiéu truéng (hoic tty quyén cho Phé Hiéu truéng phu trach CSVC) c6 trach
nhiém ding ky, theo d&i, kiém tra, kiém ké v& hién vat va gia tri tai san duoc giao
quan ly, sir dung theo quy dinh ctia phép luat. Ké toan c6 trach nhiém luu giit toan
b chimg tir vé tai san va mé sb theo ddi quan ly.

- Phé Hiéu truéng phu trach CSVC c¢6 trach nhiém déang ky, theo doi, kiém
tra, kiém ké tai san do céc bd phén, cac ca nhan thudc truong quan ly, sir dung.

3. Khi thay dbi t6 chitc b may, thay ddi ngudi dimg dau, hiéu truong cii va ké
toan phai cé trach nhiém ban giao lai tai san cong cho nguai duoc bd nhiém méi.

4. Tai san nha nudc dugc bao vé, bao dudng, stra chira theo ché do
quy dinh.

5. Viéc quan ly, sir dung tai san cong dugc thue hién cong khai, minh bach;
moi hanh vi vi pham ché do quan ly, sir dung tai san cong phai duge xur ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap luat.

6. Cac bo phan c6 thé giao tai san 1a phuong tién lam viéc hing ngay cho ca
nhan thudc té minh truc tiép bao quan va sir dung.

Ca nhan dugc giao tai san chi dugc phép sir dung vao muc dich chung, khong
dugc chiém dung lam tai san riéng.

7. Cac bd phén, ca nhan dugce giao quan ly, sir dung tai san cé trach nhiém:

- Quan ly, sir dung tai san Nha nudc theo ding quy dinh ctia Quy ché nay.

- Lap va thuc hién ké hoach mua sim, stra chita, cai tao, thanh ly tai san theo
quy dinh ctia Nha nudc.

- Bao vé, giir gin tai san dugc giao, khong dugc dé tai san that lac, hu hong,
mét mat.

8. T6 Van phong c6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc quan ly, sir dung tai
san nha nudc & céc T chuyén mon dé bao cdo Thu trréng va cac co quan
quan ly c6 thdm quyén.

Didu 4. Cac hanh vi bj nghiém cim
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1. Loi dung, lam dung chtre vy, quyén han chiém doat tai san nha nuéc duéi
moi hinh thire.

2. Str dung tai san cong khong diung muc dich, tiéu chuan, dinh mirc, ché do;
su dung tai san cong lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao gay
lang phi; st dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat.

3. Huy hoai hodc ¢6 ¥y lam hu hong tai san cong; chiém gilr, st dung
trai phép tai san nha nudc.

4. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quan ly,
sir dung trai phép tai san cong.

5. Khong thuc hién hodc thyc hién khong déy da nghia vu dbi véi nha nudc
trong quan ly, sir dung tai san cong.

Chuwong I1
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5: Quy trinh tiép nhin tai sin, lip, quéan Iy va liru giir hd so tai san
cong

A. Tiép nhan tai san

1. Béi véi tai san duoc cép.

Hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 tiép nhan tai san. T4 tiép nhén
co trach nhiém kiém tra céc loai gidy to cia bén giao tai san, hién trang clia tai
san theo ding cong nang sir dung. Chi tiép nhén tai san khi c¢6 du gidy to, ding
chiing loai, sir dung tét. Lap bién ban ban giao nhén tai san. Béo cdo Hiéu trudng
vé tai san méi nhan, dé xuét phuong an b tri quan 1y, sir dung. Ban giao toan b
hd so cho ké toan, phdi hop véi ké toan nhap s6 tai san theo phan mém quén ly va
dan ma céc tai san.

Hiéu truéng (phé hiéu trudng phu trach) ra quyét dinh ban giao tai san cho
bd phan quan ly, sir dung (c6 danh muc kém theo duge in tir phan mém quan ly
tai san).

2. Di véi tai san do cac td chirc va ca nhan tai tro, cho, ting va tai san ty
mua khéng can phai thanh 1ap té tiép nhan tai san. T van phong thyuc hién cac
quy trinh tiép nhan tai san nhu khoan 1 diéu nay.

B. Lap va quan Iy ho so

1. Db voi cong trinh sy nghiép duge thiét 1ap ban dau va b6 sung sau khi
dua vao sir dung gom :

- Anh chup toan canh mat chinh try s& lam viéc.

- Cac giéy to lién quan vé quyén sir dung cong trinh, quyén st dung dit.
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- Ban vé hién trang hé théng cAp dién, cip thoat nudc, thng tin lién lac va
cac thiét bi khac dang dugce sir dung trong khuon vién (néu co).

- Tai lidu huéng dan sir dung trang thiét bi cong trinh (néu co).

- Tai liéu hudng dan bao tri cong trinh.

2. D4i véi cdce ai san 1a may moc, trang thiét bi lam viéc.

- Van ban chz“'ip thuan mua sim tai san cta cép ¢ tham quyén.

- Hop déng mua sam tai san; hoa don mua tai san; bién ban giao nhan
tai san.

- Cac van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh ly, ban, tiéu huy
tai san.

- C4c tai liéu khac co lién quan.

3. Trong qua trinh st dung, co quan, don vi dugc giao truc tiép quan ly, str
dung cong s0, tru so, nha lam viéc c6 trach nhiém bd sung vao hd so quan 1y céc
gidy 10 c6 lién quan dén cong sd, tru s&, nha lam viéc dé.

C. Luu giir ho so tai san cong

Trudng Tiéu hoc Poan Két duge giao truc tiép quan ly, sir dung tii san cong
c6 trach nhiém phai 1ap, luu gitt hd so quan 1y lién quan dén viéc hinh thanh, bién
dong tai san cong theo quy dinh.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia ddi twgng duge giao quan ly, sir dung tai
san cong

1. Béi twong dugc giao quan ly, sir dung tai san cong c6 cac quyén sau day:

a) Sir dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc ning, nhi¢m vu dugc
giao;

b) Thuc hién cac bién phéap bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cong duge giao theo ché do quy dinh.

2. Boi tugng duogc giao quan ly, str dung tai sin cdng ¢ céc nghia vu sau
day:

a) Bao vé, sir dung tai san cong ding muc dich, tiéu chuén, dinh mirc, ché
d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hoi clia co quan, ngudi c6 tham
quyén;

¢) Bao cdo kip thoi véi ban co sé vét chét khi ¢é hién tugng su cd trong qua
trinh sir dung phuc vu cong tac dugc giao dé kip thoi str chira.

Ditu 7. Nhiém vu ciia ddi twgng dwoc giao quan 1y tai sin cong

1. Hiéu trudng, Pho hiéu trudng dugc giao phu trach
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a) Td chire thyuc hién quan ly, sir dung tai san cong dé thuc hién chirc ning,
nhiém vu duge Nha nudce giao. Thiét 1ap bién ban ban giao tai san, thiét bi cho
gido vién, nhan vién

b) Té chire kiém tra viée quan ly, sir dung tai san ctia cac bo phén 1 lan/nam.
Thuong xuyén giam sat viéc quan ly, sir dung tai san ctia cac bg phan, td chirc, ca
nhan trong truong.

¢) Xir ly theo thim quyén hoic trinh co quan c6 tham quyén xir Iy cac hanh
vi vi pham phap luat vé quan ly, str dung tai san cong,

2. Ké toan

a) Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan mém
quan ly tai san. Luu trir ho so tai san cua trudng;

b) Phéi hop véi céc nhan vién trong td van phong, thiét bj thuc hién mét s6
cong viéc sau:

- Vio sb tai san, phidn mém quan 1i tai san khi ¢6 tai san m&i nhan vé;

- Kiém ke tai san vao cudi ky ké todan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém ké
clia cac cip c6 thim quyén;

- Panh gia lai tai san; Xéc dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xi 1y
theo quy dinh ctia phap luat; Tinh hao mon cia tai san theo quy dinh cua phap
luét;

- Thuc hién béo céo tinh hinh quan ly tai san theo van ban hién hanh; Lap hd
so thanh ly tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach va dur toan kinh
phi hang nam bao tri, bao dudng.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Hiéu trudng phéan cdng.

3. Nhan vién thu vién- thiét bi (theo Théng tir 08/2019/TT — BGDPT ngay
02/5/2019 cua Bo truong b Giao duc va Dao tqo)

a) Lap ké hoach sir dung, mua sim, sira chita thiét bj clia nha trudng; 1ap hd
so thanh ly céc tai san dugc giao quan ly; tiéu huy thiét bi hong, hét han sir dung;

b) Chuén bj cac thiét bj cin thiét theo yéu cau clia timg mén hoc, bai hoc c6
str dung thiét bi; hudng dan sir dung thiét bi cho gi4o vién va hoc sinh trong cac
bai thuc hanh; phéi hgp vaoi gido vién huong dan hoc sinh thic hanh; thue hién
cdng tac dam bao an toan, phong chong chay nd trong qué trinh thirc hanh;

¢) Khai thac phin mém tmg dung quan ly thiét bj;

d) Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thiét bi, thi nghiém;

e) Phéi hop vai ké toan nhép thiét bj méi nhan vé vao s0 tai san;

f) Dan mi céc tai san dugc quan ly theo quy dinh cta phap luat;
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g) Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u truang (pho hiéu truong phu trach)
phan cong.

4. T Van phong

a) Str dung hiéu qué tai san duge giao. Dinh ky té chirc kiém ké (1 1an/ndm),
kiém tra (1 lan/hoc ky) tinh hinh sir dung cta cac b phéan, phong ban, 16p hoc
duoc giao quan ly;

b) Lap ké hoach sir dung, mua sdm, stra chira, danh muc cac tai san thanh ly
trinh Pho hi¢u truong phu trach phé duyét;

¢) Phéi hop véi ké toan nhép tai san méi nhéan vé vao sé tai san;

d) Dan mi céc tai san dugc quan ly theo quy dinh cta phép luat;

d) Luu trir ho so tai san duge phan cong phu trach. Tap hop toan b ho so tai
san theo nam déng quyén luru vin thu;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu truedng (Pho hiéu trudng phu trach)
phan cong.

5. Nhan vién bao vé

a) Kiém tra toan bo khu vuc trong pham vi quan Iy cla truong, kiém tra
nguodi mang tai san cua truong ra khoi co quan (khi ¢6 nghi ngo);

b) Kiém tra cac phong hoc, nha lam viéc, phong chirc ning ngoai gio hanh
chinh, dé tranh tén that tai san cua nha truong;

¢) Thuce hién cac nhiém vu khac do hiéu trudng phan cong.

6. Cac to chirc, cac doan thé, hoc sinh trong trudng

a) Sir dung cac tai san theo dung cdng ning, ding muc dich, tiét kiém, hiéu
qua. Bao quan, giir gin céc tai san.

b) Dinh ky phdi hop véi t6 van phong ban giao, kiém keé tai san. Khi tai san
bi hong phai béo céo kip thoi dé khic phyc.

Diéu 8. Bio dudng, bio tri, sira chira va mua siim tai siin cong dé duy tri
hoat dong thwong xuyén

Thuc hién bao tri, bio dudng, mua sim, thay thé theo cdc quy dinh hién hanh,
tiéu chuén ky thuat quy dinh. Khi tai san bi hong, bd phan dugc giao str dung va
quan ly s& thyc hién quy trinh sau:

1. B phan truc tiép str dung lap phiéu dé nghi stra chira giao déng chi Pho
hiéu trudng phu trach Co sé vt chit (CSVC) nha trudng;

2. Ban CSVC chi dao b phan quan ly tai san kiém tra thyc té, dé xuat phuong
an stra chira, ky xac nhan va chuyén Hiéu trudng (Pho hiéu trudng phu trach phé

duyét)

—
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3. Sau khi stra chita xong, thye hién ban giao tai san cho by phan quan ly va
str dung c6 bién ban kém theo.

4. Cac truomg hep sau diy nha truong khong sira chira, cac bo phén truc tiép
str dung phai tr sira chira. Sau khi nha truong thanh 1ép ban kiém tra tai san xac
nhan:

- C6 v lam hong tai san hodc khong cé y thire giir gin, bao vé tai san;

- Cé v 1am mat tai san;

- Str dung tai san khong dung noi quy dinh (tu y di chuyén tai san khi chua
duoc phép cia nha truomg);

5. Tai san cong duge kiém tra, xem xét thuong xuyén dé c6 bién phép kip
thoi duy tu, bao dudng hodc stra chita nhé. Pé xudt UBND Quin dau tu cai tao
cong trinh, sira chira 16n khi co dAu hiéu xudng cép can khic phuyc.

6. D4i voi tai san 12 may méc, trang thiét bi 1am viéc phai dugc theo doi chi
tiét trong so sach ké toan ctia nha trudng.

Diéu 9. Thu hdi, diéu chuyén, thanh Iy tai sin cong

1. Tai san Nha nudc (nha truong) duge giao cho céc td, ca nhan trong nha
trudmg quan ly, sir dung s€ bi thu hdi trong céc trudng hop sau day:

a) Céc bd phan (hodc ca nhan) dugc giao tryc tiép quén 1y, sir dung tai san
khong con nhu cau sir dung hodc giam nhu cau str dung do thay ddi chirc ning,
nhiém vu va cac nguyén nhan khéc;

b) Tai san thira so voi tiéu chuén, dinh mirc dugc phép str dung;

¢) Tai san sir dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

2. Viéc diéu chuyén tai san tir bd phin nay sang bo phan khac trong nha
trémg do Hiéu truéng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké, xéc
dinh gia tri con lai, ghi tdng, giam tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san voi
ké todn don vi. Hd so dé nghj diéu chuyén tai san cilia cac dbi twong sir dung tai
san dugc guri dén Pho hiéu truéng phu trach bao gom:

a) Bién ban dé nghj diéu chuyén tai san cua cac dbi tuong truc tiép quan ly,
sir dung tai san;

b) Bang téng hop danh myc tai san dé nghj diéu chuyén, bién ban danh gid
lai gia tri nhirng tai san diéu chuyén va céc hd so cla tai san;

¢) Xéc nhéan cua déi tugng dé nghj tiép nhan tai san.

3. Tai san hét han str dung theo ché dd ma phai thanh ly; tai san chua hét han
sir dung nhung bi hu hong khéng con sir dung duge hodic viéc stra chira khéng
hiéu qué (du toén chi phi sira chita 16n hon 30% nguyén gia tai san), 1ap 01 b hd

so dé nghi thanh ly tai san.
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Quy trinh thanh ly theo Nghj dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu Ludt Quan ly, str dung tai san cong; Luat
quan 1y, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017; Théng tu sd 45/2018/TT- BTC
ngay 07/5/2018 ctia B¢ trudng B Tai chinh vé hudng dan ché d quan ly, tinh
hao mon, khdu hao tai san ¢d dinh tai co quan, td chire, don vi va tai san cb dinh
do nha nuée giao cho doanh nghiép quan Iy khong tinh thanh phan von nha nudce
tai doanh nghiép:...

3.1. Déi véi cong cu, dung cu: Ho so bao gém:

a) Bién ban xdc nhan hién trang céng cu, dung cu;

b) Quyét dinh thanh lap ban thanh ly cong cu, dung cu;

¢) Bién ban dinh gia thu héi cong cu, dung cu;

d) Bién ban thanh ly cong cu, dung cu.

3.2. Doi véi tai san khéng phai cong cu, dung cu: Lap hd so chuyén
lén Phong Gido duc va Dao tao va Phong Tai chinh - Ké hoach bao gom:

a) Van ban dé nghi thanh ly tai san (trong d6 néu ré trach nhiém t6 chirc
thanh ly tai san; du toan chi phi stra chira tai san trong trudng hop xac dinh viéc
stra chira tai san khong hiéu qua);

b) Danh muc tai san dé nghi thanh 1y (chung loai; sb luong; tinh trang;
nguyén gia, nguyén gia con lai theo s6 ké toan; 1y do thanh 1y).

Piéu 10. Cong khai tai sin cong

Truong TH Poan Két thuc hién cong khai tai san cong thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 121, Piéu 122, Diéu 123 Nghi dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ctia Chinh phi. Viéc cong khai tai san cong phai dugc thuc hién dy
du, kip thoi, chinh xac theo quy dinh cta phap luat

Chuong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Diéu 11. Xir Iy vi pham vé quén 1y, sir dung tai sin cong

1. Hinh thirc xr ly vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong:

a) Nhic nhd;

b) Thong bao trong toan trudng;

c) pé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d) Bé nghi xir 1y ky luat.

2. Hinh thirc nhéc nhé dugce ap dung déi véi cc té chire va ca nhan ¢ hanh
vi vi pham lan dau céc quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.
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3. Truong hop cdc bg phan va ca nhan da dugc nhéc nhé nhung vén tiép tuc
c6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thi bj xir Iy bang
hinh thire thong bdo cong khai trong toan truong.

4. Cac b phan, ci nhén i dién cing mét hanh vi vi pham tir 03 lan tros 1én
trong mot nam hodc tiy theo mire dg vi pham, thi b dé nghi ha mot cép khi xét
danh hi¢u thi dua trong ndm va chiju trach nhiém boi thuong néu hanh vi dé anh
huéng dén tai san thiét bi cia nha truong.

5. Nguoi vi pham cdc quy dinh cua Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cong, ngoai viéc bi xur ly theo céc hinh thirc tai khoan 1 diéu nay con phai bi xtr
ly trach nhiém vat chét theo quy dinh hién hanh.

Dicu 12. Trinh ty va thi tue xir Iy vi pham quy dinh veé quan Iy, sir dung
tai san cong.

1. Thong bao vi pham

Cac bo phén va céa nhan khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh cua Quy
ché nay hodc phét hién can bd, gio vién, nhan vién, hoc sinh 1am thét thoat, mat,
hu hong tai san cong thi théng bao bing moi hinh thic (théng béo truc tiép, qua
dién thoai, gui van ban...) dén Hiéu trudng (pho hiéu truong phu trach).

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan dugc théng bao vé vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san
cdng, Hiéu trudng chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhic nhd, so by danh
gia thiét hai, lap bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.

3. Hiéu trudng yéu cAu can bd, gido vién, nhan vién hoac hoc sinh vi pham
quy dinh vé quén ly, sir dung tai san cong hodc gy ra thiét hai tai san cong viét
ban tuong trinh vé vu viéc, tu kidm diém ban than.

4. Quyét dinh xir ly vi pham

Hiéu trudng xem xét, quyét dinh xir ly vi pham:

a) Nhic nhé hodc thong béo cong khai trong toan truong doi véi cac truong
hop bi xir Iy theo cac hinh thirc nhic nha;

b) Thuc hién quyét dinh xtr ly vi pham;

¢) Trinh tu xtr ly ky luét, xem xét ha bac danh higu thi dua dbi vdi cac bd
phén va ca nhéan vi pham céc quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong thyc hién
theo quy dinh huéng dan thi dua khen thuéng cia nha truong. Xir ly trach nhiém
vét chét theo cac quy dinh cia phap luat.

Chwong 1V
TO CHUC THYC HIEN
Pidu 13. Trach nhiém thi hanh
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Céng chirc, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong, hoc sinh c6 trach nhi¢m
thuc hién nghiém tiic Quy ché nay. Ban giam hiéu, truong cic doan thé, td trudng
chiu trach nhiém giam sat cac di tuong thue hién Quy ché nay.

Diéu 14. T6 chirc thye hién

1. Quy ché nay di dugc cong khai thao luan rong rdi, dén chu trong truong
trude khi Hiéu truong ky ban hanh. Sau khi ban hanh, vin phong ¢6 trach nhiém
cong khai theo quy dinh. Cac truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thyc
hién theo Ludt Quan ly, sir dung tai san cong, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va
cac van ban phap luat khéc c6 lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Duoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

