UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH DOAN KHUR Dje lip-Ty do-Hanh phic
S6 : 69/QD-THDKh Long Bién, ngay 09 thdang 9 ndm 2024
QUYET DINH

Vé viée thanh 1ap Ban chi dao diéu hanh Cdng thong tin dién tir
trurong Tiéu hoc Poan Khué

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC DPOAN KHUE

Can ci thong tu 37/2020/TT- BGDDT ngay 05/10/2020 cuia B¢ Gido duc va
Dao tao vé Quy dinh sir dung thu dién tir va cong thong tin dién tir tai so gido dyc
va dao, phong gido duc va dao tao va cdc co 5o gido duc mém non, gido duc phé

thong va gido duc thuong xuyén;

Cén cir Quyét dinh sé 3229/QP-UBND ngay 05/8/2024 cia UBND qudn
Long Bién vé viéc ban hanh B¢ tiéu chi ddnh gid truong dat mo hinh Truong hoc
chuyén déi sé trong cdc truong Mém non, Tiéu hoc, Trung hoc co so trén dia ban
quan Long Bién;

Céin cir vao Ké hoach s6 23/KH-THDKh ngay 06/9/2024 vé viéc Trién khai
thue hién mé hinh “Trwong hoc chuyén doi s6” ndm hoc 2024 — 2025;

Can cir nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025 cua truong tiéu hoc Poan Khué,
can cit tinh hinh thuec té ciia nha truong,

QUYKET PINH:
Piéu 1. Thanh l3p Ban chi dao diéu hanh Website trudng Tiéu hoc Poan

Khué goém:
P/c Tran Thi Phuong Dung — Hiéu truéng — Trudng ban
D/c Ha Thi Diéu Thily — Phé Hiéu trudng — Pho6 ban
D/c Phan Thi M§j Hanh — CTCD, TTCM t6 4 — Phé ban
P/c Nguyén Thity An — NV Vin thu — Thu ki - Uy vién
Ngé Minh Xuan — TPT - Uy vién

P/c Lé Thi Thu Ha — GV tin hoc — Uy vién
P/c L& Thi Hing — NV IT - Uy vién
P/c Nguyén Hong Nhung — NV thu vién - Uy vién
. P/c Bi Kim Hanh — NV Ké toan - Uy vién
10.D/c Trin Thi Khanh Linh — NVy té - Uy vién
11.D/c Ng6 Ha My — TTCM td 1 - - Uy vién
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12.B/c Pham Thj Thiy Hing — TTCM t6 2 - Uy vién

13.D/c Buii Thj Thim — TTCM t4 3 - Uy vién

14.D/c Pham Thj Thanh Xuan - TTCM t6 5 - Uy vién

15.D/c Ly Thj Thanh Thity - TTCM t chuyén - Uy vién

" Pidu 2. Ban chi dao diéu hanh cdng TTDT cd trach nhi¢m thyc hién ding

chuc ning, nhiém vy, cdc quy dinh theo ké hoach cta trudng Tiéu hoc Poan Khué
v& 14 chirc trién khai, cap nhat cac thong tin trén cong TTDT.

Pidu 3. Céc d/c c6 tén tai Diéu 1 chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan :
- Nhu diéu 3;
- Luu VP.
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PHAN CONG NHIEM VU BAN CHI PAO PIEU HANH CONG THONG TIN PIEN TU, NAM HOC 20?4 20
(Kém theo Quyét dinh s6: 69/0D - THDKh ngay 09/9/2024 ciia Hiéu truong truong Tiéu hoc Poan Khué)

TT Ho tén Chitc danh Nhiém vu
I. Cac thanh vién ban chi dao

Hiéu truéng — | Chiu trach nhiém kiém duyét vé cac noi dung dua 1én Website ctia trudng.

.. A .
Tran Thi Ph D ; 3 . - . o i ) . & 4
Miom e aacs Trudng ban Ky hop dong véi don vi thiét ké Web trong viéc bao tri, bao dudng nang cap-

- Tham muu xdy dung quy ché, ké hoach thuc hién MH truong hoc chuyén
bi sé. Hang thang du kién cac tin bai cin ding trong thang phan céng nhiém
vu cho cac thanh vién viét tin bai, kiém sot tin bai.
- Chi dao bién tap cac ndi dung thong tin 1ién quan dén chuyén mén khéi 1,
Phé Hiéu truéng | 2, 3, Mi thut, Tin hoc, cong tdc Doan - Déi, Y té, CTD, trudng chuén Quoc
—Pho ban gia, kiém dinh chat lugng, thoi khéa biéu, cac chuong trinh tiéng Anh, céng
téc ban trl, cac hoat dong sy kién, hoat dong NGCK. Chiju trach nhiém danh
gi4 chit luong viét tin bai hang théang cia kh6i minh phu trach.
- Kiém tra sb luong va chét luong dang tai thong tin 1én Web clia gido vién,
hoc sinh mang phu trach.

2. | Ha Thi Diéu Thuy

- Tham muu xay dung quy ché, ké hoaph thuc hién MH trudng hoc chuyén
ddi s0. Hang thdng dukién céc tin bai can dang trong thang phan cong nhiém
CTCD, TTCM | vu cho céc thanh vién viét tin bai, ki€ém soat tin bai.

3- | Phan Thi My Hanh 04 - Chi dao bién tap c4c ndi dung thong tin lién quan dén chuyén mén khéi 4,
Phé ban 5, Thé duc, Ngoai ngit, Am nhac, Céng doan, hoat dong thu vién, d6 ding.
Chiu trach nhiém dénh gia chét lugng viét tin bai hing thang ctia khéi minh

phu trach.
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- XD dinh huéng vi&t tin bai hang thang,

-Kiém tra sé lugng va chét lugng déng tai thong tin 1én Web cua gido vién,
hoc sinh mang phy trach.

4. Nguy?n Thj Thiy An NV van phong - | Tép hop céc vin bin chi do cua cip trén, clia don vi, thyc don bén trd, cong
Uy vién tdc thu chi, cdng khai theo ke hoach két qua KTNB trudng hoc.
- YT rm— GVtinhoc— | Quin trj todn b hé théng, hd trg ki thuit dua tin bai, anh cho céc bd phén,
: Uy vién ho trg tdp hop bién tép toan bj bai giing dién it - kho hoc liéu dién tir.
6. Lé Thj Hing Nhén vién IT - HO trg ki thudt dua tin bai, anh cho cac b phan, hd tro tdp hop bién tip toan
' Uy vién bd bai gidng dién tir - kho hoc liéu dién tir.
IL. Cac cong tac vién
1. Ngb Minh Xuin TPT - &y vién Tép hop thong tin, viét bai vé c4c hoat dong clia cong tac D§i, cac hoat dong
Y su kién theo sy phéan cong cua BTT.
2. AR NV thu vién | Viét tin bai céc hoat dong su kién, céc hoat ddng thu vién — d§ dung. Téng
Nguyen Hong Nhung Uyvien | hop hoc liéu, gido &n dién tir, phéi hop véi d.c Lé Ha dua 1én Web
: o s, | Chiu trach nhiém cc ndi dung cong khai vé tii chinh, tii sin d& dua 1én
Bui Kim Hanh NV Ké toan céng.
4. § R : NV y té Cung cép cac tin bai tuyén truyén vé cong tac y'té hoc dudng, cic bai tuyén
Tran Thi Khénh Linh Uyvién | truyén vé phong chéng dich bénh, bao hiém y é...
W —— Uy vién Chju trdch nhiém phén céng kiém duyét viét tin bai ciia GV trong t8, khéi
; acd/c T

theo sy phén cong cia Ban bién tap
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