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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH POAN KHUE Pijc 1p-Ty do-Hanh phiic
S6 68/ QD-THPKh Viét Hung , ngay 09 thang 9 ndm 2024
QUYET PINH

Veé viée thanh 14p Ban chi dao thuc hi¢én md hinh truwdng hoc chuyén ddi s6
N:im hoc 2024 - 2025

HIEU TRUGNG TRUONG TIEU HQC POAN KHUE

Céin cit Quyét dinh s6 3229/QD-UBND ngay 05/8/2024 ciia UBND qudn
Long Bién vé viéc ban hanh Bé tiéu chi ddnh gid truong dat mé hinh Truong hoc
chuyén doi s6 trong cdc truong Maém non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé trén dia ban
qudn Long Bién,

Céin cir Huéng dan s6 20/PGDDT ngay 05/9/2024 cia Phong Gido duc va
Dao tao qudn Long Bién vé huéng dén thue hién nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025
cdp Tiéu hoc;

_ Cén cit K¢ hoach s6 26/KH-THDKh ngay 06 thang 9 ndm 2024 ciia truong
Tiéu hoc Doan Khué vé Ké hoach trién khai thuc hién mé hinh “Truong hoc
chuyén doi s6” nam hoc 2024 — 2025 "

Can cir nhigm vy ndm hoc 2024 - 2025 ciia truong Tiéu hoc Doan Khué,
can cit tinh hinh thuc té cua nha truong;
Céin cir vao ndng luc cia can bg, gido vién, nhdn vién truong T iéu hoc
Doan Khue,
QUYLET DINH:

Piéu 1. Thanh 13p Ban chi dao quan 1y va diéu hanh md hinh trudng hoc
chuyén déi sb truong TH Doan Khué nim hoc 2024 - 2025 gom:

1 Ba Tran Thj Phuong Dung Hiéu trudng Trudng ban
2 Ba Ha Thj Digu Thiy Phé6 Hiéu trudng Phé ban
3 BaPhan Thi My Hanh CTCD, TTCMt64  Phé ban
4 L& ThjHing Nhan vién IT Uy vién
5 BaLé Thi Thu Ha GV Tin hoc Uy vién
6 BaNguyén Thj Thiy An Nhén vién vanthue Uy vién
7  BaNguyén Hong Nhung Nhan vién thwvién Uy vién
8  Ba Tran Thj Khénh Linh Nhén vién y té Uy vién
9 BaBui Thi Kim Hanh Nhin vién ké toan Uy vién
10 BaNgdé HaMy TTCM khéi 1 Uy vién
11 BaPham Thﬁy,Héng TTCM khcf>i 2 Uy vién
12 BaBui Thi Thim TTCM khoi 3 Uy vién
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13 BaPham Thj Thanh Xuén TTCM khéi 5 Uy vién
14  BaLy Thi Thanh Thay TTCM td chuyén Uy vién

Pidu 2. Ban chi dgo quan Iy va diéu hanh c6 tréch nhigm thuc hién ding
chirc ning, nhiém vy, céc quy dinh theo keé hoach cia UBND quan, phong
GD&DT quin Long Bién va truong TH Poan Khué vé thuc hién trién khai mé
hinh truong hoc chuyén déi so.

Ppicu 3. Hiéu trudng, td tai vu va cac ddng chi cé tén tai Ppiéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét djnh ndy c6 hi¢u luc ké tir ngay ky./. )

Noi nhén: HIEU TRUONG
- UBND Quin: dé b/c ;

- Phong GD & PT Quan LB: déblc;
- Nhu diéu 3;

- Luu VP.
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_PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHi DAO
QUANLY VA DIEI{ HANH MO HINH TRUGNG HQC CHUYEN DOI S6
(Kém theo Quyet dinh so 68/QD-THDKh ngay 09/9/2024 cia truong TH Doan Khué)

STT Ho va tén Nhi¢m vu
- Phy trach chung
. - Hoan thién cac vin ban chi dao (Nbi § &t i §
Trln Thj Phuong Dung g ¢ a0 (NGi quy, quy ché, quyét dinh, ké
' Hiéu trudng - Trudng ban - Chi do t6 chirc tip huin vé trién khai tmg dung CNTT, chuyén ddi sé
SDT: 0988 00 2222 tai nha truong.

Mail: Dungtran.thdoankhue@gmail.com | - Thyuc hién d4nh gia hiéu qué, bdo cio d4nh gid thi dua khen thudng, ky
lut trong cdng tic trién khai img dung CNTT, chuyén déi sé tai nha
trudng.

- Xdy dyng !(é.hoach t6 chirc day hoc tryc tuyén két hop véi day hoc truc
tiép, quy che t6 chic day hoc truc tuyén.
R, o - Tham gia tép huén trong chuyén giao k thuat img dung CNTT, chuyén
Ha Thj Diéu Thay d6i so tai nha trudng.
5 Phé Hiéu truéng - Phé ban - Tham muu cho HT ban hanh cic quy dinh, quy ché quén 1y, van hanh

SDT: 0986 256 495
Mail: thuyha.thdoankhue@gmail.com

- Xay dyng co ché danh gia gin két qué mg dyung CNTT cla c4 nhan, tip
thé véi thi dua khen thudng, ky luét thang, nam va ddt xuét khi ¢6 yéu ciu
véi Hiéu trudng.

- Phdi hop chit ché véi don vi thiét ké, thi cong, Ban quin I dy 4n, Phong
GD&DT, mé sb nhit ky theo ddi tién d6 hoan thién, trién khai dwa md
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khi cén
hinh trudng hoc chuyén doi s6 vao hoat dong vakip thi c y kién
¢6 su didu chinh cho phi hop thuc té.

- Quan ly vige thyc hién chuyén dbi sé trong day, hoc cta cac thanh vién
thudc t§ phu trach (khéi 1, 2, 3, Mi thuat, Tin hoc).

- Phuy trdch phat trién ngudn nhén luc chuyén ddi s6, xay dung, phat trién
hoc liéu so.

- Phéi hop béo céo dinh ki, nam hoc.

- Phy trich cdng tac trién khai tmg dung CNTT trong trudng hoc. Diéu
hanh téi céc gido vién, nhan vién ctia nha trudng.

- Tham gia tap huén trong chuyén giao k¥ thuat tmg dung CNTT tai nha
truong.

- Tham muu cho HT ban hanh céc quy dinh, quy ché quan ly, van hanh va
cung cép, cap nhét thong tin trén Cong TTDT trudng (cé quy dinh cu thé vé

Phan Thi My Hanh néi dung, thoi gian cdp nhdt tin, bai va néu ré trach nhiém cdp nhdt cua tung
CTCD, Giso vién~Phéban cd nhan theo tumg chuyén muc, ...)
SPT: 0971 319 888 - Béo cdo déanh gié thi dua khen thudng, ky luat trong cong tac trién khai

: . mo hinh truong hoc chuyen 6i s0 cua cac thanh vién thudc t6 phu trach
Mail: hanhphan.thdoankhue@gmail.com | (khéi 4, 5, Ngoai ngit, Thé duc, Am nhac).

- Chi dao va kiém duyét Qh?m trao d4i thong tin gitra gido vién chi nhi¢m
céac lop voi phu huynh vé tinh hinh hoc tép, dao dic cua HS trong ngay
cling nhu céc thong bao dinh ky, ddt xuat... trudc khi dang tai 1én cong

thong tin dién tur.
- Cing véi can by CNTT chiu tréch nhiém chinh sira hinh anh, video clip va
trinh phé duyét tin bai trudce khi déng tai 1én cong thong tin dién tir. Dam béo
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cap nhét théng tin méi hang tuan va nhimg khi c6 sur kién 16n trong ngay dien
ra.
- Tryc tiép xir 1y céc vin ban thudce linh vic chuyén mén dugc phan cong

phy trdch hang ngiy qua hom thu dién tir Bdo céo d4nh gid thuc hién
MHTHDT théng, ki, ndm

-Lép sb tlep nhén va theo ddi tai san dugc dAu tu theo md hinh trudmg hoc
chuyén d6i sb va tap hop Vian ban phép quy, vin ban quy dinh nganh (tdp
hop van ban phdp quy ciia nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy ché,
nghi dinh, ...). Bién tip vao cac chuyén muc phi hgp, dam bao tinh cong
khai va tinh bao mit.

- Thudng xuyén kiém tra danh gia két qua trién khai thuc hién md hinh

Trudng hoc chuyén dbi s theo thang, bdo cdo d/c Hiéu truéng béng van ban
(ngdy 25 hang théng) va bdo cdo dot xuat khi c6 yéu cau.

- Thyc hién XD dinh huéng viét tin bai theo thing va danh gia chit luong
tin bai cua CB, GV, NV theo KH phén cong.

- Van hanh chinh thitc Céng TTDT theo ke hoach cua Quéan. Thuc hién
viéc duy tri hoat dong hé thong CNTT, céng thong tin dién tir tai nha
truong ludn thong sudt va hiéu qua.

L& Thi Thl{Ha - |« Léap sb sach, ho so theo di viée st dung, khai théc, bao tri céc thiét
GV Tin hoc - Uy vién bi CNTT trong nha truong (online trén mail).
SDT: 0968 919 887 - Cép nhat dit liéu vao diy du cic chuyén muc (l6p1+2):
Mail: hale.thdoankhue@gmail.com + C4c vin ban

+ Tin tirc giéi thidu vé trudng.
+ Tin tic - hoat dong.
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- Dinh ky thir 6 hang | tudn béo céo Higu trudng béng vin ban nhung nQI
dung tdn tai vuéng méc khi vén hanh Céng TTDT, céc giai phap can diéu
chinh, khiic phyc trong thoi gian tiép theo va bao céo khi cé sy viéc dot
Xudt xdy ra.

= Thyc hién BC md hinh THDT thang.

- Hudng dan cdc CBGVNV khai thic, van hanh hiéu qua céc thiét bi
CNTT. C6 sb theo ddi, kiém tra dénh gia viéc thuc hién cia GVNV so véi

quy trinh quy dinh.
L - Thye hi¢gn BC online véi BCP thyc hién mé hinh THDT Quén, thyuc hién
Lé Thi Hang bdo cdo bao tri, bao dudng, sira chita may véi PHT phu tréach.
Nhaén vién IT - Uy vién -Hb trq k¥ thuat cho d/c Diéu Thuay trong viéc tiép nhéan trang thiét bi theo
SPT: 0862 216 888 dung s6 lugng, ching loai va thong s6 k¥ thuat chi tiét trong bién ban ban
giao.

Mail: hangle.thdoankhue@gmail.com . " i s o ) , ..
- Cung Phé ban chju trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip va dang tai
céc tin bai, hinh anh hoat ddng cua trudmng sau khi da dugc phé duyét.

- Huéng din GV tb bd mén sir dung va khai thac cac thiét bi THDT.

- Kiém soat GADT cta GV trong kho hoc liéu

Nguyén Thiy An - Tryc may, dinh ky 3 lan/ngay 8h, 13h, 16h. Phai m¢ hom thu cua
truorng, kiém tra va c4p nhat cic vin ban chi dao méi cua cép trén, bao cao
va trinh Hi¢u trudng phé duyét, chuyen cac bg phan chuyen mon giai quyet

SDT: 0974 360 598 theo yéu cau, dong thoi tra 161 cép tren ngay cach xir ly cac véan ban theo
Mail: thuyan.thdoankhue@gmail.com | S¥ chi dao cua Hiéu trudng trén phin mém, khéng duoc phép dé bao 18i
do.Truc txep xur ly cac vén ban thude linh vyc chuyén mén duge phan cong
phu trdch hang ngay qua hom thu dién tir.

Nhan vién van thu - Uy vién
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