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I. Cong tic tuyén truyén va gido duc dao dirc cho hoc sinh:

1

Tuyén truyén ki niém 94 nim ngay thanh lap Pang
Cong san Viét Nam (03/02/1930 — 03/02/2024) va mirng
Tét Nguyén dan Giap Thin.

- Trang tri truc quan va khau hiéu chao nim méi theo ké
hoach s6 480/KH — UBND ngay 21 thang 12 nam 2023
cua Uy ban nhan dan quan thuc hién K& hoach t6 chire cac )
hoat dong thong tin tuyén truyén, van hoéa van nghé, thé Thang 1
duc thé thao chao nim méi 2024

- Mua sam cdy canh, hoa trang tri san khau, vuon truong
dip Tét Nguyén dan

- Tuyén truyén thong qua bai viét, caic HPNK, viét tin
bai,...

TPT

GVCN

b/c Dung

Thuc hién cac hoat dong phong chong bao luc hoc
dwong; an ninh, an toan truwong hoc
- Theo cong vin sb 4254/UBND — KGVX ngay 18 thang

Hang ngay

TPT, GVCN

CMHS

b/c Dung




12 ndm 2023 ciia Uy ban nhan dan Thanh pho Ha Noi vé
viéc nang cao hiéu qua coéng tac phong chdng bao luc hoc
duong

- Theo cong vin sb 4367/SGDPT — CTTT ngay 01 thang
12 ndam 2023 cta S6 GD&DT Ha Noi

- Tuyén truyén théng qua bai viét, cac HDNK, viét tin
bai,...

- Sét sao cong tac gido duc y thirc, rén né nép cho HS,
danh gia vao thi dua cua ca nhan, 16p, GVCN.

Tuyén truyén cac bién phap phong chong rét va dich
bénh mua Pong Xuén cho hgc sinh

- Theo cong vin s6 4604/SGDPT — CTTT — KHCN ngay
18 thang 12 nam 2023 cua S6 GD&DPT Ha Noi

- Tuyén truyén théng qua bai viét, zalo nhom, EnetViet,
viét tin bai,. ..

Théang 1

TPT

GVCN

D/c Dung

Tuyén truyén pho bién dén CBGVNV tham gia hoc
tap, trai nghiém cac ki nang PCCC

- Theo cong van s6 4539/SGDDT —CTTT — KHCN ngay
14 thang 12 ndm 2023 vé viéc tuyén truyén, trai nghiém,
thuc hanh cac ki nang PCCC va ctru nan, ctru ho dot 111
nam 2023

Theo lich

100%
CBGVNV

D/c Dung

Tuyén truyén vé chit dong &ng phé véi bién doi khi
hau, quan li tai nguyén, bio vé€ moi truong.

- Theo cong vin s 4449/SGDPT — CTTT — KHCN ngay
08/12/2023 cua S6 GDDT Ha Noi.

Théang 1

TPT, GVCN

b/c My Hanh

D/c Dung




- Tuyén truyén thong qua bai viét, zalo nhém, EnetViet,
viét tin bai,...

Tiép tuc thue hién nghiém tiic cac quy dinh vé dao dirc
nha giao.

- Nang cao vai tro trach nhiém cia gido vién chii nhiém
16p, vai tro cua cua td chirc Do, cong tac tham van hoc
duong.

- Két hop chat ché véi cha me hoc sinh va cac luc luong
x& hoi giai quyét kip thoi khi c6 vu viée xay ra lién quan
dén gido duc dao duc cho hoc sinh.

Théang 1

TPT, GVCN

b/c My Hanh

D/c Dung

Cong tac pho cap gido duc

Theo ddi chuyén can cua hoc sinh; dam bao né nép trong
cac gio hoc; theo doi si s6 hoc sinh chit ch& néu cho nghi
hoc nhiing ngay nhiét d§ dudi 10 do C

Hang ngay

GVCN

b/c Tra

D/c Dung

Thuc hi¢n dung viéc cip nhat thong tin vé hoc sinh tai hé
théng ho so phd cip: s6 ding bo, sé phd cap, sd theo ddi
hoc sinh di dén. Thyue hién thu tuc chuyén truong cho hoc
sinh theo cong vin sd 2730/SGDPT — QLT ngay
30/7/2021 ctia S6 GD&DT Ha Noi vé viéc chuyén trudng,
hoc lai va tiép nhan hoc sinh tiéu hoc, trung hoc co s& tir
nam hoc 2020 - 2021

Hang ngay

b/c Tra

GVCN

b/c Dung

Quan tdm dén hoc sinh c6 hoan canh khé khin trong hoc
tap, rén luyén (qua két qua kiém tra cudi ky I), kip thoi
chia sé va giip 4o dé hoc sinh tién bo.

Hang ngay

GVCN

b/c Tra

b/c Dung




Tiép tuc phdi hop véi BCD XMC — PCGD ciia phudng
hoan thién hd so, chuin bi cac diéu kién don doan kiém
tra PCGD niam 2023 ctia Thanh phd.

Theo lich
cua TP

b/c Tra

GVCN

b/c Dung

Coéng tac chuyén mon

Thue hién ké hoach niim hoc ding quy dinh:

- Thuc hién Quyét dinh s6 4354/QD-UBND vé viéc sira
doi Quyet dinh s6 4050/QD-UBND ctia UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc ban hanh khung ke hoach thoi gian nam
hoc 2023-2024 dbi véi gido duc mam non, gido duc phd
thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh phd
Ha Noi: Két thuc hoc ki I ngay 11/01/2024, nghi hoc ki I
ngay 12/01/2024, bat dau hoc ki II (tudn 19) tir ngay
15/01/2024

- Thuc hién cong vin sé 4494/SGDPT — VP ngay
12/12/2023 cia Sé GD&DPT Ha Noi vé viée thuc hién
nghi Tét Duong lich 2024, nha truong nghi hoc ngay
01/01/2024.

- Van dung phu hop thuc té voi tuan dém (tir 08/01/2024
dén 11/01/2024) nhu sau: 01 ngay day bu nghi Tét Duong
lich, 03 ngay 6n tap chuong trinh hoc ki I => Cac d/c
TTCM dua lich cu thé trong SHCM va LBG

Thang 1

100% GV

HS

D/c Dung

Hoan thanh viéc kiém tra, danh gia hoc sinh cudi hoc
ki I nam hoc 2023-2024:

- 100% GV thuc hién danh gia hoc sinh, cap nhat két qua
danh gia hoc sinh trén phan mém CSDL trong tuan 18 va
lru ho so ban in bang tong hop danh gia két qua hoc sinh
(D/c My Hanh KT 100% cac [6p trudc khi in, ki, luu)

- Thuc hién nghiém tic viéc danh gia ddi voi hoc sinh
khuyét tat: Cac 16p c6 HSKT hoan thién hd so hoc ki I,

Tuan 18,
tuan dém

100% GV

VP

D/c Dung




ndp d/c Dung KT ngay 10/01/2024

Tham gia cac cugc thi:

1/ Cdc cudc thi vé CNTT:

a. Thi CNTT cép thanh phé: P/c Thuy Duong, Ha Anh
hoan thién san phém va ndp du thi dung tién do

b. Thi ki nang CNTT: B/c My Hanh, Bao Tra dy thi cip
quan ngay 29/12

. Tham gia Ngay hoi CNTT — Stem cdp quin (Thuc
hién theo phan cong riéng)

2/ Ctr chon HS tham gia cudc thi “Bdc Ho vdi thiéu nhi —
Thiéu nhi véi Bac Ho” theo cong van sé 4503/SGDPT —
CTTT — KHCN ngay 12 thang 12 nam 2023 cua SO
GD&DT Ha Noi:

+ GVCN phat dong dén 100% HS va dong vién HS tham
gia. Ngoai ra, BGH phan cong d/c Bang Lan ctr chon 02
HS 16p 4A3, dinh hudéng cho HS lam bai dy thi va ndp
dung tién do.

+ Thoi han nhan bai dy thi tir ngay 15/12/2023 dén hét
ngay 15/4/2024

3/ Thi Olympic TA cép quin:

- Thyc hién theo CV s6 291/PGD&PT ngay 27/11/2023
cia PGD&PT v/v T6 chiic thi Olympic TA cap quan nim
hoc 2023 — 2024

+ 8h ngay 6/1/2024: Khai mac va thi Vong So khao

+ 8h ngay 27/1/2024: Thi vong chung khao (Néu HS duogc
chon)

+ Pia diém: Truong TH D6 Thi Sai Pong

+ Cép TP: Thuc hién theo lich cuia SGD

4/ Tiép tuc tham gia cdc mén thi diu tai HKPD cip

Théang 1

GV, HS duoc
phan cong

100% GV, NV

D/c Dung




qudn: D/c Thang, Khoa phu trach theo phan cong

5/ Tham gia Lién hoan hgp xwéng cip TP: D/c Phuong
Hanh phu trach dua, dén va tap luyén bd sung cho 02 HS
du thi cung doi cia quan.

Thuwe hién khao sat hoc sinh 16p 5

- Hinh thirc online, tric nghiém lya chon dung

- S6 luong hoc sinh khao sat: Tur 40-50% sd HS 16p 5,
PGD lay nguyén 16p ngiu nhién 5A1 va 5A4

- Mon khao sat: Toan, TV

- Thoi gian khao sat mdi mon: 35 — 40 phit phGt/mon.
Hoc sinh 1am lién tiép ca 2 mén trong 1 ca khao sat

- 80 HS/2 16p thyc hién trong 1 ca khdo sat (Trong do: 70
may tinh cdy tai 2 phong tin hoc, 10 laptop huy dong ctua
CMHS hoic GV), d/c Yén chuan bi 2 laptop du phong

- Céc d/c t6 5 phdi hop véi d/c Lé Ha kiém tra may tinhtai
2 phong Tin hoc, on dinh toc d6 duong truyén Internet dé
dam bao 100% s6 HS duoc hoan thanh tét bai khao sat.

- Phong GD x4y dung dé, trién khai tmg dung dé khao sat,
cu can bd gidm sat vi¢c thyuc hi¢n

- B/c Pham Xuan 1ap danh sach HS khao sat, thong ké két
qua khao sat, bao cao BGH va PGD.

Theo lich
cua PGD

100% GV t6 5

D/c Lé Ha

D/c Dung

Phoi hop véi quan doan to chirc thi STEMFEST cap
truong

- BGH phan cong d/c Phuong Hanh va GV to TA phbi
hop thuc hién

14h ngay 9/1

b/c P.Hanh,
GV t6 TAva
HS du thi

Toan truong

D/c Dung

Phoi hop véi Cong ty CP Gigo duc Dream - Sky to
chirc giao luu Tiéng Anh ,
- BGH phan cong GV t6 TA phdi hop thuc hién

G106 chao co
ngay 15/01

GV t6 TA

Toan truong

D/c Dung

Tiép tuc khuyén khich HS tham gia cic cudc thi tu
nguyén:

Theo lich
cua BTC

GVCN, HS
du thi

PH

D/c Dung




- Trang Nguyén Tiéng Viét

- Trang nguyén toan tai

- Violimpic Toan — Tiéng Viét — Tiéng Anh
- Tiéng Anh IOE

- Céc cudc thi toan QT

IV | Cong tac thw vién — D6 ding
1 Tiép tuc thyc hi¢n cong van s6 3590/SGDDT-CTTT-
KHCI:I ngay 19:tha13g 9 nam 20%3 cua S¢ GD&PT Ha Thu:oArng P/c Nhung VP P/c Dung
No6i vé huong dan cong tac thu vién trudong hoc nam hoc Xuyén
2023-2024.
Tiép tuc duy tri hoat dong doc: ’
- ',ljhu,.’c hién céc tiét thu vién 16p 1, 2, 3 va cac HD doc do61 P/c Nhung, | GV, NV cham
2 voi16p 4, 5. , Theo KHGD 100% GVCN s6c BT D/c Dung
- T6 chtric HP doc trudce khi ngu trua déi val 100% HS an
ban trd tai truong
V | Cong tac Dang — Doan - Hoi - Doi
* Chi bo: 100% Dang
L | _Thuc hién SH dinh ki nghiém tic, hidu qua 04/01 vién b/c Dung
* A o
Cong doan: BCH c6
o e TPy SEPINY ; 5 cong 100%
d;l“uo chtrc tham héi, dong vién céc gia dinh c6 hiéu, hi, 6m | Hang ngay dodn CBGVNV D/c Dung
5 |- Tiép tuc thuc hién cac phong tr‘ao thi dua; dac biét nang Thang 1 BCH Fong /P /e Dung
cao chat lugng bai viét vé guong “Nguoi tt viée tt” doan
- Ph01’h(_)rp v6i nha truong to chirc “Tét Doan vién”, tang BCH c6n 100%
qua Tet CBGVNV nha truong nhan dip Tét Nguyén dan | CN 04/2 dodn g CBGVNVva | B/c Dung
(Thuc hién theo KH riéng) Gia dinh
* Chi doan: 16h10- 100% dodn
3 |- Tiép tuc ph01 hop v&i bo phan Poan d6i phan cong Poan | 17h00 hang Vioén b/c P.Hanh b/c Dung
vién diéu tiét giao thong vao gid tan hoc hang ngay (Tuy ngay




theo TKB ngay)

Z. e A N U . . 100%

4 |7 Phothop v6i Cong doan 10 chirc cdc hoat dong giao luu | oy g4/ Chidoan | CBGVNV VA | P/c Dung
tro choi, van ngh¢ tai ngay “Tét Poan vién Gia dinh
* Doan doi
- Tiép tuc trién khai ké hoach t6 chirc tro choi dan gian | Hang tuan ?ﬁgﬂP’Héﬁgé GVCN b/c Dung
vao tiét SHS, SHP 2 tudn/lan 5
- .Tlep tuc thuc hién hoat dong mua hat, tdp thé duc dau Hangngdy | B/c P.Hanh GVCN BJ/c Dung

5 | gi0sang
_TiA > P A e 66 .

"1;1-ep t‘uc”duy tri thyc hién hoat dong: “1 phut sach dep Hang ngay /e P.Hanh GVCN /e Dung
moi ngay
- Th}f(: h1,¢n cong t‘flC rén né nép h(ic sinh, danh gia thi dua Hang ngay | D/c P.Hanh 100% GV P/c Dung
nghiém tac, ddm bao cong bang, cong khai.
VI | Cong tacy té - Ban tri — Chir thap dé

Cap nhat ho so cong tac ban tra; Ho so dam bao vé sinh s s GV truc;

1 an toan thye pham. Hang ngay b/c Thu CMHS b/c Dung
Tiép tuc cap nhat ho so y té; Ghi cheép can than vé cac X X

2 dich bénh hién nay Hangngay | D/c Thu YT GVCN b/c Dung

A A \ . \ \ b/c Thu +

3 | Thyuc hién giam sat ATTP, VSMT, cong tac BT hang ngay | Hang ngay GV truc BT D/c P.Hanh D/c Dung
Thuc hién t6t cong tac tuyén truyén bang nhiéu hinh thire: .

4 | Viét tin bai; gt video vao zalo cac nhom 16p; san khau | Hangngay | D/c Thu YT GVCN b/c Dung
hoa,...

5 T}ep ‘u%c th}'IC hién quy nhan dao, d& dau HS c6 HCKK Thang 1 D/c Thu YT | B/c Kim Hanh | B/c Dung
cua nha truong.

VIl | Cong tac Ké toan — Vin thu
1 Thanh quyét toan tai chinh dung quy dinh Thang 1 P/c K. Hanh B/c Tra P/c Dung




Thuc hién nghi€ém tac cac chinh sach, ché do cua

CBGVNYV va hoc sinh

Théang 1

b/c Hanh KT

b/c Tra

D/c Dung

Trién khai cac khoan thu thang 01

+ Thuc hién theo quy dinh tai CV 1912/ UBND-GD&DT
ngay 22/9/2023 vé viéc thong nhat cac khoan thu khac ciia
cac truong MN, TH, THCS cong lap trén dia ban quan
Long Bién ndm hoc 2023-2024

Tur ngay
5/01

b/c Hanh KT

GVCN

D/c Dung

Cap nhat cac van ban di, dén dam bao tién do

Hang ngay

b/c Tra

Céc bd phan
lién quan

b/c Dung

Vil

Cong tac quan li

Thue hién so két hoc ki I nim hoc 2023-2024

- Theo hudng dan tai cong van sd 307/PGDDT ngay 26
thang 12 nam 2023 cua Phong GDDT Long Bién.

- Hoan thién BC va ndp ding tién do: Ngay 03/1

- T6 chirc so két HKI trong GV va HS: Gio chao cd ngay
8/1

Theo lich
CTT

D/c Dung,
Hanh TPT

100% GV

D/c Dung

To chirc Hop cha me hoc sinh cudi ki I:

- Thong bao két qua gido duc toan dién cta nha truong,
cta 16p; két qua thuc hién cac bién phap nang cao chat
luong giao duc hoc sinh 16p 5; thong bao két qua, hiéu qua
sit dung CSVC ... Panh gia rd diém manh, han ché trong
hoat dong cua Ban dai dién CMHS hoc ki I.

- Thong b4do nhiém vu cua trudong, 16p trong hoc ki II;
Bién phap, giai phap can thuc hién dé hoan thanh cao nhat
cac chi tiéu cua nam hoc. Chu y cac gidi phap, bié€n phap
nang cao chét luong gido duc toan dién cho hoc sinh.

17h00 ngay
11/01

100% GVCN

T6 VP

D/c Dung

Tiép tuc ting cuong quén li viéc day thém hoc thém
ding quy dinh. q
- HT Tang cuong trao doi thong tin vdi CMHS qua céc

Théng 12

Thanh vién to
kiém tra

100% GV

D/c Dung




kénh dé tiép nhan thong tin ciaa CMHS va xt li trong
thAm quyén.

- T6 KT cong tac day thém — hoc thém giam sat, kiém tra
theo KH va dot xuét

Thue hién cong tac Kiém tra ndi bd truong hoc

1. B4o céo so két cong tac kiém tra noi bo HK I ndm hoc
2023 — 2024 trudc ngay 11/01/2024 theo coéng vin sd
171/PGDDT ngay 18/9/2023 cua Phong GDDT Long
Bién vé viéc xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong
hoc nam hoc 2023 — 2024

2. Thue hién kiém tra ndi b theo ké hoach

- Tuan 19: Kiém tra viéc thuc hién mé hinh “Trudng hoc
dién ta”

- Tuan 20: Kiém tra toan dién d/c: Pao Ha Anh Duong;
Tran Thi Anh Diép

Theo lich
cua PGD va
CT tuan

b/c Dung,
Thanh phan
duoc KT

Cac b0 phan
lién quan

D/c Dung

Thue hién QCDC va cong khai theo quy dinh

1. Thong bao két qua kiém tra nodi bd thang 12/2023

2. Cong khai DS CBGVNYV nang luong va hudng phu cap
tham nién thang 1/2024

3. Cong khai bang luong va phu cip cia CBGVNV thang
1/2024

5. Cong khai Thong bao cac khoan thu thang 01/2024

6. Cong khai thong tin chat luong gido duc tiéu hoc thuc
té cudi HK1 ndm hoc 2023 — 2024

7. Cong khai ban ké khai tai san ndm 2023 ciia BGH

8. Cong khai két qua danh gia xép loai CBGVNV thang
1/2024

9. Cong khai Quy ché chi tiéu ndi bé nam 2024; Quy ché
quan ly tai san cong nam 2024

10. Cong khai tinh hinh thyc hién du toan quy 1V/2023

Céap nhat
theo tung
ND can cong
khai

b/c BGH,
Tra, K.Hanh

BCH cong

doan, TTND,

VP

D/c Dung




11. Cbng khai tinh hinh thuc hién du toan nam 2023

12. Cong khai quyét dinh giao du toan thu chi ngan sach
nam 2024

13. Cong khai du toan thu chi ngan sdch nam 2024

Thuc hién cong tac phong chong tham nhiing
- Tiép tuc thuc hién Ké hoach s0 66/KH-UBND ngay

° 102/2/2023 ciia UBND quan Long Bién vé viéc thc hign | 219 98y | BCDPCIN 1 Toantruong | bic Dung
Cong tac phong, chong tham nhiing ndm 2023
IX | Cong tac thong tin, bao céao:
1 Ké hoach thang 01/2024 05/1 b/c Dung Tra b/c Dung
Cic bao céo cudi hoc Ki I:
- Baéo cédo so két HKI X
2 - BCki &m tra noi bo HKI 03/01 D/c Dung Tra b/c Dung
- Thong ké CLGD HKI
Cap nhat thong tin, s0 liéu dﬁy du, chinh xac, ding tién do \ \ b/c Tra,
3 trén phan mém co so dir liéu Hang ngay M.Hanh GV B/c Dung
Trén day la ké hoach cong tac thang 01/2024 cia trueong Ti€u hoc Poan Khué. Bé nghi cac d/c CBGVNYV nghiém tuc thuc
hién./.
Noi nhn: 4 HIEU TRUONG
- Phong GD&DT: dé b/c; (da ky)
- CBGV, NV nha truong: dé t/h; Tran Thj Phwong Dung

- Luu VP.




