
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐOÀN KHUÊ 

 

Số: 06 /KH-THĐKh 

CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

                                            Long Biên, ngày  28 tháng 2 năm 2024 

 

KẾ HOẠCH 

 Công tác tháng 3 năm 2024 
 

TT 
Nội dung công việc 

Thời gian 

thực hiện 

Người thực 

hiện 

Người phối 

hợp 

Cán bộ 

phụ trách 

I. Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức cho học sinh: 

1  
 Tuyên truyền chào mừng kỉ niệm 93 năm thành lập 

Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh (26/3/1931-

26/3/2024) và Ngày Quốc tế phụ nữ 8/3. Tổ chức các 

hoạt động phù hợp, linh hoạt đảm bảo kế hoạch giáo 

dục đã xây dựng, không quá tải đối với học sinh. 

- Trang trí trực quan và khẩu hiệu chào mừng kỉ niệm 93 

năm thành lập Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh và 

Ngày Quốc tế phụ nữ 8/3. 

- T  ch c ho t  ộng tuyên truyền qua gi  chào c  ngày 

04/3; qua bài viết, các HĐNK, viết tin bài,… 

 -                                                 

                        

  Các l p tham gia ho t  ộng giao l u bi u  i n Nghệ 

thuật ch   ề  Hoa mồng 8 tháng 3  : m i l p    h c sinh 

thi tr nh  i n th i trang. 

 

 

 

Tháng 

3/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ch  nhật 

03/3/2024 

 

 

 

 

 

Đ/c H nh 

TPT, GVCN, 

GV CLB 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c H nh 

T T, Trà, 

Nhung, 

GVCLB 

Rumba, 

Aerobic 

PHHS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Thúy 



  Các CLB Nghệ thuật tham gia bi u  i n giao l u: CLB 

Aerobic, Rumba 

  Thi   ung chu ng vàng  T m hi u ngày QT N 8/3 

-                ng                          :      

                                                       

                          ”  HS ghi l i yêu th  ng g i 

M /Bà/c   Bà/M /C  ghi l i yêu th  ng g i con . M i 

sản phẩm nh  c a HS là   mảnh gh p nh    G , HS 

gh p các mảnh gh p nh  c a      HS trong l p thành   

bi u t  ng ch a th ng  iệp l n trang trí t i bảng nỉ cuối 

l p. G i   các sản phẩm sáng t o th o bi u t  ng từng 

khối nh  sau: 

                 m       ương 

       2            ương 

+              n       ương 

                    ương 

           g   n         ương 

-                                                     

                                                

        …                         

 

 

 

 

 

Từ   /3-

8/3/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

08/3/2024 

 

 

 

Tháng 

3/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BCH c ng 

 oàn 

 

 

BCH chi  oàn 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Các B  liên 

quan 

 

 

T T, Đoàn 

viên chi  oàn 

2  Tiếp tục công tác tuyên truyền những chủ trương, 

chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước, của 

ngành đến cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh 

Tháng 

3/2024 

 

BGH, 

BCHCĐ, 

BCH chi 

CBGVNV Đ/c Dung 



+ T  ch c tuyên truyền qua các h nh th c: Tích h p trong 

các cuộc h p Chi bộ, HĐS , Đăng trang   b, g i qua 

 mail,  alo, tuyên truyền trong các ho t  ộng Đội, Sao 

nhi  ồng, Đoàn Thanh niên ... 

 oàn, T T 

Đội 

3  Tuyên truyền quán triệt 100% đội ngũ CBGVNV thực 

hiện nghiêm túc thông báo số 1101-TB/QU ngày 

26/01/2024 của Quận ủy Long Biên về các nhiệm vụ 

trọng tâm công tác phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn, 

cứu hộ năm 2024; chủ đề quận Long Biên năm 2024 

 Năm hành động vì cảnh quan, môi trường đô thị và 

chuyển đổi số  và Kế hoạch của UBND quận về việc 

triển khai thực hiện phong trào  Hành động vì nhà 

trường xanh - sạch - đẹp - văn minh – an toàn  năm 

2024 

   Đ a vào các ho t  ộng giáo  ục kĩ năng, nâng cao hi u 

biết, nhận th c c a HS trong gi  ho t  ộng HĐTN/ 

GDNGCK, sinh ho t l p.   i G N  nâng cao nhận th c 

hi u biết về thực hiện pháp luật về  CCC, CNCH. 

  Tiếp tục phát huy, t n t o, tu b  CS C, cảnh quan 

tr  ng h c, mua b  sung và chăm s c cây cảnh,cây  anh 

thực hiện tốt phong trào  Hành  ộng v  nhà tr  ng  anh - 

s ch -   p - văn minh – an toàn  năm    4 

  Thực hiện mua BH  CCN tr  ng h c  úng quy  ịnh 

Tháng 

3/2024 

 

BGH, 

BCHCĐ, 

BCH chi 

 oàn, T T 

Đội, Đội an 

ninh 

CB, GV, NV Đ/c Thúy 

4   Tuyên truyền về Hội khỏe Phù Đổng thành phố Hà 

Nội lần thứ X năm 2024 theo công văn số 528/SGDĐT-

CTTT-KHCN ngày 26/02/2024 của Sở GDĐT Hà Nội 

Tháng 

3/2024 

Đ/c H nh 

TPT, Th ng, 

Khoa GDTC 

GVCN Đ/c Thúy 



  Tuyên truyền và  ộng viên G , HS tham gia tốt các nội 

 ung thi   u HK Đ thành phố 

  T o  iều kiện    G  tham gia  c ng tác tập hu n,  ào 

t o  ội tuy n HK Đ quận thi   u c p T    t kết quả cao  

HS thi   u m n   robic c p T    t kết quả tốt.  

5  Tiếp tục tuyên truyền, giáo dục phổ biến giáo dục 

pháp luật, thực hiện an toàn giao thông, phòng chống 

tai nạn thương tích; phòng chống bạo lực học đường 

+ BGH chỉ   o thực hiện tuyên truyền, GD hàng ngày 

th ng qua các tiết h c, các ho t  ộng NGLL,… 

+G CN tuyên truyền và phối h p v i CMHS giáo  ục   

th c HS. 

+ Tuyên truyền th ng qua bài viết, các HĐNK, viết tin 

bài,… 

+ Sát sao c ng tác giáo  ục   th c, rèn nề nếp 

 + N YT, T T rà soát và thực hiện giáo  ục kĩ năng, 

nhận th c cho HS về  CTNTT, quản lí HS gi  ch i sát 

sao. 

  Nâng cao nhận th c,nghiêm túc ch p hành c a 

CBG N  trong thực hiện TT TGT 

Tháng 

3/2024 

GV TPT, 

GVCN, 

GVBM  

CMHS Đ/c Thúy 

6   Tuyên truyền, thực hiện vệ sinh an toàn thực phẩm; 

phòng chống dịch bệnh theo mùa; … 

  Giáo  ục   th c, kĩ năng về nhận biết thực phẩm an toàn 

cho HS, quan sát kĩ khẩu phần ăn tr  c khi ăn, r a tay, vệ 

sinh s ch sẽ th  ng  uyên, ... 

    



  Thực hiện tốt KH c ng tác y tế h c    ng, phòng chống 

 ịch bệnh cúm  , ho, các bệnh    ng h  h p vào mùa 

 uân… 

7  Tiếp tục tuyên truyền về việc triển khai thí điểm giáo 

dục kĩ năng công dân số tại nhà trường 

 - Thực hiện th o c ng văn số  89/SGDĐT-GDTH ngày 

 9/  /   4 c a Sở GDĐT Hà Nội  c ng văn số 

  / GD&ĐT ngày  4/  /   4 c a phòng Giáo  ục và 

Đào t o quận Long Biên v/v tri n khai thí  i m giáo  ục 

kĩ năng c ng  ân số c p ti u h c  

- BGH tuyên truyền t i      CBG N , HS, CMHS    

cùng phối h p thực hiện  Th o KH riêng  

Tháng 3 BGH Toàn tr  ng Đ/c Dung 

8  Tổ chức giải đ u  Biệt đội khoa học Ismart 2024  

dành cho HS Khối 1,2 

   T  ch c th o KH riêng  

 4h ngày 

05/3/2024 

G  T T, 

G CN l p 

1,2, GV 

Ismart 

Các B  liên 

quan 
Đ/c Thúy 

II Công tác phổ cập giáo dục      

1   Th o  õi  ầy    chuyên cần và s c kh   c a h c sinh  

thực hiện  úng việc cập nhật th ng tin h c sinh t i hệ 

thống hồ s  ph  cập  báo cáo kịp th i những tr  ng h p 

h c sinh c  nguy c  b  h c  o hoàn cảnh gia   nh… 

Hàng ngày GVCN Đ/c Trà Đ/c Thúy 

2   Quan tâm  ến h c sinh c  hoàn cảnh kh  khăn trong h c 

tập, rèn luyện  kịp th i chia sẻ và giúp  ỡ    h c sinh tiến 

bộ. 

Hàng ngày Đ/c Trà GVCN Đ/c Thúy 

III Công  tác chuyên môn     



1  

Công tác dạy và học:     

-  Tiếp tục thực hiện nghiêm túc kế ho ch giáo  ục nhà 

tr  ng  quy chế chuyên m n, nâng cao ch t l  ng từng 

gi    y. 

Tháng 

3/2024 
Toàn tr  ng 

Các B  liên 

quan 
BGH 

-  T  ch c các chuyên  ề   y h c th o kế ho ch c a nhà 

tr  ng  tham  ự các chuyên  ề báo cáo tiết thi G G 

Thành phố t i các tr  ng TH Ng c Thụy, Gia Thụy, ĐT 

 iệt H ng,     uân Thiều,  húc L i th o lịch c a  GD. 

Tháng 

3/   4 th o 

lịch  GD 

 HT, các G  

theo phân 

công 

Các BP liên 

quan 
BGH 

-  Thực hiện  ánh giá  ịnh k  giữa h c k  II  ối v i HS các 

khối l p  , ,3,4 th o h  ng  ẫn t i  iều 7 c a Th ng t  số 

27/2020/TT-BGDĐT ngày  4 tháng 9 năm      c a Bộ 

GD&ĐT ban hành Quy  ịnh  ánh giá h c sinh ti u h c  

 ối v i khối l p 5 th o h  ng  ẫn t i  iều    c a  ăn bản 

h p nh t số  3/ BHN-BGDĐT năm    7 c a Bộ tr ởng 

Bộ Giáo  ục và Đào t o ban hành Th ng t  Quy  ịnh 

 ánh giá h c sinh ti u h c. 

   DKH ki m tra giữa h c k  II. 

  G i nội  ung  n tập, lịch ki m tra  ến CMHS. 

  T  ch c ki m tra giữa k     

- M n Toán khối 4,5: Dự kiến th  Năm tuần     ho c tuần 

28) 

- M n Tiếng  iệt khối 4, 5: Dự kiến th  Năm, Sáu  tuần 

    ho c tuần  8  

Tháng 

3/   4 th o 

lịch  GD 

 HT, các G  

theo phân 

công 

Các B  liên 

quan 
BGH 



2  

-  Chỉ   o t  chuyên m n khối 5 và giáo viên tham gia   y 

các m n h c l p 5 tiếp tục nghiên c u bản mẫu SGK l p 

5, chuẩn bị các  iều kiện tham gia tập hu n gi i thiệu, lựa 

ch n sách giáo khoa phục vụ năm h c    4-2025 theo 

lịch c a Sở GDĐT Hà Nội.  theo KH riêng củ  P òng 

GDĐ ) 

  G  nghiên c u các  B chỉ   o (Q  ế  địn  s  

   9/QĐ-BGDĐ  ng   0 / 2/202  v  v ệc p   d  ệ  

s c  g    k    c c m n  ọc,   ạ  động g    dục lớp   v  

s c  g    k      ếng    ng Q  c lớp  , lớp   sử dụng 

   ng cơ sở g    dục p ổ    ng; Q  ế  địn  s   92/QĐ-

BGDĐ  ng   26/0 /202  v  v ệc p   d  ệ  s c  g    

k    c c m n  ọc,   ạ  động g    dục lớp   v  s c  g    

k    c c m n  g ạ  ngữ   sử dụng    ng cơ sở g    dục 

p ổ    ng)  t m hi u bản mẫu các sách giáo khoa m i 

   c phê  uyệt  t i trang hanhtrangso.nxbgd . Cập nhật 

th ng t  số  7/   3/TT-BGDĐT ngày  8/  /   3 c a Bộ 

GDĐT quy  ịnh việc lựa ch n sách giáo khoa trong c  sở 

giáo  ục ph  th ng.  

- Tham gia tập hu n gi i thiệu SGK l p 5 th o KH c a 

SGD vào ngày  9,  /3/   4 

+ Ngày 09/3 (th  bảy : T t cả các m n  trừ Tiếng  nh   

+Ngày 10/3  CN : M n Tiếng  nh  

  H nh th c: Trực tuyến t i  i m cầu c a tr  ng  

- Hoàn thành hồ s  nghiên c u, lựa ch n SGK th o KH:  

Tháng 

3/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ngày 

9,10/3/2024 

100% 

CBGVNV 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GV khối 5, 

M  H nh, 

GVBM 

Các B  liên 

quan 
Đ/c Thúy 

3   Tham gia các cuộc thi:  

Tuần từ   /3 

 

PHT,  

Các B  liên 

quan 
Đ/c Dung 



2.1.Các cuộc thi dành cho giáo viên, nhân viên 

- Tham gia thi giáo viên   y gi i c p Quận   t   th o KH 

c a  GD 

- Tham gia Ngày hội CNTT-ST M c a Sở GDĐT Hà 

Nội: Tham gia    sản phẩm bài giảng St m  Thực hiện 

nhiệm vụ chuẩn bị phục vụ tr ng bày, gi i thiệu sản phẩm 

t i Ngày hội th o phân c ng. 

-15/3/2024 

 

 

 

 

 

Theo KH 

SGD, PGD 

Đ/c M  H nh  

G  t  4,5 

 

 

 

 

Đ/c Thùy 

D  ng, Hà 

Anh 

 

2.2. Các cuộc thi, sân chơi dành cho học sinh 

- Tiếp tục c  h c sinh và giáo viên tham gia tập luyện và 

hu n luyện h c sinh  ự thi HK Đ c p thành phố năm 

2024. 

- Tri n khai cuộc thi  iết th  Quốc tế U U lần th  53 

    4  th o c ng văn số 453/SGDĐT-GdTrH ngày 20 

tháng    năm    4 c a Sở GDĐT Hà Nội 

- Tri n khai cuộc thi Đ i s   ăn h a   c Thành phố Hà 

Nội năm    4 Chào mừng kỉ niệm 7  năm giải ph ng 

Th        /  / 954-10/10/2024) 

Tháng 

3/2024 

 

  Đ/c Th ng 

 

 

 

 

  Đ/c  h  ng 

H nh – T T, 

G CN  khối 

4,5 

 

 Đ/c Thúy 

4  

Tiếp tục khuyến khích HS tham gia các cuộc thi tự 

nguyện: 

- Tr ng Nguyên Tiếng  iệt  

- Tr ng nguyên toàn tài  

- Violimpic Toán – Tiếng  iệt – Tiếng  nh 

- Tiếng  nh IO   

- Các cuộc thi toán QT  

Th o lịch 

c a BTC 

GVCN, HS 

 ự thi 
PH Đ/c Dung 

5  Kiểm tra mô hình THĐT theo KH:  Tháng 100%  HT, Lê Đ/c Dung 



- KT kĩ năng s   ụng bảng t  ng tác th ng minh, kĩ 

năng thiết kế bài giảng  l arning, h c liệu số c a G . 

- KT việc khai thác và s   ụng th ng tin l p   c ng 

TTĐT c a G  

- KT kho h c liệu t i máy tính cá nhân G  

- Ứng  ụng CNTT trong ki m tra,  ánh giá GK  

3/2024 

 

 

 

GVCN, 

GVBM 

Hà, BCĐ 

mô hình 

THĐT 

6  

Thực hiện kế ho ch nghiên c u và viết SKKN năm h c 

2023-2024 

  Thực hiện th o HD   /HD-HĐ CNHQSK ngày 

3 /  /   3 c a UBND quận LB 

+ Thu SKKN: Dự kiến tuần 4 tháng 3/   4 

Tháng 

3/2024 

 

 

 

CB, GV, NV 

 ăng kí  anh 

hiệu CSTĐCS 

 BGH 

IV Công tác thư viện – Đồ dùng     

1  

-Tri n khai thực hiện m  h nh  Th  viện số  th o KH. 

-Tiếp tục thực hiện c ng văn số 359 /SGDĐT-CTTT-

KHCN ngày  9 tháng 9 năm    3 c a Sở GD&ĐT Hà 

Nội về h  ng  ẫn c ng tác th  viện tr  ng h c năm h c 

2023-2024. 

Tháng 

3/2024 

 

 

 

Đ/c Nhung VP Đ/c Dung 

2  

Tiếp tục duy trì hoạt động đọc: 

- Thực hiện các tiết th  viện l p  ,  , 3 và các HĐ   c  ối 

v i l p 4, 5. 

- Tiếp tục  uy tr  hiệu quả t  ch c HĐ   c tr  c khi ng  

tr a  ối v i      HS ăn bán trú t i tr  ng 

Theo KHGD 
Đ/c Nhung, 

100% GVCN 

G , N  chăm 

sóc BT 
Đ/c Dung 

V Công tác Đảng – Đoàn - Hội - Đội      



1  

* Chi bộ: 

 - Thực hiện SH  ịnh k  nghiêm túc, hiệu quả  
05/03 

     Đảng 

viên 
     Đ  Đ/c Dung 

- Hoàn thiện hồ s  kiện toàn c p  y chi bộ  tháng 3/   4 

C p  y, 

TTND, 

BTCĐ 

Chi bộ Đ/c Dung 

- Thực hiện KT chuyên  ề  ối v i  /c L  ng Thúy Hiền  

– G CN     về việc thực hiện nghị quyết c a chi bộ, 

nhiệm vụ chi bộ phân c ng năm    4  Th o KH ki m tra 

giám sát năm    4 c a Chi bộ  

Theo KH 

KTGS  
C p  y      Đ  Đ/c Thúy 

- T  ch c sinh ho t chuyên  ề qu  I/   4 ngày  5/3/   4. 15/3/2024 C p  y      Đ  Đ/c Dung 

- Tri n khai Kế ho ch số   7-KH-ĐU ngày 3 /  /   4 

c a Đảng  y ph  ng  iệt H ng về tri n khai thực hiện 

chuyên  ề năm    4  H c tập và làm th o t  t ởng,   o 

  c, phong cách Hồ Chí Minh về kỷ c  ng, kỷ luật và 

trách nhiệm trong c ng việc c a  ội ng  cán bộ,  ảng 

viên  

05/3/2024 C p  y      Đ  Đ/c Dung 

2  

* Công đoàn: 

- T  ch c thăm h i,  ộng viên các gia   nh c  hiếu, hỉ, ốm 

 au,... 

Hàng ngày 
BCH công 

 oàn 

100% 

CBGVNV 
Đ/c Dung 

- Tiếp tục thực hiện các phong trào thi  ua    c biệt nâng 

cao ch t l  ng bài viết về g  ng  Ng  i tốt việc tốt  

Tháng 

3/2024 

BCH công 

 oàn 
VP  Đ/c Dung 

-  hối h p v i nhà tr  ng t  ch c ho t  ộng giao l u chào 

mừng ngày QT N  8/3/   4   

 (  ực   ện   e        ng) 

Th  Sáu 

08/3 

BCH công 

 oàn 

100% 

CBGVNV và 

v /chồng 

Đ/c Dung 

3  

* Chi đoàn: 

- Tiếp tục phối h p v i bộ phận Đoàn  ội phân c ng Đoàn 

viên  iều tiết giao th ng vào gi  tan h c hàng ngày  Tùy 

theo TKB ngày) 

16h10-

17h00 hàng 

ngày 

      oàn 

viên 
Đ/c  .H nh Đ/c Thúy 



- T  ch c sinh ho t chi  oàn ch   i m   ề nguồn  chào 

mừng ngày thành lập Đoàn   /3 
 

Đ/c Thùy 

D  ng, BCH 

chi  oàn 

-  hối h p v i C ng  oàn chuẩn bị quà, trang trí, t  ch c 

các ho t  ộng giao l u trò ch i, TDTT t i ngày hội giao 

l u chào mừng  8/3  

Th  Sáu 

08/3 
Chi  oàn 

100% 

CBGVNV và 

Gia   nh 

 

-                                               

                                     

                                                

                 

  MH  Hành lang l p h c h nh phúc  

  MH  Nhà phân lo i rác thân thiện  

Tháng 

3/2024 

BCHCĐ  

     Đoàn 

viên chi  oàn 

GV TPT Đ/c Thúy 

4  

* Đoàn đội  

- Tiếp tục tri n khai kế ho ch t  ch c trò ch i  ân gian 

vào tiết SHS, SHĐ   tuần/lần  

Hàng tuần 
Đ/c  .H nh, 

Th ng, Khoa 
GVCN 

Đ/c Thúy 

- Tiếp tục thực hiện ho t  ộng múa hát, tập th   ục  ầu 

gi  sáng 
Hàng ngày Đ/c  .H nh GVCN 

- hát  ộng phong trào KHN   t   
Tháng 

3/2024 
Đ/c  .H nh GVCN 

- Tiếp tục  uy tr  thực hiện ho t  ộng:  1 phút sạch đẹp 

mỗi ngày  
Hàng ngày Đ/c  .H nh GVCN 

                                                  

                               3/2024  

 Hoạt động 8/3 

-  hối h p c ng ty  n  iệt t  ch c ho t  ộng bi u  i n 

Nghệ thuật chào mừng ngày QT N 8/3 t i TTTM BigC 

Long Biên 

- T  ch c sinh ho t    i c  ch   ề  Hoa tháng 3  – 

Tuyên truyền về ngày QT N 8/3 

 

 

  CN ngày 

03/3/2024 

 

 

  Th  Hai 

04/3/2024 

Đ/c  .H nh GVCN 



- Tri n khai ho t  ộng làm sản phẩm sáng t o ch   ề 

:Th ng  iệp yêu th  ng 8/3  về  5/ 5 l p h c, trang trí 

l p h c và  ăng  anpag  tr  ng 

 

  Từ  /3-8/3 

 

 

 Hoạt động 26/3 

 - T  ch c chùm ho t  ộng ch   ề  Ngày hội thiếu nhi vui 

kh   – Tiến b  c lên  oàn  cho HS t i Đ nh Kim Quan – 

 iệt H ng - Long Biên  T : HS Khối 4,5   HS kết n p 

Đội   t    

+ Thi vẽ tranh   

+ Thi  ung chu ng vàng   

  Kết n p  ội viên   t 2 

+  hối h p chi  oàn  ây  ựng MH  Nhà phân lo i rác 

thân thiện  

 

- T  ch c ho t  ộng SHDC  ch   ề  Thiếu nhi vui kh  , 

tiến b  c lên  oàn  chào mừng ngày TL Đoàn   /3/   4 

Ch  nhật 

ngày 

 7/3/   4 

t i   nh Kim 

Quan 

 

 

 

 

 

 

+ Th  Hai 

ngày 

25/3/2024 

 

 

Đ/c  .H nh, 

GVCN 
GVBM, PHHS 

VI Công tác y tế - Bán trú – Chữ thập đỏ     

1  
Cập nhật hồ s  c ng tác bán trú  Hồ s   ảm bảo vệ sinh 

an toàn thực phẩm. 
Hàng ngày Đ/c Đi m 

G  trực  

CMHS 
Đ/c Thúy 

2  
Tiếp tục cập nhật hồ s  y tế  Ghi ch p cẩn thận về các 

 ịch bệnh hiện nay và các ngày r t  ậm, r t h i 
Hàng ngày Đ/c Đi m  GVCN Đ/c Thúy 

3  Thực hiện giám sát  TT ,  SMT, c ng tác BT hàng ngày Hàng ngày 
Đ/c Trà   G  

trực BT 
Đ/c  .H nh Đ/c Thúy 

4  
Thực hiện tốt c ng tác tuyên truyền bằng nhiều h nh th c: 

 iết tin bài  g i vi  o vào zalo các nh m l p  sân kh u 
Hàng ngày Đ/c Trà  GVCN Đ/c Thúy 



hóa,... 

VII Công tác Kế toán – Văn thư     

1  Thanh quyết toán tài chính  úng quy  ịnh 
Tháng 

3/2024 
Đ/c K.H nh Đ/c Trà Đ/c Dung 

2  
Thực hiện nghiêm túc các chính sách, chế  ộ c a 

CBG N  và h c sinh 
Tháng 3 Đ/c H nh KT Đ/c Trà Đ/c Dung 

3  

Triển khai các khoản thu tháng 03 

  Thực hiện th o quy  ịnh t i C   9  / UBND-GD&ĐT 

ngày   /9/   3 về việc thống nh t các khoản thu khác c a 

các tr  ng MN, TH, THCS c ng lập trên  ịa bàn quận 

Long Biên năm h c    3-2024 

Từ ngày 

01/03 
Đ/c H nh KT GVCN Đ/c Dung 

4  Cập nhật các văn bản  i,  ến  ảm bảo tiến  ộ Hàng ngày Đ/c Trà 
Các bộ phận 

liên quan 
Đ/c Dung 

VIII Công tác quản lí     

1  

Tiếp tục thực hiện nghiêm túc kế hoạch giáo dục nhà 

trường, kế hoạch tháng, kế hoạch kiểm tra nội bộ, 

chuẩn bị các điều kiện đón các đoàn kiểm tra: 

tháng 3/   4 
100% 

CBGVNV 
VP Đ/c Dung 

- BGH  ây  ựng và  ánh giá c ng tác hàng tháng cụ th , 

chi tiết    thực hiện nhiệm vụ trong tháng quan tâm ki m 

tra, t  v n việc giảng   y,  ánh giá h c sinh c a giáo viên, 

việc sinh ho t chuyên m n c a t  nh m chuyên m n. 

+ BGH tiếp tục tăng c  ng  ự gi , thăm l p, ki m tra, t  

v n việc thực hiện giáo  ục ST M, quan tâm ki m tra 

ch t l  ng giảng   y  ối v i G    y khối 4 và khối 5   

  Dự và chỉ   o CM      các t , nh m CM, ki m tra 

Tháng 

3/2024 

100% 

CBGVNV 
VP Đ/c Dung 



việc SHCM trong t  khối, các nh m SHCM liên tr  ng. 

  Tiếp tục chỉ   o các t  chuyên m n thực hiện nghiêm 

túc, c  ch t l  ng kế ho ch giáo  ục nhà tr  ng  ã  ây 

 ựng  

- Chuẩn bị hồ s  phục vụ các  oàn ki m tra c a  hòng 

GDĐT và Sở GDĐT Hà Nội ki m tra việc thực hiện 

nhiệm vụ năm h c    3-2024 

Tháng 

3/2024 

100% 

CBGVNV 
VP Đ/c Dung 

Thực hiện công tác Kiểm tra nội bộ trường học 

- Tuần  9:  KT việc thực hiện Quy chế  ân ch  tr  ng h c  
Th o lịch 

CT tuần 

Ban KTNB, 

Các Thành 

phần    c KT 

Các bộ phận 

liên quan 
Đ/c Dung 

2  

Công tác kiểm định ch t lượng, trường chuẩn quốc 

gia, tuyển sinh: 
Tháng 3 BGH CBGVNV Đ/c Dung 

- Thực hiện kế ho ch số   /KH-PGDĐT ngày  5/  /   4 

c a  hòng GDĐT quận Long Biên về kế ho ch ki m  ịnh 

ch t l  ng giáo  ục và  ây  ựng tr  ng chuẩn quốc gia 

năm    4 

   Nhà tr  ng ch   ộng rà soát các  iều kiện về c  sở vật 

ch t,  ội ng  th o các tiêu chí  ánh giá. Ch   ộng cân  ối 

các nguồn tài chính h p pháp    cải t o, b  sung  ồ  ùng 

thiết bị   y h c, các h ng mục c  sở vật ch t th o quy 

 ịnh. 

Tháng 3 
Hội  ồng 

TĐG 

Các B  liên 

quan 
Đ/c Dung 

 Tri n khai nghiêm túc c ng văn số 48 /SGDĐT-QLT 

ngày   /  /   4 c a Sở GD&ĐT Hà Nội về việc rà soát, 

cập nhật  ữ liệu, th ng tin c a h c sinh l p 5 năm h c 

2023-   4 trên phần mềm c  sở  ữ liệu ngành   ạ  đị  

c ỉ https://csdl.hanoi.edu.vn/)  ảm bảo th ng tin  ầy   , 

chính xác;  

Tháng 3 

Đ/c Trà, 

 .H nh, 

G CN khối 5 

VP Đ/c Dung 

https://csdl.hanoi.edu.vn/


 hối h p v i các lực l  ng t i  ịa ph  ng  iều tra số trẻ 

 m sinh năm    8    phục vụ c ng tác tuy n sinh vào l p 

  năm h c    4-2025.  (  e   ướng dẫn củ  P òng 

GDĐ ) 

Tháng 3 Đ/c Trà,  VP Đ/c Dung 

3  
Tiếp tục thực hiện nghiêm túc c ng tác thu chi, quản lí 

việc giao bài tập về nhà cho h c sinh. 
Tháng 3 BGH Đ/c K.H nh Đ/c Dung 

4  

Kiện toàn kế ho ch và chuẩn bị các  iều kiện về CS C, 

 ội ng  thực hiện thí  i m giáo  ục kĩ năng c ng  ân số, 

tri n khai các nội  ung tập hu n th o yêu cầu c a Sở 

GDĐT Hà Nội. 

Tháng 3 BGH 100% GV Đ/c Dung 

5  
 ây  ựng các biện pháp thực hiện ch   ề năm    4 quận 

Long Biên  Năm hành  ộng v  cảnh quan m i tr  ng    

thị và chuy n   i số . 

Tháng 3 BGH 100% GV Đ/c Dung 

6  

Thực hiện QCDC và công khai theo quy định 

 . C ng khai Th ng báo kết quả ki m tra nội bộ tháng 

02/2024 

 . C ng khai DS CBG N  nâng l  ng và h ởng phụ c p 

thâm niên tháng 3/2024 

3. C ng khai bảng l  ng và phụ c p c a CBG N  tháng 

3/2024 

4. Th ng báo các khoản thu tháng 3/   4 

5. C ng khai kết quả  ánh giá  ếp lo i CBG N  tháng 

3/2024 

Cập nhật 

th o từng 

ND cần c ng 

khai 

Đ/c BGH, 

Trà, K.H nh 

BCH công 

 oàn, TTND, 

VP 

Đ/c Dung 

7  

Thực hiện công tác phòng chống tham nhũng 

- Tiếp tục thực hiện  Kế ho ch số   /KH-UBND ngày 

  / /   3 c a UBND quận Long Biên về việc thực hiện 

C ng tác phòng, chống tham nh ng năm    3 

Hàng ngày BCĐ  CTN Toàn tr  ng Đ/c Dung 

IX Công tác thông tin, báo cáo:     



       Trên  ây là kế ho ch c ng tác tháng 03/2024 c a tr  ng Ti u h c Đoàn Khuê. Đề nghị các  /c CBG N  nghiêm túc thực  

hiện./. 
          

- Phòng GD&ĐT:    b/c  

- CBG , N  nhà tr  ng:    t/h  

- L u   . 

HIỆU TRƯỞNG 

                                          (đã ký) 

Trần Thị Phương Dung 

    

 

1  Kế ho ch tháng  3/   4 04/3 Đ/c Dung Đ/c Trà Đ/c Dung 

2  Báo cáo tháng 3/2024 23/3 Đ/c Thúy Đ/c Trà Đ/c Dung 

3  Các nội  ung BC phát sinh 

 

Th o  B các 

c p 

Các B  liên 

quan theo 

phân công 

Đ/c Trà Đ/c Dung 


