UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC PU'C GIANG Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Sé: {j0/KH- THPG Long Bién, ngay 30 thdng 12 nam 2023

KE HOACH CONG TAC THANG 01 NAM 2024

TT N¢i dung cong viéc Thoi gian thwe | Nguoi/by phén thue Ngudi/bd Cin bd
hién hién phén phoi phu trich
hop

I | Céng tic tuyén truyén va gido duc dao dirc hoc sinh:

1 | T6 chic hoat dong thong tin, tuyén truyén, trang tri truc
quan, ..ki niém 94 nam ngay thanh 1a3p Dang Cong san
Viét Nam (03/02/1930 — 03/02/2024) va mimg Tét
Nguyén dén Gidp Thin. Cac tiét chio c&
+ TPT tuyén truyen cho HS vao tiét chao c& hang tudn TPT, GVCN
"+ GVCN tuyén truyén trong gios sinh hoat 16p GVBM P/c Chung
+ Treo bang zon chao mimng
+ CB thu vién cho HS xem video tim hidu v& phong tuc | Cac tiét thur vién b/c Phuong
Tét cd truyén

2 | Tuyén truyén va thyc hién cic bién phap dam bao an ninh,
an toan truong hoc theo cong van so 4367/SGDDT —
CTTT ngay 01 thdng 12 nim 2023 cia S¢ GD&DT Ha Hang ngay P/c Chung
Noi: y CBGV,NV D4 Hoa,
+ TPT, GVCN tuyén truyén cho HS trong tiét chao co, tiét |  Tiét chio c&y Tuyén
sinh hoat 16p. HS va CMHS
+ HT tuyén truyén téi 100% GV, NV trong hop HDSP 29/12
thang 1
+ Quén triét nhéc nhd viéc ban hang rong & via hé ngoai Hang ngay
cbng trudong T bao vé
+ Té chuc ki cam két trong CB-GV-NV-HS-CMHS tai A
cudc hop CMHS cudi HKI Dy kién tuan 19




Tuyén truyén cdc bién phép phong chdng rét va dich bénh
mda Dong Xuin cho hoc sinh theo céng vin sb
4604/SGDPT — CTTT — KHCN ngay 18 thdng 12 nim
2023 cua S6 GD&DT Ha Noi

+ Tuyén truyén, nhic nhé HS trong tiét chao c& diu tuln,
sinh hoat 16p

+ Han ché céc hoat dong ngoai tréi cho HS vao nhimg
ngay rét ddm dé dam bao stc khde cho HS

+ Kiém tra hang ngay tir khau ché bién dén timg sudt an
cia HS , dam ban ATTP

Thudng xuyén

P/c TPT, Ha Tuyén
GVCN

GVBM,
PHHS

5,

P/cH Yén

Tuyén truyén thuc hién nghiém tic cic quy dinh vé dao
duc nha gido.

+ Néng cao vai trd trach nhiém cia GVCN

+ Két hop chit ché véi cha me hoc sinh nim bt tim tu HS
+ Thyc hién hiéu qua cong tic tham vén hoc dudng

+ Phéi hop cac luc luong x4 hoi gidi quyét kip thoi khi c6
vu viéc xay ra lién quan dén gio duc dao dirc cho hoc sinh

Hang ngay

CB GV, NV, HS

CMHS,
can bg dia
phuong, TDP

b/c Chung

Thyc hién céc hoat dong phong chong bao luc hoc dudng
theo cong vin sé 4254/UBND - KGVX ngdy 18 thang 12
nim 2023 cia Uy ban nhén din Thanh pho Ha Noi vé viéc
nang cao hiéu qua cong tdc phong. chéng bao luc hoc
duong

+ TPT, GVCN tuyén truyén cho HS trong tiét chao co, tiét
sinh hoat 16p.

+ Ding bai tuyén truyén qua hinh thtc: dén bang tin, dang
web, loa truyén thong...

+ GVCN day tich hop trong cdc tiét day c6 ndi dung lién
quan

+ Bdo c4o theo yc cp trén (néu co)

Théng 1

Tiét chao ¢,
SHL

b/c TPT, GVCN
b/c Nguyén, Tuyén

PHHS

P/cH Yén

Trién khai ph bién tai liéu Hudng dan phong ngira, gidm
thiéu tré em lao dong tréi quy dinh cia phép luét thong qua
truomg hoc theo chi dao cong van so 4639/SGDDT -
CTTT - KHCN ngay 20/12/2023 ciia S6 GDDT Ha Noi

Thang 1
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+ TPT, GVCN tuyén truyén cho HS trong tiét chdo cd, tiét
sinh hoat 16p.
*+ Ding bai tuyén truyén qua hinh thirc: dén bang tin, dang
web, loa truyén thong...
+ GVCN day tich hop trong céc tiét day c6 ndi dung lién
quan
+ Béo cdo theo yc cip trén (néu co)

Tiét chao cd,
SHL

b/e TPT, GVCN
b/c Nguyén, Tuyén

PHHS

b/cH Yén

Tuyén truyén vé chi dong tng phé véi bién dbi khi hau,
quan 1i tai nguyén, bao vé méi trudng theo cong vin sb
4449/SGDPT - CTTT - KHCN ngay 08/12/2023 ctia S&
GDDT Ha Nai

Hang ngay

TPT, GVCN

PHHS

B/cH Yén |

Dong vién,-tao diéu kién cho hoc sinh tham gla cudc thi
“Bac Ho v6i thiéu nhi — Thiéu nhi véi Bac HY” theo cong
van s 4503/SGDPT — CTTT - KHCN ngay 12 thang 12
nam 2023 cua S&¢ GD&DT Ha Noi

Theo KH

b/c TPT, GVCN

GVBM

b/cH Yén

Tuyén truyén pho bién dén CBGVNV tham gia hoc tép,
trdi nghiém cic ki ning PCCC theo cOng vin s
4539/SGDPT -CTTT — KHCN ngay 14 thiang 12 nim
2023 v& viéc tuyén truyén, trai nghiém, thuc hanh cac ki
ning PCCC va ctru nan, ctru hd dot III ndm 2023

Hop HBSP
thang 1 (29/12)

CBGVNV

P/c Chung

II

Cong tac Phd cip glao duc:

Theo dai chuyén can cia hoc sinh; dam béo né nép trong
céc gid hoc; theo di sT sb hoc sinh chit ché néu cho nghi
hoc nhitng ngay nhiét d§ dudi 10 d6 C

Hang ngay

GVCN

PHHS

BGH truc

Thuce hién dung viéc caP nhat thong tin vé hoc smh tai hé
théng hd so pho cép: s dang bo, s6 phd cap, s theo dai
hoc sinh di dén

Thuong xuyén

D/c Hoang Trang

GVCN

b/c Yén

Quan tdm dén hoc sinh ¢6 hoan canh kh¢ khan trong hoc
tap, rén luyén (qua két qua klem tra cudi ky 1), kip thoi
chia se va glup do de hoc sinh tién bo

+ Théng ké s6 HS cin gitip d& sau kiém tra ki L.

+ Chi dao GVCN thuc hién viéc phu dao.

+ Tiép tuc thue hién KH phu dao.

Thudng xuyén

P/cH Yén, H Yén
GVCN

GVCN

b/c Chung
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4 | Ti€p tuc phoi hop véi dia phuong hoan thién hd so, chuin | Theo lich cap D/c H.Trang, CB phy trach | D/cH Yén |
bi diéu kién don kiém tra PCGD nam 2023 cdp Thanh phé trén GVCN PCGD PBG
III | Cong tic day va hoc:
1 | Hoan thanh viéc kiém tra, danh gid hoc sinh cudi hoc ki
I nam hoc 2023-2024 . '
+BGH chi dao t4 chirc chédm, vao diém, danh gia HS ding | Hoan thanh tuin GVCN, GVBM b/c Chung by
quy ché 18 P/c H Trang i
+ GVCN hoan thanh danh gia nhan xét trén phin mém 15/1
+ Béo cdo so két HKI vé PGD 3/1 BGH
+ Thyc hién nghiém tic viéc dénh gia b1 véi hoc sinh
khuyeét tit theo quy dinh GVCN
2 | Thuec hién ké hoach nam hoc diing quy dinh:
+ Lich nghi Tét duong lich: 01 ngay 01/1/2024 01/1/2024 CBGV, NV vaHS BGH
+ Két thic hoc ki I ngay 11/01/2024, nghi hoc ki I ngay 11/1/2024
12/01/2024. 12/1/2024
+ Ngay bit diu HKII 15/01/2024 (tuan 19) 15/1/2024
+ Van dung pht hop thuc té véi tudn dém (tir 08/01/2024
@én 11/01/2024) nhu sau: 01 ngay day bu nghi Tét Duong
lich, 03 ngay dn tdp chuong trinh hoc ki L.
3 | Tham gia cdc cujc thi GV, HS:
- Tao diéu kién, hd trg gido vién, nhan vién c6 san phim Theo KH Dc Lé Mai, nhom de
CNTT dur thi cip TP: Quynh, Nguyén, Th. b/cH Yén ]
Hang !
- Cir 02 hoc sinh tham gia di tuyén va tép luyén dé tham Theo KH HS 16p 3A5 va 4A5 GVBM
gia Lién hoan hgp xuéng danh cho HS cép Thanh phd : ]
- Cir hoc sinh tham gia thi dAu cac mon theo Ké hoach Hoi Theo KH b/c Hién, Hang
khoe Phit Péng
- Tham gia thi Olympic Tiéng Anh cdp Quén, nim hoc | 8hngay 6/1 Ng.Hoa, . Hoa,
2023-2024) Duong, Thiét, HS
- Tham gla cudc thi tu nguyén Theo KH GVCN, HS
4 | HGb so, 50 sich CM: P/c Chung,
- Duyét LBG, KHDH tudn 19, 20, 21, 22 Trong thang 1 P/c Yén H Yén,
- Du gi¢ theo KH GVCN, GVBM




SR T ey e

e e T e e ot A S
5 | T chirc chuyén dé cap truong vé GD Stem, CD khac theo | Theo lich tuan | Gv thyc hién CD, to Dc Yén
. f K CM
6 | Chi dao gido vién dugc lua chon tham gia gop ¥ ban mau Thang 1 D/c Yén, GV khoi 5 d/c Yén
SGK 16p 5 giri két qua gép y diing thoi gian quy dinh
IV__ | Céng tic quan Iy ciia cic nha trudng
1 Céng tic kiém tra ngi b trwdng hoc:
- Béo cdo so két cong tic kiém tra ni bd HK I ndm hoc | Tryéc 11/1 BGH TTCM P/c Chung
2023 -2024
- BGH tang cudng du gio, thim 16p, kiém tra, tu van viéc Thuéng xuyén
thuc hién gido duc STEM,. quan tim kiém tra chét luong
giang day d6i voi GV day khéi 4 va khdi 5
- Tao moi diéu kién d¢& GV, HS tham gla céac cudc thi dat
két qua cao
- Thuc hién nghiém tac cdng tac thu chi, quan Ii viéc giao
bai tap vé nha cho hoc sinh, quan li viéc day thém hoc
thém theo quy dinh.
- Kiém tra cong tac y té hoc dudng, an toan trudng hoc ] ) Sl
- Kiém tra thyc hi¢n nhiém vu cda d.c Lan Anh Trong thang 1 | Theo lich phén cdng
- Kiém tra thuc hién thu chi cdc khoan do nhén dan déng
20)
- Kpé't qua Hoat dong hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh
2 | Cong tac phong chdng rét cho hoc sinh va dim bio an
toan truong hoc: Théng 1 CBGVNV P/c Chung
- Thuc hién cong vin s6 4604/SGDPT — CTTT - KHCN
ngdy 18/122023 cia S& GD&DT Ha N¢i vé viéc phong
chéng rét cho hoc sinh
- Tang cudng cong tac an ninh trdt tr an toan truong hoc
trong dip nghi Tét Duong lich, Tét Nguyén din Gip Thin
2024 g : b/c Chung GVCN, cé
- Phan cdng rd lich truc Tét lich doi véi BGH, GV, NV va CB-GV-NV theo lich nhén phu
BV. phén cong trach céc
+ Thuc hién nghiém tic lich truc. phong
=)
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So két hoc ki I niim hoc 2023-2024:

- Ty kiém tra viéc thuc hién kiém tra, dénh gid HS cuox ky
I ctia gido vién (luu vin ban); cling cb hd so, né nép, chat
lugng, ...

+ T chire KT chéo viéc chdm bai KTPK

+BGH KT 10% s6 bai KTPK

+ KT thuc t€ HS so véi danh gid cia GV

- Noi dung gén gon, thiét thuc va hiéu qua, tap trung danh
gia nhimg ndi dung trong tim theo huéng dan

- Hoan thanh béo céo so két HKI

- Guri TKB va phan c6ng nhiém vu hoc ki IT vé PGD

- Tur kiém tra viéc thuc hién kiém tra, danh gia HS cudi ky
I cua gido vién (luu van ban)

- Phéi hop véi Phong GD&DT viée td chirc khao sat mon
Tiéng Viét, Toan, Tiéng Anh nghiém tic, c6 higu qua
(theo huéng dén riéng)

Trude 15/1

Theo KH

4/1
Trude 15/1

Theo KH PGD

DP/c H Yén , TTCM

TTCM
CBGVNV

H Trang
GVCN, GVBM

GVCN,
GVBM

b/c Chung

Plc Yén

To chirc Hop cha me hoc sinh cudi ki I (ké hoach riéng)
- Hop BGH- BCM HS nha truong, cic 16p

- Hop CMHS toan truong

+ Théng bao két qua GDTD cla trudng, ciia lorp, hoat
dong thu chi cua ban cha me HS...

+ Théng béo nhiém vu HKII cua trudng, 16p, cac bién
phép dé hoan thanh cac chi tiéu ndm hoc...

Du kién 14/01

P/c Chung, CMHS
GVCN

Tuyén,
H Trang

blc Chﬁng

Cong tic KDCL, xdy dung truwong CQG

+ Tiép tuc thu thap cdc minh chimg KbCL

+ Thuyc hién 1 phan md hinh treong hoc dién tir:
+Tiép tuc trién khai viéc ddng tin bai trén trang web

Thuong xuyén

Thuong xuyén

Té kiém dinh, D/c
Chung
P/c Nguyén

TTCM
Céc d/c duoc
phén cong

P/c Chung

To chire dénh gid CBGVNYV thang 01/2024
+ Tnen khai danh gia trén phan mém dam bao thoi gian
+ T4 chirc danh gla theo phan cép
+ Téng hop danh gi4, dang tai Web
+ Gri cong van khen thuéng v& UBND quén

01/2023

CBGGNV,
BGH

Dc Trang
Pc Trang

Dc Chung
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Cing ¢6 hoat dong thu vién nha trudng; nghién ciu, tham
gia tdp hudn dé thuc hién ding Thong tu 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu
chudn thu vién co s& gido duc mam non va phd théng (c6
hiéu luc tir 07 thang 01 nim 2023)

Theo lich PGD

D/c Nguyén Hing

GVCN

“Plc Yén |

Thuye hién cic ndi dung cong khai theo KH:
+ Téng thu nhdp cia CBGVNV ndm 2023: Phuong 4n chi,
quyét toan ngAnsach nim 2023
+ Chi tiéu ngan sach giao nim 2024
+ DS téng luong thudng xuyén, trude thoi han ndm 2024
+ Bang luong thang 01/2024
+Két qua kiém tra ndi bd thang 01/2023
+ Két qua danh gia CBGVNV thang 01/2023

01/2024

bc Chung, Yeén, Man,
Tuyén YT

Dc Trang, cic
b6 phén lién
quan

Pc Chung

Cong tac Cong doan:

- Quan tm cong tic Xay dung Dang, phat trién dang vién
méi, phat dong thi dua nam 2024. Tiép tuc thuc hién Dé én
“Xdy dung van héa ing xir trong trudng hoc giai doan
2020-2025” theo ndi dung k& hoach sé 335/KH-UBND
ngay 25/9/2020 ciia Uy ban nhén dan quan Long Bién.

- Thyce hién thdm héi CBCCVC, NLD theo quy dinh

- Tang qua tét cho CBGVNV nha trudng dip tét Nguyén
dan 2024

- Tuyén truyén, t§ chitc cho CBGVNV ki cam két thuc
hién Kké hoach héa gia dinh.

Theo ké hoach
riéng.

P/c Chung, Yén
BCHCD

CBGVNV

Dl/c Yén

VI

Céng ticy té .

- Phoi hop thuc hién cdc ndi dung tuyén truyén & muc I

+ Nhic nhé HS thuong xuyén choi khu vuc quy dinh
khong chay nhanh -> x6 day

+ Kiém tra khu vuc quanh trudng va cdc phong hoc.
+Kidm tra an toan vé dién, phong chéng chay nd

- Kiém tra VSATTP trong bio quan, vin chuyén suit n
va trang phuc GV trong trua

- Theo di kiém tra s8 kiém thuc 3 buéc

Hang ngay

Plc Tuyén Td bao vé
Ban BT

GVCN

b/c Trang

DP/cH Yén




* Chir thap do:

- Tang qua tét cho HS c¢6 HCKK nhén dip Tét Nguyén dan
- Vén dong ung hd Tét vi ngudi nghéo va nan nhan CBDC
- Dy tong két cong tac CTD ndm 2023 va trién khai nhiém
vu nim 2024 tai Phuong

Theo lich cip
trén

Ha Tuyén

GVCN, TPT

Cong tdc thu vién:

- Phoi hop t/h cac néi dung tuyén truyén & muc I

- Gi6i thiéu sach thang 1 (theo KH)

- Phét dong cho HS lam bai thu hoach, chim v4 trao giai
- Tu kiém tra thu vién theo ké hoach

Tudn 2

Tuén 4
Hang ngay

b/c Phuong

TPT, GVCN

Dlc Yén

VIII

Cong tic thiét bi do dung:

- Stra chira cdc 4o dung thiét bi hong theo & xudt.

- Téng hop s6 liéu va bdo céo thdng

- Cép nhit-vio s6 s6 DPDDHTL va sb tiét UDCNTT
- Kiém tra viéc sir dung dd dung day hoc trén 16p.

- Kiém ké c4c phong ban cudi nim

20/01
Cuoi théng

Theo lich

Pb/c NTrang, TTCM

GV

b/c Trang

CB, GV, NV

Dlc Yén

Cong tic Doan doi:

- Phoi hop t/h céc ndi dung tuyén truyen ¢ mucl

-Té chie céc hoat dong tuyén truyén vé truyén thong ngay
Tét ¢b truyen cia dan tdc: Trd choi 6 chir; vé tranh vé
ngay Tét qué em..

- Phat dong chu dlem thang 1 “Nhi ddng chim ngoan, vui
dén Tét”

- Tlep tuc xdy dung va duy tri phong trdo “D0i ban cung
tlen”, “Gilip ban hoc tét”, xdy dung gio hoc tét, ngay hoc
tot.

- Té chirc sinh hoat sao cho céc em hoc sinh khéi 1,2,3 va
sinh hoat ddi cho hoac sinh khdi 4,5.

Céc tiét chao co

Thang 1

Hang tudn

Vao tudn chin

b/c TPT

GVCN khéi

12345

GVCN

b/c Chiung

C6ng tac Ké toan — Vin thu:

* K& todn

- Chi tra luong va céc khodn PC theo quy dinh

- Thuc hién thu - chi theo de xudit cua céc bd phan.

- Bdo cdo, bdo cdo dot xuét cac phong ban theo cong vin

Théng 1

P/c Mén

CBGV,NV

b/c Chung




chi dao, huo'ng dan.

- Thyc hién tong hop thu va théng bdo thu tién cdc khoan
theo quy dinh ddi véi HS.

* Vin thu:

- Cap nhit c4c vin ban chi dao cta céc cp dén cac bd Hang ngay D/c H.Trang
phén kip thoi:

+ Khai thic hiéu qua hom thu dién tir: mg hom thu cép
nhat viin banchi dao kip tién do thoi gian. \
+ Dang tai 1én trang web cua tru'(mg theo dung noi dung,
chuyen mucdugc phan cong, trién khai dén GV duing thoi
gian.

+ Giao nhin céc vdn ban cua nha trudng dén céc cip
theo dung quy dinh

- Hoan thanh béo co tir céc cAp chuyén dén thude linh Hang ngay b/c H.Trang
vuc dugce phincdng:

+ Cap nhét cdc van ban chi dao, hoan thanh béo céo theo
tién d yéucau cia cac cip.

- Xur Iy van ban di; vén ban dén; cap nhat sb vin ban di,
dén:

+ Cap nhat, vao s6 vin ban di, dén ddy du, ding tién do
va thoi gianquy dinh.

+ Trién khai day du vin ban dén cic bd phén dugc phén
cong theo yéucau; chuyén giao van ban di dung tién do,
kip thoi.

+ Trién khai va tdng hop danh gia CBCCVC thang 1/2024
Trén day 1a ké hoach cong téc thang 01/2024 ciia trudng tiéu hoc Ditc Giang, dé nghj cic bd phan duge phan cong thuc hién

xay dung ké hoach chi tiét va nghiém tic trién khai thyc hién.

22/1

Noi nhdn:
- PGD&DT quén LB;
- Luu VP.

Lé Thi Chung




