	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG

 NĂM HỌC 2023-2024

(Tuần 16 - từ ngày 18/12 đến 24/12/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH trực
	GV trực

	Hai

18/12
	S
	- 8h00: Chào cờ (nếu thời tiết dưới 15 độ, HS chào cờ trong lớp)

 (Chuẩn bị loa đài, kê ghế GV – nếu chào cờ dưới sân trường)

+ Tuyên truyền phòng chống liên quan đến bệnh về đường hô hấp 
+ Chụp hình buổi chào cờ + trực tuần
	Đc Hoa 

Đ/c Hiển; HS lớp 5A1

đ/c Hà Tuyến + 4A1

(An, Thuỷ)
	Đ/c Yến
	Đ/c Chung
	Thạch Thảo

	
	
	- 7h30: Tham dự chương trình Tìm hiểu kiến thức về phòng chống tác hại thuốc lá tại trường THCS Nguyễn Gia Thiều
	Đ/c Tâm


	
	
	

	
	
	- Xây dựng tiết thi GVG cấp Quận môn TNXH lớp 3
	BGH, GVK3, các đc được phân công
	Đc Chung
	
	

	
	C
	HS tham gia thi đấu môn Bóng bàn tại THCS Nguyễn Gia Thiều 
	Đ/c Trần Hằng, HS
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	14h: Nộp biên bản giám sát sức khoẻ HS về PGD
	Đ/c Trang
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- Chuẩn bị CSVC thi GVG cấp Quận
	Các bộ phận
	Đc Yến
	
	

	Ba

19/12
	S
	Thi GVG cấp Quận môn TN&XH lớp 3A5 

(các bộ phận thực hiện nhiệm vụ theo phân công)
	Đ/c Uyên
	Đ/c Chung
	Đ/c Yến
	Dương Tuyến

	
	C
	15h: Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 12 về VP
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	
	

	Tư

20/12
	S
	HS tham gia thi đấu môn Đá cầu tại TH Đoàn Khuê
	Đ/c Hiển, HS
	Đ/c Yến
	Đ/c Chung
	Lê Mai

	
	
	Tiết 3: KTTD đ/c Đinh Hà lớp 4A2
	Đinh Hà
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	11h: CBGVNV hoàn thành đánh giá tháng 12 trên PM, nhập biểu drive thống kê có tiết sử dụng đồ dùng dạy học tháng 12
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	Kiểm tra công tác tài chính, tài sản và các khoản thu ngoài ngân sách. (Theo KH kiểm tra nội bộ)
	Đ/c Yến, Lệ
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- 15h15: HS khối 3,4,5 đi bơi (theo đăng ký)
	HS, GV trông
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Năm

21/12
	S
	- VP giao nhận công văn tại PGD 
	Đ/c Trang
	Đ/c Chung
	Đ/c Yến
	Kim Nhung

	
	
	HS tham gia thi đấu môn Điền Kinh tại Trung tâm VHTDTT 
	Đ/c Trần Hằng, HS
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	Kiểm tra LBG, KHDH tuần 17,18
	CBGV
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	14h: Gửi thực đơn tuần 17 cho công ty Sao Việt
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Yến
	
	

	
	
	15h, Làm việc với bộ phận tài chính
	Đc Mẫn, Tuyến
	Đc Chung
	
	

	Sáu 22/12
	S
	8h: Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung, Trang
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	Nguyễn Hoa



	
	
	- Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 12 nộp PGD
	BGH, đc Trang
	Đc Chung
	
	

	
	
	9h: CBGVNV (biên chế) hoàn thành phiếu đánh giá sự chuyên nghiệp quý 4, nộp về PHT nhận xét
	CBGV, NV (b/c)
	Đ/c Yến
	
	

	
	C
	15h:  Các bộ phận gửi lịch công tác tuần 17 về văn phòng
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	15h15: HS khối 3,4,5 đi bơi (theo đăng ký)
	HS, GV trông
	Đ/c Yến
	
	

	Bẩy

23/12
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD


	Đ/c Yến


	
	
	

	CN

24/12
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	Đ/c Chung
	
	
	


* Ghi chú:   


- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD

- Đc Yến phân công các đc  hỗ trợ tiết thi GVG cấp Quận: Đồ dùng; Vệ sinh, kê dọn lớp học; Trang phục HS (quần áo, đầu tóc…); ….

- Thứ hai mặc trang phục tự chọn (do thời tiết lạnh)

- Các đ/c nhận thực phẩm và giám sát bếp ăn BT thực hiện theo lịch cố định đã phân công.

- KTNB theo QĐ



- GVCN dự 01 tiết TA liên kết ở lớp mình


- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh. Bán trú các ngày trong tuần



- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch



- BGH dạy số tiết quy định theo lịch 

