	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG

 NĂM HỌC 2023-2024

(Tuần 19 - từ ngày 15/1 đến 21/1/2024)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH trực
	GV trực

	Hai

15/1
	S
	- 8h00: Chào cờ (Chuẩn bị loa đài, kê ghế GV)
+ Giới thiệu sách Tháng 1: (Chủ đề: Tìm hiểu một số lễ hội đầu xuân) Cuốn sách: Hội xuân của người Việt.

+ Trao giải bài Thu hoạch sách Tháng 12/2023
+ Chụp hình buổi chào cờ + trực tuần
	Đ/c Hiển; HS lớp 5A4
GVCN, HS lớp 4A3, 

Đ/c Phương

 (Thương, Hà)
	Đ/c Yến
	Đ/c Chung
	Trang

	
	C
	Nộp sản phẩm dự thi ngày hội CNTT về TH Thượng Thanh và TH Đoàn Khuê
	Tổ CNTT, TrangVP
	Đ/c H Yến
	
	

	
	
	Tiết 6: KTTD đ/c Lan Anh lớp 4A2
	Đ/c Lan Anh
	Đ/c H yến
	
	

	Ba

16/1
	S
	8h15: Dự sơ kết HKI năm học 2023-2024 tại TH Thanh Am
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	Đ/c Yến
	Tuyến

	
	C
	14h: Dự tổng kết phong trào thi đua 2023, phát động thi đua năm 2024 tại tầng 3- TTVH phường Đức Giang
	Đ/c Chung, Đảng viên HTXS nhiệm vụ 2023
	Đ/c Chung
	
	

	Tư

17/1
	S
	Tiết 2: KTTD đ/c Lan Anh lớp 2A3
	Đ/c Lan Anh
	Đ/c Yến
	Đ/c Chung
	Phương

	
	C
	Dạy học theo TKB và làm việc theo LCT
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	
	

	Năm

18/1
	S
	Giao nhận công văn tại PGD 
	Đ/c Trang
	Đ/c Chung
	Đ/c Yến
	Mẫn

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	14h: Các cụm thi đua nhận gian trưng bày sản phẩm CNTT
	Đ/c Lan Anh
	Đ/c H Yến
	
	

	
	C
	14h: Gửi thực đơn tuần 20 cho công ty Sao Việt
	Tổ 5, Hà Tuyến
	Đc H Yến
	
	

	
	
	17h: Họp đại diện CMHS nhà trường
	Đai diện CMHS
	Đ/c Chung
	
	

	Sáu 19/1
	S
	Các bộ phận nộp báo cáo tháng về VP tổng hợp
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	Thuỳ

Dương

	
	
	14h: Thuyết minh sản phẩm ngày hội CNTT
	Đ/c Hằng, Nguyên
	Đ/c H Yến
	
	

	
	C
	15h:  Các bộ phận gửi lịch công tác tuần 20 về văn phòng
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	17h: Họp CMHS toàn trường
	GVCN, CMHS
	Đ/c Chung
	
	

	Bẩy

20/1
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	
	Đ/c H Yến
	
	

	CN

21/1
	
	- 8h30: Dự chương trình “Tết sum vầy-Xuân sẻ chia” và “Chợ  Tết CĐ năm 2024 tại CV Long Biên

	Đ/c H Yến, Thương
	Đ/c Chung
	
	


* Ghi chú:   


- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD

- Thứ Hai CBGVNV mặc đồng phục (Nữ: áo dạ, chân váy đen; Nam: trang phục tối màu)
- Các đ/c nhận thực phẩm và giám sát bếp ăn BT thực hiện theo lịch cố định đã phân công.

- KTNB theo QĐ



- GVCN dự 01 tiết TA liên kết ở lớp mình


- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh. Bán trú các ngày trong tuần



- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch



- BGH dạy số tiết quy định theo lịch 

