	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH ĐỨC GIANG
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG

 NĂM HỌC 2023-2024

(Tuần 29 - từ ngày 1/4 đến 7/4/2024)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	BGH trực
	GV trực

	Hai

1/4
	S
	- 8h00: Chào cờ (Chuẩn bị loa đài, kê ghế GV)

+ Văn nghệ trực tuần. Chủ đề tháng 4 “Hoà bình hữu nghị”
+ Chụp ảnh chào cờ và trực tuần
	Đ/c Hiển; HS lớp 5A3
GV và HS lớp 1A1 
Đ/c An + Đinh Hà
	Đ/c Thảo
	Đ/c Chung
	Lan Anh

	
	
	9h: Hoàn thiện và nộp SKKN về Phòng Nội vụ
	Đ/c Trang, 

GV viết SKKN
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	- Tiết 5: Chuyên đề cấp trường môn Công nghệ lớp 4A1
	Đ/c Giang Thương
	Đ/c H Yến
	
	

	
	
	14h: Các bộ phậ nộp KH công tác tháng 4 về VP tổng hợp
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	
	

	Ba

2/4
	S
	7h45 – 8h40: Tổ chức khai mạc NGÀY HỘI ĐỌC SÁCH 21/4. 

- Chuẩn bị loa đài, kê ghế GV
- Giới thiệu sách tháng 4 cuốn sách: “Võ Thị Sáu con người và huyền thoại”. 

- Trao giải bài thu hoạch sách Tháng 2+3/2024.
- Chụp hình ngày hội đọc sách
	Theo phân công
Đ/c Hiển; HS lớp 5A4
GV và HS lớp 3A3

Đ/c Phương

Đ/c Uyên + Kim Nga
	Đ/c Yến
	Đ/c Yến
	Mẫn


	
	C
	GV Dạy học theo TKB và các bộ phận làm việc theo LCT cá nhân
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	
	

	Tư

3/4
	S
	10h: GVMT nộp tranh vẽ chủ đề “Phòng ngừa bạo lực học đường” về PHT 1 duyệt
	Đ/c Lan Anh, Thuỷ
	Đ/c Thảo
	Đ/c Thảo
	Phương

	
	C
	Kiểm tra công tác Đoàn Đội (theo KH kiểm tra nội bộ của nhà trường)
	Đ/c Chung, Lệ và

 bộ phận đc kiểm tra
	Đ/c Chung
	
	

	Năm

4/4
	S
	- CBGV, NV hoàn thành việc cập nhât dữ liệu trên phần mềm QLNS của phòng NV
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	Tuyến

	
	
	- Giao nhận công văn tại PGD  (nộp tranh vẽ, KH tháng 4...)
	Đ/c Trang
	Đ/c Chung
	
	

	
	C
	- 15h: Xây dựng thực đơn gửi công ty Sao Việt
	Đ/c Hà Tuyến
	Đ/c Thảo
	
	

	Sáu 

5/4
	S
	- Trực và tiếp công dân 
	Đ/c Trang, Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	Đ/c Yến
	Trang

	
	
	- 8h: Nộp sản phẩm dự thi "Sáng kiến phòng ngừa BLHĐ và lao động trẻ em" (Mỗi trường nộp 01 sản phẩm)
	
	Đc Thảo
	
	

	
	C
	- 16h: Các bộ phận gửi LCT tuần 30 về VP tổng hợp
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	
	

	
	
	- 16h45: Tập huấn chữ ký số

- 17h20: Họp HĐSP tháng 4
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	
	

	Bẩy

6/4
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
	
	Đ/c Thảo
	
	

	CN

7/4
	
	- Trực, giải quyết công việc từ email PGD
- 7h30: HS dự thi Olympic Tiếng Anh cấp TP tại TH Gia Thuỵ
	Đ/c Nguyễn Hoa, HS
	Đ/c Chung
	
	


* Ghi chú:   


- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD

- Thứ Hai CBGVNV mặc đồng phục áo tím, thứ Ba đồng phục áo trắng
- Các đ/c nhận thực phẩm và giám sát bếp ăn BT thực hiện theo lịch cố định đã phân công.

- KTNB theo QĐ



- GVCN dự 01 tiết TA liên kết ở lớp mình


- Các tổ sinh hoạt CM theo lịch



- BGH dạy số tiết quy định theo lịch 

