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	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
NĂM HỌC 2023 - 2024
 TUẦN 29 TỪ NGÀY 01/4 ĐẾN NGÀY 07/4/2024


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
	Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng 

	Thứ
	Sáng
	Chiều
	Bộ phận trực
	Kết quả

	Hai
1/4
	- 8h: Chào cờ. Tổ chức Kết nạp Đội lần 2.
- 9h20: Họp giao ban BGH, TPT
- VP nộp SKKN của 07 đ.c về phòng nội vụ quận
- Đoán đoàn KT PCCC tại nahf trường của công an quận (BGH, tổ bảo vệ, KT, YT)
	- 13: Họp cấp ủy
- Chi đoàn lên ý tưởng và hoàn thành sản phẩm dự thi "Sáng kiến phòng ngừa Bạo lực và lao động trẻ em" 
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giữa kì II (Tiếp)
	- BGH: HT
- GV: đ.c Biển
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải
	


	Ba
2/4
	- Kiểm tra Việc thực hiện Quy chế dân chủ trường học (KTNB).
- Chuẩn bị nội dung họp chi bộ, họp HĐ 
	- 13h: Họp chi Bộ
- 17h: Họp HĐSP tháng 4
	- BGH: PHT
- GV: đ.c Thủy
- Bảo vệ:
đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Tư
3/4
	- BGH dự giờ GV, KT nề nếp chuyên môn
- Phối hợp với đ.c Thảo y tế hoàn thiện HSSS và làm báo cáo chuẩn bị đón đoàn KT y tế.

	- Kiểm tra việc cập nhật các thông tin trên cổng TTĐT của trường (Đ.c Ngọc phối hợp với BGH kiểm tra)
	- Trực LĐ: TBTTND
- GV: đ.c M Vân
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải
	

	Năm
4/4
	- Phân công GV điều tra số trẻ năm 2018 (tuyển sinh vào lớp 1) trên địa bàn tuyển sinh nhà trường 

- Chuẩn bị các nội dung đón đoàn CBQL đến tham quan thực tế nhà trường.
	- Ký duyệt các chứng từ.
- Kiểm tra VS môi trường, bếp, CSVC đón đoàn KT y tế.
	- BGH: HT
- GV: đ.c Thi
- Bảo vệ:
đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Sáu
5/4
	- 7 giờ 30: Đón đoàn kiểm tra y tế của quận về KT tại nhà trường
- 8h: Gửi 1 sản phẩm dự thi "Sáng kiến phòng ngừa BLHĐ và lao động trẻ em" 
- Duyệt LBG, KHBD tuần 30
	 - Tiết 3: Dự chuyên đề Toán 3 tại lớp 3A1
- XD LCT tuần 30
- 15h 20: Tổng VS toàn trường.
	- BGH: PHT
- GV: đ.c Thảo
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải
	

	Bảy
6/4
	- Đón đoàn lãnh đạo PGD và CBQL (50 người)  huyện Hải Hậu, tỉnh Nam Định tham quan thực tế và họp tập, hội thảo tại nhà trường (BGH, liên tịch, TPT, đc Ngọc, đ.c Hồng)
	
	- Bảo vệ:
đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	CN
7/4
	Nghỉ
	
	- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải
	


	 
Lưu ý: Từ tuần 29, các đ/c GVCN, GVBM xây dựng đề cương ôn tập kiến thức cho HS chuẩn bị KTĐK cuối kì 2
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