UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC GIA THUQNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 79/QD-THGT Ngoc Thuy, ngay 24 thang 9 ndm 2024
QUYLET DPINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén 1y, to chire day hoc qua Internet
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC GIA THUQNG

Cén civ Thong tw s6 09/2021/TT-BGDDT ngay 30/3/2021 ciia B Gido
duc va Dao tao quy dinh vé qudn Iy va 16 chite day hoc tryc tuyén trong co s¢
gido duc phé théng va co s6 gido duc thuong xuyén;

Cén cik cong vin s6 968/SGD&PT-GDPT ngay 27/3/2020 cia So
GD&DT Ha Néi v/v day hoc truc tuyén trong cdc truong phé théng;

Cén cit cong vin s6 1193/SGD&DT-GDPT ngay 17/4/2020 ciia So
GD&DPT Ha Noi v/v ting cuong cong tdc dam bao an toan cho hoc sinh trong
qud trinh hoc tdp qua internet.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quan ly, to chic day
hoc qua internet clia truong Tiéu hoc Gia Thuong trong thoi gian hoc sinh nghi
hoc & truong vi dich bénh hoac nghi rét dai ngay gbm 5 chuong 17 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ki.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, to chuyén mén, can bg, gido vién, nhan vién va

cac bd phan lién quan c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3: dé t/hién;
- Luu: VT, CM.

Nguyén Thi Thiiy Mai
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] QUY CHE
Quan ly, to chirec day hoc qua Internet nim hoc 2024-2025

(Ban himh keém theo Quyét dinh s6 79/QD-THGT ngay 24 thing 9 ndm 2024

cua Hiéu truong truong Tiéu hoc Gia Thuwong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong thuwe hién

1. Pham vi 4p dung trong Truong Tiéu hoc Gia Thugng - phuong Ngoc
Thuyy - Quén Long Bién - Thanh phd Ha Noi.

2. Péi tuong thyc hién quy ché nay bao gém Hiéu truéng, Pho hiéu
truong, TH trudng, T pho td chuyén mén, can bg thu vién, can bo thiét bi va
céc gido vién chu nhiém, gido vién b mén, gido vién dy tril, hoc sinh truong
Tidu hoc Gia Thuong ké ca gido vién dang day hop dong.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Gitip hoc sinh dugc hoc tap chuong trinh gido duc phé thong trong thoi
gian nghi hoc ¢ nha d8 phong, chdng dich bénh.

2. Nang cao k¥ ning td chirc day hoc qua Internet, trén truyén hinh clia
giao vién cap Tiéu hoc, rén luyén va timg budc nang cao ning lyc tu hoc cua
hoc sinh ddi véi viéc hoc qua Internet va truyén hinh.

3. Tang cuong méi quan hé phéi hop gitta nha trudng va gia dinh hoc sinh
trong viéc td chirc va hd tro hoc sinh hoc tip va rén luyén.

4. Tiép tyc ddy manh (mg dung cong nghé thong tin trong day hoc theo
huéng tiép can cude cach mang cong nghiép lan thir 4.

5. 100% gi4o vién c6 kha nang stir dung soan gido an, td chirc day hoc qua
Internet, 100% hoc sinh hoc qua Internet, hoc trén truyén hinh.

CHUONG II
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

Pidu 3. Nhiém vu va quyén han ciia Ban gidm hi¢u

1. Xay dung quy ché quéan ly, day hoc qua internet trong thoi gian hoc
sinh nghi hoc dé phong, chdng dich bénh ho#ic nghi rét dai ngay.

2. Xay dung phéan phéi chuong trinh cdc mdn hoc trong ndm hoc 2023 -
2024 theo hudng dan ctia BO GD&DT va S6 GD&DT Ha Noi.

3. Khao sat nguyén vong cua doi ngli gido vién thuc hién day hoc qua

Q. NHAA™S
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Internet tai nha va tai truong; chuan bi ddy du co s vat chat dé gido vién day
hoc trén Internet tai nha truong néu c6 nhu ciu.

4. Tiép tuc bdi dudng vé phuong phép va k§ nang cin thiét cho can bd
quén ly, gido vién va hoc sinh vé day hoc qua Internet, trén truyén hinh.

5. Xay dung ké hoach day hoc trén Internet, khung chuong trinh day hoc
tir xa, thoi khéa biéu. Pang tai cong khai trén Cong thong tin dién ti va nop vé
Phong GD&DT quén dung thoi gian quy dinh.

6. Chi dao cic t6 sinh hoat chuyén mén truc tuyén nhim thong nhét noi
dung bai hoc va kiém tra ddnh gid két qua hoc tap thuong xuyén cua hoc sinh
dam bdo chit luong, cong bing, khach quan. Gido vién bd mon SHCM theo
nhom truong xay dung video dung chung nhung dam bao hiéu qua, chat luong.

7. Thong béo thoi khoa biéu theo lich phét séng céac bai hoc trén cac kénh
truyén hinh cho giao vién, hoc sinh, gia dinh hoc sinh dé phéi hop t6 chirc cho
hoc sinh theo hoc cac bai hoc trén truyén hinh. Phan cong giao vién hoc trén
truyén hinh cung hoc sinh.

8. Quan ly ID, mat khau, thoi gian cac 16p hoc (néu day truc tuyén).

9. Tham gia du gio cac 16p day truc tuyén.

10. Hi€u trudng chiu trach nhiém quén ly, gidm sat viée to chire thuc hién
viéc day va hoc trén Internet ciia Nha truong. Pho hiéu trudng gidm sat viée thuc
hién ké hoach day hoc cua gido vién, bdo cdo tinh hinh thuc hién véi Hiéu
trudng (c6 s lidu cu thé cudi mdi tuan), théng ké sb luong hoc sinh mdi budi
hoc; Iuu ddy du hd so minh ching.

11. Pho hi€u trudng phu trach duyét lich bao giang 01 tudn tiép theo clia
T6 truong chuyén mén (nhém trudng bé mén) trude budi SHCM; Duyét Ké
hoach day hoc 01 tudn tiép theo va ndi dung video bai giang (néu c6) 01 tudn
tiép theo cham nht thtr 6 hang tuan.

12. Péanh gia xép loai gido vién cudi thang, cubi nam hoc.

Diéu 4. Nhi¢m vu va quyén han cia T truéng vé cong tic chuyén
mon |

1. Thyc hién ddy du cdc loai s sach cia nha truong quy dinh.

2. b1 méi noi dung va hinh thitc SHCM théng qua truc tuyén. T4 chic
t6t né nép sinh hoat td chuyén mén (2 tudn/lan).

3. Xay dung lich bao giang theo mau chung cta nha truong. Duyét lich
bdo gidng 01 tuan tiép theo clia gido vién trong t6 (nhém) trong bubi SHCM.
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4. Tham gia du gid, danh gia xép loai chét luong giang day, gido duc cua
GV trong to. Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do chuyén mon phén cong.
Béo cdo cac thong tin kip thoi khi can thiét. Phan cong GV trong tb ra d& cac ky,
dé KT hoc sinh chua hoan thanh ndi dung hoc tap hang thang.

Diéu 5. Nhiém vu va quyén han ciia gido vién

1. Gido vién chi nhiém:

a. Ra sodat, théng ké nhiing hoc sinh da c6 thiét bi hoc tp (may tinh, may
tinh bang, smart phone) dé hoc online. Pbi véi hoc sinh chua cé didu kién,
GVCN lap danh sdch bdo cdo BGH, chii dong c6 phuong an giai quyét phtt hop
véi timg dbi tuong dé dam bao khong hoc sinh nao bi bo lai (C6 thé sir dung
phuong an day offline).

b. Lap phong hoc truc tuyén, cung cip ID, mat khéu téi 100% CMHS
(néu day truc tuyén). HS trg CMHS cai phidm mém, cich str dung mdt s6 cong
cu ctia phan mém (néu can).

c. Glri Thoi khéa bidu, chuong trinh tuan hoc tiép theo dén 100% CMHS
cham nhat vao Thir sau hang tuan.

d. Guri K& hoach day hoc, Gido 4n dién tir, video (néu c6), phiéu bai tap
(néu co) tudn tiép theo vé& Pho hiéu trudng phu trach chim nhét vao thir sdu hang
tudn.

e. Thuc hién giang day theo diing chuong trinh, thoi khoa biéu. Gido vién
mé phong hoc trude 10 phit so véi gio hoc, thoi gian day hang ngay khong qua
20h00 (néu day truc tuyén).

g. Bdo cdo BGH si s6 16p hoc hang ngay trén drive va viée trién khai,
thuc hién va két qua dat dugc hang tudn theo yéu cau cia nha truong.

h. Thuc hién tét ki ning quan 1i 16p hoc khi tham gia day tryc tuyén.

i. Panh gia két qua hoc tap thuong xuyén cua hoc sinh qua Internet, trén
truyén hinh theo quy dinh dam bao chét luong, cong bang khach quan, trung
thuc bang céc hinh thirc phtt hgp. Luu minh chiing két qua hoc tap ctia hoc sinh
dé 1am can ctr danh gid mén hoc.

2. Giao vién bd mon:

a. Lén lich bao giang cac khéi 16p duge BGH phan cong.

b. Xay dung video bai day theo phin phéi chuong trinh va phiéu bai tap
(néu co) g vé Phé hiéu truong phu trach chim nhit vao thir sau (tudn trude khi
day).
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c. Sau khi BGH da duyét, GV bo mon c6 trach nhiém gui video, phiéu bai
tdp (néu cb) vao Nhém zalo “Gido vién bd mén” cua tung 16p theo thoi khoa
biéu dé CMHS huéng dan hoc sinh hoc tap.

d. Thudng xuyén phdi hop véi GVCN trong viéc quan tdm, gido duc,
danh gia hoc sinh.

e. Luu minh ching két quéa hoc tap cla hoc sinh dé lam cin ct ddnh gia
mon hoc.

Diéu 6. Nhiém vu va quyén han cua hoc sinh

1. Nhiém vy ctia hoc sinh khi tham gia 16p hoc trén Internet:

a. Thyuc hién ddy du cac hoat dong hoc tap theo yéu ciu cua gido vién;
hoan thanh va nop san pham hoc tap dé duoc kiém tra, ddnh gia.

b. Hoc sinh thuc hién day dt nhiém vu hoc tép trudce, trong va sau khi hoc
cdc bai hoc trén truyén hinh, ndp béo céo két qua thuc hién cac nhiém vu hoc tap
theo bai hoc trén truyén hinh cho gi4o vién dé dugc nhéan xét, danh gia.

c. Hoc sinh tham gia hoc truc tuyén trén phin mém duoc gido vién cung
cép ID va mét khiu cAn bao mat, khdng tu y cho ngudi la, ban bé tham gia vao
16p hoc; khi vao hoc can nghiém tac, ty gidc theo hudng dan cua gido vién dé
g10 hoc dat hiéu qua cao.

2. Quyén han cua hoc sinh:

a. Pugce hudng dan vé ki ning st dung Gng dung hodc dich vu cong nghé
thong tin trén Internet hoc tap trude khi tham gia 16p hoc.

b. Hoc sinh dugc huéng dén ddy du vé nhiém vu hoc tap trudce khi hoc céc
bai hoc phat trén truyén hinh.

c. Duoc tham gia hoi c6 gido nhiing phan kién thic ban than chua hiéu dé
duoc giai dap hudéng dan.

CHUONG III
CHUONG TRINH GIAO DUC VA HOAT PONG GIAO DUC

Piéu 7. Thyc hién ké hoach théi gian niim hoc

- Ngay khai giang va bat ddu HKI: Th Niim, ngay 05/9/2024

- Ngay két thtic HKI: Thir Nam, ngay 16/01/2025

- Ngay nghi hoc ki I: Thtr Sdu, ngay 17/01/2025

- Ngay bit dau HKII: Thi Hai, ngay 20/01/2025

- Ngay két thtic HKII: Thir Nam, ngay 29/5/2025

- Ngay két thiic ndm hoc: Thir Sau, ngay 30/5/2025
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Piéu 8. Thyee hién chwong trinh gido duc

1. Tiép tyc thuc hién Chuong trinh gido duc phd théng 2018 theo Thong
tu 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 Théng tu ban hanh Chuong trinh Gido
duc pho thong ctia Bo Gido duc va Pao tao.

2. Thoi khod biéu: Thuc hién theo thoi khod biéu ctia nha trudng quy
dinh. GV thuc hién ding, du chuong trinh theo lich bao giang, néu c6 su thay
ddi phai béo cho BGH. Mdi 16p c6 35 tiét/tuan.

Diéu 9. Cac loai hd so trong nha truong

1. H6 so phuc vu hoat dong gido dyc: Theo quy ché chuyén mén dau nam.

2. Hd so cén bd quén li: Theo quy ché chuyén mon d4u nim va thém céc
loai sau:

- K& hoach day hoc qua Internet

- Chuong trinh cac mon hoc

- Quy ché quan ly, td chirc day hoc qua internet.

- Thoi khéa biéu day hoc qua Internet

- Danh sach ID, mét khau céc 16p day truc tuyén

- 86 dy gio

3. Hd so td chuyén mon: Theo quy ché chuyén mon dau nam.

4. Ho so s6 sach cia gido vién: Theo quy ché chuyén mén dau nim, cé
chinh stra mau va thém céc loai sau:

- Lich béo giang: Theo mau ctia BGH

- K& hoach bai day (Theo CT, TKB day hoc tryc tuyén)

- Video bai giang, Phiéu bai tap truc tuyén ( néu co)

Diéu 10. Cac loai vé ciia hoc sinh

Céc loai v theo quy ché chuyén mén dau nam.

Piéu 11. Panh gia hoc sinh

1. Chita bai thuong xuyén, ding quy dinh, ding thuc chét, nhan xét chi
tiét trén san pham cia hoc sinh, diing nhiing 151 nhan xét theo hudng tich cue.

2. Thuc hién theo Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cia
B6 GDDT; ting cuong danh gia bing nhan xét cu thé.

3. Gido vién nhan xét bang 10i noi truc tiép v6i hoc sinh trong gid hoc
tryc tuyén, viét nhan xét vao anh chup bai 1am trén phiéu, v& clia hoc sinh ma
CMHS gtri cho GV, stir dung cac phan mém nhan xét truc tuyén dé nhan xét.

CHUONG IV
KIEM TRA, PANH GIA GIAO VIEN
VE THU'C HIEN QUY CHE CHUYEN MON




Dicu 12. Ché d¢ kiém tra

1. Kiém tra hang tudn: ké hoach day hoc, video bai day, lich bdo giang, du
gio online.

2. Kiém tra hang thang: s6 SHCM cua t8/ nhém chuyén mon, du SHCM
online t6/nhoém chuyén mon.

Dicu 13. Panh gia gido vién vé cong tac chuyén mon

1. Tiét day onine:

a. Loai Gioi: Gido vién day chudn kién thuc ki nang, trong tdm cua bai
day, gido 4n chit luong, phong pht; Tac phong su pham chudn muc, gan giii, 4n
can hoc sinh; bao quét 16p tdt; Thanh thao thao tac sir dung céc chiic ning trong
phin mém day hoc truc tuyén; Ngudn hoc liéu str dung trong bai giang chinh
xac, phong pht; Ca 16p ¢6 né nép, hang hai hoc tap t6t; Hau hét hoc sinh biét
van dung kién thtrc k¥ ning thanh thao, biét giao luu nhén xét ban.

b. Loai Kha: Gi4o vién day chuan kién thuc ki nang, trong tdm cla bai
day, gido an c6 chét lugng; Tac phong su pham chuan muc, gin gfii, 4n can hoc
sinh; bao quat 16p tét; Thanh thao thao tac st dung céc chic ning trong phan
mém day hoc truc tuyén; Ngudn hoc liéu st dung trong bai giang chinh xac; Pa
s6 hoc sinh c6 né nép, hing hai hoc tot; biét giao luu nhan xét ban; Phén 16n hoc
sinh biét van dung kién thic, k¥ nang thanh thao.

c. Loai Dat: Gido vién day chuén kién thac ki ndng cua bai day; Tac
phong su pham chuén muc; bao quat 16p chua tét; Biét thao tac st dung cac
chtrc ndng trong phan mém day hoc truc tuyén; Hoc sinh chua hang hai hoc tap
va biét van dung kién thuc.

d. Loai Chua dat: Gido vién day chua rd chuén kién thirc ki nang cua bai
day; bao quat 16p chua tdt; Thao tac sir dung céc chirc ning trong phén mém day
hoc truc tuyén chua thanh thao;Hoc sinh chua hing hai hoc tap va biét van dung
kién thtrc; Hoc sinh chua hang héi hoc tap, nhiéu hoc sinh chua van dung kién
thtic, k¥ nang.

2. Ho so sb séch:

a. Loai Tot: C6 du céc loai hd so theo quy dinh, ndp dung thoi gian, chét
luong hd so dam béo theo quy dinh, khoa hoc, cé sang tao vé ngu(‘")n tu li€u, hoc
liéu va ing dung CNTT.

b. Loai Kh4: Co du cac loai hd so theo quy dinh, ndp diing thoi gian, chit
lugng hd so dam béo theo quy dinh.
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c. Loai Dat: C6 du cac loai hd so theo quy dinh, ndp mudn thoi gian, chét
luong hd so dam béo.
d. Loai Chua dat: Khong du cac loai hd so theo quy dinh.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Quy trinh quan ly
1. BGH xay dung phéan phdi chuong trinh cdc mdn hoc trong nam hoc
2024 —2025.
2. Piéu tra co s vat chit dé gido vién day hoc trén Internet.
3. Xay dung quy ché quan 1y day hoc qua Internet.
4. Boi du@r‘lg cho can bd quan ly, gido vién va hoc sinh vé day hoc qua
Internet, trén truyén hinh.
5. Xay dung ké hoach, thdi khéa biéu (thong bao toi 100% CBGV,
CMHS, ding tai trén webs nha truong).
6. Hop CMHS dé théng bao 1D, mat khéu, ndi quy 16p hoc online.
7. BGH kiém tra gidm st gido vién day hang ngay.
8. banh gie} chét luong day qua du gio, chAm chita va sy chuén bi bai day
clia gido vién; chat lugng hoc ctia hoc sinh.
Piéu 15. Trach nhiém ciia Ban gidim hiéu
1. Ban gidam hiéu hudng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy ché cua céc to
chuyén mon va gido vién nha truong.
2. Ban gidm hiéu chi dao van phong, cac t6 chuyén mén tong hop két qua
danh gié, xép loai gido vién theo quy dinh.
Pidu 16. Trach nhiém ciia T6 chuyén mon
1. Céc td chuyén mon phéi hop cung chi dao, kiém tra, danh gia, Xép loai
dbi vé6i gido vien theo quy ché.
2. T trudong ndp béo cédo vé viée dénh gid, xép loai gido vién vao cubi
hoc ki va cudi nam hoc.
Piéu 17. Piéu khodn thi hanh
1. Quy ché da duoc dugc 100% can b, gido vién, nhan vién nha truong
nhét tri thong qua.
2. Moi c4 nhan, can b, gido vién, nhan vién trong nha trudng cé trach

nhiém chip hanh thyc hién nghiém tic ndi dung quy ché trén./.



