
	
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG

	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG TH GIA THƯỢNG
TUẦN HỌC 16 (Từ ngày 23/12/2024 đến ngày 27/12/2024) 

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các ND công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
23/12
	S
	- 8h00: Chào cờ; 
	BGH, TPT, NVTV
	Đ/c Mai HT
	*Quản lý HS tiết GDTC: Tiết 3 lớp 4A2: đ/c Trúc, Tiết 4 lớp 4A1: đ/c Hằng. (cố định)
*Đ/c M.Huyền nghỉ ốm. Dạy thay 3A3: Tiết 2: đ/c Thuý Mai, Tiết 3,4: đ/c Ly; Tiết 6: đ/c Lê Mai; Tiết 7: đ/c Thảo.

	
	
	- 9h-10h50: HS học bơi tại TTVH quận
	Đ/c Duy, Bùi Hiền và HS
	
	

	
	
	- Kiểm tra cuối học kì 1 môn Tiếng Anh (online) tại phòng Tin học (theo lịch riêng)
	Đ/c An, GVCN khối 3,4,5
	
	

	
	
	- Hoàn thành tự đánh giá tháng trên phần mềm
	CBGVNV
	
	

	
	
	- 10h: Kiểm tra việc chấm bài môn Công nghệ khối 3,4,5 (KTCM nộp bài về PHT.)
	BGH
	
	

	
	C
	- TTCM nộp ma trận đề môn Toán, TV về PHT phụ trách
	TTCM 1, 2, 3, 4, 5
	
	

	
	
	- 15g20: giao ban BGH - TPT
	BGH - TPT
	
	

	
	
	- Nộp phiếu tự đánh giá chuyên nghiệp quý 4/2024 về đ/c Thanh VP
	CBGVNV
	
	

	
	
	- Hoàn thành BC công tác tháng 12
	Các bộ phận
	
	

	
	
	- Dự SHCM, Dạy các lớp theo Thời khóa biểu trong tuần
	BGH
	
	

	Ba
24/12
	S
	- 8h00: Kiểm tra cuối học kì 1 môn Lịch sử - Địa lý
	Khối 4, 5
	
Đ/c Ly
PHT
	


	
	
	- Đánh giá CBGVNV tháng 12 trên phần mềm
	BGH
	
	

	
	
C
	- 14h: Họp BGH đánh giá CBGVNV tháng 12
	BGH
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh các lớp
	BGH
	
	

	
	
	- Nộp hồ sơ khen thưởng Toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc năm 2024 về đ/c Phong – CA quận 
	Đ/c Thanh VP
	
	

	
Tư
25/12
	S
	- KTNB: Kiểm tra việc thực hiện quy chế dân chủ
	Đ/c Ly, An
	
Đ/c Mai HT
	

	
	
	- 9h20: Họp liên tịch về việc đánh giá CBGVNV tháng 12

	Liên tịch
	
	

	
	
	- 10h: Kiểm tra việc chấm bài môn Khoa học khối 4,5.
	BGH
	
	

	
	C
	- Công tác hồ sơ chuẩn bị Đại hội Chi bộ nhiệm kì 2025-2027
	Cấp uỷ CB
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp dạy học
	BGH
	
	

	Năm
26/12
	S
	- Công tác hồ sơ chuẩn bị Đại hội Chi bộ nhiệm kì 2025-2027
	Cấp uỷ CB
	Đ/c Thủy PHT
	

	
	
	- 10h: Kiểm tra việc chấm bài môn Lịch sử và Địa lý khối 4,5.
	BGH
	
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp dạy học
	BGH
	
	

	Sáu
27/12
	S
	- 8h00: Kiểm tra cuối học kì 1 môn Toán
	Toàn trường
	Đ/c Mai HT
	Quản lý HS tiết GDTC: Tiết 3 lớp 2A4: đ/c Q.Trang, Tiết 4 lớp 1A3: đ/c Thảo. (cố định)

	
	
	- 9h00: CHƯƠNG TRÌNH CHÀO NĂM MỚI POKEMON PALOOZA
(Trang phục GV và HS (khuyến khích): Tông đỏ, trắng)
	Toàn trường, Trung tâm TA Leangue -link
	
	

	
	
	- Trực tiếp công dân 
	Đ/c Mai - HT
	
	

	
	
C
	- Kiểm tra nề nếp dạy học
	BGH
	
	

	
	
	- Công đoàn tổ chức thăm hỏi mẹ con đ/c Ng Hiền, Lã Phương, Ngọc Anh, Vũ Mai, Hương Giang, mẹ vợ đ/c Duy
	Theo phân công
	
	

	
	
	- 16h: Kiểm tra hồ sơ CM tháng 12 (gồm Sổ SHCM, Sổ chủ nhiệm, KHBD, LBG online)
	2 đ/c PHT
	
	

	
	
	- 16h30: Các lớp tổng vệ sinh cuối tuần – BGH, NV YT, TPT kiểm tra
	GVCN
	
	

	
	
	- Trực tiếp công dân
	Đ/c Mai HT
	
	

	
	
	- Lên lịch công tác tuần 16
	BGH
	
	


       Ghi chú: Các bộ phận chuẩn bị công tác đón đoàn kiểm tra thực hiện NVNH của PGD.
 	                                                                                                                                                                       HIỆU TRƯỞNG


                                                                                                                                                                        Nguyễn Thị Thúy Mai
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