UBND QUAN LONG BIfN CONG HOA XA HOLENG NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQU GIA THUONG Doe Wp - Ty do - Hynh phie
86: 08/QD-THGT Ngoe Thuy, ngdy 01 thdng 3 ndm 204
QUYET DINH

V& vige kign todn Ban chi dxn thye hi¢n nhi¢m vy Cong ngh¢ thdng tin,
Chuydn 081 6, Nam hye 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC GIA THUONG

Can cir quyét dinh sd 8265/0D-UBND ngay 09/12/2021 etia UBND Qudn
Long Bién vé vige diéu chinh b tiéu chl ddnh gid triuomg dat mé hinh trieimg
hoc di¢n tie ede triong mdm non, tiéu hoe, trung hoe co s& trén dia ban qudn
Long Bién;

Cain cte Hudng dan sé 1161/PGDDT ngdy 05/9/2021 ¢tia Phong Gido dye
va Dao tao quin Long Bién vé hwdng ddn thwe hi¢n nhigm vy ndm hoe 2022 -
2023 cdp Tiéu hoc;

Thue hi¢n Ké hoach sé 38 /KH-THGT ngay 10 /10 /2023 vé vige Trién
khai thue hi¢n m@t phan mé hinh “Truong hoe di¢n tie” ndm hoe 2023-2024;

Thwee hi¢n Ké hoach s6 ~ /KH-THGT ngay 5/9/2023 vé Gido dyc nha
triwong nim hoc 2023-2024 cua truong Tiéu hpe Gia Thuong;

Xét kha niing can b, gido vién, cong nhin vién nha trudng;
QUYET DINH:
Pidu 1. Thanh 14p Ban chi dgo quén 1y va diéu hanh md hinh truong hoc
dién tir truong Tiéu hoc Gia Thugng gdm:

1. B/c Nguyén Thj Thiy Mai — Hiéu trudng ~ Trudng ban
2. D/c Nguyén Thj Ly ~ Pho Higu trudng ~ Phé ban
3. D/c Nguyén Thanh Thuy — Ph6 Higu trudng ~ Phé ban
4. B/c Truong Huyén Trang —Nhan vienkétodn - Uy vién
5. B/c Trin Thj An -GV Tin hoc ~ Uy vién
6. D/c Nguyén Thiy An ~ NV Viin phong ~ Uy vién
7. D/c Nguyén Thj Huyén TAm — NV Thu vién - Uy vién
8. D/c L& Thj Thu Hién ~ TTCM Khéi 3 — Uy vién
9. P/c Nguyén Thj Minh Thu -NVY té - Uy vién
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10. B/c Nguy&n Thj Phuong Lan - TTCM Khi 1 — Uy vién

11.D/c Nguyén Thj Huyén — TTCM Khdi 2 — Uy vién
12. B/c Nguyén Thj Ngoc Anh — TTCM Khéi 5 — Uy vién
13. B/c Nguyén Vin Duy — Tbng phu trach — Uy vién

Pidu 2. Ban chi dao quan 1y va diéu hanh cé trich nhiém thyc hién ding
chirc ning, nhiém vy, cdc quy dinh theo ké hoach ciia UBND, phong GD&DT
quan Long Bién va truong Tiéu hoc Gia Thugng vé trién khai thyc hién nhiém
vu cong nghé théng tin, chuyén dbi s6 nam hoc 2023-2024.

Didu 3: Cac ddng chi c6 tén tai Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngdy ky.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;
- Luu VP.

NEUyén Thj Thiy Mai
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M VU CAC THANH VIEN TRONG BCP THU'C HIEN NHIEM VU CONG NGHE THONG TIN, CPS

NAM HQC 2023-2024

o Quyét dinh s6 ® /OD-THGT ngay  thang  ndm 2024 ciia Truong TH Gia Thuong)

STT

Nhiém vu

Nguyén Thj Thiy Mai
- Hiéu truémg -
Trudng ban

- Phu trach chung, phu trach chi dao va chiu trich nhiém viéc mmv nhan va hw‘% dit CSVC va thiét bi.

- Phéi hop véi vac phong ban, don vi cung cip thibt b thuc hién hoan thién hd so thiét ké thi cong.

- Hoan thién cac vin ban chi dao (N3i quy, quy ché, quy dinh, ké hoach....)

- Xay dvng co ché danh gia — gin két qua tmg dung CNTT ciia c4 nhan, tip thé véi thi dua khen
thudng, ky luat thang, nam.

- Chju trach nhiém vé ndi dung trén cong thong tin dién tir, duyét ndi dung tin bai trén cong thong
tin dién tur.

- Tiép nhin trang thiét bj theo diing s6 lugng, ching loai va thong sb k§ thuat chi tiét trong bién ban
ban giao, ky bién ban khi di nhan du trang thiét bi theo s6 lwgng trong bién ban ban giao.

- Phéi hop chiit ché véi don vi thiét ké thi cong. Ban quan 1y dur 4n, Phong GD&DT, mé sb nhat ky
theo ddi tién d6 hoan thién, trién khai thyc hién mdt phan mé hinh trudmg hoc dién tir vao hoat dong
va kip thoi ¢6 y kién khi cin c6 sw diéu chinh cho phi hop thyc té.

- Ban hanh cac quy dinh, quy ché quan 1y, vén hanh va cung cép, cap nhat théng tin trén Céng TTDT
trudng (cé quy dinh cu thé vé ni dung, thoi gian cdp nhdt tin, bai va néu ré trdch nhiém cdp nhgt
cua tung cd nhan theo timg chuyén muc, ... )

Nguyén Thanh Thiy

- Chiju trdch nhiém viét tin bai, hinh anh vé cac HPGD, lich cong tic BGH, gido an dién ti,
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- Phé Hiéu truong —
Pho ban

Elearning, thi gido vién gioi cac cap, gi4o an cac tiét chuyén dé, thu vién dién ti, ﬁ& khoa biéu,
lich khai thac va hoat dong cic phong chirc ning, ngdy hi ngy 1€, chuong trinh, néi dung day ky
niing sbéng, ké hoach tuin, cic hoat dong doan thé clia gido vién va hoc sinh, cac tin, bai lién quan
t&i hoat ddng x3 hoi, vin nghé chao mimg cic ngay 1€ 16n, cic van ban chi dao chuyén mén cac
cép va cia trudng ... Bién tip vio cic chuyén muc phi hgp, dam bao tinh cdng khai va tinh bdo
mat.

- Tryc tiép xir ly cic vin ban thudc linh vuc chuyén mén dugc phén cdng phu trach hang ngay
qua hom thu dién tir. Dam bao hoan thanh dung tién do.

- Phuy trich cong tic phé duyét va chiu trich nhiém vé chét lugng cac tin bai, hinh 4nh, hoat d6ng
truéc, Cung voi nhan vién CNTT chinh sira ndi dung, hinh 4nh, video clip truéc, trong va sau khi
diing 1én cong thong tin dién tir. Di€u hanh téi cac gido vién, nhan vién clia nha trudng. Pam béo
ciip nhit thong tin méi hang tuin va nhimg khi cé su kién 16n trong ngay dién ra.

- Chi dgo va kiém duyét phan trao di théng tin gifta gido vién chi nhiém céc 16p v6i phu huynh
vé tinh hinh hoc tip, dao dic cia HS trong ngdy ciing nhu cic thong bao dinh ky, dot
xuéit......truéc khi diing tai 1én cong thong tin dién tir

Nguyén Thj Ly - Pho
Hiéu truéng —
Phoé ban

- Bdo cdo danh gié thi dua khen thudng, ky lut trong cong tic trién khai mé hinh trudng hoc dién tir
cua céc thanh vién thudc to gido vién.

- Tham gia tip huén va té chirc tip hudn tai don vi trong chuyén giao k¥ thuat va trién khai ung
dung CNTT tai don vi.

- Thyc hién dénh gia hi€u qua mé hinh, bao cdo d4nh gia thi dua khen thudng, ky luat trong cong
tac trién khai mé hinh trudng hoc dién tir ciia cic thanh vién trong don vi.

- Phy trich cong téic trién khai img dung CNTT trong trudng hoc. Piéu hanh téi cic gido vién,
nhén vién cua nha truong.

- Truc tiép xir Iy céc vin ban thudc linh vuc chuyén mén dugc phin cong phu trach hang ngay
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qua hom thu dién tir. Dam bao hoan thanh dung tién do.

Truong Huyén Trang
- Ké todn - Uy vién

- Ciin cir vao bién ban ban giao trang thiét bi, sb theo doi tiép nhan va theo doi tai san dugc
diu tu theo md hinh trudng hoc dién tir: nhip phin mém va theo diing quy dinh.

- Lap hd so theo ddi viéc bao tri cac thiét bi CNTT trong nha trudng.

- Chju trach nhiém viét tin bai vé thong bao cong khai cac khoan thu theo nam, thiang, hoc ky
voi cha me hoc sinh vao thang 8, 12 hang nam.

- Lam béo cdo ba cong khai trinh Hiéu trudng phé duyét truéc khi ding tai 1én cdng thong
tin di¢n tir vao thang 5, 9 hang nam.Tryc tiép xir 1y c4c vin ban thudc linh vuc chuyén mén

dugc phéin cong phu traich hang ngdy qua hom thu dién tir. Pam bao hoan thanh ding tién
do.

Nguyén Thj Minh Thu
- Y té - Uy vién

Chju trich nhiém viét tin bai tuyén truyén vé chim soc sirc khoe, phong chéng dich bénh, phong
ormzm tai nan thuong tich, theo ddi thuc don theo tudn, mia, cac hoat dong dich vu CLC, cac
thong béo, huru y nhac nhé (Nghi hoc, thdi ti€t, trang phuyc) ....va tp hgp Vin ban lién quan trinh
BGH phé duyét, khi dam béao céc yéu ciu giri nhan vién CNTT chiu trach nhiém dang tai 1én
cong thong tin. Bién tdp vao cic chuyén muc phi hgp, ddm bao tinh cdng khai va tinh bao mat

Nguyén Thi Huyén
Tam - NV thur vién —
Uy vién

- Chju trach nhiém UDCNTT trong céc hoat mos,m thu vién, <.mm~ cac tin bai vé hoat dong thu vién,
trinh BGH phé duyét. Khi d3 dam bao cic yéu cau méi chuyén nhéan vién CNTT ding tai.

- Chiu trach nhiém tdng hop céc tu ligu, bai giang dién tir ... cia GV hang tuin, hang thing,
ndm luu vao kho hoc liéu.

- Chiu trich nhiém tng hop sir dung bang twong tac thong minh va sir dung thiét bi may
thong qua s6 nhét ki gido vién.

Nguyén Thiy An - NV
Vin phong — Uy vién

Phy trach cdp nhét cic thong tin, béo cdo trong cic phan mém CSDL, QLNS dim bao s6 liéu
chinh xéc, dung tién do.
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Chiju trach nhiém tdng :oﬁ tin bai, hinh anh, hoat moam. video clip vé cic hoat dong orcwos

Lé Thj .::. :.2. -
8. TTCM khéi 3-Uy | mén, day va hoc... do cic 5»&. vién khéi 3 cung 8@. 8:: BGH phé duyét, sau d6 chuyén céc
vién bd phén chinh sira theo yéu ciu.. Khi di dam bao cic yéu cAu méi o:&\o: can bd CNTT dang tai.
Chju triach nhigm téng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong chuyén
9 Wnn:.?ﬁﬂﬂﬂ”ﬁm mon, day va hoc... do cic thanh vién §o_ 1 cung cép, tdng hop cac tin bai, céc hoat dong cua chi
. Oy vidn doan 5:: BGH phé acvﬁ sau d6 chuyén céc bd phan chinh sira theo yéu cau. Khi da dim béo
Y cic yéu ciu méi chuyén cin bo CNTT ding tai.
Neuvén .—.E :E: _ | Chju trich nhi¢m .o:m hop tin bai, E:r anh, hoat dong, video 0_6 vé céc hoat dong chuyén
10 .-%O«Z khéi 2 - U mon, day va hoc... do céc thanh vién khéi 2 cung cip, tong hop cic tin bai, cac hoat dong cua chi
' ¥ | doan trinh BGH phé acwﬁ sau d6 chuyén céc bd phan chinh sira theo yéu ciu. Khi d3 dam bao
vién
céic yéu ciu méi or:v&: cian b CNTT ding tai.
- Chju trich nhiém 8=m hop tin bai, E:r anh, hoat mo:m, video clip vé céc hoat dong chuyén
Nguyén Thj Ngoc Anh moén, day va hoc... do cic EEE vién khbi 4, 5 ocam o%. n,Sw BGH vro duyét, sau d6 owcwoc cac
1. | _TTCMkhéi 5- Uy | b9 phin chinh sira theo yéu cu.. Khi d3 dam bao cic yéu cdu méi chuyén cdn bd CNTT ding tai.
vién - Tham gia huéng din cic gido vién vé CNTT, img dung cic phan mém gido duc va phuc vy
g gidng day vao hoat dong day va hoc.
Chju trich nhi¢m thu thip théng tin, hinh 4nh va tin bai vé cic hoat dong gido duc, hoat dong vin
12. Nguyén Vin wcw - | ngh¢ thé thao, cc hoat dong ngoai gio 1én 16p theo chu dé, cac hoat dong cia Poan, Ddi ... do
TPT - Uy vién cic thanh vién trong ban bién tip cung SP trinh BGH phé duyét, sau d6 chuyén céc by phén

chinh sira theo yéu cu.. Khi d dam bao c4c yéu ciu méi chuyén can by CNTT ding tai.
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13.

Trin Thj An -GV Tin
hoc - Uy vién

- Theo d&i, kiém tra, danh gia két qua thuc hién ciia cic bd phén va béo cdo két qua thuc hién cia
cac bd phan véi BGH.

- Chiu trach nhiém a.&&s dat va huéng din CB - GV — NV toan trudng sir dung cac trang
thiét bj CNTT, phu trach céc phin mém mg dung trong gidng day.

- Nrmm hop cung nhan vién thu vién tdng hop céc tu liéu, bai giang dién tir ... cia GV hang
tuan, hang thing, ding tai 1én kho hoc liéu online.

- Tham gia tryc tiép vao viéc quén trj va chinh sira trang web.

- Tham gia vao quan li, cdp nhit, chinh sira thong tin, ra sodt théng tin trong cac vrws mém
CSDL, QLNS.

- Tham gia va qua trinh dénh gia hiéu qua ciia mo hinh

- Chiju trach nhiém stra chira, khic phuc nhimng 18 ki thuat trong qua trinh sir dung cua CB- GV.

- Thuong xuyén cap nhat tin bai, vin ban theo quy dinh.

- Thyc hi¢n cdc nhiém vy khac khi dugc phan cong

Danh sdch gém 13 thanh vién /.
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