
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG 
 

 
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG TH GIA THƯỢNG 

TUẦN HỌC 36 (Từ ngày 20/5/2024 đến ngày 24/5/2024)  
 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

Các ND công 
việc bổ sung, 

phát sinh 

Hai 
20/5 

S 

- 8h00: Chào cờ “giới thiệu sách tháng 5” Toàn Trường 

Đ/c Mai HT  

- 9h00: Họp giao ban BGH  BGH 

- Triển khai các tổ họp bình bầu lao động tiên tiến, chiến sĩ thi đua cơ sở 
(các buổi họp sinh hoạt chuyên môn trong tuần 36) 

CBGVNV 

- Triển khai các ND tổng hợp cuối năm tới GVCN (DS khen thưởng HS, 
DSHS lên lớp, DSHS hoàn thành CTTH, DSHS bàn giao về tổ dân phố) 

Đ/c Ly PHT 

- Đội thi tuyên truyền lịch sử bằng Tiếng Anh tập luyện 
Đội thi Tuyên truyền 

LS bằng TA 

- Kiểm tra bếp ăn, công tác bán trú, nề nếp dạy học BGH, Ban QLBT 

C 

- 14h00:  Dạy phụ đạo lớp TA Đ/c Ly PHT 

-14h30: Họp trực tuyến chuẩn bị khảo sát học sinh lớp 5 HK II 
 

BGH, GVCN khối 5, 
An Tin học 

- Chỉ đạo Ôn tập khảo sát cho HS lớp 5 (trong tuần) Đ/c Ly PHT 

- Đội thi tuyên truyền lịch sử bằng Tiếng Anh tập luyện  Đội thi Tuyên truyền 
LS bằng TA 

  

- Kiểm tra nề nếp dạy và học, nề nếp giờ ra chơi, giờ tan trường BGH, GV trực 

Ba 
21/5 

S 

- 8h00: Dự tập huấn “An toàn VS lao động năm 2024” tại Hội trường tầng 
2 khu Liên cơ 

Đ/c Thủy PHT,  
Thành 

 
 

 
   Đ/c Mai HT 

 

- 8h00: Dự tập huấn triển khai hệ thống PCGD-XMC năm 2024 
Đ/c Ly PHT,  

An VP 
- 8h00: Dự tập huấn bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ cho cán bộ y tế 
trường học tại T5 TTYT quận ( Đ/c Duy trực y tế) 

Đ/c Thu Y tế 

-  8h00: Dự lớp hạt nhân văn hóa cơ sở tại trường MN đô thị Sài Đồng Đ/c Minh Huyền 

- Tổng hợp báo cáo số liệu về KQGD cuối năm Đ/c Ly PHT 

-  KTNB: KT thực hiện Quy chế dân chủ trường học Ban KTNB 

- Kiểm tra cơ sở vật chất chuẩn bị KS HS lớp 5 Đ/c Mai HT 



- Làm báo cáo công tác chuyên môn tháng 5 BGH 

- Hoàn thành tự đánh giá tháng CBGVNV 

- Kiểm tra bếp ăn, công tác bán trú, nề nếp dạy học BGH, Ban QLBT 

C 

- 14h00:  Dạy phụ đạo lớp TA Đ/c Thủy PHT 

- 14h 20; Họp liên tịch về việc đánh giá CBGVNV tháng 5 Liên tịch 

- 15h20: Họp hội đồng về việc đánh giá CBGVNV tháng 5 và hướng dẫn 
đánh giá chuẩn nghề nghiệp 

CBGVNV 

- Lập DS tuyên dương, khen thưởng trong Lễ Tổng kết năm học 23-24 Đ/c Ly PHT 

- Đội thi tuyên truyền lịch sử bằng Tiếng Anh tập luyện 
Đội thi Tuyên truyền 

LS bằng TA 

- Hoàn thành Báo cáo đề nghị Bộ GD&ĐT tặng Bằng khen Đ/c Thủy PHT 

- Nộp báo cáo giám sát về đc Mai Đ/c Hồng 

- 16h00: Dự hội nghị tổng kết GV giỏi tại THCS Nguyễn Gia Thiều  
Đ/c Mai HT, 

 Hương Giang 

- Kiểm tra nề nếp dạy và học, nề nếp giờ ra chơi, giờ tan trường BGH, GV trực 

Tư 
22/5 

S 

- 6h30: Trực nhận thực phẩm Đ/c Mai HT 

- 8h00: Giám sát KS  CKII môn TV với HS lớp 5 tại TH Cự Khối (cả 
ngày) 

Đ/c Ly PHT,  
An Tin học 

 
 
 

Đ/c Thủy PHT 

 

- 8h00: Khảo Sát  HS lớp 5 
Đ/c Mai HT, GVCN 

K 5, HS K5 

-  8h00: Dự Lễ tuyên dương khen thưởng học sinh Thủ đô tiêu biểu xuất 
sắc tại Cung VH Hữu Nghị Việt Xô 

Đ/c Thủy PHT,  
HS Bảo Bảo 

  

- Kiểm tra bếp ăn, công tác bán trú, nề nếp dạy học BGH, Ban QLBT 

C 

- 14h00: Khảo Sát  HS lớp 5 
Đ/c Mai HT, GVCN 

K 5, HS K5 

- 14h00:  Đội thi tuyên truyền lịch sử bằng Tiếng Anh tập luyện  
Đội thi Tuyên truyền 

LS bằng TA 

- 17h00: Quảng Ích Tập huấn sử dụng học bạ số. BGH, GV 

- Hoàn thiện BC công tác tháng 5 BGH 

- Kiểm tra nề nếp dạy và học, nề nếp giờ ra chơi, giờ tan trường BGH, GV trực 



Năm 
23/5 

S 

- 8h00: Giám sát KS  CKII môn TV với HS lớp 5 tại TH Cự Khối  
Đ/c Ly PHT,  
An Tin học 

Đ/c Ly PHT 

 

- 8h00: Khảo Sát  HS lớp 5 
Đ/c Mai HT, GVCN 

K 5, HS K5 

  

- Nhận đăng ký tham quan du lịch Sầm Sơn. TTCM gửi DS về zalo riêng 
đ/c Thủy 

Đ/c Thủy PHT 

- Kiểm tra bếp ăn, công tác bán trú, nề nếp dạy học BGH, Ban QLBT 

- Công tác chuẩn bị cho tổng kết, chia tay học sinh lớp 5 Đ/c Mai HT 

C 

  

- 14h00:  Đội thi tuyên truyền lịch sử bằng Tiếng Anh tập luyện  
Đội thi Tuyên truyền 

LS bằng TA 
- Hoàn thành Báo cáo đề nghị Bộ GD&ĐT tặng Bằng khen, BC công tác 
tháng 5 

Đ/c Thủy PHT 

- 15h: Giao ban HT tại PGD Đ/c Mai HT 

- 15h15: Đưa HS đi bơi tại TTVHTT quận ( đ/c Tú Hương quản lý HS 
tiết  TD thay đ/c Duy) 

Đ/c Thủy PHT, Duy 

- Tổng hợp DS khen thưởng HS năm học 2023-2024 
Đ/c Ly PHT 

- Kiểm tra nề nếp dạy và học, nề nếp giờ ra chơi, giờ tan trường BGH, GV trực 

Sáu 
24/5 

S 

- 8h00: Tổng duyệt đội thi tuyên truyền LS bằng TA tại sân khấu 
Đội thi Tuyên truyền 

LS bằng TA 

 
 
 
 
 

Đ/c Ly PHT 

 

- Chuẩn bị cho họp CMHS cuối năm Đ/c Mai HT 

- KTNB: Rà soát, đánh giá việc thực hiện chương trình , kế hoạch dạy 
học của nhóm Tiếng Anh 

Ban KTNB 

- Đoàn viên công đoàn hoàn thành bài thi trực tuyến tìm hiểu “Nghị 
quyết ĐH CĐ và hành động của đoàn viên” (tuần 2), TTCM tổng hợp 
kết quả gửi đ/c An VP 

Đoàn viên CĐ 

-  Hoàn thiện hồ sơ thi đua, khen thưởng HS năm học 2023-2024 Đ/c Ly PHT 

C - 14h00: Họp GVCN về việc họp CMHS cuối năm. BGH, GVCN 



- 17h 30: Họp ban cha mẹ học sinh toàn trường về việc tổng kết năm học 
2023 – 2024. 

BGH, CMHS 

- Nộp Báo cáo đề nghị Bộ GD&ĐT tặng Bằng khen, BC công tác tháng 
5 về PGD 

Đ/c An VP 

-  Hoàn thiện hồ sơ KTNB tuần 4 tháng 5 Đ/c Ly PHT 

- Lên lịch công tác tuần 37  BGH 

- Tổng vs trường, lớp  GVCN 

Bảy 
25/5 

 

S 

- 7h30: Đội thi tuyên truyền lịch sử bằng Tiếng Anh dự thi tại UBND 

phường Ngọc Thụy (thành phần theo kế hoạch riêng) 

Đ/c Thủy PHT, đ/c 
Ly PHT, GV, HS 

 Đ/c Thủy PHT  

 

- 8h00: Dự “Lớp bồi dưỡng kỹ năng, nghiệp vụ chuyên sâu đối với Hiệu 

trưởng” tại T4 KLC 

Đ/c Mai HT 

C     

CN 
26/5 

S - 8h Chủ nhật: Họp CMHS toàn trường BGH, GVCN, CMHS   

C     

        

                                                                                                                                                                         HIỆU TRƯỞNG 
                                                                                                                                                                                     (đã ký) 
 
 
                                                                                                                                                                          Nguyễn Thị Thúy Mai 


